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TANGO® software

PARAMETRIZACION DE CONCILIACION BANCARIA

Mediante este proceso usted establecerda una comparacion entre los movimientos bancarios de una
cuenta (registrados contablemente mediante los comprobantes ingresados) y los movimientos que el
banco u otra entidad le informa a través del extracto.

El objetivo de una conciliacidén es cotejar el extracto bancario contra las registraciones de la empresa.
Dado que en general, el saldo contable de una cuenta no coincide con el saldo informado por el banco,
la idea es encontrar las diferencias y analizar el motivo.

Para facilitar la conciliacidn, este proceso le permite:

e Visualizar con rapidez los movimientos que fueron conciliados.

Realizar una seleccidon multiple de movimientos y conciliarlos.

Ordenar los datos por columnas y agrupar.

Agregar columnas con datos referentes a movimientos, para un mejor agrupamiento o andlisis.
Visualizar las modificaciones realizadas, mediante la identificacidon por colores.

Deshacer los cambios realizados.

e Exportar la grilla a Ms Excel o enviar a Vista Preliminar.

A partir de la versién 9.50.000 podran conciliarse cuentas de tipo BANCO y también cuentas de tipo
OTRAS. Para esto en el ABM de cuentas deberdn parametrizar que la misma es conciliable

Cuentas de Tesoreria - TANGO Tesoreria = | B i

Archive  Edicién  Yer  Dpciones  Ayuda

HEOOC VOO M- -E |8 o 0 oficer | @
5' BANCO 1 Blsqueda rapida (F3) Q
Cuenta bancaria | Médulos | Clasificacion | Observaciones | Datos adicionales

Codigo: 5

Descripeidn: BANCO 1

Tipo de cuenta——— Tipo de cuenta bancaria

+ Banco

Conciliable
Caja de ahorro

Cartera [ Aszocia unidades Moneda: l:l Pesos
+ Cuenta corriente Medio de pago segun R.G. 1547: l:l

Tarjeta

PASOS PREVIOS A LA CONCILIACION

Para realizar una conciliacién automatica, el sistema tomara la informacidn- que por lo general
proveen los bancos mediante los extractos bancarios- en formato electrénico; la que se cruzard con los
movimientos ingresados en el sistema.

Para poder importar el archivo generado por la entidad bancaria, previamente debera definir el
formato del archivo desde Archivos\Conciliacién\Definicién de formato de extracto electrénico

Solapa Principal: Ingresando en este proceso podra crear nuevos formatos y establecer las relaciones
necesarias para que el sistema pueda procesar -en forma automatica- los extractos electrdnicos.
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[E] Defincitn de formato de extracto electrinice - TANGO Tesareria [ D ]
fuchivo  Edheain  Wee  Opoionsr  Apuda
I®(O08 0 ® @MY -6 b | & docones- @ ofice- | D
BANCO_1, Formato Banco 1 Blsaueda ripda (F3)  Q

ST Forcierses de regisia | Observacions: | Datos: adcionales

Citachue: BANCO_1

Descipeide: Fesnals Banco 1

Cuemlas asaciadas

| Descrpesin
5 BANCD 1

[cadgn

Una vez ingresados el cddigo y descripciéon del nuevo formato se deberd asociar a una cuenta de
tesoreria. Un mismo formato puede utilizarse en mds de una cuenta.

En la seccion inferior se configuraran los formatos para el EXTRACTO GENERAL y el extracto de
cheques.

Nota: Algunos bancos proveen ambos tipos de extracto. El extracto de cheques por lo general brinda
informacion sobre los cheques de terceros depositados en la cuenta y permite realizar una conciliacion
mds puntual ya que en este se detalla mds informacion con respecto a los datos del cheque.

Configuracién del Archivo para el EXTRACTO GENERAL

Ingresando en la opcién CONFIGURAR ARCHIVO para el extracto general se abrird un asistente que le
guiara en toda la configuracién.

En la segunda pantalla se indicard la ubicacion del extracto electrénico y al seleccionarlo el asistente
mostrara una vista previa del mismo

Configuracion de archivos .csv e = | B |
Configuracién del archivo de importacién
Seleccione el archivo que desea configurar
Archivo de i
Ingrese el divectorio y el nombre del archivo que contisne los dstos que luega importard
C:Azersmelinag D ownloads\Gestion\Extracto_eneromod.csyv
Vista previa de los datos
Cuentas - Extracto;;;;;
Cuenta Corriente en Pesos Nro. 186-000000/0::;::::
Fecha:Sus. OrigenDese. Sucwsal.Cod. Dperativa Fieferencis:Concepto:dmporte Pesos:S alda Pesos
04/01/2016:166ila Lurg :33,2000015;:Depositos Cheques 48 Hs :278,3:13.779.83
06/01/2016:166¥illa Luro 3065186 Evtraccion Banelco;-700,13.073.89
05/01/2016:1664illa Luro 46331494 mp Ley 25413 Deh 0,6% :-4,59,13.075,30
05/01/2016;166illa Luro :A637.14350mp Ley 25413 Cred 0,6% -1.6713.073,63
05/01/201€;1EEMilla Luro 1740,1498 Regimen De Recaudacion Sicreb R -4,4513.063,12
06/01 /2016166 ¥illa Luro 33.2000047 Depositos Cheques 48 Hs 2 374,19,15.443,37
07/01/2016:166ila Luro 133104 Clearing Recibida 48 Hs -4.377.23:11.066.14
07/01/2016:166ila Luro 130417091095 Compra Tareta De Debito -536.54.10.529 60
07/01/2016:166¥illa Luro 3066411 Extraccion Banelco;-1.000,00:3.525,60
07/01/2016:166ila Luro :1304,1234316,Compra Tarista De Debita -111.03:9.418.57 -
[ LCancelar ] l < fabras ” Siguiente > ] Temninar
L —

Seguidamente procederd configurar el formato del archivo a importar, a fin de permitir una lectura
correcta de la informacion.
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Por lo general los extractos electrénicos en los primeros registros muestran informacion sobre el Nro.
de cuenta o los titulos de columnas, en esta configuracién lo que realmente interesa son los registros
gue contengan datos de movimientos. Por este motivo existe un campo en esta pantalla que permite
indicar el nimero de lineas a descartar.

r I | —
[ conbguractin se archiens oo e e )
Caaibraciion el prchiv e Wrsaetaon
Selroawe ol oo del scheen 8 mpo
Mibmed dhe: lassman 4 do oot Tl N P
Pargsn 5 Frat 0 Sepaadon deomat |, - S acki e e} -

Seleocmone o Inimatn de sichon que st decha sus datos
) Dielmindo Camchenss oome COMSE 0 EIPS00T BEpE Cads Columve

Bk Fys g fin Sl o ol 0 it iR Cads Sampe
et F Les il i e i

el i O i st
[ .
A2 6 6 Villa Lurs A3 20000 % Dippeasiton Chagues 48z 273113 773,85

AT /2071 il L FE 5155 E st B T 37358

En la seccion Separadores Numéricos indique cual es el simbolo que representa el separado de
decimales y miles. Especifique el formato del archivo (si es delimitado o de ancho fijo).

En la seccién Vista Previa de Datos el sistema mostrara nuevamente una vista previa con las lineas del
encabezados descartamos (tantas lineas del principio/ final como Ud. haya indicado)

Presione SIGUIENTE y acceda a la ventana de Delimitacion de Datos. Una vez hecho esto el sistema
expondra la informacién en columnas en vez de un texto fijo.

Ingresando al titulo de cada columna configure si los datos que contiene la misma seran importados y
cuales de ellos intervendran en la conciliaciéon automatica.

-~

Configuracién de archivos .csv — o 5 e
Configuracién del archivo de importacién
Seleccione loz delimitadores que utliza el archivo v visualice el resultado de los datos
Delimitad D elimitad C
OTab [ Coma Purto v coma [ Tratar delimitadores consecutivos coma uno salo
[ Espacio [ Otre
Calificador de Texto -
Calumna 1| Columnng 2| Colurnna 3 Calumna 4{Columna 5|Co|umna [ Calumna 7| Columna El I &
tlla Cura ad U007 | Depositos Cheques 45 Hs 270, 13./¢43.69
NRM2MRRR Willa | e AR R1AR Fuhtarrinn Ranelmn -7nn 13N79 A9

Fecha: corresponde a la fecha del movimiento. Si habilita esta opcién indique el formato de la fecha
que utiliza el archivo, si el mismo no se encuentra en la lista propuesta ingréselo manualmente. Dado
que este valor se tendrd en cuenta en la conciliacidn automatica se habilita esta opcién y su
equivalencia.

Wista previa de los datos:
Columna 1 olurnna 2| Colurnna 3 Colurnna 4| Columna 5| Colurnna 6 Colurnna 7| Colurnna 8 -
166 Willa Lura 33 2000015 |Depositos Cheques 48 Hs 2783 13.779.89
05/01/2016 | 166 Willa Lura 306 5186 Extraccion Banelca 700 13.079.89
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Haga click en la cabecera de cada columna para configurarla:;

Fecha olumna 2|Columna 3 Columna 4|Columna 5 |Pendiente Importe  |Columna &
0401 /20016166 Yilla Luro 33 2000015 |Depositos Cheques 48 Hs 2783 13.773.89
Tipo y Nro. De comprobante: corresponde al tipo y nimero de comprobante.
Vista previa de los datos:
|EOIumna 1 |COIumna 2|EOIumna 3 |Columna 4| Colurmna EE:qurnna 5 N Colurnria ?| Calumna 8 o
-
04,01 /2016|166 Yilla Luro x| 2000015 | Depositor Cheques 48 Hs 278.3 13.773.89
05/01 /2016 | 166 *illa Luro 306 5186 Extraccion Banelco 700 13.073.89
05/01 /2016|166 Yilla Luro 4633 1434 Imp Ley 25413 Deb 0.6% -4.59 13.075.30
f Configuracién de columnas - : - - @1

® Indique a que dato correszponde la columna del archiva .cav v 5i el mismo ze tendré en cuenta en la conciliacidn automatica

Importacidn Conciiacion automatica
| |Columna |Formato de fecha |Signo para importes negativos | |Equivalencia par |Valor a excluir |
Fecha hd Contiene hd
v| | Tipo Comprobante - Contiene hd
Mro Comprobante ﬁ
Importe Debe - lgual a v
Importe Haber - lgual a v
Analisiz Signo - lgual a hd
Pendiente - Contiene v

%

En este ejemplo, el tipo y nimero de comprobante se pueden encontrar en una misma columna del

archivo, por lo tanto se seleccionan ambos.

Como no se utilizard esta informacién al realizar la conciliacion automatica, desde proceso de

conciliaciéon no se habilita la opcién Conciliacion automatica.

Importe, Importe debe e Importe haber: corresponde al importe del movimiento. Dependiendo del
archivo los valores debe y haber pueden estar en columnas separadas o en la misma, en este caso los
importes correspondientes a haberes pueden identificarse porque se encuentran en negativo, o bien,

segln el valor de otra columna.

Dado que este valor también se tendra en cuenta en la conciliacion automatica se habilita esta opcidn

y su equivalencia.

Yizta previa de los datog:

Columna 1 |[Columna 2| Columna 3 Columna 4| Columna 5| Columna B Iiculumna T-"I:culumna 8|
04012016 | 166 Yilla Lura 33 2000015 |Depositos Cheques 48 Hs 2783 13.779.89
050142016 | 166 5186 13.079.89

Willa Luro 306

Extraccion Banelco -Fan
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.
Configuracién de columnas lé]

® Indique a que dato coresponde la columna del archivo .cav y i el mismo se tendid en cuenta en la conciliacidn automética.

| Importacidn | Conciliacidn automatica ‘
| |Emlumna Formato de fecha Signn para importes negativos | |Equiva|encia por  [Walor a excluir ‘
Fecha hd Contiene -
| Tipa Comprobante - Contiens -
| Mro Comprobante - Contiens -
Imparte | M [lgud a
mparte Debe - qual a hd
Importe Haber - lgual & -
Analizis Signo - lgual a -
Pendiente hd Caontiene -

Andlisis de signo para el valor del movimiento: active esta opcidn si los valores créditos y débitos del
movimiento bancario estdn en la misma columna y no tienen signo (los débitos no tienen signo
negativo), pero el signo del movimiento estd dado por el valor de otra columna. En este caso se
debera especificar el valor que se interpretard como un movimiento débito (negativo), por ejemplo:
D.

Pendientes de registrar: indique si en la columna se encuentra la descripcién de aquellos conceptos
gue luego de ejecutar la conciliacion automatica quedaran registrados como pendientes de registrar
(por ejemplo: I.LV.A,, 1IBB, etc.)
En este ejemplo, este valor se encuentra en la misma columna que el tipo y nimero de comprobante.

Vista previa de los datos:

Calurha 1 |Columna 2| Columna 3 Colurmna 4| Colurmna acolumna 5 J Colurnma 7| Columna 8 o
04/01/2006| 166 Yilla Luro 3 2000015 |Depositos Cheques 48 He 2783 13.779.89
05401 /2016|166 Willa Lura 306 5186 Estraccion B anelca -F00 13.079.89
05/01/2016 | 166 Willa Lura 4633 1434 Imp Ley 25413 Deb 06X -4.59 13.075.20
f Configuracién de columnas T ) i &11

® Indique a que data coresponde la columna del archiva cav y i el mismo s tendrd en cuenta en la conciliacion automatica

| Importacidn | Conciliacidn automnatica |

| |Columna Fomnato de fecha Signo para importes negativos | |Equivalencia por  |Valor a excluir |
! Fecha - Cantiene -
F Tipa Comprobante - Contiene -
| Nro Comprobante - Contiene -
Importe hd -
Importe Debe - lgual a -
Importe Haber - lgual a -
Analiziz Signo hd lqual & hd
[ | [ |

Para las columnas que se tendran en cuenta en la conciliacién automatica se debe indicar la

equivalencia:
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¢ |gual a: seleccionando esta opcidn se tendra en cuenta el campo completo para comparar el valor del
mismo con el correspondiente en Tesoreria. Por ejemplo: La "Fecha" del extracto sea igual a la "Fecha"

del comprobante.

e Contiene: seleccionando esta opcidn se tendra en cuenta si parte del valor del campo coincide con el
correspondiente en Tesoreria. Por ejemplo: El "Tipo comprobante" del movimiento de Tesoreria se
encuentre dentro de la columna configurada como "Tipo comprobante" del extracto

Hecho esto, concluird el proceso de configuracién del formato de archivo.

Nota: Para que los Pendientes puedan conciliarse automdticamente, serd necesario ir al proceso
Conceptos de conciliacion (Archivos-Conciliacion-Conceptos de Conciliacion) y alli cargar aquellos

conceptos que deben ser tenidos en cuenta.

.
Conceptos de conciliacion - TANGO Tesoreria

o B [ |

Archiva  Edicidn Wer
ONCHCROES;
1, CONCEPTO GENERAL

Fil= Observaciones | Datas adicionales

Opciones  Apuda

® M- % - B 2y | €k Opciones= [J) Office~ | @)

Busqueda rapida (F3) O\

Codigo:

Descripcidn: COMCEPTO GEMERAL

L

SL SUPERVISOR Empresa Ejemplo & 000001/337 (D 16.1.0.2081

En la pantalla de DEFINICION DEL FORMATO DE EXTRACTO ELECTRONICO encontrard la solapa
Pendientes de registrar donde deberd establecer la relacion entre los conceptos creados y su

equivalencia en el extracto.

-
Definicién de formato de extracto electrénico - TANGO Tesoreria

=) D ) |

Archivo  Edicidn Wer
DO
BANCO 1, Formato Banco 1

S R Observaciones | Datos adicianales

Opciones  Apuda

@ @ - Y - ﬁ %y | 6% Opoiones =[] Office - @

Blsgueda rapida (F3) Q\

Extracto

Conceptos
D escripcidn Equivalencia por
va Tasa General Igual a
mpuesto Ley 25.413 Contiene
3 Sircreb Cantiens
5 Carnisiones Cartiens

Descripcion

Iva Taza General

Imp Ley 25413

Regimen De Recaudacion Sircreb
Camizion Proceszamiento Ch

En este caso se definird con las condiciones “Igual a” si la descripcién es exactamente la ingresada en
este proceso o “Contiene” si la descripcién puede tener mas informaciéon que la que nos interesa

relacionar.
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Configuracion del Archivo para el EXTRACTO DE CHEQUES

Mediante el botén "CONFIGURAR ARCHIVO"

desde el item Formato para Extracto de Cheques

ingresara a un asistente que lo guiara en la configuracién del archivo *.csv. El mismo sera utilizado en el
proceso de Importacién de extractos electronicos para traer los datos -enviados por una entidad
bancaria u otro organismo- correspondientes a cheques depositado; a fin de ser conciliados

automaticamente desde el proceso Conciliacion.

Se deberan seguir los mismos pasos que para el archivo general en cuanto a las lineas a excluir y los

delimitadores a utilizar para separar los datos en columnas.

En la seccién de Columna Destino, se establecerd la relacion entre las columnas que se obtuvieron de la

delimitacion del extracto y los datos que guarda el sistema.

Ingresando al titulo de cada columna configure si los datos a los cuales corresponde cada columna.

r
Configuracién de archivos .csv

o |

Configuracién del archive de importacién
Seleccione los delimitadores que utiliza el archivo v visualice el resultado de los datos

%%

Delimitad.
O Tab

[ Espacia

Delimitad
[ Coma Punta p cama

[ Otrex

Ci

[ Tratar delimitadores consecutivos coma una solo ‘

Calificador de Texto -

Wista previa de los datos:

Colurana 1 Calurana 2 | Colurana 3 Colurnna 4

Colurna & [Columna &

[

Las opciones posibles son: nimero, importe, cédigo postal y fecha del cheque. En caso de seleccionar
esta Ultima opcidn, indique el formato de la fecha que utiliza el archivo, si el mismo no se encuentra

en la lista propuesta ingréselo manualmente

Una vez finalizada la configuracién de columnas, presione "Siguiente" y finalice el proceso.
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