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PLANIFICACION DE VACACIONES

El proceso de planificacién de vacaciones permite:

[ )
etc.)
e Graficar los tramos planificados
[ )
adelantados, etc.)
CONSIDERACIONES PREVIAS

Planificar los periodos vacacionales de los empleados (por legajo, por sector o departamento,

Administrar los dias de vacaciones de un empleado (Dias a otorgar, planificados, pendientes,

Para poder planificar, es necesario contar con las siguientes parametrizaciones:

1. ASOCIACION DE LA MATRIZ VACACIONAL AL CONVENIO

Para poder trabajar con el proceso de Planificacién de Vacaciones, es necesario contar con una matriz
asociada al convenio.

En el item DETERMINACION DE LAS VACACIONES, indique el método de cancelacién de dias (Corridos o
Habiles) y la antigliedad minima requerida para dar lugar al computo de las vacaciones.

El divisor plus vacacional serd un nimero que se utilizara —en caso de ser necesario- en las formulas de

liquidacion.

r

Convenios - TANGO Sueldos
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Cédiga: CONVENID Parcentaje: 0.0
Descripcidn: | Empleados de Corveenia Fnporte: 000
. ] i Sobrante para [P
Nro. y afio 1304 1975 congiderar un mes: Dig ] diss
Cancelacidn de dias: Corridos - Antigiiedad minima: Gi# | meses

%

Divisor plus vacacional: 2904 | dias
Dias por antigliedad: WACACION |z| Diias por vacaciones 3/antigiedad [meses]
Mes desde Menaor a |D ias Walor 2 | -
| 0 & 0 o/Ld
u 5 &0 14
u E0 120 21 1] [

1 SUPERVISOR Empresa Ejempio & 000002/781 6]

Nota: La metodologia aplicable en caso de no contar con la Antigiiedad Minima se explica en el
documento “Sueldos_ Determinacion de los Dias de Vacaciones Proporcionales”

En el campo Dias por Antigliedad deberda hacer referencia a la Matriz de Vacaciones.
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2. DEFINICION DE LA MATRIZ DE VACACIONES

Dicha matriz la puede definir en el proceso Archivos- Liquidacién-Matrices Auxiliares

.
Matrices auxiliares - TANGO Sueldos = |

Archivo  Edicién Ver Opciones  Ayuda
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Podemos leer de la tabla que de 0 a 6 meses, al legajo no le corresponde ningun dia, ya que resultara
de aplicacion lo establecido en la solapa SIN ANTIGUEDAD MINIMA, del item DETERMINACION DE LAS
VACACIONES.

La matriz se define expresada en meses y segln lo establezca el convenio o en caso de omisién, la Ley
de Contrato de Trabajo.

En este caso De 6 a 60 meses, le corresponden 14 dias, mas de 60 y hasta 120 le corresponden 21 dias,
y asi sucesivamente.

3. REVISION DE LOS PARAMETROS DE SUELDOS

En la solapa Novedades de Parametros de Sueldos, puede ingresar el tramo habitual de vacaciones.

En caso que sea una practica de la empresa, habilite el tilde Permite adelantos de vacaciones, que le
permitird planificar mas dias de los que le corresponden a un empleado. (Esos dias se restaran de las
vacaciones del afio entrante)

Indique también el Cddigo de Novedad con el cual liquidara las Vacaciones. Deberd corresponder a
una novedad de tipo Licencia

Parémetros de Sueldos - TANGO Sueldos = - o, [

Aichiva  Edicion  Ayuda
00

Empresa Ejemplo

Impuesto a las ganancias | Formularios | Libro de Sueldos Digital | Dbservaciones

Principal | Legales [[{ETEREEES

Perfodo habitual - Novedades automaticas
Desde; Octubre - Reagistracidn de novedades de otras médulas
Hasta: abil < Enilinea + Diterida
[ Permite adelantos de vacaciones Simbolo para separador de decimales: | Punto
Novedad a liquidar: DSWAC E
Edita novedades generadas automticamente
Métado de calcula de dias proporcionales: | Por concepta ~
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4. DEFINICION DEL CONCEPTO DE VACACIONES

En la solapa “SICOSS” del concepto de “Vacaciones” tiene que llevar la clasificacion (05).

Conceptos de liquidacion - TANGO Sueldos
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5. DIAS ADICIONALES DE VACACIONES

Dentro de la solapa “Pago” del Legajo encontrard dos datos referidos a Vacaciones

@ Legajos de Sueldos - TANGO Sueldos

Archivo  Edicion  Yer
000 60

Gonzalez Rojas, Alejandra (1)

Opciones  Apuda

Principal |Agrupaciones | Laboral Geolocalizacidn | Observaciones | Datos adicionales

o o /- V - ﬁ 8y | 45 Opciones ~ (] Office ~ @

Modelo de asiento: lz‘

Sueldo basico 1877200 Ultima revisian: 03/05/2014
Adicionales: 0.00 | Wer detalle...

Tatal bruto: 18.772.00

Unidad de expresion:  Walor menzual

Cargas sociales: 3,860,939 | Ver detalle...

Costo estimado: 19.632.99

Cuenta b

Banco: mz lz‘ Sucursal 03

Tipo: Ca lz‘ Mumero / Digito: 12214 1
¥

Mes de preferencia; |Enero hd Dias adicionales: 0

Mes de preferencia para vacaciones: puede indicar el mes de preferencia del legajo para la toma de
vacaciones. Si el periodo de vacaciones supera un mes, ingrese el mes de inicio del periodo vacacional.
Este dato es considerado en el proceso Planificacidon de vacaciones, para el célculo automatico de dias

por vacaciones en el calendario.
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Dias adicionales: cantidad fija de dias adicionales. Este dato es util para legajos jerarquicos, o bien, dias
por premios o reconocimientos. Esta cantidad es considerada en el proceso Planificacién de vacaciones
y se adiciona a la cantidad de dias que le corresponde al empleado segln su antigliedad de convenio.

6. PROCESO DE PLANIFICACION DE VACACIONES

Utilice esta herramienta grafica para la planificacion de vacaciones, asignando automaticamente, los
dias correspondientes a cada empleado.

Es posible determinar los dias por vacaciones, ya sea en uno o varios tramos de vacaciones,
permitiendo asi el fraccionamiento vacacional.

Indique los LEGAJOS A PROCESAR, optando entre los Planificados, los No planificados o Todos los
legajos seleccionados y luego presione el botén OBTENER PLANIFICACION.

Planificacién de vacaciones - TANGO Sueldos = | B
Archiva  Edicidn  Wer  Apuda
0O C|ens @
Afio: 2017 - Gonzalez Rojas, Alejandra (1)
tiio de ciene (o777 = Legajos a procesar .
vacacional: ~ No planificados Planificados «: Todos Obtener planificacisn ..
-
Amrastre una columna hasta aqui paa agruparla
Legajo a planificar Dias por vacaciones
Legaja] Apelida [Hombre Deparlamenio | Convenio | Adicionales [Balance | Planificados [A planificar |Adelanios | |-
7! Gonedlez Roias Alejandia Administracicn 28 i 28 56 0 0
2|Diaz Tapia Bruno Administracidn 28 7 35 70 0 a
3| Blanco Suazo Adriana Produceidn 28 a 28 56 0 0
4| Pereira Quiroz Fiavl Produccidn 28 7 5 70 0 0
&|Irizar Lopez Marcela Servicios 28 0 28 56 1} a
7| Rey Bragado Emnestina Administracidn 28 1} 28 56 0 [t}
8| Abrevich Rojas Ismael Administracion 28 1} 21 43 0 1}
9/ Nicolini Navarette Marco Wenta canal 28 1} 28 56 0 1}
11| Balmaceda Cruz Alberto WVenta canal 28 1] 28 58 o 0
12| Rimara Bustamarite Giraciela Werta diecta 28 a 28 56 0 0
13| Welazquez Alamaos Carlos Direccidn 28 0 28 56 1} a
14|Bértola Guenero Dario Wenta canal 28 1} 28 56 1} [t} A
B Bl X Estado: o glamlicado 1 L4
Calendario de |a planificacién de dias par vacaciones |
Desde fecha |Hasla fecha |P\anilicados |Fecha novedad Estado |
o1/om/208 25/02/2018 56| 01/01/2018 En preparacidn
* X ] »
S, SUPERVISOR Empresa Ejemplo & 000002/781 (0]

La pantalla presenta la informacién dispuesta en secciones:

a) Dias por Vacaciones: Exhibe la cantidad de dias que le corresponden al empleado, discriminado
en columnas:

e Convenio: dias que le corresponden segln el convenio para el afio de cierre vacacional
seleccionado.

e Adicionales: dias cargados en el legajo que le corresponde segun lo que cargamos en el
legajo.

e Balance: Cantidad total que le queda al legajo pendientes de la planificacién anterior.

e Planificados: Los dias que han sido planificados hasta el momento en dicho afio de
cierre vacacional.

e A Planificar: Cantidad de dias que se le corresponden al legajo y no han sido
planificados.

e Adelantos: Cantidad de dias adelantados por el empleado.
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b) Calendario para la Planificacidn: Los datos que ingrese en esta seccidn, actualizaran los valores
de la seccién anterior. En la parte inferior de pantalla puede indicar los rangos de fechas de
vacaciones para cada legajo; es posible contar con varios tramos.

Desde /Hasta corresponde al periodo de goce vacacional.

Fecha de Novedad: Se recomienda que esté contenida en ese tramo. Este dato es tenido en
cuenta por el sistema para generar la Novedad a Liquidar siempre que el tramo posea estado
“Definitivo”.

c) Gréfico

Finalmente tendra la posibilidad de graficar los tramos planificados

R Parcacen vcadones . - =1
L]
Planificacion de vacaciones
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Aqui se nota por ejemplo, que entre el 14/12/2009 y el 04/01/2010 nadie se toma vacaciones y entre el
1/12/2009 y el 14/12/2009 se toman dos legajos vacaciones en simultaneo.

PROCESOS ASOCIADOS
Una vez finalizada la planificacion, puede:

e Generar las novedades para la liquidacién desde Generacidon Automatica de Novedades
e Emitir el informe de Notificacion del Periodo Vacacional, desde Informes-Novedades
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