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ADICIONALES AL SUELDO BASICO DEL EMPLEADO

Con frecuencia, existen importes y/o prestaciones asociados a los legajos. Esos importes pueden
intervenir o no en la liquidacién, pero son susceptibles de ser administrados.

Para resolver este tipo de situaciones podra definir Variables Adicionales al Sueldo Basico del
empleado.

1. ACTUALIZACION DE ADICIONALES AL SUELDO BASICO DEL EMPLEADO.

A través del proceso de Administracion de Sueldos, podrd seleccionar un grupo de empleados para
trabajar en forma simultanea. Ademas, dicho proceso le ofrece las siguientes posibilidades:

e Visualizar el sueldo basico y los adicionales que forman parte del sueldo bruto del
empleado, sin realizar una liquidacidn previa.

e Visualizar una estimacién del costo laboral, segin los items definidos en el proceso
Definicion de cargas sociales.

e Visualizar los datos en forma comprimida, seleccionando los titulos de las bandas
superiores que se encuentran subrayadas.

e Comparar los valores entre legajos y, tomando un legajo como referencia, ver los valores
superiores e inferiores a éste.

e Actualizar el o los items de un legajo igualdndolos a los items del legajo de referencia.

e Multiseleccién, ya sea seleccionando un item para varios legajos, varios items para un
legajo o varios items para varios legajos.

e Mediante la seleccion de una celda o bien, aplicando multiseleccidn, actualizar el sueldo
basico o los valores de los adicionales, teniendo en cuenta las validaciones
correspondientes a los topes maximos de los adicionales y el método de fijacidn del sueldo.

e Visualizar los valores anteriores a las modificaciones del sueldo basico y de los adicionales,
asi como también, el costo laboral.

e Visualizar las modificaciones realizadas, mediante la identificacién por colores.
e Ordenar los datos por columnas y agrupar.
e Agregar columnas con datos referentes al legajo, para un mejor agrupamiento o analisis.

e Acceder a la evolucidn del sueldo de los legajos de la grilla.

2. Luego del asistente de bienvenida se presentard la ventana de seleccién de legajos a procesar:
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Al presionar SIGUIENTE, Podrad visualizar los adicionales a actualizar
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Seleccione los adicionales & visualizar.
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Con los parametros seleccionados, se visualizara la siguiente grilla:

[ Administracién de sueldos - TANGO Sueldos [E=SEER =)
‘Comparativo de sueldos y adicionales
Actuaiice los impotes del sueldo y adicionales del legaio
Deshiacer Deshacer oo | \oudar flen louslariodo || Habiiar fen Actuaicarinpories Recaloar topes Comparar | Enviar a Excel Evolucitn Cohmnas  Visualizacitn legaios  Referencias
Ariastrz una columna hasta aguf para agupala =
Leasio Sueldo basico Adiciondles
ACFA FRESENTISM CALIFICAT GARAGE | TITULD T

Legaio = [Apelidos Nombre |Depatamenta Importe Importe % Importe Cartided Alocta_|Afecta_|Imparte Iy =
T} Bonzélez Fiojas Alsjandia__ Administiacien $15,772.00 s [ ] [
2 Diaz Tapia Biuno 6 $ 1589000 600 [ ] [
3 Blanco Suszo Adiiena | Produccién $15.890.00 600 [ ] 00
4 Pereira Quioz Fiati Froduccitn 41523000 500 [ 0 ool |
6/ lizar Lopez Maicela | Semvicios 3 35,575_nn| $5,700.00 [l ﬂ ] ¥ $5.700 ﬁ*—
7| Riey Bragado Emestina  Adminishacidn B 15,san_nn| [ ﬂ =] E [0 ﬂ_
8 Abrevich Rojas Tsmael 6 $15.626.00 600 [ 5] [
9 Nicolin Navareite Maco Vertacanal $16.123.00 7o [ & 00
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Barra de Herramientas:

En la barra superior, podra ejecutar las siguientes acciones:
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Recalcular topes  Comparar Enviar a Excel E volucian Columnas Wisualizacion legajos Referencias

Deshacer: vuelve el valor original de o las celdas seleccionadas.
Deshacer todo: devuelve el valor original de todas las celdas de una o varias filas seleccionadas.

Igualar item: iguala el importe de la celda activa con el importe del legajo seleccionado como
'Referencia’. Se actualiza sélo el importe de esa columna.

Igualar todo: iguala el importe de toda la fila (sueldo e items adicionales) con los importes del legajo
seleccionado como 'Referencia’.

Habilitar / Deshabilitar item: mediante esta opcion es posible asignar o deshabilitar para el o los
empleados, uno o varios adicionales o cargas sociales.

Actualizar importes: modifica el sueldo basico o los adicionales del empleado, pudiendo seleccionar
uno o varios legajos o uno o varios adicionales. Las opciones de actualizacidén son las siguientes:

e Actualizar por porcentaje: se actualizan los importes por aumento o
disminucion, segun el porcentaje ingresado.

e Actualizar por importe: se actualizan los importes por aumento o disminucion,
segun el importe ingresado.

e Reemplazar importe: en este caso, en lugar de actualizar, se reemplaza el
importe de la(s) celda(s) seleccionada(s) por el importe ingresado.

Recalcular topes: esta opcidon es de utilidad cuando asignd o modificé el tope maximo de los
adicionales (desde el proceso Definicion de adicionales al sueldo basico del empleado), para recalcular
los importes de los adicionales, tomando el valor actual del tope maximo. Si el valor del adicional
supera el nuevo tope parametrizado, se considera el valor del tope maximo.

Comparar: es posible comparar los importes asignados a los legajos, correspondientes a sueldo basico,
adicionales y cargas sociales, con el legajo seleccionado como 'Referencia’. En color azul se exhiben los
valores superiores al legajo de 'Referencia' y, en color rojo, los valores inferiores al legajo de
'Referencia’. Los colores se asignan por celda.

Usted puede ordenar los valores por columna, para visualizar facilmente cuales son los valores
superiores e inferiores al legajo de 'Referencia’.

Enviar a Excel: exporta a Microsoft Excel, la grilla en pantalla. Si existen agrupaciones, es posible indicar
si visualiza todas las agrupaciones en forma expandida.

Evolucion del sueldo: mediante esta opcidn, usted visualiza en forma matricial y grafica, la evolucion
del sueldo de sus empleados.

Columnas: permite seleccionar las columnas a visualizar en la grilla, correspondientes a datos del legajo
('‘Departamentao’, 'Categoria’, 'Convenio' o 'Tipo de convenio'); las correspondientes a valores de cargas
sociales para el calculo estimado del costo laboral o bien, las correspondientes a los valores anteriores
para su comparacién con las modificaciones realizadas antes de ejecutar la grabacién de los datos.
Tanto las cargas sociales como los valores anteriores no son editables.
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Columnas a visualizar @

Cargas sociales

[ Walores anteriores

Departamento
[ Categoria

[ Corvenio

[ Tipo de corvenio

[ Jerarquia

Visualizacion de legajos: mediante esta opcidn podra configurar que legajos desea ver en la grilla:

Visualizacion de legajos @

— Wisualizacion de legajoz —

+ Todos

Con cambios

Sin cambios

Referencias: seleccione esta opcidn para conocer el significado de cada color aplicado en la grilla. Los
colores utilizados son los siguientes:

Referencias

=

item deshahilitado
item nuevo

item modificado
Leqgajo de referencia

m— /alores superiores al legajo de referencia
m— falores inferiores al legajo de referencia

Nota: Para mayor informacidn, puede consultar el video Administrador de sueldos - Tango Software
en nuestro canal http://www.youtube.com/axoftargentina.
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