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UTILIZACION DE RELOJES

Para la utilizacion de Relojes en el Mddulo Control de Personal, deberad definir lo que se indica
seguidamente:

1. DEFINICION DEL MODELO DE RELOJ

Los modelos son utilizados para identificar los datos necesarios que el sistema requiere para leer el
archivo de fichadas generado por el reloj, e interpretar los registros para incorporarlos como fichadas
validas o para rechazarlos como fichadas invalidas.

El archivo de fichadas debe respetar el formato ASCII.

Acceda a Archivos-Relojes-Modelo de Reloj y presione el botén AGREGAR para definir un nuevo
modelo.

Modelos de reloj - TANGO Control de personal EI@
Aichivoe  Edicion Yer  Opciones  Apuda
006 OO -V -H % & Opciones~ [ Office~ | @)
MOD_EJEM, Modelo ejemplo Busquedarépida (F3)  Q
Obsarvaciones | Datos adicionales
Cédige: 0D EJERM Descripcion: | Modelo ejemplo
Archiva de fichadas:
r Paidmetioz r Estructura del registro r Datos adicionales
Comienzo  Longitud Funciohes:
Tipo de registro Dia 1 2 alores aceptados -
. 1
3 Fia Mes: 9 2 5
Afin: 12 4 i
Varlable Hora: 7 z PH* X
Minutos: 20 2 Filto
Fichador: 1 4 “alores aceptados
Discrimina entrada/salida Reloj 2 2
Funcidn: 23 1
Filtra:
l Probar lectura de fichadas ]

La ubicacion del archivo de fichadas indica la ruta y el nombre del archivo que guarda las fichadas
generadas por el modelo. Este dato es sugerido al momento de ejecutar la lectura de reloj.

El tipo de registro de un archivo de fichadas puede ser Fijo o Variable.

REGISTRO DE LONGITUD FUA

En un tipo fijo de registro la posicién de comienzo y la longitud de cada campo en el registro son fijas.

| REGIS: Bloc de notas

-

|Archi\.r0 Edicion Formato Ver Ayuda

p0295 15,/02,/2010 07:
00295 15/02,/2010
00295 16,/02/2010 07:
00295 16/02,/2010
00295 17,/02/2010 07:
00295 17,/02/2010 17:
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Sugerimos utilizar el boton PROBAR LECTURA DE FICHADAS, a fin de corroborar que el modelo esté
correctamente definido. En caso de error, el sistema le notificard la inconsistencia hallada

Ejemplo:

% Prueba de lectura de fichadas | B S

A confinuacian se detallan los 10 primeros registios del archivo de fichadas, En case de detectar
inconsistencias, revise la confiquracién del registro

Funcin -

|Fichador

Fecha  hara, Reloj

Fecha / hora invalida

Fecha / hora invalida
Fecha / hora invalida

Fecha / hoia invalida
Fecha / hora invalida
Fecha / hora invalida

REGISTRO DE LONGITUD VARIABLE

En un tipo variable de registro, por el contrario, la posicion de comienzo de cada campo varia de
registro en registro. En estos registros se indica la posicion dentro del registro y el separador de

campos. Por ejemplo, si el separador de campos es una ",

variable tiene esta forma:

| REGISVBLE: Bloc de notas

(coma), un archivo con registros de tipo

Archive Edicion  Formato  Ver Ayuda

00295,15/02/2010,07:04,Lucerna, Alfredo
00295,15/02/2010,18:04,Lucerna, Alfredo
00296,16/02/2010,07:24 ,Godoy Garcia, Federica
00296,16/02/2010,21:04 ,Godoy Garcia, Federica
029,17/02/2010,07:14,5atur, Saturnino
029,17/02/2010,17:04,5atur, saturnino
41295,16/02/2010,07:24 ,manfredini Garcia,
41295,16/02/2010,21:04 ,Manfredini Garcia,
777297,17,/02/2010,07 :14,vafez, Luz
777297,17/02/2010,17 :04 , yafiez, Luz

Florentino
Florentino

En este caso, el modelo a definir seria similar a este:
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Modelos de reloj - TANGO Control de personal EI@
Archivo  Edicidn  Yer  Opciones  Aypuda
[ X x] {8% Dpciones~ [J] Office~  (7)
MOD_EJEM, Modelo ejemplo Bisqueda répida F3) Q@
Observaciones | Datos adicionales
Cadiga: MOD_EJEM Deseripeidn: | Modelo ejempla
Archivo de fichadas:
r Paradmetroz r Estructura del registro r Datos adicionales
. . Separador de campos:| - Funciones:
Tipo de registro Yalores aceptados
Separador de fechas: |/
Fiio Separador de hora: 2
Formato de la fecha: | DMA = .
+ Wariable boBox X
Formato dela hor: | Separadas |«
Filtro:

Puosicidn Paosicidn
Discrimina entrada/salida Fecha: 2 Hara: 3
Fichadar: 1 Rieloj:
Funcidr: Filtra:

PFrobar lectura de fichadas

Walores aceptados
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En este caso, debe indicar el orden de los datos y no su longitud; ademas de especificar los separadores
y formatos utilizados.

Sugerimos utilizar el botén PROBAR LECTURA DE FICHADAS, a fin de corroborar que el modelo esté
correctamente definido.

5
(¥ Prueba de lectura de fichadas o e S

& continuacion se detallan los 10 primeras registros del archivo de fichadas. En caso de detectar
inconsistencias, revise la configuracidn del registio.

Fichador Fecha y hora Reloj Funcidn -
00295 16/02/2010 07:04
00295 15/02/2010 18:04
00296 16/02/2010 07:24
00296 16/02/2010 21:04
029 17/02/201007:14
029 17/02/2010 17.04
41295 16/02/2010 07:24
41295 16/02/2010 21:04
brGren 17/02/2010 0714
Frrear 17/02/201017:04

A Y O . 4
m

Otras Consideraciones

Si el modelo Discrimina entradas de salidas, significa que trabaja con funciones que permiten discernir
entre fichadas de entradas y salidas y fichadas de tareas.

Tenga en cuenta que cuando asigne relojes al modelo que esta definiendo:

e Si indica que el modelo Discrimina fichadas, puede entonces indicar de qué tipo son las
fichadas que registran los relojes de este modelo: de Entrada, de Salida, Discrimina o No
discrimina.

e Siindica que el modelo No discrimina fichadas de entrada de fichadas de salida, sélo puede
indicar de Entrada, de Salida o No discrimina en el tipo de fichada de los relojes con este
modelo.

Algunos modelos de reloj generan registros con informacién adicional que no corresponde a registros
de fichada, sino a encabezados de archivo o controles de acceso. Para que el sistema no interprete
estos registros como registros correspondientes a fichadas, puede indicar en Valores aceptados qué
filtros desea aplicar sobre los registros. Por ejemplo, todos los registros que incluyen una "F" en la
posicion 3 corresponden a fichadas.

2. DEFINICION DE LOS RELOJES

Una vez que defina los distintos modelos de reloj que posee su empresa, debe definir los relojes fisicos
gue tenga instalado utilizando el proceso Definicion de relojes.

Identifique cada uno de los relojes fisicos que se encuentran en su empresa, a través del proceso
Archivos-Relojes-Definicion de Relojes

La definicidon de un reloj implica especificar cudl es el Cédigo interno del reloj, qué tipo de fichadas
identifica y la relacion entre Funciones y fichadas.
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2] Definicién de relojes - TANGO Control de personal
i P

Archive  Edicidn Wer  Opciones  Ayuda

00 Q8 00@@@'7'@24, {6% Opciones~ (] Office = | (@)

Blsgueda répida (F3) C\

R_EDIF_JUN, Reloj edificio calle Juncal
Funciones | Observaciones | Datos adicionales

[l o ]

Cédign [F_EDIF_JUN

Descripeidn: Fieloj edificio calle Juncal

tdodelo de reloj

MOD_EJEM
E‘ Todas coma entrada

Descripcion del Modelo de relop  Modelo ejismpla

Todas como salida
Digcriming entrada/salida: S

Cédigo reloj intemno: R2

Tipo de fichada que genera

Mo discriming entrada v salida

» Discrimina entrada v zalida

Cddigo Interno: Es el cddigo de reloj que se registra en el archivo de fichadas. Este valor sélo es
editable si configurd en el modelo de reloj que el registro de fichadas detalla ese cddigo.

Si tiene mas de un reloj para el mismo modelo, es necesario que identifique cada reloj con su cédigo
interno. Si define un unico reloj para un modelo de reloj, no es necesario identificar el cédigo interno

de reloj.

Tipo de fichada: Indica si las fichadas que registra el reloj son fichadas de tarea, fichadas de entrada,
fichadas de salida o no estan discriminadas.

e Si no posee relojes que discriminen fichadas de entrada de fichadas de salida, puede
instalar relojes dedicados. Por ejemplo, todas las fichadas registradas en el Reloj 1 son
consideradas de entrada, mientras que todas las fichadas registradas en el Reloj 2 son
consideradas de salida.

o Si el modelo al que esta asociado el reloj discrimina entradas de salidas, el Tipo de
fichada del reloj puede ser de Entrada, de Salida, Discrimina o No discrimina.

e En cambio, si el modelo al que esta asociado el reloj no discrimina entradas de salidas,
el Tipo de fichada del reloj solamente puede ser de Entrada, de Salida o No discrimina.

Funciones: Si el reloj discrimina entradas de salidas, defina también la relacién entre funcién y fichada.
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Definicién de relojes - TANGO Control de personal

Archivo  Edicion Yer  Opciones  Aypuda

OO0 SO0 0000 M-V -H 4 | % Dpsiones~ [ Ofice~ | @

R_EDIF_JUN, Reloj edificio calle Juncal

Principal Observaciones | Datos adicionales

(== ECR =3

Busgueda rapida (F3) Q

Funciones de entrada / salida:

| Cédigo concepta justificacidn

Descripcidn concepto justificacidn | =

alor Tipa
Entrada
2 Salida

P obo* X
Funciones de tarea:
alor Tipa | Cédigo tarea Descripcidn tarea -
3 Tarea TAR_ADMIMN Tareas administrativas
4 Tarea TRAM_BANC Trémites bancarios
g Tarea PAGO_IMP Pago de impuestas y servicios
E Tarea CLI_PROYV Vizsita a clientes v proveedores
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Esto significa asociar los valores aceptados para las funciones definidas para el modelo de reloj con:

e Las entradas vy las salidas, para indicar que la funcién corresponde a una entrada o a

una salida.

e Las tareas, para indicar que la funcién corresponde a una tarea. Asigne a cada valor

identificado como fichada de tarea, un cddigo de Tarea.

3. LECTURA DE FICHADAS

Finalmente, acceda al proceso Lectura de Fichadas vy utilice el modelo y reloj previamente definido.
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Archivo

° {@}Qpciones' @

Modelo de reloj;

Felojes:

Archivo de fichadas:
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Lectura de fichadas - TANGO Control de personal EI@
Edicién  Opciones  Aypuda
|Z| Modelo ejempla
Codigo | Dezcripcion Cadigo intermo -

o F_PPAL Fieloj edificio principal R1
a F_EDIF_JUM Reloj edificio calle Juncal Rz E

< [ 3

S I
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