TANGO
software

GUIA DE
IMPLEMENTACION

CONTROL DE PERSONAL

Integracion con sueldos

axoff fay


https://www.facebook.com/tangogestionarg/
https://www.youtube.com/user/AxoftArgentina
https://twitter.com/axoftargentina

TANGO® software

INTEGRACION CON SUELDOS

Los modelos de integracidn le permiten indicar qué informacién (y agrupada de qué forma) desea
enviar a Sueldos para su posterior liquidacion.

Si en su empresa tiene empleados Mensualizados y Jornalizados, podria definir dos modelos:

e un modelo MENSUALES para empleados Mensualizados detallando los descuentos aplicados, la
cantidad de ausencias y llegadas tarde, y la cantidad de horas extras discriminadas por tipo de
hora;

e vy otro JORNALES para empleados Jornalizados, detallando la cantidad de horas trabajadas y
justificadas (por ejemplo, horas no trabajadas por concepto de justificacidon Lluvia, etc.) y la
cantidad de horas trabajadas en la tarea Construccion en dias feriados.

Otros ejemplos:

Informacion a generar En qué forma

Cantidad de horas trabajadas  |sumadas, de lunes aviernes

Cantidad de horas extras Discriminadas por tipo de hora

Ausencias por "Dia por examen"|Cantidad de ausencias

CONSIDERACIONES PREVIAS

Para la definicién de un modelo de integracidon, debera tener presente las siguientes consideraciones:
e Horas normales

o Generales: Utilice esta opcion cuando no le interese discriminar las ausencias y demas
anormalidades de acuerdo al concepto de justificacidn asociado. Bajo esta opcién no se
discrimina por tipo de hora.

Las combinaciones validas son las que detalla el siguiente cuadro:

Tipo de cdmputo Tipo de Diurna / Nocturna | Tipo de resultado
anormalidad
Trabajadas MNoaplicable Diurna Horas
Nocturna
Noaplicable
Trabajadas y Todas Diurna Horas
justificadas Nocturna
MNoaplicable
Descontadas, Ausencias Diurna Dias
Justificadas o Nocturna Horas
Notrabajadas Noaplicable
Descontadas, Llegadas tarde Diurna Dias
Justificadas o Salidas tempranas Mocturna Veces
Notrabajadas Salidas intermedias  [Noaplicable Horas
Ancrmalidades
Todas
Toleradas Tarde tolerado Diurna Dias
Temprano tolerado Nocturna Veces
Toleradas Noaplicable Horas
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o Por tipo de hora: Utilice estd opcion cuando no le interese discriminar las ausencias y
demads anormalidades de acuerdo al concepto de justificacion asociado, pero si le
interese desglosarlo por tipo de hora.

Las combinaciones validas son las que detalla el siguiente cuadro:

Tipo de computo | Tipo de anormalidad Diurna f Tipo de resultado
MNocturna
Trabajadas Noaplicable Diurna Horas
Mocturna Dias
Moaplicable
Trabajadasy Todas Diurna Horas
Justificadas Mocturna Dias
Moaplicable
Descontadas, Llegadas tarde Diurna Horas
Justificadas oMo |[Salidas tempranas Mocturna Dias
Trabajadas Salidas intermedias  ||Moaplicable
Anormalidades
Ausencias
Todas
Tarde tolerado Diurna Dias
Toleradas Tempranotolerado Mocturna Veces
Toleradas Mo aplicable Horas

e Horas extras: Puede informar la cantidad de Horas, de Veces o de Dias en que se trabajo horas
extras.

e Horas no trabajadas por concepto

o Generales: Utilice esta opcion cuando le interese discriminar las ausencias y demas
anormalidades de acuerdo al concepto de justificacidon asociado. Bajo esta opcién no se
discrimina por tipo de hora.

Las combinaciones validas son las que detalla el siguiente cuadro:

Tipo de Diurna/MNocturna Tipo de resultado
anormalidad
Ausencias Diurna Dias
Mocturna Horas
Mo aplicable
Llegadas tarde Diurna Dias
Salidas tempranas Mocturna Veces
Salidas intermedias  |Mo aplicable Haras

Anormalidades

o Por tipo de hora: Utilice estd opcidon cuando le interese discriminar las ausencias y
demas anormalidades de acuerdo al concepto de justificacién asociado y al tipo de
hora donde se registré la anormalidad. En esta opcion puede informar cantidad de
horas o dias.

e Horas por tarea: Puede informar la cantidad de Horas, de Veces o de Dias en que se trabajo
cada tarea. Esta funcién es de utilidad cuando el empleado trabaja horas normales, pero la
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remuneracién depende de la tarea que realice. En ese caso, notificard a sueldos las horas
trabajadas en cada tarea, con cédigos de novedad distintos.

PASOS PARA DEFINIR UN MODELO

1) Verifique en el mddulo Procesos Generales-Empleados-Novedades de Sueldos, tener creados
los cédigos de Novedad y que los mismos afecten Control de Personal.

Archiva

OO0 QR 0D00OOI-Y - %y |8 Dpsones~ [ Office | @
HSEXT100, Horas extras al 100%

Sieat N Observaciones | Datoz adicionales

@ Novedades de Sueldos - TANGO Procesos generales

Edicidn  Yer Opciones  Apuda

Busqueda rapida (F3) 0\

=N EoR ==

Cadigo: [SEXT100
Descripcion: Horas extras al 100%
Unidad de expresidn: horas

tédulas que afecta

[ Contral de Personal

Sueldos

2) Ingrese a Control de Personal-Modelo de Integracion con Sueldos y presione el botén
AGREGAR. Al hacerlo debera indicar el cédigo y descripcién en la Solapa Principal del modelo a

definir.

Archivo  Edicion Ver  Opciones

0005 00
MENSUALIZA, Mensualizados

Ayuda

Modelos de integracién con Sueldos - TANGO Contrel de personal

- - b | Opci

Hs. namales | Hs. extras | Hs. no trabajadas par concepta | Hs. por tarea

Cadiga: MEMSUALIZS

Descripcién: | Mensualizados

Seguidamente debera completar cada una de las solapas que necesite, segin las consideraciones

expuestas anteriormente.

Al completar, cada solapa se le solicitard una serie de datos, exhibiendo un cuadro de opciones
disponibles para cada uno de ellos

Modelos de integracién con Sueldos - TANGO Control de personal
Archiva  Edicién  Wer  Opciones  Apuda

0o e 00
MENSUALIZA, Mensualizados

M- - B %4 | € Dpciones - ([) Office~ | ()

[E=3 EEE <

Blsqueda ripida (F3) q

M Hes. extras | Hs. na iabajadas por concepto | Hs. por tarea | Observaciones | Datos adicionales

Por tipa de hora

Tipo de computo
Justificadas
Descontadas
Descontadas
ustificadas

Tipo de anarmalidad | Divna/noctuina |Dia de semana | Tipo de resultado

FERIADO

Ausencias

Anomalidades

No aplicable Lures a%iemes  Horas
Ausencias Mo aplicable Lunes a%iemes Dias DSINA
Auzencias Mo aplicable Lures aViemes Dias DSVAC

Cédigo de novedad

Descripidn de noveds =

1a por dia fenac

Dias inasistencia
Licencia por wacacione

Tipo de Computo: Es el criterio para filtrar las horas. En empleados Mensualizados puede elegir
Trabajadas y Justificadas y en el caso de Jornalizados solo Trabajadas.

Tipo de Anormalidad: Podria informar discriminadamente las cada una de las anormalidades.
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Diurna/Nocturna: Esta opcion es Util cuando necesite discriminar las horas normales trabajadas en
horario diurno, de las trabajadas por la noche; ya que tienen diferente valoracion.

Dias de la Semana: Puede filtrar segln el dia de trabajo. Esto es util, por ejemplo cuando se trabajan
Feriados o domingos, ya que estos se pagan de manera diferente.

Tipo de Resultado: Es la unidad de expresién de estas novedades. Pueden ser Horas (en unidad
decimal), Dias o Veces (cantidad de ocurrencias de un evento).

Puede ocurrir que un mismo suceso necesite ser reportado a Sueldos bajo dos criterios. Por ejemplo, se
notifica la cantidad de veces que un empleado llegd tarde (Veces) y también la duracién de la tardanza
(Horas). En este caso, debera ingresar dos lineas en el modelo y cambiar el tipo de resultado segun
corresponda.

Cddigo de Novedad: Selecciones alguno de los valores de la lista sugerida, que se servira de las
novedades definidas en el punto anterior.

EJEMPLOS

Modelo de Integracion para Empleados Jornalizados

Modelos de integracion con Sueldos - TANGO Control de personal EI@

Archiva  Edicidn  Wer DOpciones  Ayuda

000 © O M- -H 4y | © Opciones~ [ Difice~ | @)
JORNALIZA, Empleados jornalizados Bisqueda répida (F3)  Q

Principal | Hs. normales Ak Hs. na trabajadas por concepta | Hs. por tarea | Observaciones | Datos adicionales

Tipo de hara Descripcion del ipo de hara |D\umafnoctuma | Dia de semana |T|pu de resultado Cadiga de novedad Descripcion de novedad |+
Hara extra al 505 Mo aplicable Todos Horas HSEXT050 Horas extras al 50%
EXTRA 100% Hora extra al 100% Mo aplicable Todos Horas HSEXT100 Horas extras al 100%

M Hs. notrabajadas por concepto ‘ Hs. por tarea | Observaciones | Datos adicionales

Principal | Hs. normales 35
Tipo de hora Descripcion del tipo de hara |D\uma.v‘nnctuma | Dia de semana |Tlpﬂ de resultado Cadigo de novedad Descripcitn de novedad
Hora extra &l 505 Mo aplicable Todos Horas HSEXTOS0 Horas estras al 50%
ExXTRA 100% Haora extra &l 100% Mo aplicable Todos Horas HSEx=T100 Horas extras al 100%

ol He. por tarea ‘ Observacionss ‘ Datos adicionales

Principal | Hz. normales | Hs. extras ks

3 Por tipo de hora

|T|pD de anomalidad |Eunceplu de justificacian | Descripcion del concepto de justificacion |D|umafnucluma Diade semana | Tipo de resultado | Cadigo ¢
Luzencias SIM_avIs0 Sin aviso Mo aplicable Todos Horas
Auzencias WE_INJUS Motivos varios a descontar Mo aplicable Todos Horas

Modelo de Integracion para Empleados Mensualizados

Modelos de integracion con Sueldos - TANGO Control de personal EI@

Aichivo  Edicion  ¥er  Opciones  Apuda

Qe 00 M- ~ B 4y | 9 Dpciones~ ] Office~ | ()
MENSUALIZA, Mensualizados Bisquedarapida (F3)  Q

M Hs. extraz | Hz. no trabajadas por concepto | Hs. por tarea | Observaciones | Datos adicionales

=5 Por tipo de hora

Tipo de computo Tipo de anomalidad | Diurna/noctuma |Dia de semana | Tipo de resultado Codigo de novedad [esciipcion de novedad -
as A 35 Mo aplicable Jias FERIADO L zia por dia feriado

Jus a3

Descontadas Anormalidades Mo aplicable Lunes aiemes Horas

Descontadas Auzenciaz Mo aplicable Lunes aViemes |Dias DSIMA, [rias inasistencia
Justificadas Ausencias Mo aplicable Lunes aViemes |Dias DSVAC Licencia par wacaciones

Hs. no trabajadas por concepto | Hs. por tarea ‘ Observaciones | Datos adicionales

Principal | Hz. nomales [3

Tipa de hara Descripeidn del tipo de hora |Diuma.-’noctuma ‘ Diia de semana |Tipo de resultado Cédign de novedad Descripcidn de novedad
Hora extra al 50% Mo aplicable Todos Horas HSE=T0R0 Horas extras al 0%
EXTRA 100% Hora extra al 1007 Mo aplicable Todos Haras HSExT100 Horas extras &l 100%

“H Hs. por tarea ‘ Observaciones | Datos adicionales

Principal | Hs. nomales | Hs. extras [REReluels

Por tipo de hora

|T\po de anormalidad ‘Concepto de jugtificacién | Descripcidn del concepto de justificacisn ‘Diumafnuctuma Diade semana |Tipo de resultado| Cddigo de no
Ausencias ExAMEN Examen Mo aplicable Lunes aViemes Dias ExaMEN
:‘Aﬂurmalidades WS_INJUS Motivos vanios a descontar Mo aplicable Lunes aViemnes |Yeces TARDES
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CONSIDERACIONES FINALES

1. Una vez definido los distintos modelos de integracidn, indique en la ficha del legajo el modelo
gue debe utilizar cada empleado.

Para esto, acceda a la solapa COMPUTO DE HORAS y en la seccidn inferior de pantalla complete
el campo MODELO DE INTEGRACION.

Integracion con Sueldos

todelo de integracidn:

MENSUALLSS,

(=]

2. Utilice el proceso Generacion de novedades a Sueldos para enviar a ese médulo la informacién
de las novedades. La misma se armara en base a los modelos de integracién asociados a cada
empleado. Recuerde que las novedades se generardn a partir de la informacién procesada en

los Partes Diarios.

Presione SIGUIENTE en la ventana de bienvenida e indique el rango de fechas a procesar.
Seguidamente, seleccione los legajos segun algun criterio.

Generacién de novedades a Sueldos - TANGO Control de personal

Periodo a procesar
¢Para qué periodo desea generar novedades?

Periodo

Desde fecha: | 01/02/2017

Hasta fecha: | 28/02/2017

==

23

~
o

[ comas ][ siguiente» | [ Cancelar

Generacion de novedades a Sueldos - TANGO Control de personal

Seleccién de legajos
é0ué legaios desea procesar?

==
23

5 Tipo de seleccién
Por rango

[ Visualizar legajos >
Horario habitual Condisionss
= Condicién

B8 ensualcado

Legsio Modelo integracion
+ Condicién Todos

Departamento
Agiupacién

[ S6lo considera legaios habiltados

Codigo A o
Jonalzado

m

@ [ <anss [ siguenie» | [ Concelar |

Seguidamente se le solicitara la Modalidad de Generacion del archivo. Si tiene el Mddulo Sueldos en la
misma instalacién y segun lo establecido en Parametros del Mddulo de Sueldos, es posible grabar
directamente en ése mddulo las novedades generadas a partir de este proceso.

Generacién de novedades a Sueldos - TANGO Control de personal

Modalidad de generacién

Modalidad

@) fretualizar médulo e Sueldod

Generar a disoo (<L)

&)
()

iictualiza automaticaments &l mddulo de Susldos o genera un archiva <ML?

=

23

Seleccione la modalidad de generacidn. Sitiens instalado Sueldos, eliia Actualizar
médulo de Sugldos, de lo contrario, indique grabar la informacidn en disco,

[ <awss | siguente> | [ Cancela |

Generacién de novedades a Sueldos - TANGO Control de personal

Partes a procesar
¢0ué partes desea procesar?

=
23

Elljs eta omcidn +i desea procesar nuevamente los pates diarios ya transferidos al
médulo de Sueldos.

[Fincess paries ya transiendog

Ellia esta opcidn +i desea procesar nuevamente los pates diarios adn na cenadas.

[ Procesa partes no cerrados

@ < Ahds ][ Tetmninar ][ LCancelar

Finalmente, el sistema notificara los resultados de la operacion.
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