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ADMINISTRADOR DE REPORT

ES

Utilice el administrador de reportes para copiar reportes, agregar Sub

reportes, asignar los existentesy

agregar o eliminar columnas en reportes existentes; en tanto sean reportes de Astor.

Para acceder a él, ingrese a ADMINISTRADOR DE SISTEMA/REPORTES.
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El Administrador de Reportes muestra un arbol de informes sobr
mddulo, donde podra buscar el reporte sobre el cual desea trabajar.

e la izquierda, categorizado por

Una vez seleccionado el reporte deseado, el sistema mostrara la imagen siguiente:
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Opciones:

[E=SEeR =]

Nembre.

& Compas o Impoilaciones
£ enss

PR - -3

Fieciba do nusidd apaiado
o

Fresib do s
[T e—

Recibo de susido con obea soci, categoria y tar

Nota: Los reportes originales no se pueden ni elimin

Alli podrd copiar
propiedades del reporte.

COPIA DE REPORTES

En esta ventana puede realizar las copias de los reportes para asi mod

[ Subrepanes.. | | Propiedaces..

ar ni modificar.

un reporte, eliminarlo - siempre que sea una copia de un original- o visualizar las

ificarlos.

Para copiar un reporte, posicionado sobre el reporte que necesita presione el botdn COPIAR.
Automaticamente el sistema abrird la ventana de propiedades del reporte copiado antes de realizar la
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copia, para que configure algunos datos del mismo como el nombre del reporte, el nombre del archivo
fisico, si el reporte que usa es por defecto, si sustituird el reporte original por este y si el reporte es
privado para una empresa en particular o si podra ser visto por las demds empresas.

Propiedades del reporte

Mombre:  Recibo de sueldol

Archiver Recibo_1.rpt

Reporte por defecto Sustituye reporte fisico onginal

| Yisible

=) Piblico

Privado

Cornentario:

Recibo de sueldo.

=)

Una vez realizada la copia del reporte, podra modificarlo con el Crystal Reports. Tenga presente que al
finalizar la modificacién, debera volver a las propiedades del reporte y alli hacer clic en el botén

“Actualizar Servidor”.

Propiedades del reporte

General

=l

= Mombre: Recibo de sueldal

Archiva: Recibo_1.ipt

Reporte por defecto Sustituve reporte fisico onginal

| Vizible Recibo de sueldo

Actualizar gervidor. ..

SUB_REPORTES

También podra editar y trabajar sobre los Sub Reportes asociados a los reportes principales.

Recibo de zueldo apaisado [05, Arial)
Recibo de sueldo [0S, Arial]

Recibo0S_Aral.rpt

Copiar...

Eliminar

Propiedades...

Actualizar

F5
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Por ejemplo, los reportes asociados al reporte RECIBO DE SUELDO son:

{4 Subreportes = EeR
Reporte: Recibo de sueldol
Subreporte Priblica |Empresa |Tip0 -
S Cabecera

ReciboSueldo 5 Feporte principal
Mopre 5 Feporte secundario
Firma_empresa 5 Subreporte -
'l 1 +

’ Agregar... ] ’ Dezasignar ] ’ Enlaces... I ’Dependencias...] ’ Fropiedades... ]

Agregar: Permite crear un Sub reporte nuevo o asignar a un reporte un Sub reporte existente. Esta
operacion se lleva a cabo mediante un

Desasignar: Esta funcidon elimina la relacion del Sub reporte con el reporte (no elimina fisicamente el
Sub reporte, sélo lo desasigna del reporte).

Enlaces: Desde aqui se pueden consultar los enlaces del Sub reporte con el reporte principal. Hay que
tener en cuenta que sélo los Sub reportes de tipo "Sub reporte" tienen definidos enlaces con el reporte
principal.

Dependencias: Indica todos los reportes a los que se encuentra asociado el Sub reporte.

Propiedades: Permite consultar si el Sub reporte es publico o privado, el origen de sus datos
(herramienta de busqueda), los campos de ordenamiento y los cortes de control. Las modificaciones
gue se hagan en esta pantalla afectan a todos los reportes. Si el Sub reporte se reutilizé en otros
reportes, se vera afectado por las modificaciones en esta pantalla de propiedades.

MODIFICACION DE REPORTES

En la parte superior izquierda, tenemos la posibilidad de agregar campos a los Sub reportes con el
botdn “Asistente para Agregar o Quitar Columnas”.

Eﬂ Adrministrador de reportes - TANGO Administrador
Archivo  Edicion Opcdones  Ayuda
IAE'LEtente para agregar o eliminar cglumn35.|. Asistente para agregar subreportes... @

| Admirugtradar Yizualizanda informacidn de los reportes c

4 -4 Reportes Astor

Opci g
-5 Contabiidad Astar pciones
4% Sueldos Astor Fra——
L drehivas Ermizidnh de recibos
7 Movedades

4 = Liquidacidn
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En la parte superior izquierda, tenemos la posibilidad de agregar campos a los Sub reportes con el
botén “Asistente para Agregar o Quitar Columnas”.

Lo guiara un asistente para seleccionar el reporte a modificar.

Asistente para agregar columnas a reportes

Seleccién de proceso
Selecoione el proceso para agregar o eliminar columnas,

Fl ?~ Reportes Astor
-5 Contabiidad &stor
4 KT Sueldos Astor
> Archivos
+ i) Nowedades
-5 Liquidacisn
| Conceptos
Impuesta a las ganancias
Simulacidn de liquidacidn
imulacidn de sugldo bruto
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misin de recibos
> ocesos penddicos
> Informes
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Asistente para agregar columnas a reportes

Seleccién del reporte
Seleccione el reporte para agregar o eliminar columnas.

Recibo de sueldo (campos adicionales)

Recibo de sueldo con ganancias

Recibo de suslda (05)

Reciba de sueldo apaisada [05]
Recibo de sueldo apaisado (05, Arial]
Recibo de suelda (05, Arial]

Reciba de sueldal

o)
L

Recibo de sueldo apaisado [campos adic Recibo_spaisadoZ.rpt

Reciba de sueldo apaisado con gananciz Recibo_spaisadoGanancias pt

Piblica|Empresa

Recibo_ay
Recibol.pt

RecibolGanancias. rpt

m

Recibals.rpt
Recibo_spaizada_05.ipt
Recibo_Apaisado_05_Arialmpt
Recibo0S_aArial rpt
Reciba_1.rpt

0w W o

[ <awss | siguente> | [ Cancela

Seguidamente se le consultara en que Sub reporte agregard los datos y vera el buscador de campos,

en caso que necesite agregar o quitar campos del sub reporte.

Asistente para agregar columnas a reportes =
Seleccion del subreporte
Seleccione el subreporte para agregar o eliminar columnas.

Subreporte Publico | Empresa -
ReciboSueldo 5 Reporte principal
Mopre S Fieparte secundario
Firma_empresa 5 Subreparte
< I, ] »

@ <auss | 8

@ alras Siguiente > LCancelar

Asistente para agregar columnas a reportes

Agregar o eliminar columnas

Selecrione las columnas que desea agregar o eliminar del repoite.

- EMPRESA_TELEFOND

- EMPRESA_TELEFONO_LEGAL
FAIS

- PAIS

- PROVINCIA
FROVINCIA

- SUCURSAL

- SUCURSAL
TIPO_DOCUMENTO

- %A_EmpresaParatnses

- ACTIMIDAD_DGI

| [Columna [ -
— | [Eédiae de actvidad D 61 [
Descripcidn de actividad 0.6 1
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Observaciones

il

I ] +

>

EMPRESA
EMPRESA
EMPRESA
EMPRESA
EMPRESA
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< Alrds ][ Siguiente > ] [ LCancelar

EXPORTACION/ IMPORTACION DE REPORTES

El Administrador de reportes le brinda la posibilidad de exportar e importar los reportes.

Este proceso también cuenta con un asistente donde indicard la funcién (exportar o importar) y
reportes a exportar/importar.
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?ﬁ Administrador de reportes - TANGO Administrador

Archivo  Edicidn | Opciones | Ayuda

Asstente para agre|  Exportacion / Importacion de reportes || subrepo
J Adminiztradar | ["“Wisualizando informacicn d

4§ Repartes Astor
-5 Contabilidad Astar
4 0 Sueldog Astar
{10 Archivos
[ Novedades

Opciones:

Eﬂ Asistente para |a exportacion o impertacién de reportes E\@

Reportes
Seleccione los reportes que desea exportar

Reparte logica A

Titulo & Reporte figico Hombre archivo |E:-:|30ltal |

—| Reporte 1dgico : ReciboSueldo
migidh de reciboz Recibo de sueldal Recibo_1.rpt

Finalmente, seleccione el destino de los mismos. Se generard un archivo ZIP con todos los reportes que
haya exportado.

La importacién se realiza de manera similar. Le solicitard el archivo que desea importar y vera en la
ventana los reportes a importar, a fin de seleccionar los de su interés.

?ﬂ Asistente para la exportacion o importacion de reportes

Archivo de importacion
Seleccione el nombre del archivo zip gue contiene logz reportes a importar

Archivo de importacian:

| [

NOTAS:

e Para que un reporte pueda llevar campos adicionales, debera ser Privado.
e Para que un reporte pueda ser utilizado para un informe, el mismo debe sustituir el reporte
original y ser el reporte por defecto.
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