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Tango Astor Procesos generales

Capitulo 7

Introduccion

Como leer este manual

Este manual fue disefiado para asistirlo en la comprension de nuestro producto. Se encuentra dividido en capitulos
que reflejan el menu principal del sistema, existiendo apartados especiales dedicados a temas particulares que

requieren de un mayor detalle.

Toda la funcionalidad correspondiente a la barra de herramientas, menu ydestinos de impresion esta detallada en el

manual de Instalacién y Operacién de Tango.

@ Recomendamos leer el manual de cada mddulo antes de comenzar su operacion. Hemos incluido junto con el sistema, una

empresa ejemplo, para que pueda realizar practicas para su capacitacion.

* Organizacion de la documentacion
Su sistema esta compuesto por médulos que se integran e interactian entre si.

Para conocer todo lo referente a la funcionalidad de un médulo, invoque su ayuda en linea; o bien, consulte su

manual electrénico (en formato pdf).

Tenga en cuenta que usted puede conocer la lista de cambios realizados en cada versién de su sistema,
mediante el archivo de Novedades. Acceda a esta informacion desde su escritorio de Ms Windows (/nicio |

Programas | Tango Gestion | Novedades).
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@ Haganos llegar sus sugerencias, con relacion a las ayudas y/o manuales electrénicos de su sistema Tango

Astor, a la siguiente direccion: manuales @axoft.com.

= Ayudas en linea

Es posible acceder a la ayuda en linea de cada mddulo, mediante una de las siguientes opciones:

¢ Desde el botdn Inicio, seleccione Programas | Tango Gestion | Ayuda | nombre del

moaédulo.

e Desde el menu Ayuda del menu principal de Tango Gestion. En esta opcion,

seleccione Médulos yluego, elija el nombre del médulo a consultar.

e En un determinado proceso, desde el menu Ayuda, presionando la tecla <F1>o0

|
haciendo clic en el boton _tf)_'

+ Manuales electrénicos

Para acceder al manual electrénico de cada uno de los médulos de su sistema, coloque el CD de

instalacion en la unidad lectora de CD.

Si no tiene el AUTORUN activo en su computadora, ejecute el archivo AUTORUN desde el explorador

de Ms Windows o bien, desde la ventana de comandos Ejecutar.

Seleccione la opcién Manuales para elegir el médulo cuyo manual desea consultar.

Para mas informacion, la siguiente lista detalla el nombre de cada uno de los médulos y el archivo

(con formato .pdf) que contiene el manual electrénico:

Modulo Archivo (.pdf)
Activo Fijo AF_A
Automatizador TA
Cash Flow CF
Central CT
Compras con Importaciones CP2
Contabilidad CN
Contabilidad Astor CN_A
Control de Horarios RE
Control de personal CP_A
Estados Contables BC
Tesoreria SB
Instalacion y Operacion INST_A

Tango - Tango Astor Procesos generales
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Modulo Archivo (.pdf)
Liquidador de I.V.A. v
Proveedores CP
Procesos Generales GL_A
Stock ST
Stock Punto de Venta ST2
Stock Restd ST
Sueldos SuU
Sueldos Astor SU A
Tablero de Control TC
Tango Live TL
Tango Live Web TLW
Ventas GV
Ventas Punto de Venta GVv2
Ventas Restd GV3
Facturador POS POS

10 - Introduccién
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Tango Astor Procesos generales

Capiltulo 2

Modulo Procesos generales

El médulo Procesos generales es el médulo donde se registra toda la informacion compartida por los médulos

Tango Astor.

Como por ejemplo, tablas generales, datos de la empresa, datos contables, auditoria, informes generales, informacion

vinculada a los empleados de su empresa y pardmetros generales.

Descripcion general

A continuacion, realizamos una breve descripcion de las opciones que componen el menu del médulo Procesos

generales.

* Empleados

Incluye la parametrizacién y actualizacion de archivos maestros, tales como legajos, departamentos,

agrupaciones auxiliares, motivos de egreso y novedades de Sueldos.
Incluye la emision de reportes referidos a empleados (antigiedad; empleados activos ylas altas y bajas

producidas en un determinado periodo).

+ Datos contables

Abarca la definicion de cuentas, leyendas para encabezados de asientos, leyendas para lineas de asientos,

auxiliares contables, reglas de apropiacion, agrupaciones de tipos de asiento ytipos de asiento.

Incluye la emision de reportes referidos a datos contables (cuentas contables y auxiliares contables).

Tango - Tango Astor Procesos generales Modulo Procesos generales - 11
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* Empresa

Comprende la definicion de los datos asociados a la empresa (comerciales, legales y otros) y la registracion

de los codigos de actividades, segun la clasificacion de la Direccidn General Impositiva.

¥ Tablas generales
Comprende el mantenimiento de tablas de uso general, como provincias, paises, nacionalidades, tipos de

documento, feriados, bancos, monedas, unidades de medida y origenes de exportacion.

Incluye, ademas, la definicion de los datos asociados a la empresa (comerciales, legales y otros), sucursales,
departamentos yla registracion de los cédigo de actividades, segun la clasificacion de la Direccion General

Impositiva.

* Informes

Incluye la emision de reportes referidos a empleados (antigiedad de los empleados; empleados activos ylas

altas y bajas producidas en un determinado periodo) y a datos contables (cuentas contables).

w Auditoria

Sin lugar a dudas, la auditoria es uno de los pilares en el que descansa la seguridad de un sistema.

Conocer quién realizd una operacion, quién ingreso un registro, cuando, desde qué terminal, etc., le permite a

usted tomar decisiones que de otra forma le seria imposible adoptar.

Principales caracteristicas

A continuacién, presentamos un resumen de cada una de las principales caracteristicas del médulo Procesos

generales.

La explicacion de cada uno de los procesos del médulo se detalla a partir del capitulo Empleados.

* Empleados

Legajos: ingrese y consulte todos los datos de sus empleados. Todos los empleados ingresados desde este
proceso quedaran vinculados a los mddulos Control de personal y Sueldos. Le resultara de gran utilidad
cuando su empresa no posea un departamento de RR.HH. de gran envergadura, ya que le permite trabajar con

toda la informacion de un empleado en un sélo proceso.

Datos por defecto para legajos: agilice el ingreso de datos de su personal, definiendo datos por defecto.
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Actualizaciéon masiva de legajos: efectie cambios masivos a los parametros de su personal.

Agrupaciones auxiliares: defina distintos criterios para agrupar a su personal. Utilice estas agrupaciones en

todos los procesos donde sea necesario seleccionar mas de un legajo.

w Datos de la empresa

Ingrese los datos comerciales ylegales vinculados a su empresa. El nombre de la empresa es utilizado en el

encabezado de todos los informes.

+ Auditoria
Configure el sistema para auditar cada uno de los conceptos o temas que considere de importancia para su

empresa.

Para cada uno de los conceptos auditados, es posible consultar la fecha, hora, usuario, terminal y operacion

efectuada, mediante el uso de diferentes filtros para acotar los criterios de busqueda.

Puesta en marcha

El médulo Procesos generales no tiene una parametrizacién inicial. Dado que interactia con los médulos Tango
Astor Contabilidad, Sueldos, Control de personal y Activo Fijo, sugerimos realizar los siguientes pasos, de acuerdo al

modulo que usted tenga instalado:

@ Para ubicar rapidamente los procesos citados en la ayuda, recuerde que la funcién Buscar (ubicada en el Menu del
sistema, se activa pulsando la tecla <F3>) permite realizar una busqueda de un texto en el arbol de procesos de todos los
modulos. Como resultado, se exhibira el nombre de los procesos que incluyen el texto ingresado, con la indicacion del

mbédulo y carpeta en la que se encuentran.

+ Si usted instalé el médulo Tango Astor Contabilidad:

1. Leyendas para encabezados de asientos

2. Leyendas para lineas de asientos

3. Agrupaciones de tipos de asiento

4.Tipos de asiento
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5. Auxiliares contables

6. Reglas de apropiacion

* Si usted instalé el médulo Tango Astor Sueldos:

1. Datos de la empresa

2. Departamentos

3. Agrupaciones auxiliares
4. Motivos de egreso

5. Valores por defecto para legajos

6. Feriados

7.Bancos

 Si usted instalé el médulo Tango Astor Control de personal:

1. Datos de la empresa
2. Departamentos
3. Agrupaciones auxiliares

4. Valores por defecto para legajos

5. Feriados

* Si usted instalé el médulo Tango Astor Activo Fijo

1. Monedas

2. Pardmetros generales
3. Cuentas

4. Tipos de asientos

5. Auxiliares contables

6. Reaglas de apropiacion

7. Departamentos
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Definiciones previas

Para una mejor comprension de la operacion del sistema, recomendamos la lectura de los siguientes temas.

w Seleccion de una cuenta contable

Cada vez que el sistema solicite un cédigo de cuenta contable, usted puede optar por:

1.ingresar directamente el cddigo o descripcion de la cuenta contable, seguiin la modalidad seleccionada;

2. hacerclic en el botén EI para abrir la ventana de seleccion y elegir una cuenta;

. . . . . .
3. hacer clic en el boton £ para localizar la cuenta en un arbol de jerarquias.

Al presionar el boton derecho del mouse sobre el campo cédigo de cuenta, usted accede a un grupo de
opciones que le permiten, por ejemplo: cambiar la modalidad de busqueda (cddigo, descripcién, cdédigo
alternativo o jerarquias), abrir el formulario asociado (ingresar a la opcion Cuentas), actualizar los datos o bien,

utilizar los botones de desplazamiento en grillas.

+ Seleccionador de legajos

Esta herramienta permite obtener un conjunto de legajos a procesar.
Esta disponible en cada proceso en el que sea necesario seleccionar legajos a procesar.

Para mas informacion, consulte el item Seleccionador de legajos en el capitulo Operacion en Tango Astor del

manual de Instalaciéon y Operacion.

w Solapas

En las opciones del moédulo Procesos generales, la informacion se divide en solapas.
Usted encontrara la solapa Principal y la solapa Observaciones en la mayoria de los procesos.

Algunas opciones presentan solapas adicionales, como por ejemplo, la solapa Mddulo, Parametros, etc. -que

son propias de esa opcion.
En esta seccion mencionamos las caracteristicas de las solapas comunes a todas las opciones del moédulo.

Las solapas particulares se explican en cada opcion.

* Solapa Principal
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En la solapa Principal se definen los parametros del proceso.

+ Observaciones

En la solapa Observaciones, usted puede ingresar cualquier comentario o texto, de manera opcional.

Parametros generales del sistema

Los parametros son de aplicacion opcional. En caso de definirlos, seran propuestos por defecto en los distintos

procesos de Tango Astor.

Para obtener mas informacion sobre como parametrizar el sistema, consulte la ayuda del proceso Parametros

generales.

Integracion de Tango Astor

Tango Astor es un sistema concebido en forma integral y por lo tanto, ha sido disefiado siguiendo la premisa de

evitar la redundancia de informacion y el consiguiente reingreso de datos.

Es decir, cada dato esta en un unico lugar y es utilizado por el moédulo que lo requiera.

Informacién compartida por todos los médulos: Tango Astor utiliza, en cada moédulo, la informacién definida en el
modulo Procesos generales. De esta forma, la informacion general de su empresa es ingresada por Unica vez

Algunos ejemplos de informacion general son: departamentos, motivos de egreso, datos de la empresa, valores por

defecto para legajos, provincias, paises, nacionalidades, tipos de documento, etc.

Eleccion de la informacion a compartir: Tango Astor permite definir el alcance de la informacion, indicando los
madulos a afectar. Asi por ejemplo, un feriado puede estar habilitado para los médulos Sueldos y Control de personal y
otro, sélo para el médulo Tango Astor Contabilidad; o un tipo de asiento puede estar habilitado para los médulos Tango

Astor Contabilidad y Activo Fijo y otro sélo para el médulo Tango Astor Sueldos.
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Integracion de Sueldos y Tango Astor Contabilidad

El nuevo médulo Tango Astor Sueldos se integra en forma transparente con el médulo Tango Astor Contabilidad.

Es decir, el médulo Tango Astor Sueldos utiliza en forma directa, las cuentas definidas en Tango Astor Contabilidad.

Usted puede generar los asientos de las liquidaciones para Tango Astor Contabilidad sin necesidad de realizar pasos

adicionales de importacion de cuentas.

Integraclon de Activo Fljo y Tango Astor Contablildad

El nuevo médulo Tango Astor Activo Fijo se integra en forma transparente con el médulo Tango Astor Contabilidad.

Es decir, el mdédulo Tango Astor Activo Fijo de utiliza en forma directa, las cuentas definidas en Tango Astor

Contabilidad.

Usted puede generar los asientos de las novedades para Tango Astor Contabilidad sin necesidad de realizar pasos

adicionales de importacion de cuentas.

Integracion de Tango Astor Contabilidad con otros médulos

Es posible importar asientos contables y sus apropiaciones que han sido generados por medios externos al médulo

Tango Astor Contabilidad.

De esta manera, usted puede incorporar asientos provenientes de un sistema Tango, de un sistema Astor o de un

sistema externo.

Si los asientos fueron originados en un sistema Tango, es posible procesar asientos de Ventas, Sueldos, Proveedores

o Compras, Tesoreria, Liquidador de I.V.A., Punto de Venta o Resté.

Si el origen es un sistema Tango Astor, es posible importar los asientos generados desde el médulo Sueldos o desde

el maédulo Activo Fijo.

Integraclén de Sueldos y Control de personal

Informacion de legajos

La informacioén relativa a su personal es, sin lugar a dudas, el punto de contacto mas importante entre los médulos

Sueldos y Control de personal.
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Tango Astor cuenta con tres procesos donde puede trabajar con la informacion de sus empleados:

Legajos (en el mddulo Procesos generales): este proceso es de gran utilidad en administraciones centralizadas de
personal, donde el usuario de Tango Astor tiene competencia tanto en las actividades relacionadas a la liquidacion de

haberes como en las referidas al control de horarios.

Consulte o ingrese la informacion relacionada a los mdédulos Sueldos y Control de personal.

Siingresa un nuevo empleado, indique los valores obligatorios para ambos maodulos.

Si modifica los datos de un empleado, ingrese sélo los datos del médulo al que pertenezca el empleado.

Para vincular un empleado a un mdédulo, utilice la opcion Vincular legajo a dentro de los Procesos asociados.

Legajos de Sueldos y Legajos de Control de Personal: estos procesos tienen mas utilidad en empresas donde esta

bien diferenciada la gestién del pago de los haberes de la gestién del control de personal.
En cada uno de esos procesos es posible ingresary consultar sélo la informacion relacionada al modulo en cuestion.

¢ Ingrese a Legajos de Sueldos para definir la informacidn relacionada a la liquidacion de haberes. Siingresa un
nuevo empleado, éste queda vinculado al modulo Sueldos. En el futuro, puede vincularlo a Control de personal

desde el proceso Legajos de Control de personal (opcion Vincular desde Sueldos).

* Ingrese a Legajos de Control de personal para definir la informacion relacionada al control de horarios. Si
ingresa un nuevo empleado, éste queda vinculado al médulo Control de personal. En el futuro, es posible

vincularlo a Sueldos desde el proceso Legajos de Sueldos (opcion Vincular desde Control de personal).

Es posible definirempleados que estén vinculados a ambos mdédulos o a cada uno de ellos en forma independiente;

por ejemplo:

¢ Defina en Sueldos, los legajos del personal jerarquico, a los que no se les aplica un control de horario y

presentismo.

¢ Defina en Control de Personal, la solapa de auditores, asesores, efc., a quienes no se les liquidan haberes

pero se desea controlar el tiempo de permanencia en la empresa ysus actividades.

@ Recuerde que puede agilizar el ingreso de datos del legajo utilizando los procesos Actualizacion masiva de legajos y

Valores por defecto para legajos.

Informacion definida en Sueldos y utllizada en Control de personal

Las licencias definidas en el médulo Sueldos (por ejemplo vacaciones, maternidad, etc.) pueden ser consideradas

por el médulo Control de personal como previsiones de ausencia.
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Para ello, siga los siguientes pasos:

1. Defina los cédigos de novedad para las licencias (en el proceso Novedades de licencias del médulo Sueldos).
Marque Control de personal en la opcion Médulos que afecta. Por dltimo, indique el Concepto de justificacion

que utilizara el médulo Control de personal cada vez que considere esa licencia.
2. Registre las licencias otorgadas a sus empleados en el proceso Detalle de licencias del médulo Sueldos.

3. Marque la opcién Considera licencias como prevision de ausencias en el proceso Parametros de Control de

personal.

@ Tenga en cuenta que las licencias tienen prioridad sobre las previsiones de ausencia definidas en el médulo Control de

personal.

Durante la generacion de partes diarios se tendran en cuenta las licencias, quedando identificadas las ausencias con

la situacion Ausente por licencia.

Para obtener mas informacion acerca de las ausencias, consulte el item Partes diarios - Situacion del empleado en el

manual electrénico o la ayuda en linea del médulo Control de personal.

* Muy importante

Si usted desea que el modulo Control de personal considere como previsiones de ausencia, las licencias
otorgadas en el médulo Sueldos, es nuestra recomendacién que genere las novedades a liquidar por

licencias en Sueldos.

Si usted las generara desde Control de personal, podria generarse una menor cantidad de dias por licencia.

Ej. Se le otorgan 14 dias al empleado, en concepto de licencia por vacaciones.

El empleado tiene horario habitual de lunes a viernes.

Control de personal considera que el empleado estuvo Ausente por licencia durante 10 dias -los dias con
asignacion horaria- excluyendo los sabados ydomingos puesto que, independientemente de la licencia, el

empleado no trabaja esos dias.

Informacion definida en Control de personal y utilizada en Sueldos

Las novedades generadas por Control de personal son uno de los pilares para la liquidacion de haberes, puesto que
detallan las horas a liquidar, los descuentos a realizar, la cantidad de ausencias para determinar el pago del

presentismo, etc.
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De esta forma, queda automatizado el ingreso de toda la informacion relacionada a las horas trabajadas yno

trabajadas.
Para definir qué novedad enviara al médulo Sueldos para su posterior liquidacion, siga los siguientes pasos:

1. En Modelos de integracién con Sueldos del mddulo Control de personal defina el tipo de informacién yla
discriminacion que desea generar para cada modelo. Por ejemplo, puede generar un modelo para empleados
jornalizados y otro para mensualizados. Un ejemplo simple: informar para los empleados mensualizados, los
descuentos realizados mediante la novedad XXXXX yla cantidad de ausentes con la novedad YYYYY; y para los
empleados jornalizados, informar la cantidad de horas trabajadas con la novedad ZZZZZ7. Para obtener méas
informacion acerca de este tema, consulte Modelos de integracion con Sueldos en el manual electrénico o la

ayuda en linea del médulo Control de personal.

2. Indique en Legajos de Control de personal, el modelo de integracion a utilizar para la generacién de novedades

en Sueldos.

3. Genere las novedades para Sueldos, ejecutando el proceso Generacion de novedades a Sueldos en el modulo

Control de personal.

@ La generacion de novedades a Sueldos puede ser en linea o diferida. Para obtener mas informacién acerca de este tema,
consulte el proceso Parametros de Sueldos en el manual electrénico o la ayuda en linea del médulo Tango Astor

Sueldos.
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Tango Astor Procesos generales ,)

Caplulo 3

Tablas generales

Provincias

Defina las provincias con las que trabaja su empresa.

En la solapa Datos legales, es posible ingresar el cédigo segun MiSimplificacion y el codigo segun SICORE, la

jurisdiccion IIBB y el minimo |IBB.
-
Paises
Defina los paises con los que trabaja su empresa.
En la solapa Datos legales es posible ingresar el codigo segun MiSimplificacion.
Naclonalldades
Defina la nacionalidad de sus empleados.

Indique el cédigo de provincia segun el ANSES.

Esta codificacion es utilizada por los procesos e informes legales.
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Tipos de documento

Registre los cédigos para diferentes tipos de documentos legales personales, por ejemplo, documento unico, cédula

de identidad, etc.

Nacional o Provincial se refiere a la jurisdiccion que emitié el documento. Para documentos provinciales, indique la

provincia que los emitié.

Bancos

Identifique las entidades bancarias que interactiian con la empresa o con sus empleados a través de la empresa.

La empresa deposita los aportes en entidades bancarias, o transfiere fondos de cuentas propias hacia cuentas

particulares de sus empleados en concepto de depdsito de remuneraciones.

Cuentas bancarias de la empresa

En forma opcional, es posible detallar las cuentas bancarias que tenga la empresa en cada banco.

Esta carga es util sila empresa deposita los sueldos a través de pago bancario, ya que, en la mayoria de los formatos
de archivos enviados a los bancos, se debe indicar un tipo de registro de encabezado, la cuenta de la empresa para la

transferencia interna a las cuentas de los empleados.

Cadigo bancario asignado a la empresa: que identifica a su empresa como cliente del banco.

Tipo de cuenta: elija entre CC para cuenta corriente o CA para caja de ahorro.

Sucursaly Nro. de cuenta: identifique la cuenta de la empresa.

Digito verificador: generalmente, el digito verificador acompafia al nUmero de cuenta y esta ubicado al final separado

por "/" 6 "-". Ejemplo: 121451/5
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Feriados

Defina los feriados a considerar en los distintos procesos del sistema.

Modulos para feriados

La informacion definida en este proceso puede afectar a distintos moédulos, por lo tanto, indique qué moédulo tendra en

cuenta cada feriado.

Ej Por ejemplo, Tango Astor Control de personal considera si el dia es feriado para la determinacion de horarios
asignados; Tango Astor Sueldos tiene en cuenta los dias feriados para la determinacién de dias habiles y
registracion de novedades. Tango Astor Contabilidad controla opcionalmente los dias habiles en la carga de

asientos; Tango Ventas considera los feriados para el calculo de fechas de vencimiento ; etc.

Monedas

Monedas

Invoque esta opcion para especificar las distintas monedas posibles de utilizar en la carga de asientos.

Podra definir una unica moneda corriente (o local) y multiples monedas extranjeras y otras monedas.

Tango Astor divide los datos de definicion de una moneda en dos solapas: Principal y Observaciones.

Solapa Principal

Cadigo: se utiliza para identificar a cada moneda. El sistema valida que no existan codigos repetidos. Su ingreso es

obligatorio.

Descripcioén: silo desea, ingrese una referencia o texto para el cédigo de moneda.

Tipo: elija una de las siguientes opciones: 'Corriente’, 'Extranjera contable' ,'Otra moneda'. No es posible modificar este

dato.
La moneda del tipo 'Corriente’ corresponde a la moneda local de presentacion de informacion contable.

La moneda del tipo 'Extranjera contable' es la moneda de reexpresion de los asientos contables. Usted debe definir al
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menos una moneda de este tipo, que ademas de servir para reexpresar los asientos, sirve para la integracion con el

resto de los modulos del sistema.

Simbolo: ingrese, de manera obligatoria, una sigla representativa de la moneda.

Cantidad de decimales: ingrese un valor comprendido entre cero y cuatro (0-4). Por defecto, se propone utilizar dos (2)

decimales.

No sera posible modificar la cantidad de decimales desde este proceso. Para ello debera ir al proceso Administrar

decimales del Administrador del sistema.

Habilitada desde ejercicio: para las monedas de tipo 'Extranjera contable’, indique el ejercicio a partir del cual la
moneda en edicién esta habilitada. El sistema valida que no existan asientos en el ejercicio seleccionado ni en

ejercicios posteriores.

Para las monedas de tipo 'Corriente' y de tipo 'Otras monedas', este campo no es editable -por defecto, estan

habilitadas para todos los ejercicios.

@ El sistema por defecto provee de una moneda del tipo 'Corriente’ y una moneda del tipo 'Extranjera
contable’. Usted puede modificar el codigo de la moneda en caso de no ajustarse a la definicion de la
empresa.
@ La moneda 'Extranjera contable' definida como habitual en los parametros contables, es la moneda que se utiliza en la

integracion entre el mddulo Tango Astor Contabilidad y los mddulos Compras, Ventas, Tesoreria, etc.

Codificacién segun A.F.I.P.

Cédigo moneda R.G. 1547: si usted con la R.G. 1547 de la AF.l.P. asigne el codigo de moneda requerido para la
generacion del archivo segun el Anexo de la mencionada resolucién. Para mas informacion, consulte la ayuda del

modulo Compras / Proveedores.

Cédigo moneda Comp Elec: si usted emite comprobantes electrénicos para el mercado interno y/o de exportacion,

ingrese la clasificacion que la AFF.l.P. asigna a cada unidad monetaria.

@ Para mas informacion, consulte la Guia sobre comprobantes electrénicos del médulo Ventas.

24 - Tablas generales Tango - Tango Astor Procesos generales



Axoft Argentina S.A.

Parametros de cotizacion

Solo para las monedas de tipo 'Otras monedas'y 'Extranjera’, defina los siguientes parametros:

Tipo de cotizacion: elija el tipo de cotizacién a considerar por defecto en la carga de asientos u operaciones en esta

moneda yen la opcion Resultado por tenencia del médulo Tango Astor Contabilidad.

Edita tipo de cotizacion: indica si el tipo de cotizacion puede ser modificado en la carga de asientos. Por defecto, este

parametro esta activo.

Edita cotizacion: indica si la cotizacién puede modificarse en la carga de asientos yen la opciéon Resultado por tenencia

del médulo Tango Astor Contabilidad. Por defecto, este parametro esta activo.

Cantidad de decimales para cotizacion: ingrese un valor comprendido entre cero y siete (0-7). Por defecto, se propone

utilizar cuatro (4) decimales.

No sera posible modificar la cantidad de decimales desde este proceso. Para ello debera ir al proceso Administrar

decimales del Administrador del sistema.

-l Aclaraciones sobre tipos de monedas

A continuacién explicamos cada uno de los tipos posibles de monedas:

¢ Corriente: es la moneda de curso legal en el pais. Por ejemplo, en Argentina es Pesos.
Es la moneda que se utiliza para la presentacion de estados contables.

El sistema valida que exista s6lo una moneda clasificada como moneda corriente.

¢ Extranjera contable: son monedas extranjeras que ademas, se utilizan para llevar saldos

contables. Por ejemplo: Délares.

e Otras monedas: se utilizan para las unidades adicionales monetarias o para ingresar
valorizaciones de unidades adicionales no monetarias, para valuar a los bienes, y para definir

en las cuentas de Tesoreria si asociada unidades. Por ejemplo, Yenes, Euros, etc.

Llevar los saldos en moneda extranjera contable significa que cada vez que se registre una operacion
en la contabilidad, también se guardara el importe en moneda extranjera contable -utilizando para el
cambio, el tipo de cotizacién definido por defecto para la moneda yla cotizaciéon que corresponda a la

fecha del asiento.
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El tipo de cotizacion y/o la cotizacidn puede modificarse, si esta activo el parametro Edita tipo de
cotizacion y/o Edita cotizacion de la moneda yademas, el usuario cuenta con la habilitacién

correspondiente.

-l Condiciones para eliminar una moneda

Es posible eliminar una moneda sélo si:
* no existen asientos analiticos ni asientos resumenes;
* no existen cuentas que lleven saldo en unidades adicionales en esa moneda;

* no existen tipos de valorizacién que tengan asociada la moneda como moneda de ingreso de

las valorizaciones.
® no existen bienes o tipos de valoracién asociados a la moneda.

® no existen cuentas de Tesoreria asociadas a la moneda.

Al eliminar una moneda, se borraran también las cotizaciones definidas. En este caso, el sistema

solicita su confirmacion.

Tipos de cotizacion

Defina los distintos tipos de cambios o cotizaciones a utilizar para la registraciéon de asientos en monedas

extranjeras contables y para las cuentas que usan unidades adicionales (cuentas cotizables) de tipo monetaria.

Cada tipo de cotizacion esta identificado por un codigo (Unico) y de manera opcional, una descripcion.

-l Condiciones para eliminar un tipo de cotizacion

No es posible eliminar un tipo de cotizacion si existen movimientos contables registrados de cuentas

cotizables con unidades adicionales monetarias que lo utilizan.

Al eliminar un tipo de cotizacion, se eliminan también las cotizaciones registradas. El sistema solicita

su confirmacién para realizar esta operacion.
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Cotizaciones

Utilice esta opcion para registrar las distintas cotizaciones o valores de tipos de cambio de cada uno de los tipos de

cotizacion definidos.

Es posible utilizar estos valores en la carga de asientos para guardar importes en monedas de tipo extranjera contable.
Las cotizaciones se utilizan para:

e Convertir los importes en moneda de tipo otra moneda o de tipo extranjera contable de las unidades adicionales

a moneda local.

e Convertir los importes en moneda local a las monedas extranjeras contables.

Para el ingreso de cotizaciones, seleccione el tipo de cotizacion yla moneda.

Desde fecha: es posible ingresar las cotizaciones a partir de una fecha.

Obtener cotizaciones... ) . o . .
Haga clic en este botdn para traer en pantalla las cotizaciones existentes para el tipo de

cotizaciéon, moneda y desde fecha solicitados.

Grilla de cotizaciones: ingrese fecha yhora yel valor de la cotizacion. De manera opcional, ingrese una descripcion o

leyenda para la cotizacion.

Indices

Utilice esta opcion para registrar los indices a utilizar en el proceso automatico del calculo de ajuste por inflaciéony

de comprobacion del resultado de ajuste por inflacion.

Tango Astor divide los datos de definicion de indices en dos solapas: Principal y Observaciones.

Solapa Principal

Cadigo: ingrese un codigo que identifique el indice a definir. Su ingreso es obligatorio.

Descripcion: silo desea, ingrese una referencia o texto.
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Tipo: indique si se trata de un indice 'Mensual' o 'Diario’. Por defecto, se propone el tipo mensual. No es posible

modificar este dato si existen renglones en la grilla de valores.

Cantidad de decimales: ingrese un valor comprendido entre cero ysiete (0 a 7). Por defecto, se propone utilizar cuatro

(4) decimales para el indice en pantalla. No es posible modificar este dato si existen valores ingresados en la grilla.

La grilla se completa con los siguientes datos:

Mes/afo o Fecha/hora: si el indice es de tipo 'Mensual', en la primera columna de la grilla ingresara el Mes/afio; caso
contrario (de tipo 'Diario"), ingresara la Fecha/hora. No es posible ingresar valorizaciones con igual mes/afio o fecha/

hora.

Valores del indice: el importe ingresado debe ser mayor a cero. Se tiene en cuenta la Cantidad de decimales definida

para el indice.

Descripcioén: el ingreso de este dato es opcional.

Unidades de medida

Desde este proceso, defina las distintas unidades de medida en que se expresan las unidades adicionales no
monetarias en Tango Astor Contabilidad o para expresar la capacidad de produccion de un bien o para expresar la

vida util de un bien en Tango Astor Activo Fijo.

Cada unidad de medida esta identificada por un cédigo (Unico) y una descripcion (opcional).

Solapa Principal

Cantidad de decimales: indique la cantidad de decimales a considerar para las cantidades de unidades adicionales.

Los valores posibles son de 0 (cero) a 4 (cuatro). Por defecto, se consideran 2 (dos) decimales.

Sigla: ingrese una sigla o simbolo que represente la unidad de medida.

Tipo de unidad: seleccione en forma opcional el tipo de unidad mas representativa de la unidad.
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@ Las unidades de medida ANOS y MESES que son unidades de tipo Tiempo estan definidas por el sistema para ser utilizadas

por el médulo Activo Fijo, no sera posible eliminarlas o modificarlas.

Solapa Médulos

La informacion definida en este proceso puede afectar a distintos moédulos, por lo tanto, indique qué maodulo tendra en

cuenta cada unidad de medida.

Solapa Datos Legales

Informacidén de unidades y equivalencias tanto para el transporte de bienes como para su aplicacidon en comprobantes

electronicos.

Reemplazo de unidades de medida

Si al eliminar una unidad de medida aparece un mensaje indicando que dicha unidad de medida esta siendo utilizada,

puede reemplazar la unidad por otra para luego eliminarla.
Para reemplazar una unidad de medida por otra, indique:

Unidad a reemplazar: indica la unidad origen a buscar

@ Puede consultar los articulos afectados por la modificacion haciendo clic en el link "Ver articulos relacionados”.

Unidad a asignar: indica la nueva unidad de medida a aplicar

Reemplazar en: puede reemplazar la unidad utilizada en articulos, en movimientos o en ambos. Si reemplaza la unidad

sélo en articulos y el mismo tiene movimientos, no podra eliminar la unidad reemplazada.

@ Si habilita la opcién 'Movimientos', se reemplazara la unidad de medida de los médulos Stock, Ventas y Compras.
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Clasificacion de comprobantes

Este proceso permite asignar diferentes clasificaciones a las operaciones de Ventas, Compras o Tesoreria.

Los comprobantes se pueden clasificar a nivel general (encabezado) como a nivel rengléon. Esto permite obtener

informacién agrupada por criterios o cualquier agrupacion que sea util para su gestidon, medicion o seguimiento.

Los codigos de clasificacion pueden tener vigencias para ser utilizados.

Si activd el uso de clasificaciones de comprobantes en los parametros generales de cada moédulo, usted puede

ingresar y actualizar los diferentes codigos de clasificacion de comprobantes.

Cédigo: codigo que identifica a cada clasificacion.

Descripcion: texto descriptivo de la clasificacion.

Vigencia: puede indicar fechas de vigencia para el uso de clasificaciones. Podra indicar una rango de fecha, sélo una
fecha desde o sélo una fecha hasta. Este datos no es de ingreso obligatorio, en caso de no ingresar fechas de vigencia,
la clasificacidn siempre estara habilitada para su uso. Tenga en cuenta que la fecha de vigencia que ingrese sera

utilizada en forma general para los modulos en el cual habilite la clasificacion.

Tipos de Comprobantes: organiza en solapas los comprobantes segun las operaciones de cada moédulo:
¢ Ventas: Cotizaciones, Pedidos, Facturas, Notas de Débito, Notas de Crédito, Recibos, Remitos

e Compras: Remitos, Solicitudes de Compra, Ordenes de Compra, Devoluciones, Facturas, Notas de Débito y

Crédito, Ordenes de Pago, Carpeta de Importaciones, Embarques, Despachos.

¢ Tesoreria: Cobros, Pagos, Depdsitos, Rechazos de cheques propios, Rechazos de cheques de terceros, Otros
movimientos, Transferencias de cheques diferidos a bancos, Transferencias entre carteras, Otros movimientos

de bancos y carteras.

@ Las solapas dependen de si tiene implementado Ventas y Compras, o solo alguno de ellos. Para tildar o destildar todos

los comprobantes, utilice el botén derecho del mouse.

Habilitado: tilde este parametro para activar el uso de la clasificacién en el médulo que desee, donde podra visualizar y

seleccionar solo las clasificaciones habilitadas durante el ingreso de los comprobantes. También podra activar en
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forma independiente los comprobantes que desee utilizar con la clasificacion.

@ Cuando la clasificacion de los comprobantes referenciados no esté habilitada, se propone la habitual.

Empresa

Datos de la empresa

Registre los datos de la empresa, identificaciones y domicilios, que son referenciados por los procesos de Tango

Astor Contabilidad, Tango Astor Sueldos, Control de personal y Activo Fijo.

Datos comerciales

Ingrese el nombre comercial y el numero de identificacion tributaria o fiscal. La descripcion de esta identificacion varia
segun el pais, y puede ingresarla en la solapa Mas datos. En Argentina, recibe el nombre de Clave Unica de

Identificacion Tributaria o C.U.I.T.

Si desea transferir datos a otras sucursales, es necesario que detalle cual es su nimero de sucursal en la seccion de

la pantalla denominada /dentificacién de sucursal para transferencia de datos.

Formulario asodado ... F&
BlUsqueda rapida... F7

Actualizar Ctrl+R.

Si no posee sucursales definidas presione <F6> (Formulario asociado) o acceda a Sucursales yluego asoéciela a su

empresa.

Ingrese las ubicaciones postal y electrénica, ylos teléfonos de la empresa como entidad comercial.

@ Importante: si usted exporta asientos de los médulos integrando con el médulo de Tango Astor
Contabilidad y como destino selecciona "Otra base de datos™ debe definir un nimero de sucursal en la
empresa origen diferente al nUimero de sucursal en laempresa de destino. Esto permite identificar en

forma anica los comprobantes segtin el origen de exportacion de los asientos.

Datos legales

Ingrese el nombre legal de la empresa. Esta denominacion es utilizada como encabezado de todos los informes de

Tango Astor.

La fuente documental es utilizada para la emision de la certificacion de servicios yremuneraciones del empleado.
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En Argentina, el Nro. de ANSeS identifica la empresa como entidad legal para el sistema de Administracion Nacional de

Seguridad Social.

Ingrese las direcciones postal y electronica, y los teléfonos de la empresa como entidad juridica.

Mas datos

En esta solapa, usted ingresa los datos necesarios para informes de caracter impositivo.

Inicio de actividades: es la fecha requerida por la Direccidon General Impositiva, que indica el inicio de las actividades

comerciales de la empresa.

Actividad segun la D.G.I.: cédigo de actividad, segun lo definido en el proceso Actividades D.G.l. para empresas.

Registro I.G.J. nro.: ingrese el numero otorgado por la Inspeccion General de Justicia en el momento de la inscripcion

de la empresa en el organismo.

Dependencia D.G.I. en la que se encuentra inscripto: indique la dependencia en donde se encuentra inscripta la

empresa. De utilidad para emision del Formulario 649 de Impuesto a las ganancias régimen de retencion.

Categoria de I.V.A: informe cudl es su categoria ante el .V.A, las categorias habilitadas son las siguientes:

Cadigo Descripcion
CF Consumidor final
EX
EXE .V.A. exento operacion de exportacion
INR No responsable
PCE Pequefio contribuyente eventual
PCS Pequefio contribuyente eventual social
RI Responsable inscripto
RS Responsable monotributista
RSS Monotributista social
SNC Sujeto no categorizado
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Nuamero de ingresos brutos: complete el numero asignado para ingresos brutos.

Actividad de ingresos brutos: especifique la actividad declarada para ingresos brutos.

I?r Estos dos Ultimos datos son utilizados en el médulo Liquidador de L.V.A.

Apoderado

Ingrese los datos del apoderado de la empresa. Estos datos son utilizados para la certificacion de servicios,

remuneracion y pueden utilizarse para cualquier otro informe.

Tipo de documento: segun los cédigos definidos en Tipos de documento.

Expedido por: provincia que expidio el documento del apoderado.

C.U.LT.: ingrese la clave Unica de identificacion Tributaria.

Adjunte la firma del apoderado, realizando un escaneo de la misma y salvela como imagen en formato BMP. Luego

podra incluirla en los recibos de sueldos.

Sucursales

Mediante este proceso, usted define cada una de las sucursales que componen su empresa, incluyendo la

administracion central.

@ Este proceso le sera de utilidad en el caso de que usted consolide informacion entre miltiples sucursales integradas

mediante el moédulo Central o TangoNet.

Es posible agregar nuevas sucursales, consultar, listar y modificar las sucursales existentes o bien, dar de baja

aquellas que no tienen movimientos asociados.

En la solapa Principal ingrese el numero y nombre de la sucursal.
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Sucursales
Archivo  Edicion  Wer  Apuda
DRSO e

1, Administracion

P'rihcipali Ubicacién | Dbservaciones

© Q- Y -3 2] 03 offce- | @

Mra. de sucursal:

Mombre: Administracién

La Llsuario: SUPEHVISDFH& Empreza; Ejemple Tangonst

- Llave: 000001/150 QVetsién: 9.50.0.220 ||

Asigne un numero de sucursal diferente para cada una de las sucursales o empresas que intervengan en las

transferencias de informacion.

En la solapa Ubicacién ingrese, opcionalmente, los datos del domicilio, teléfono, contacto, correo electrénico y sitio

Web, correspondientes a la sucursal definida.

71

Antes de eliminar una sucursal, el sistema verifica que la misma no se encuentre asociada a movimientos o procesos. De

igual modo cada proceso de transferencia valida que la sucursal se encuentre definida.

= éQué puede hacer con Central?

e Administrar multiples sucursales, depésitos o puntos de venta.

e Poner en marcha nuevas sucursales de manera automatica.

* Mantener actualizadas tablas de clientes, proveedores, articulos, etc. en forma automatica.

e Administrar archivos maestros (tablas de precios de compra, costos yventa) por sucursal.

¢ Transferir comprobantes para continuar circuitos (desde central a sucursal o desde sucursales a

central).

¢ Transferir cheques, cupones de tarjetas de crédito, efectivo ydepositos desde las sucursales.

Para mayor informacion sobre la configuracion y administracion de multiples sucursales, consulte la documentacion del

* Consolidar informacion histérica para Informes y Estadisticas.

Consolidar informacién de saldos de articulos, proveedores, clientes y cuentas.
Consultar informes Live consolidados (comparativos, rankings, etc.).

Realizar seguimientos y auditoria de todos los envios de informacion.
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modulo Central.

Departamentos

Ingrese los departamentos en los que esta organizada su empresa y luego, utilicelos para clasificar a sus

empleados como asi también los bienes de su empresa.

El departamento de un legajo esta disponible como clasificador en el Seleccionador de legajos de los modulos

Sueldos y Control de personal.

El departamento donde esta inventariado un bien esta disponible como clasificador en el Seleccionador de bienes del

modulo Activo Fijo.

Actividades D.G.l. para empresas

Utilice este proceso para consultar o agregar codigos de actividades comerciales, industriales, agropecuarias, etc.,

segun la clasificacion de la Direccion General Impositiva.

@ En determinados informes legales es obligatorio indicar cual es la Actividad de su empresa.

Formularios

Desde los siguientes procesos podra configurar los diferentes formularios que genera el sistema.

Para ello es neceario que utilice tanto las palabras de control como las variables de reemplazo.

+ Palabras de control

Son comandos predefinidos que especifican ciertas caracteristicas de la impresion del formulario (por

ejemplo: la cantidad de copias).

Las palabras de control no forman parte de la salida impresa y no ocupan lineas dentro del formulario.

Coloque so6lo una palabra de control por linea. Ubiquelas al principio del archivo.
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@COPIAS: permite definir la cantidad de ejemplares que se emitiran cada vez que se imprima un recibo. Por
defecto, @COPIAS es igual a 1. Utilice la expresiéon @COPIAS:n o bien, @COPIAS=n, donde 'n' es la cantidad

de ejemplares a emitir. No deje espacios en la expresion anterior.

@NU: representa la descripcion del niumero de copia. Sus valores posibles son 'ORIGINAL', 'DUPLICADO,
'TRIPLICADO', 'CUADRUPLICADQ:.. El valor dewuelto estara de acuerdo a la variable @COPIAS.

@LINEAS: representa la cantidad de lineas o renglones que ocupa la hoja del comprobante completo. Por

defecto @LINEAS es igual a 72 (longitud standard de un formulario continuo).

@COLHAB: ubicacion de los importes de haberes.

@COLRET: ubicacion de los importes de retenciones.

@COLASI: ubicacién de los importes de asignaciones.

@COLDED: ubicacion de los importes de deducciones (corresponden a los conceptos de tipo no

remunerativo.)

@COLNOR: ubicacién de los importes de conceptos no remunerativo.

@PIE1: permite parametrizar la leyenda correspondiente a la cantidad de empleados emitidos en el Libro Ley.

@PIE2: permite parametrizar la leyenda correspondiente al total neto liquidado en el Libroley.

@NORMAL, @EXPANDIDO, @COMPRIMIDO: se utilizan para la definicidn de tipos de letra. Si desea imprimir,
por ejemplo, con letra expandida, escriba la palabra de control @EXPANDIDO en la linea en la que debe

comenzar la impresién expandida.

El tipo de letra no cambiara si no se encuentra otra palabra de control de letra dentro del disefio del formulario.
De encontrarse definida otra palabra de control, por ejemplo @NORMAL, el formulario se imprimira con este

tipo de letra a partir del lugar en que se encuentre la variable.

De esta manera, pueden incluirse distintos tipos de impresién dentro de un mismo formulario, o bien definir
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que éste sea uniforme para todo el formulario.

¥ Variables de reemplazo

Son comandos predefinidos que, al imprimir un formulario, se reemplazan por los valores

correspondientes.

Es importante conocer la longitud de cada una de las variables de reemplazo, ya que si se incluye una variable

a continuacion de otra sin respetar la longitud de la primera, entonces la segunda variable no saldra impresa.

Ejemplo

Se desea incorporar en el formulario RECIL.TYP las variables @NL y @AN, una a continuacion de la
otra. La variable @NL tiene una longitud de 4 caracteres; por lo tanto, la variable @AN se colocara por

lo menos, 4 lugares a la derecha de la variable @NL.

Todas las variables de reemplazo correspondientes a valores numéricos pueden ser truncadas o
redondeadas a una cantidad determinada de decimales. Para ello, indique a continuacién de la variable de

reemplazo respectiva, el siguiente texto: T# para truncar o bien, R# para redondear los decimales.

Ejemplo

La variable @NE representa el total neto.
Si su valor es $1050.988, la variable @NET2 trunca los decimales a 2 e imprimira $1050.98.

Si necesita redondear el valor, la variable @NER2 imprimira $1050.99.

Listado de variables

+ Referidas al Empleado

Variable Descripcion Longitud
@NL Numero de legajo 10
@AN Apellido ynombre 60
@NM Apellido (soltero) 30
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Variable Descripcion Longitud

@AD Apellido (casado) 30
@AP Nombre 30
@FI Fecha de ingreso 10
@ND Tipo ynumero de documento 12
@EX Expedido por 40
@NR Numero de documento 10
@FN Fecha de nacimiento 10
@ED Edad del empleado (segun la Fecha Hasta )

de la liquidacion activa)
@NA Nacionalidad 25
@Dl Direccion (Calle, Nro., Piso, Depto.) 41
@D6 Calle 30
@D7 Numero 10
@D8 Piso 10
@D9 Departamento 10
@LO Localidad 40
@CP Cadigo postal 8
@PR Provincia 40
@TE Teléfono 25
@EM Email 60
@CuU Numero de C.U.I.L. 13
@AT (*) Antigiiedad 2
@AA(Y) Antigiedad anterior 2
@AC Antigliedad en afios completos (segun la 9

Fecha Hasta de la liquidacion activa).

Antigliedad en meses completos a partir del
@MT ultimo afio completo (segun la Fecha Hasta 3

de la liquidacion activa).

Antigliedad en dias completos a partir del
@DT ultimo mes completo (segun la Fecha 3

Hasta de la liquidacion activa).
@SA Salud (Normal o Discapacitado) 15
@SX Sexo 15
@EC Estado civil 15
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Variable Descripcion Longitud

@CN Condicién 15
@Sl Situacién de contratacion (Fijo, Temporario) 15
@CF Bajo convenio o fuera de convenio 15
@FE Fecha de egreso 10
@CG Codigo de la categoria 10
@CT Nombre de la categoria 40
@cCC Caodigo de centro de costo 10
@NC Nombre del centro de costo 40
@DC Direccion del centro de costo 30
@TC Titular del centro de costo 30
@RC Responsable del centro de costo 30
@cCO Caodigo de obra social 10
@NO Obra social 40
@PN Caodigo del plan de la obra social 10
@NP Nombre del plan de la obra social 40
@PI Importe del plan de la obra social 11
@cCS Caodigo de sindicato 10
@NS Nombre del sindicato 40
@GJ Caodigo de grupo jerarquico 10
@NG Nombre del grupo jerarquico 40
@LX Numero del lugar de explotacion 6

@TA Tarea desempefiada 30
@SJ Sueldo o jornal 11
@AF (%) Adicional fijo 11
@EV (*) Evaluacion 2

@IP (%) Numero de inscripcién previsional 20

Indica si el empleado esta adherido al
@RG régimen de Capitalizacion AF.J.P.o al 15
régimen de Reparto.

@SV (*) Numero de seguro de vida 11
@TS (%) Tipo de seguro 2

@MP Forma de pago 20
@EB Caodigo del banco para pago por depdsito 10
@NB Nombre del banco 40
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Variable Descripcion Longitud
@EE Codigo bancario asignado a la empresa 10
@TP Tipo de cuenta bancaria 2
@CA Numero de cuenta bancaria 12
@DG Digito verificador de la cuenta bancaria 1
@SuU Sucursal de la cuenta bancaria 4
@cCB CBU de la cuenta bancaria 22
@NJ (%) Numero de jubilacién 10
@DbJ Estado de presentacion para DDJJ. 2
@A1 (%) Adicional 1 de la categoria 11
@A2 (*) Adicional 2 de la categoria 11
@V1 (%) Importe 1 de variables aux. del legajo 11
@V2 (*) Importe 2 de variables aux. del legajo 11
@V3 (*) Importe 3 de variables aux. del legajo 11
@V4 (*) Importe 4 de variables aux. del legajo 11
@V5 (%) Importe 5 de variables aux. del legajo 11
@L1 (%) Leyenda 1 de variables aux. del legajo 20
@L2 (%) Leyenda 2 de variables aux. del legajo 20
@L3 (*) Leyenda 3 de variables aux. del legajo 20
@L4 () Leyenda 4 de variables aux. del legajo 20
@L5 (%) Leyenda 5 de variables aux. del legajo 20
@CR Codigo de ART 10
@DR Descripcion de ART 40
@cv Caodigo de convenio al cual pertenece el 10
empleado
@bV Descripcion de convenio al cual pertenece 40
el empleado
@CE Caodigo del motivo de egreso 10
@DE Descripcion de motivo del egreso 40
@FA Fecha de ingreso del primer tramo laboral 10
del empleado

(*) Variables disponibles para los campos adicionales que se crean durante la migraciéon de Tango a Tango Astor.

+ Referidas al Empleado relacionadas con DGI-SI.C.0.S.S.
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Variable Descripcion Longitud
@Z0 Codigo de zona geografica D.G.1.-SI.C.O.S.S. 3
@IC Codigo de incapacidad 2
@OB Cdédigo de obra social D.G..-SI.C.O.S.S. 6
@SN Cddigo de situacion D.G.1.-SI.C.0.S.S. 2
@CD Codigo de condicién D.G.I.-SI.C.0.S.S. 2
@AV Cadigo de actividad D.G.I.-SI.C.O.S.S. 4
@RE % de reduccién D.G.1.-SI.C.0.S.S. 5
@AL % de aporte adicional D.G.I.-SI.C.0.S.S. 5
@RM % de rebaja modalidad promovida D.G.l.-SI.C.O.S.S. 3
@MO Caodigo de la modalidad de contratacion 10
@MD Nombre de la modalidad de contratacién 40

+ Referidas ala Empresa
Variable Descripcion Longitud

@E1 Razon social 40
@E2 C.U.LT. 13
@E3 Calle 30
@E4 Numero 10
@E5 Piso 10
@E6 Departamento 10
@E7 Localidad 40
@E8 Cadigo Postal 8

@E9 Provincia 20
@EO Teléfono 9

@ES Sucursal de la cuenta 4

@EN Nro. de cuenta 15
@EG Digito de la cuenta 1

@EB Caédigo del banco de la empresa 10
@NB Descripcion del banco 40
@EE Cddigo bancario asignado a la empresa 10
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+ Referidas a los Lugares de Trabajo

Variable Descripcion Longitud
@S1 Lugar de explotacién 40
@S2 Calle 30
@S3 Numero 10
@S4 Piso 10
@S5 Departamento 10
@S6 Direccion completa 40
@S7 Localidad 30
@S8 Cadigo Postal 8
@S9 Provincia 20
@S0 Teléfono 11

w Referidas a la Liquidacion

Variable Descripcion Longitud
@PL Descripcién del periodo de liquidacion 30
@FQ Fecha de liquidacion 10
@FP Fecha de pago 10
@LP Lugar de pago 30
@uUD Fecha del ultimo depdsito 10
@BA Banco donde se depositd 30
@PU Periodo del ultimo depdsito 20
@TH Total de haberes 11
@TX Suma de los cédigos 1 al 99 11
@TR Total de retenciones 11
@TF Total de asignaciones 11
@TD Total de deducciones 11
@TN Total no remunerativos 11
@TB Haberes + Asignaciones + No remunerativos 11
@DD Retenciones + Deducciones 11
@NE Total neto 11
@DF Fecha del depésito 10
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Variable Descripcion Longitud
@DP Periodo del depdsito 7
@DL Referencia del depésito 15
@IL Importe en letras 20
@ID Importe en letras derecho 20

Importe en letras. (Imprime 00/100 en caso de no tener
@YE 20
centavos)
Importe en letras derecho (Imprime 00/100 en caso de no
@YD 20
tener centavos)
@PE Periodo de liquidacion 11
@RN Numero del recibo 4

Se incluird un @IL o @ID para cada conjunto de veinte caracteres del importe en letras.

Ejemplo

Para expresar el importe en letras "TRESCIENTOS CUARENTAY SEIS CON 50/100 PESOS",

sera necesaria la siguiente linea en el archivo de definicion de formularios RECLTYP:

@IL (17 espacios) @IL (idem) @IL (idem) PESOS

Si desea imprimir comprobantes en paralelo, es decir, la copia a la derecha del original; para imprimir

el importe en letras en el formulario de la derecha se utilizara @ID, yen el de la izquierda @IL.

La cantidad méaxima de @IL o @ID a indicares 7.

Si desea utilizar comas como separadores de miles para expresar los importes en los formularios,

agregue una coma detras de cada variable que corresponda a un importe. Por ejemplo: @NE.

Tenga en cuenta que en este caso, la longitud de las variables de reemplazo que tengan una coma

sera mayor a la indicada, debido al lugar que ocupan los separadores de miles.

Ejemplo
15000000000 No lleva separador Ocupa 11 lugares
15,000,000,000 Con separador de miles Ocupa 14 lugares

w Referidas a los Familiares
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Estas variables son exclusivas para el Libroley.

Variable Descripcion Longitud
@F1 Parentesco 4
@FY Apellido ynombre 60
@FM Apellido (soltero) 30
@FzZ Apellido (casado) 30
@FF Nombre 30
@FC Fecha de nacimiento 10
@FL Nacionalidad 10
@FD Tipo de documento 2
@FR Numero de documento 9
@FO Documento expedido por 5
@FA Fecha de alta 10
@FB Fecha de baja 10
@FV Estado civil 1
@FU Tipo de estudio 4
@FG Grado 2
@FS Salud ("normal” o "incapacitado") 13
@FH Adherente ("adherido" o blanco si no esta adherido) 8
@FX Sexo ("femenino" o "masculino”) 9
@FT Trabaja ("trabaja" o blanco si el cényuge no trabaja) 7
@FK Equivalencia de escolaridades segun el nuevo régimen. 11
@F2 C.U.LL. del familiar 11
@F3 Direccion completa (calle+nro+piso+ depto) 30
@F4 Codigo postal 8
@F5 Localidad 20
@F6 Provincia 20
@F7 Teléfono 11

+ Referidas a Parametros de Sueldos

Estas variables son exclusivas para el Libroley.
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Variable Descripcion Longitud
@Y1 Leyenda adicional 1 100
@Y2 Leyenda adicional 2 100
@LY Leyenda de impresion del recibo 100

Varlables de Impresion para campos adlclonales

Utilice este proceso para generar las variables de impresion vinculadas a los campos adicionales que desea

imprimir.

Solapa Principal

Cédigo: este campo le permite definir el codigo numérico de la variable de impresion. Se encuentra comprendido entre

las variables @00 y @99.

Descripcion: puede definir en este campo el detalle de la variable. Tiene una longitud de 100 caracteres.

Tabla: este campo muestra el perfil del campo adicional. Si pertenece a la tabla "Clientes" la ubicacion en el formulario
corresponde al encabezado / pie, en cambio, si el campo corresponde a la tabla "Articulos” la ubicacién pertenece al

detalle del formulario.

Campo: el campo adicional se crea por el usuario en el Administrador general del sistema desde la opcion Campos

adicionales del Administrador de Empresas, en donde se define el nombre del mismo.

Tipo: el tipo del campo ya viene definido por la aplicacion y es seleccionado por el usuario en el momento de la creacion

del campo adicional.

Longitud: representa la cantidad de digitos numéricos que tiene configurado el campo. Se muestra solamente para

cuadro de texto, cuadro combinado y botén de opcion.

Decimales: representa la cantidad de digitos numéricos que tiene configurado el usuario. Se muestra solamente para

Importe, Cantidad, Porcentaje.
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Solapa Observaciones

Permite definir las referencias que el usuario crea necesarias con respecto a los campos adicionales vinculados a las

variables de impresion.

Para mas informacion, consulte la guia sobre creacion, impresion y consulta de campos adicionales.

Formularlos de Tesoreria

Este proceso permite configurar los formularios para cheques o comprobantes de Tesoreria mediante un editor,

utilizando variables de control e impresiéon en formato ".TYP".

Cada empresa (o base de datos) puede tener un disefio propio de formularios.

Este archivo puede ser modificado, editandolo a través de la opcién Dibujar.

Dibujar

Todo aquello que escriba dentro del formulario saldra impreso textualmente, salvo que lleve el simbolo '@’ al comienzo
de la expresion. Cuando este simbolo esta seguido de un espacio en blanco, anula la linea, es decir que considera el

resto de la linea como un comentario.
La definicién de formularios para comprobantes de Tesoreria implica los siguientes pasos:
1. Definirlas palabras de control.

2. Definir la ubicacién de las variables de reemplazo: encabezamiento, pie, totales, lineas de iteracién.

3 Palabras de control

3 Variables de reemplazo

Varlables de Impresiéon de Tesoreria

Las variables se utilizan para configurar los formatos de los archivos .TYP en la emision de comprobantes y

cheques , integradas por las palabras de control y las variables de reemplazo.
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» Palabras de Control

» Variables de Reemplazo

Palabras de control

Son comandos predefinidos que especifican ciertas caracteristicas de la impresion del formulario (por ejemplo: la

cantidad de copias).

Las palabras de control no forman parte de la salida impresa y no ocupan lineas dentro del formulario.

Coloque so6lo una palabra de control por linea. Ubiquelas al principio del archivo.

@COPIAS: esta expresion permite definir la cantidad de ejemplares que se emitiran cada vezque se imprima un

comprobante con este modelo. Por defecto, @COPIAS es igual a 1.

Utilice la expresién @COPIAS:n o bien, @COPIAS=n donde n es la cantidad de ejemplares a emitir. No deje espacios

en la expresion anterior.

@LINEAS: define la cantidad de lineas o renglones que ocupa la hoja del comprobante completo. Por defecto, @LINEAS

es igual a 72, que es la longitud standard de un formulario continuo.

@NORMAL, @EXPANDIDO y @COMPRIMIDO: definen tipos de letra.

Si por ejemplo, desea imprimir con letra expandida, escriba la palabra de control @EXPANDIDO en la linea donde

comenzara la impresién expandida.

El tipo de letra no cambiara si no se encuentra otra palabra de control de letra dentro del modelo. Si se encuentra
definida otra palabra de control, por ejemplo @NORMAL, a partir de donde se encuentre, el comprobante se imprimira

con letra normal.

Variables de reemplazo de Tesoreria

Son comandos predefinidos que, al imprimir un formulario, se reemplazan por los valores correspondientes.

Las variables estan organizadas segun correspondan a comprobantes o a cheques. Esta ultimas, a su vez, estan
organizadas en variables para cheques y adicionales para cheques diferidos. Ademas existen una serie de palabras de

control especiales para cheques.

Es importante conocer la longitud de cada una de las variables de reemplazo, ya que si se incluye una variable a

continuacion de otra sin respetar la longitud de la primera, entonces la segunda variable no saldra impresa.
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Formularlos de Sueldos

Este proceso permite configurar los formularios para recibo y Libroley mediante un editor, utilizando variables de

control e impresiéon en formato ".TYP".

Cada empresa (o base de datos) puede tener un disefio propio de formularios.

Este archivo puede ser modificado, editandolo a través de la opcidn Dibujar.

Dibujar

Todo aquello que escriba dentro del formulario saldra impreso textualmente, salvo que lleve el simbolo '@’ al comienzo
de la expresiéon. Cuando este simbolo esta seguido de un espacio en blanco, anula la linea, es decir que considera el

resto de la linea como un comentario.

La definicion del recibo implica los siguientes pasos:
1. Definir las palabras de control.

2. Definir la ubicacion de las variables de reemplazo: encabezamiento, pie, totales, lineas de iteracion.

* Recibo

El formato de recibo es totalmente definible por usted. No obstante, existe un formato de formulario predefinido

propuesto por el sistema, que puede ser utilizado o modificado de acuerdo a sus propias necesidades.

Este formulario predefinido se encuentra almacenado bajo el nombre RECIL.TYP y contiene la definicion del

recibo de sueldos.

En el caso de no utilizar formularios preimpresos, es necesario incluir el dibujo del formulario en el disefio de

su formato.

Ej. Por ejemplo: Sin utilizar formulario preimpreso:
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RECLTYP

Namom Lopmu: GEML Maombrc AN

gt i | larca: il A

JL I s e e R e |

Utilizando formulario preimpreso:

RECLTYP

ELI I R e g |

La definicion del recibo implica los siguientes pasos:

1. Definir las palabras de control.

2. Definir la ubicacion de las variables de reemplazo: encabezamiento, pie, totales, lineas de iteracion.

+ Libroley

Existe un formato de formulario predefinido propuesto por el sistema, que puede ser utilizado o modificado de

acuerdo a sus propias necesidades.
Este formato predefinido se encuentra almacenado en el sistema, con el nombre LIBROLEY.TYP.

Las variables de reemplazo a utilizar en este formulario son las referidas al empleado y a la liquidacion.

+ Pie del cuerpo

Si usted emite el Libroley utilizando como modelo de impresién TYP, puede configurar las leyendas a
imprimir en el pie del listado. Para ello, utilice las palabras de control @PIE1 y @PIE2. Si estas
variables no estan definidas en el LIBROLEY.TYP, el sistema tomara por defecto las siguientes

leyendas:

Total de Empleados: (para la variable @PIE1)

Total Neto General: (para la variable @PIE2)
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Si usted desea cambiar estas leyendas, agregue las nuevas como palabras de control en el

LIBROLEY.TYP.

Ejemplo
@PIE1: Cantidad de Empleados

@PIE2: Total

En este caso, al finalizar el reporte, el proceso emitira las leyendas parametrizadas.

Para mas informacion, consulte el punto Variables de impresion.

* Modelos de impresion
Acontinuacion se detalla las secciones en las cuales se divide el formulario de Libroley. Para mas

informacién consulte la emision del LibroLey.

£ L Eati

irx ErE irT irc fra=q¢ ¥ru

BrodT TR

w Variables de impresion
Las variables se utilizan para configurar los formatos de los archivos .TYP para la emision de recibos ydel

Libroley, integradas por las palabras de control ylas variables de reemplazo.
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bk Palabras de control

3 Variables de reemplazo

Variables de impresion de Sueldos

Las variables se utilizan para configurar los formatos de los archivos .TYP para la emision de recibos y del Libroley,

integradas por las palabras de control y las variables de reemplazo.

» Palabras de Control

» Variables de Reemplazo

Palabras de control

Son comandos predefinidos que especifican ciertas caracteristicas de la impresion del formulario (por ejemplo: la

cantidad de copias).

Las palabras de control no forman parte de la salida impresa y no ocupan lineas dentro del formulario. Coloque sélo

una palabra de control por linea. Ubiquelas al principio del archivo.

@COPIAS: permite definir la cantidad de ejemplares que se emitiran cada vez que se imprima un recibo. Por defecto,
@COPIAS es igual a 1. Utilice la expresion @COPIAS:n o bien, @COPIAS=n, donde 'n' es la cantidad de ejemplares a

emitir. No deje espacios en la expresion anterior.

@NU: representa la descripcion del numero de copia. Sus valores posibles son 'ORIGINAL', ' DUPLICADO,
"TRIPLICADO, 'CUADRUPLICADO". El valor devuelto estara de acuerdo a la variable @COPIAS.

@LINEAS: representa la cantidad de lineas o renglones que ocupa la hoja del comprobante completo. Por defecto

@LINEAS es igual a 72 (longitud standard de un formulario continuo).

@COLHAB: ubicacion de los importes de haberes.

@COLRET: ubicacion de los importes de retenciones.
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@COLASI: ubicacioén de los importes de asignaciones.

@COLDED: ubicacion de los importes de deducciones (corresponden a los conceptos de tipo no remunerativo.)

@COLNOR: ubicacion de los importes de conceptos no remunerativo.

@PIE1: permite parametrizar la leyenda correspondiente a la cantidad de empleados emitidos en el Libro Ley.

@PIE2: permite parametrizar la leyenda correspondiente al total neto liquidado en el Libroley.

@NORMAL, @EXPANDIDO, @COMPRIMIDO: se utilizan para la definicidon de tipos de letra. Si desea imprimir, por
ejemplo, con letra expandida, escriba la palabra de control @EXPANDIDO en la linea en la que debe comenzar la

impresién expandida.

El tipo de letra no cambiara si no se encuentra otra palabra de control de letra dentro del disefio del formulario. De
encontrarse definida otra palabra de control, por ejemplo @NORMAL, el formulario se imprimira con este tipo de letra a

partir del lugar en que se encuentre la variable.

De esta manera, pueden incluirse distintos tipos de impresién dentro de un mismo formulario, o bien definir que éste

sea uniforme para todo el formulario.

Variables de reemplazo de Sueldos

Son comandos predefinidos que, al imprimir un formulario, se reemplazan por los valores correspondientes.

Es importante conocer la longitud de cada una de las variables de reemplazo, ya que si se incluye una variable a

continuacion de otra sin respetar la longitud de la primera, entonces la segunda variable no saldra impresa.

Ejemplo

Se desea incorporar en el formulario RECLTYP las variables @NL y @AN, una a continuacion de la otra. La
variable @NL tiene una longitud de 4 caracteres; por lo tanto, la variable @AN se colocara por lo menos, 4

lugares a la derecha de la variable @NL.

Todas las variables de reemplazo correspondientes a valores numéricos pueden ser truncadas o redondeadas a una

cantidad determinada de decimales. Para ello, indique a continuacion de la variable de reemplazo respectiva, el
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siguiente texto: T# para truncar o bien, R# para redondear los decimales.

@ Ejemplo

La variable @NE representa el total neto.

Si su valor es $1050.988, la variable @NET2 trunca los decimales a 2 e imprimira $1050.98.

Si necesita redondear el valor, la variable @NER2 imprimira $1050.99.

+ Referidas al Empleado

Variable Descripcion Longitud
@NL Numero de legajo 10
@AN Apellido ynombre 60
@NM Apellido (soltero) 30
@AD Apellido (casado) 30
@AP Nombre 30
@FI Fecha de ingreso 10
@ND Tipo yniumero de documento 12
@EX Expedido por 40
@NR Numero de documento 10
@FN Fecha de nacimiento 10
@ED Edad del empleado (segun la Fecha Hasta de la 5
liquidacion activa)

@NA Nacionalidad 25
@Dl Direccion (Calle, Nro., Piso, Depto.) 41
@D6 Calle 30
@D7 Numero 10
@D8 Piso 10
@D9 Departamento 10
@LO Localidad 40
@CP Cadigo postal 8

@PR Provincia 40
@TE Teléfono 25
@EM Email 60
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Variable Descripcion Longitud

@CU Numero de C.U.I.L. 13
@AT (%) Antigliedad 2
@AA(Y) Antigiiedad anterior 2
@AC Antigliedad en afios completos (segun la Fecha 5

Hasta de la liquidacion activa).

Antigliedad en meses completos a partir del
@MT ultimo afio completo (segun la Fecha Hasta de 3

la liquidacién activa).

Antigliedad en dias completos a partir del ultimo
@DT mes completo (segun la Fecha Hasta de la 3

liquidacion activa).
@SA Salud (Normal o Discapacitado) 15
@SX Sexo 15
@EC Estado civil 15
@CN Condicion 15
@Sl Situacion de contratacion (Fijo, Temporario) 15
@CF Bajo convenio o fuera de convenio 15
@FE Fecha de egreso 10
@CG Cadigo de la categoria 10
@CT Nombre de la categoria 40
@cCcC Cddigo de centro de costo 10
@NC Nombre del centro de costo 40
@DC Direccion del centro de costo 30
@TC Titular del centro de costo 30
@RC Responsable del centro de costo 30
@CO Caddigo de obra social 10
@NO Obra social 40
@PN Caodigo del plan de la obra social 10
@NP Nombre del plan de la obra social 40
@PI Importe del plan de la obra social 11
@CS Cadigo de sindicato 10
@NS Nombre del sindicato 40
@GJ Cddigo de grupo jerarquico 10
@NG Nombre del grupo jerarquico 40
@LX Numero del lugar de explotacion 6
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Variable Descripcion Longitud

@TA Tarea desempefiada 30
@SJ Sueldo o jornal 11
@AF (*) Adicional fijo 11
@EV (*) Evaluacion 2

@IP (%) Numero de inscripcidn previsional 20

Indica si el empleado esta adherido al régimen
@RG de Capitalizacion A[F.J.P. o al régimen de 15
Reparto.

@SV (%) Numero de seguro de vida 11
@TS (*) Tipo de seguro 2

@MP Forma de pago 20
@EB Cadigo del banco para pago por depdsito 10
@NB Nombre del banco 40
@EE Cdédigo bancario asignado a la empresa 10
@TP Tipo de cuenta bancaria 2

@CA Numero de cuenta bancaria 12
@DG Digito verificador de la cuenta bancaria 1

@SuU Sucursal de la cuenta bancaria 4

@CB CBU de la cuenta bancaria 22
@NJ (*) Numero de jubilacién 10
@DbJ Estado de presentacion para DDJJ. 2

@A1 (%) Adicional 1 de la categoria 11
@A2 (%) Adicional 2 de la categoria 11
@V1 (%) Importe 1 de variables aux. del legajo 11
@V2 (%) Importe 2 de variables aux. del legajo 11
@V3 (*) Importe 3 de variables aux. del legajo 11
@V4 (%) Importe 4 de variables aux. del legajo 11
@V5 (%) Importe 5 de variables aux. del legajo 11
@L1 (%) Leyenda 1 de variables aux. del legajo 20
@L2 (*) Leyenda 2 de variables aux. del legajo 20
@L3 (%) Leyenda 3 de variables aux. del legajo 20
@L4 (%) Leyenda 4 de variables aux. del legajo 20
@L5 (%) Leyenda 5 de variables aux. del legajo 20
@CR Codigo de ART 10
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Variable Descripcion Longitud

@DR Descripcion de ART 40
Cddigo de convenio al cual pertenece el

@CV 10
empleado
Descripcion de convenio al cual pertenece el

@bV 40
empleado

@CE Cddigo del motivo de egreso 10

@DE Descripcion de motivo del egreso 40
Fecha de ingreso del primer tramo laboral del

@FA 10
empleado

(*) Variables disponibles para los campos adicionales que se crean durante la migracién de Tango a Tango Astor.

+ Referidas al Empleado relacionadas con DGI-SI.C.0.S.S.

Variable Descripcion Longitud
@Z0 Caodigo de zona geografica D.G.I.-SI.C.O.S.S. 3
@IC Cadigo de incapacidad 2
@OB Caodigo de obra social D.G.1.-SI.C.O.S.S. 6
@SN Cadigo de situacion D.G.I.-SI.C.0.S.S. 2
@CD Cadigo de condicién D.G.I.-SI.C.O.S.S. 2
@AV Cédigo de actividad D.G.1.-SI.C.0.S.S. 4
@RE % de reduccién D.G.I.-SI.C.0.S.S. 5
@AL % de aporte adicional D.G.I.-SI.C.0.S.S. 5
@RM % de rebaja modalidad promovida D.G.I.-SI.C.O0.S.S. 3
@MO Cdédigo de la modalidad de contratacion 10
@MD Nombre de la modalidad de contratacion 40

* Referidas ala Empresa

Variable Descripcion Longitud
@E1 Razoén social 40
@E2 C.U.LT. 13
@ES3 Calle 30
@E4 Numero 10
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Variable Descripcion Longitud
@ES5 Piso 10
@E®6 Departamento 10
@E7 Localidad 40
@ES8 Cadigo Postal 8
@E9 Provincia 20
@EO Teléfono 9
@ES Sucursal de la cuenta 4
@EN Nro. de cuenta 15
@EG Digito de la cuenta 1
@EB Caodigo del banco de la empresa 10
@NB Descripcion del banco 40
@EE Codigo bancario asignado a la empresa 10

+ Referidas a los Lugares de Trabajo

Variable Descripcion Longitud
@S1 Lugar de explotacion 40
@S2 Calle 30
@S3 Numero 10
@S4 Piso 10
@S5 Departamento 10
@S6 Direccion completa 40
@S7 Localidad 30
@S8 Cadigo Postal 8
@S9 Provincia 20
@S0 Teléfono 11

w Referidas a la Liquidacion

Variable Descripcion Longitud
@PL Descripcién del periodo de liquidacion 30
@FQ Fecha de liquidacion 10
@FP Fecha de pago 10
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Variable Descripcion Longitud
@LP Lugar de pago 30
@uUD Fecha del ultimo depdsito 10
@BA Banco donde se depositd 30
@PU Periodo del ultimo depdsito 20
@TH Total de haberes 11
@TX Suma de los cédigos 1 al 99 11
@TR Total de retenciones 11
@TF Total de asignaciones 11
@TD Total de deducciones 11
@TN Total no remunerativos 11
@TB Haberes + Asignaciones + No remunerativos 11
@DD Retenciones + Deducciones 11
@NE Total neto 11
@DF Fecha del depdsito 10
@DP Periodo del depdsito 7
@DL Referencia del depésito 15
@IL Importe en letras 20
@ID Importe en letras derecho 20
@YE Importe en letras. (Imprime 00/100 en caso de no tener centavos) 20
@YD Importe en letras derecho (Imprime 00/100 en caso de no tener 20

centavos)
@PE Periodo de liquidacion 11
@RN Numero del recibo 4

Se incluira un @IL o @ID para cada conjunto de veinte caracteres del importe en letras.

Ejemplo

Para expresar el importe en letras "TRESCIENTOS CUARENTAY SEIS CON 50/100 PESOS", sera

necesaria la siguiente linea en el archivo de definicion de formularios RECL.TYP:

@IL (17 espacios) @IL (idem) @IL (idem) PESOS

Si desea imprimir comprobantes en paralelo, es decir, la copia a la derecha del original; para imprimir el

importe en letras en el formulario de la derecha se utilizara @ID, yen el de la izquierda @IL.
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La cantidad méaxima de @IL o @ID a indicares 7.

Si desea utilizar comas como separadores de miles para expresar los importes en los formularios, agregue

una coma detras de cada variable que corresponda a un importe. Por ejemplo: @NE.

Tenga en cuenta que en este caso, la longitud de las variables de reemplazo que tengan una coma sera mayor

alaindicada, debido al lugar que ocupan los separadores de miles.

Ejemplo
15000000000 No lleva separador Ocupa 11 lugares
15,000,000,000 Con separador de miles Ocupa 14 lugares

+ Referidas a los Familiares

Estas variables son exclusivas para el Libroley.

Variable Descripcion Longitud
@F1 Parentesco 4
@FY Apellido ynombre 60
@FM Apellido (soltero) 30
@Fz Apellido (casado) 30
@FF Nombre 30
@FC Fecha de nacimiento 10
@FL Nacionalidad 10
@FD Tipo de documento 2
@FR Numero de documento 9
@FO Documento expedido por 5
@FA Fecha de alta 10
@FB Fecha de baja 10
@FV Estado civil 1
@FU Tipo de estudio 4
@FG Grado 2
@FS Salud ("normal” o "incapacitado") 13
@FH Adherente ("adherido" o blanco si no esta adherido) 8
@FX Sexo ("femenino" o "masculino"”) 9
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Variable Descripcion Longitud
@FT Trabaja ("trabaja" o blanco si el conyuge no trabaja) 7
@FK Equivalencia de escolaridades segun el nuevo régimen. 11
@F2 C.U.LL. del familiar 11
@F3 Direccion completa (calle+nro+piso+ depto) 30
@F4 Cadigo postal 8
@F5 Localidad 20
@F6 Provincia 20
@F7 Teléfono 11
¥ Referidas a Parametros de Sueldos
Estas variables son exclusivas para el Libroley.
Variable Descripcion Longitud
@Y1 Leyenda adicional 1 100
@Y2 Leyenda adicional 2 100
@LY Leyenda de impresion del recibo 100

Formularlos de Stock

Este proceso permite configurar los formularios para etiquetas graficas o de texto, utilizando variables de control e

impresion.

Cada empresa (o base de datos) puede tener un disefio propio de formularios.

Este archivo puede ser modificado, editandolo a través de la opcidn Dibujar.

Dibujar comprobantes para etiquetas de texto

Todo aquello que escriba dentro del formulario saldra impreso textualmente, salvo que lleve el simbolo '@’ al comienzo

de la expresiéon. Cuando este simbolo esta seguido de un espacio en blanco, anula la linea, es decir que considera el

resto de la linea como un comentario.

La definicion de formularios para comprobantes de Stock implica los siguientes pasos:

1. Definir las palabras de control.
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2. Definir la ubicacién de las variables de reemplazo: encabezamiento, pie, totales, lineas de iteracién.

b Etiquetas

kb Variables de Reemplazo

Etiquetas

Desde este proceso es posible crear, modificar y eliminar etiquetas de articulos, mediante un editor que le permite

utilizar variables de control, de impresion, objetos (textos fijos, recuadros, etc.) e imagenes.

Apartir de la version 9.70.000 usted puede crear etiquetas graficas para impresoras especiales de codigos de barras.

Si no dispone de una, puede continuar utilizando el formato de etiquetas para impresoras tradicionales.

En la solapa Principal se encuentra la informacion del tipo de etiqueta (grafica, texto), nombre ydescripcidn de la

misma.
Para crear una etiqueta, complete el tipo, nombre ydescripcidn. Presione el botén "Dibujar" para abrir el editor.

La edicidon de etiquetas de tipo texto, utiliza el editor de formularios de impresién utilizado para editar modelos de

comprobantes, cheques, etc. Para mas informacion, consulte Editor de formularios.

Editor de etiquetas graficas
La pantalla de edicion de etiquetas se divide en las siguientes secciones:

¢ Propiedades del objeto: en la parte izquierda, el panel de propiedades muestra informacién del objeto

seleccionado.

* Area de trabajo: en |a parte central se muestra con fondo blanco el &rea que ocupa la etiqueta que esta editando.
El tamafio se adapta a la resolucién de pantalla para facilitar su edicién, aunque puede aumentar o disminuir el

area de edicion utilizando los botones de zoom.
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* Crear una etiqueta grafica

Al ingresar al editor con el comando Dibujar por primera vez, debera informar las propiedades de la etiqueta a

crear:
¢ Ancho
e Alto

e Multiples columnas (cantidad y espacio entre columnas)

@ Todas las medidas deben expresarse en milimetros.

Una vezen el editor, puede insertar cualquiera de los diferentes objetos disponibles:
¢ Texto fijo: utilice este objeto para imprimir un texto fijo.

* Variable: utilice este objeto para insertar informacion del articulo. Este objeto es similar a las variables
de impresion utilizadas en los diferentes modelos de impresion del sistema. Para ver la lista de

variables disponibles consulte el Listado de variables para etiquetas.

¢ Cadigo de barras: utilice esta opcion para imprimir un cédigo de barras que podra leer desde cualquier

lector de cédigos. Puede seleccionar entre los diferentes formatos de cédigos de barra existentes, para

mas informacion consulte Tipos de codigos de barra para etiquetas graficas.

¢ Rectangulo: utilice esta opcion para incluir un recuadro dentro de la etiqueta.
¢ Linea: utilice esta opcion para trazar una linea en la etiqueta.

¢ Imagen: utilice esta opcidn para insertar una imagen dentro de la etiqueta. Tenga en cuenta que las
imagenes en color se transforman a formato blanco y negro al insertarlas para simular la salida de la

impresora.
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Para consultar o modificar las propiedades de un objeto, marque el mismo con un clic del mouse, el panel de

propiedades en la izquierda de la pantalla le muestra la informacion del objeto.

* Propiedades de los objetos

Acontinuacion se detallan las diferentes propiedades de los objetos.

Propiedades comunes para Textos fijos, variables, cédigos de barra, rectangulos, lineas e imagenes:

¢ Pos X (horizontal): indica la posicién respecto del eje Xdonde comienza el objeto en la etiqueta. Se

expresa en mm.

e Pos Y (vertical): indica la posicién respecto del eje Y donde comienza el objeto en la etiqueta. Se

expresa en mm.
¢ Ancho: define el ancho del objeto. Se expresa en mm.

¢ Rotacion: permite la rotacion del objeto (90°, 180°, 270°).

Propiedades comunes para textos fijos y variables:
¢ Fuente:indica el tipo de letra del objeto y nos permite darle estilos (negrita, italica, subrayado y tachado).

¢ Tamafo: indica el tamafo de letra del objeto.

Propiedades para cédigos de barras

¢ Tipo:indica el tipo de cédigo, Los posibles tipos son EAN13, EAN13+5, EANS8, 20F5, UPC-A, UPC-E,
CODE 39, CODE 93, CODE 128.*Ver cuadro

¢ Nro ejemplo: brinda la posibilidad de poner un nimero o caracter, segun el tipo de etiqueta, como

ejemplo para previsualizar el codigo de barra en la etiqueta.
e Mostrar nimero en el cédigo: indica si se muestra el nimero debajo del cédigo de barras.

¢ Origen del cédigo: define el lugar del cual se obtiene el nUmero a imprimir para el cddigo de barras. Se
puede obtener del cédigo de barras del articulo, del codigo del articulo o bien se puede configurar, en el
caso que se quiera representar mas de un dato. En el caso que se configure el origen del codigo,
aparecera una nueva ventana donde tendremos que elegir los datos que se quieren incluir en el codigo
de barras. En dicha ventana tendremos que configurar (columna longitud) la longitud que le damos a
cada dato que queremos incluir en el codigo de barras, evitando que los caracteres superen el maximo

que soporta cada tipo de codigo de barras.

Otras propiedades
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e Variable:indica la variable a imprimir para objetos de este tipo. En el momento de la impresién, se

reemplazara por los valores correspondientes al articulo.
¢ Texto (para textos fijos): representa el texto que se va a imprimir en la etiqueta.
¢ Grosor (para lineas y rectangulos): indica el espesor de la linea.

e Cambiar Imagen (para imagen): permite cambiar la imagen utilizada. Sélo permite seleccionar

imagenes con extensién BMP.

* Opciones de edicion

Limpiar etiqueta: elimina todos los objetos de la etiqueta

Eliminar objeto: elimina los objetos seleccionados

I?r Usted puede seleccionar varios elementos para eliminar simultdneamente. Para mas informacion consulte

Seleccion multiple.

Zoom: puede agrandar o achicar la pantalla de edicién de la etiqueta. Si su Mouse cuenta con rueda de

desplazamiento, puede aumentar (scroll hacia abajo) o disminuir (scroll hacia arriba) el zoom.

Exportar: puede exportar a un archivo XML la etiqueta creada, para utilizar en otro sistema o guardar de

respaldo.
Importar: permite importar un archivo XML de una etiqueta exportada

Impresion de prueba: permite imprimir una etiqueta de prueba. Tenga en cuenta que los datos relacionados a
variables de impresion de articulos se imprimen con el signo "#" ocupando el espacio maximo de cada

variable.

Edicion avanzada
Al hacer click derecho sobre la etiqueta, se presentan las siguientes opciones:

¢ Alinear arriba: alinea todos los elementos seleccionados a la misma altura del elemento sobre el cual

aplico el click. Habilitado unicamente si existe al menos un elemento seleccionado.

¢ Alinear a izquierda: alinea todos los elementos seleccionados a la misma posicion izquierda del

elemento sobre el cual aplicé el click. Habilitado Unicamente si existe un elemento seleccionado.
e Copiar: copia el elemento seleccionado.
¢ Pegar: pega el elemento seleccionado.
¢ Deshacer: deshace las eliminaciones.

¢ Insertar Objeto:
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¢ Texto fijo: agrega un texto fijo.

* Variable: agrega un texto variable.

* Codigo de barras: agrega un codigo de barras.
¢ Rectangulo: agrega un rectangulo.

¢ Linea:agrega una linea.

* Imagen: agrega una imagen.

Seleccion multiple

El editor permite seleccion multiple de objetos. Para seleccionar varios objetos, presione <Shift + Flecha
Izquierda> yluego haga click sobre los objetos que desea agrupar (Fig.1). Para seleccionar varios objetos con
el mouse, presione el clic izquierdo del mouse y arrastre el puntero cubriendo el area que desea seleccionar
(Fig.2).

| e B s e e T S e o et

-Codigo Barra: - ||

1% 234567 891231

Codigo Barra: || |||

17 234567 891231

Una vez que tenga todos los objetos seleccionados, puede:
¢ Moverlos yalinear todos los objetos
¢ Eliminarlos

e Editar propiedades comunes
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Alineacién
Para alinear objetos en forma precisa, cuenta con la siguiente combinacion de teclas:
o <Alt+ W>:alinear arriba
e <Alt+ Q>: alinear horizontalmente.
e <Ajt+ S>: alinear abajo.
e <AJt+ A>: alinear a derecha.
o <Alt+ Z>:alinear verticalmente.
e <Alt+ D>: alinear a izquierda.

e <Ctrl + Flechas de direccion>: mueve en un pixel a un objeto o grupo de objetos hacia el lado que

corresponda.

e <Ctrl + Shift + Flechas de direccion>: mueve en cinco pixeles a un objeto o grupo de objetos hacia el

lado que corresponda.

e <Shift + Flechas de direcciéon>: agranda o achica en un pixel el tamafo de un objeto o grupo de

objetos.

e <Shift + Alt + Flechas de direccién>: agranda o achica en cinco pixeles, el tamafio de un objeto o grupo

de objetos.

Cuando se encuentre alineado, vertical u horizontalmente con otro objeto, aparecera una linea roja indicando

que se encuentran en la misma posicion.

~:Codigo Barra: - || ||| ||

17 234567 891231

+ Accesos de teclado

<Flechas de direccién> Selecciona el objeto mas cercano desde la

posicion de la seleccion actual.

<Ctrl + Flechas de direccion> Mueve en un pixel hacia el lado que corresponda, a

un objeto o grupo de objetos.
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<Ctrl + Shift + Flechas de direccion> Mueve en cinco pixeles hacia el lado que

corresponda, a un objeto o grupo de objetos.

<Shift + Flechas de direccion> Agranda o achica en un pixel, el tamafio de un

objeto o grupo de objetos.

<Shift + Alt + Flechas de direccion> Agranda o achica en cinco pixeles, el tamafio de un

objeto o grupo de objetos.

Correspondientes a la barra de herramientas

<F10> Aceptar.

<Ctrl + E> Crear etiqueta.

<Ctrl + L> Limpiar etiqueta.

<Ctrl + T> Agregar texto fijo.
<Ctrl + H> Agregar variable.

<Ctrl + B> Agregar codigo de barra.
<Ctrl + R> Agregar rectangulo.
<Ctrl + N> Agregar linea.

<Ctrl + G> Agregar imagen.

<Supr /Del> Eliminar objeto o grupo de objetos seleccionados.
<F8> Zoom +.

<F7> Zoom -.

<Ctrl + P> Impresioén de prueba.
<F3> Importar etiqueta.

<F4> Exportar etiqueta.

Aplicables desde el menu contextual

<Ctrl + Z> Deshacer.
<Ctrl + C> Copiar objeto seleccionado.
<Ctrl + V> Pegar objeto previamente copiado.

Opciones del mouse

Scroll del mouse Cambiar el zoom del editor.
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Tipos de codigos de barra para etiquetas graficas

Nombre Tipo Longitud Longitud Pos. Digito Caracteristicas

minima maxima Verificador

EAN13 Numérico 12 13 13 -Si se ingresan 12
caracteres, imprime
12y el13locrea
solo (digito
verificador).

-Sise ingresan 13
caracteres,
"1234567890123", el
ultimo caracter es
ignorado y se
imprime el valor
verificador correcto.

EAN13+5 Numérico 17 18 13 -Si se ingresan 17
caracteres, separa
12 para la primera
parte (EAN13) y los
otros 5 los deja en el
anexo.

-Sise ingresan 18
caracteres, toma los
13 primeros para el
EAN13 (ignorando el
caracter 13) y luego
toma los restantes 5
y los deja en el
anexo.

EAN8 Numérico 7 8 8 -Sise ingresan 7
caracteres, imprime
7y el 8lo creasolo
(digito verificador).
-Si se ingresan 8
caracteres,
"12345678", el ultimo
caracter es ignorado
y se imprime el valor
verificador correcto.

20F5 Numérico - - - -Solo se puede
imprimir una cantidad
de caracteres pares,
en caso de ingresar
"1234567" sera
impreso como
"01234567"

-No lo reconoce la
lectora Welch Allyn,
modelo T3800
(IT3800L3-12)

UPC-A Numérico 11 12 12 -Sise ingresan 11
caracteres, imprime
11yel12locrea
solo (digito
verificador).

-Si se ingresan 12
caracteres,
"123456789012", el
ultimo caracter es
ignorado y se
imprime el valor
verificador correcto.
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Nombre Tipo Longitud Longitud Pos. Digito Caracteristicas
minima maxima Verificador
UPC-E Numérico 6 7 - -Sirecibe 3,405
caracteres completa
los faltantes con 0.
CODE39 Alfanumérico - - - -Soporta Nimeros
(0-9) + Letras
mayusculas (A..Z) +
Espacio + caracteres
("*-$%./+")
- No lo reconoce la
lectora Welch Allyn,
modelo IT3800
(IT3800L3-12)
CODE93 Alfanumérico - - - -Soporta Nums0-9 +
A.Z +Esp +'-.$/+%'
CODE128 Alfanumérico - - - -Soporta Nimeros 0-
9 + Letras
mindsculas (A..Z) +
Letras mayUsculas
(a-z) + Espacio +
caracteres (""#$%
&"()*+ -.[:<=>7@[\]
g
Varlables de reemplazo de Stock
Grupo/Tipo . s .
’ de Variable Variable Descripcion Longitud
|Art|'cu|os |@CA |Co’digo de articulo |15
|Art|'cu|os |@DE |Descripcién del articulo |3O
Articulos ’@DA De,scripcién adicional del ’20
articulo
|Art|'cu|os |@BO |Bonificacién del articulo |5
| Articulos ER |sinsnimo 15
|Art|'cu|os |@CB |Cédigo de barras |Variab|e
@IB Transcripcién alfanumérica |15
Articulos del Codigo de barras del
articulo
|Medida Stock |@UM |Sig|a de UM de stock |3
|Medida Stock |@DM |Descripcién de UM de stock |40
|Medida Ventas |@UV |Sig|a de UM de ventas |3
Medida Ventas @DV Descripcion de UM de 40
ventas
Medida Compras @ucC Siglz.a de UM de compras 3
habitual
Medida Compras @DC Descripcion Qe UM de 40
compras habitual
|Grupos/FamiIias |@FA |Fami|ia del articulo |Variab|e
|Grupos/FamiIias |@GR |Grupo del articulo |Variab|e
Precios @PR Pr.ecio de valorizacion de la |11
etiqueta
Precios @PU Precio equivalente de 11
ventas
Precios @Ll Des;ripcion de la lista de 20
precios
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Grupo/Tipo . ., .
de Variable Variable Descripcion Longitud
Precios @LM L.eyenda de I.a moneda de la |10
lista de precios
Leyendas @L1 Leyenda 1 especificada por |30
pantalla
Leyendas @L2 Leyenda 2 especificada por |30
pantalla
Leyendas @L3 Leyenda 3 especificada por |30
pantalla
|Depc’)sitos |@DR |Cc’)digo del depdsito |2
|Depésitos |@ND |Descripci6n del depédsito |30
|Depc’)sitos |@DP |Direccién del depdsito |30
|Comprobantes |@TC |Tipo de comprobante |3
Comprobantes @NU N'urt\ero (;Jelcomprobante 13
sinincluirletra
Comprobantes @NC N.un:\ero c.iel comprobante 8
sinincluirsucursal
Comprobantes @NF Numero del comprobante 14
completo
|Partidas |@P1 |Cédigo de la partida |8
|Par‘tidas |@P2 |NL’1mero de despacho |20
|Partidas |@p3 |Pais |20
|Par‘tidas |@P4 |Aduana |20
|Partidas |@P5 |Comentario |20
|Par‘tidas |@P6 |Fecha de vencimiento |10
Series @S1 Numero de s}erie (imprime 20
hasta 20 caracteres)
@S2 Campo adicional 1de serie |15
Series (imprime hasta 15
caracteres)
@S3 Campo adicional 2de serie |15
Series (imprime hasta 15
caracteres)
Series @S54 |Cc’)digo de deposito 2
Series @S5 Numero de slerie (imprime 30
hasta 30 caracteres)
@S6 Campo adicional 1de serie |25
Series (imprime hasta 25
caracteres)
@S7 Campo adicional 2 de serie |25
Series (imprime hasta 25
caracteres)
Series @SG |Nt]mero de serie ingresado. [30
Series @SJ Descrlpcmn. adicional 1 . 25
correspondiente a la serie.
Series @SK Descripcion. adicional 2 . 25
correspondiente a la serie.
|Series |@SQ |Depésito ingresado. |2
|Series |@SR |Comentario de la serie. |25
|Esca|as |@E1 |Descripcic’>n de la escala 1. |10
|Esca|as |@V1 |Va|orde|a escala 1 |10
|Esca|as |@E2 |Descripcic’>n de la escala 2 |10
|Esca|as |@V2 |Va|orde|a escala 2 |10
Adicionales @R1 Cédigo del proveedor 6
(comprobante)
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Grupo/Tipo

de Variable Variable Descripcion Longitud

@R2 Razén social del proveedor |60

Adicionales
(comprobante)

@R3 Nombre comercial del 60

Adicionales
proveedor (comprobante)

@R4 C.U.I.T. del proveedor 15

Adicionales
(comprobante)

Formularlos de Ventas

Este proceso permite configurar los formularios para tipos de comprobantes de ventas utilizando variables de

control e impresion disponibles

Cada empresa (o base de datos) puede tener un disefio propio de formularios.

Este archivo puede ser modificado, editandolo a través de la opcidn Dibujar.

Dibujar

Todo aquello que escriba dentro del formulario saldra impreso textualmente, salvo que lleve el simbolo '@’ al comienzo
de la expresiéon. Cuando este simbolo esta seguido de un espacio en blanco, anula la linea, es decir que considera el

resto de la linea como un comentario.

La definicion de formularios para comprobantes de Stock implica los siguientes pasos:
1. Definir las palabras de control.

2. Definir la ubicacion de las variables de reemplazo: encabezamiento, pie, totales, lineas de iteracion.

bk Variables de reemplazo

Varlables de Impresion de Ventas / Ventas Punto de Venta

Son comandos predefinidos que, al imprimir un formulario, se reemplazan por los valores correspondientes.

Las variables estan organizadas segun correspondan a facturas, notas de crédito, notas de débito, remitos, cancelacién

de documentos, recibos, cotizaciones, pedidos, etc.

Ademas existen una serie de palabras de control, que son comandos predefinidos especiales que definen ciertas

caracteristicas y formato de la impresion del formulario.
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Es importante conocer la longitud de cada una de las variables de reemplazo, ya que si se incluye una variable a

continuacion de otra sin respetar la longitud de la primera, entonces la segunda variable no saldra impresa.

Fechas de cierre

Mediante este proceso puede modificar las fechas de cierre utilizadas por los médulos de Ventas, Compras, Stock y

Liquidador de I.V.A.

Asignar fecha a todos los médulos (Ctrl+F): esta opcidn permite ingresar una fecha, para que se asigne a todas las

demas fechas que figuran en pantalla.

Fechas de cierre - Ventas

Ademas del control de la fecha en los comprobantes, usted puede manejar dos fechas de cierre distintas, una para

comprobantes de facturacion y otra, exclusivamente para recibos.

En el caso de generar un remito junto con una factura, solamente se tendra en cuenta el control de fecha de emisién

para el comprobante 'Factura'.

El ingreso de cada una de estas fechas es optativo. Si éstas quedan en blanco, el sistema asumira que no se agrega
ningun control adicional para el manejo de los comprobantes, manteniéndose los controles actuales (basados en los
cierres de cuentas corrientes ylos controles propios de los clientes ytalonarios). El usuario autorizado tendra acceso al

manejo de estas fechas.

Para comprobantes de facturacion: |la fecha ingresada en este item restringira el ingreso, modificacion y anulacién de
comprobantes de facturacion yretenciones recibidas, de tal modo que no sea posible operar con comprobantes con

fecha anterior o igual a la ingresada.

Su utilidad radica en evitar que aquellos periodos considerados cerrados, sean modificados. Este control es aplicable

también a los comprobantes de clientes ocasionales (con cédigo '000000").

Para recibos: |a fecha fijada restringira el ingreso, modificaciéon y anulacion de recibos de cobranzas, a efectos que no

sea posible operar con comprobantes con fecha anterior o igual a la fecha ingresada.

Fechas de cierre - Stock

Para cierre de movimientos: |a fecha ingresada en este parametro restringira el ingreso, modificacion, anulacion e

importacién de comprobantes con fecha anterior o igual a ésta.
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Fechas de cierre - Compras

El principal objetivo del manejo de las fechas de control de comprobantes es el de limitar el ingreso yla actualizacién de

comprobantes con fecha anterior a las definidas por usted como fechas de control.

Es posible manejar dos tipos de fechas de control distintas, una para los comprobantes de facturacién y otra,
exclusivamente para las 6rdenes de pago. Con respecto a la primera de ellas, puede establecerse un tope tanto para la

fecha de emisién como para la fecha contable.

El ingreso de cada una de estas fechas es optativo. Si éstas quedan en blanco, el sistema asumira que no se agrega
ningun control adicional para el manejo de los comprobantes, manteniéndose los controles actuales (basados en los

cierres de cuentas corrientes). El usuario autorizado tendra acceso al manejo de estas fechas.

Fecha de cierre para comprobantes de facturacion: la fecha ingresada en este item restringira el ingreso,
modificacion y anulacién de comprobantes de facturacién, de tal modo que no sea posible operar con comprobantes
con fecha anterior o igual a la ingresada. Su utilidad radica en evitar que aquellos periodos considerados cerrados para

usted, sean alterados por el ingreso de comprobantes con error en su fecha.
Este control es aplicable también a los comprobantes de proveedores ocasionales (con codigo '000000").

El sistema validara que la fecha de cierre definida para las fechas contables sea posterior a la fecha de cierre definida

para las fechas de emision.

Fecha de cierre para 6rdenes de pago: la fecha fijada restringira el ingreso, modificacién y anulacion de 6érdenes de

pago, a efectos que no sea posible operar con comprobantes con fecha anterior o igual a la fecha ingresada.

Fechas de cierre — Tesoreria

Fecha de cierre para el ingreso de comprobantes: el objetivo del manejo de esta fecha es limitar el ingreso yla
actualizacion de comprobantes (que afecten el médulo Tesoreria) con fecha anterior a la definida por usted como fecha

de cierre.

+ Mas informacion...

La fecha de cierre para comprobantes se tiene en cuenta en las siguientes operaciones:

* Enelingreso de cualquier comprobante de Ventas, de un cliente habitual u ocasional (con cédigo

'000000"), con condicion de venta definida como 'Contado’.

* En elingreso de cualquier comprobante de Compras o Proveedores, de un proveedor habitual u

ocasional (con codigo '000000"), con condicién de compra definida como 'Contado’.

* En la modificacién yen la anulacién de comprobantes que originalmente hayan afectado el médulo

Tesoreria.
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* En el ingreso, modificacion yreversion de comprobantes en el moédulo Tesoreria.

En el caso de operaciones en los médulos Compras o Proveedores, se tiene en cuenta para el control, la
fecha contable del comprobante del proveedor, ya que con esta fecha se registra el movimiento en el moédulo

Tesoreria.

El ingreso de la fecha de cierre para comprobantes es optativo. Si ésta queda en blanco, el sistema asumira

que no se agrega ningun control adicional para el manejo de los comprobantes.
Usted puede modificar este parametro en cualquier momento.

El usuario autorizado tendra acceso al manejo de esta fecha.

Fechas de cierre — Liquidador de I.V.A.

El principal objetivo del manejo de las fechas de control de comprobantes es el de limitar la registracion yla
modificacion de comprobantes con fecha anterior a las definidas por usted como fechas de control. Por ejemplo puede

inhibir la registracion o modificacion de comprobantes con fecha anterior a la del ultimo Libro .V.A.
Puede definir fechas de control para los siguientes conceptos:
e Comprobantes de facturacion.

e Comprobantes de ingresos brutos.

El ingreso de cada una de estas fechas es optativo. Si éstas quedan en blanco, el sistema asumira que no se agrega

ningun control adicional para el manejo de los comprobantes.

Comprobantes de facturacion

Para comprobantes de compras (fecha emision): |a fecha ingresada en este item restringira la registracion,
modificacion y anulaciéon de comprobantes de compras con fecha de emisién anterior o igual a la ingresada. Este

parametro afecta a los procesos Registracion de comprobantes e Importacién de comprobantes.

Para comprobantes de compras (fecha contable): |a fecha ingresada en este item restringira la registracion,
modificacion y anulaciéon de comprobantes de compras con fecha de contable anterior o igual a la ingresada. Este

parametro afecta a los procesos Registracion de comprobantes e Importacién de comprobantes.

@ Este control es aplicable también a los comprobantes de proveedores ocasionales.
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Para comprobantes de ventas (fecha emision): 1a fecha ingresada en este item restringira la registracion, modificacion
y anulaciéon de comprobantes de ventas con fecha de emision anterior o igual a la ingresada. Este parametro afecta a

los procesos Registracién de comprobantes e Importacion de comprobantes.

@ Este control es aplicable también a los comprobantes de proveedores ocasionales.

Comprobantes de Ingresos brutos

Para comprobantes de ingresos brutos: |a fecha ingresada en este item restringira la registracion, modificacion y
anulacién de comprobantes de ingresos brutos con fecha anterior o igual a la ingresada. Este parametro afecta al

proceso Registracion de comprobantes para IIBB.

Parametros de correo electronico

Este proceso permite configurar los parametros para utilizar el destino de impresion Correo electréonico (con

archivos PDF adjuntos) en los procesos relacionados a cotizaciones, recibos, 6rdenes de compra y érdenes de

pago.

Envio de mails

Servidor SMTP: indica el nombre del protocolo para la transferencia de correos entre servidores.

Puerto: indica el puerto de salida para el envio de mails.

Usa SSL:indica si usa protocolo de capa de conexién segura.

Autentica Clave: indica si el servidor autentica usuario y contrasefia.

Parametros por tipo de comprobante

Puede indicar diferentes configuraciones por tipo de comprobante, para personalizar la configuracion y el contenido de

los mensajes.

Para cotizaciones, recibos, 6rdenes de compra y érdenes de pago:
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En la configuracidn de procesos generales podra configurar los siguientes campos para generar en forma exitosa el

envio del archivo PDF via e-mail.
Usuario: indique el nombre del usuario autenticado desde el servidor a enviar comprobantes PDF.

Clave: ingrese la clave (contrasefa) personal del usuario. Ella es necesaria para los casos que necesite autenticacion.

Por lo general se encuentra encriptada e inaccesible para otros usuarios, como sistema de seguridad.

Remitente: indique la cuenta de correo electrénico que mostrara, al destinatario, como la persona que le envio el

correo.
Direccién para copia alternativa: |la direccién de un destinatario alternativo que se puede enviar el correo electrénico.
Asunto: es el encabezado del correo. A continuacién del asunto ingresado se adjunta el tipo ynimero de comprobante.

Incluir razén social en el cuerpo del mensaje: active esta opcién si desea que se incluya la razén social del cliente en

el mail.

Cuerpo: contenido del mail. El usuario puede agregar informacion como direccion, teléfono de contacto, agregar una

firma, etc.

@ Utilice el botén "Probar conexion" para verificar la configuracion. Sila conexion es exitosa se envia un mail de prueba a la

direccién del remitente. Si no recibe el mensaje, o aparece un mensaje de error, revise los parametros y vuelva a intentarlo.
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Tango Astor Procesos generales

Capitulo 4

Datos contables

Cuentas

Cuentas

Registre los datos y parametros de las cuentas imputables para Tango Astor Contabilidad.

Las cuentas no imputables se definen en la opcion Jerarquias del médulo Tango Astor Contabilidad.
Tango Astor divide los datos de una cuenta contable imputable en las siguientes solapas:
* Principal (con los datos de identificacion y habilitacion de la cuenta imputable).

* Leyendas (con la configuracion de leyendas por defecto para la registracion de la cuenta en el Debe o en el
Haber del asiento contable).

® Mddulos (se indican los modulos para los que esta habilitada la cuenta contable).

e Observaciones (con el comentario o texto que haya ingresado, en forma opcional, para la cuenta).

Estas solapas contienen informacién de tipo general, es decir, pueden definirse desde este proceso o bien, desde la

opcion Cuentas contables del modulo Tango Astor Contabilidad.

Datos a ingresar en una nueva cuenta

Para dar de alta una cuenta contable imputable sélo necesita ingresar los siguientes datos:
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Cadigo de cuenta: es posible utilizar letras, nUmeros y caracteres especiales, hasta un maximo de 40 posiciones.

En la opcion Parametros generales puede definir una mascara para el ingreso del codigo de cuenta. En ese caso, el

cédigo a ingresar debe respetar la mascara parametrizada.

En la definicion de las estructuras de arbol o jerarquias podra utilizar este cédigo u otro, por lo que no es necesario que
este codigo responda a las necesidades de definicion del arbol de cuentas contables. Para mas informacién, consulte

la opcidn Jerarquias en la ayuda en linea o en el manual electrénico del moédulo Tango Astor Contabilidad.

Clase de cuenta: indica la naturaleza de la cuenta contable. Asigne una de las siguientes clases a la cuenta en

pantalla:
A Activo
Pasivo
PN Patrimonio Neto
R+ Resultado positivo
R- Resultado negativo
RA Resultados acumulados
RE Resultado del ejercicio

Sélo es posible modificar este dato si la cuenta contable esta sin clasificar. Este caso corresponde a las cuentas

definidas en Tango Contabilidad y cuya informacién fue migrada a Tango Astor Contabilidad.

Tipo de cuenta: por defecto, se propone como tipo de cuenta no monetaria. La clasificacion de las cuentas en
monetaria 0 no monetaria no se considera en los procesos automéaticos como ajuste por inflacidon o conversion a

moneda extranjera contable. Estos procesos tienen su propia configuracion.

Saldo habitual: se completa por defecto, segun la clase de cuenta seleccionada. El sistema tiene en cuenta esta

definicién para los listados de control de saldos.

Usa auxiliares contables: si desea que a la cuenta contable se le puedan asociar auxiliares contables debera, como

primera medida, activar este parametro.

Leyendas para cuentas

Es posible asociar a la cuenta contable, leyendas para los asientos.
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Para ello, complete la grilla de esta solapa, de la siguiente manera:
1. Seleccione el Cédigo o Descripcion de una leyenda para lineas de asientos.
2. Indique la columna en la que se aplicara la leyenda (Debe / Haber).

3. De manera opcional, es posible elegir entre las leyendas incluidas en la grilla, una leyenda por defecto para el

Debe y otra para el Haber (Si/ No).

El sistema valida que el codigo de leyenda ingresado en la grilla sea unico.

Para mas informacion, consulte la opcion Leyendas para lineas de asientos.

Moédulos para cuentas

En esta solapa se indican los modulos en los que esta habilitada la cuenta contable.

Desafecte o destilde el o los moédulos para los que no desea habilitar la cuenta.

Actuallzaclon maslva de cuentas contables

Desde esta opcion usted puede actualizar en forma automatica los datos de las cuentas contables imputables de su

empresa.

De una manera sencilla y agil, con la ayuda de un asistente en linea, podra realizar cambios masivos en la

parametrizacion de sus cuentas.

Para ello:
® seleccione o tilde los campos a actualizar;
* ingrese los nuevos valores a asignar;

¢ indique a qué cuentas contables se aplicaran las modificaciones. Por defecto, se propone la actualizacién de

Todas las cuentas, pero usted puede cambiar el tipo de seleccion.

Para chequear ydeschequear todos los campos a actualizar, utilice las opciones de botén derecho.
Para aplicar los cambios indicados, haga clic en el botén "Terminar".
Para retroceder a la ventana anterior y modificar algun dato, haga clic en el botdn "Atras".

Para abandonar la opcién, haga clic en el botén "Cancelar”.
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Parametrizacion particular por cuenta: este parametro se habilita cuando selecciona los campos Afecta ajuste por
inflacidn, Afecta resultado por tenencia o Afecta conversion. Al activarlo se completara segun el caso, la cuenta

proporcidn de ajuste, la cuenta tenencia yla cuenta de conversion con la misma cuenta que esta actualizando.

Clases de cuentas

La clase de cuenta indica la naturaleza de una cuenta contable.

Utilice este proceso para modificar la descripcion de una clase de cuenta particular.

La siguiente tabla resume las clases de cuentas definidas en el sistema:

A Activo
Pasivo
PN Patrimonio Neto
R+ Resultado positivo
R- Resultado negativo
RA Resultados acumulados
RE Resultado del ejercicio
SC Sin clasificar

Leyendas para encabezados de asientos

Esta opcion permite definir juegos de leyendas a asignar a los encabezados de asientos.

Usted puede asociar estas descripciones a los tipos de asiento que utilice en el ingreso de asientos.

Cada leyenda esta identificada por un cédigo yuna descripcién, que es la leyenda propiamente dicha. El sistema valida

que el codigo ingresado sea Unico.

Leyendas para lineas de asientos

Invoque este proceso para definir juegos de leyendas a asignar a las registraciones de movimientos de cuentas en

los asientos.
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Estas descripciones pueden asociarse:

* al detalle de asientos modelo a utilizar en el ingreso de asientos. Para mas informacion, consulte la opcién
Modelos de asientos de Contabilidad en la ayuda en linea o en el manual electrénico del mdédulo Tango Astor

Contabilidad;

* alas cuentas contables, para que aparezcan por defecto en el ingreso de asientos. Para mas informacion,
consulte la opcién Cuentas de este médulo o la opcién Cuentas contables en la ayuda en linea o en el manual

electrénico del médulo Tango Astor Contabilidad.

Principal

Cada leyenda esta identificada por un cédigo yuna descripcidn, que es la leyenda propiamente dicha. El sistema valida

que el codigo ingresado sea Unico.

Tipo de movimiento: indique si la leyenda corresponde a un movimiento del Debe o del Haber.

Auxillares contables

Desde las siguientes opciones es posible definir y administrar tipos de auxiliares. Los auxiliares son las subcuentas
a las que se proporcionan los importes, brindando una apertura o clasificacion de los saldos de las cuentas y

facilitando el analisis de informacion.

Cada tipo de auxiliar tiene una serie indefinida de auxiliares a los que es posible hacer una imputacion (porcentaje e

importe) asi como también, abrir una subagrupacion (subauxiliar).

Todos los auxiliares pertenecen a un tipo de auxiliar.

-I Condiciones para eliminar un auxiliar contable

No es posible eliminar un auxiliar / subauxiliar contable que tenga movimientos contables asociados.

No es posible eliminar un tipo de auxiliar que esté referenciado por legajos de Sueldos o por bienes

de Activo Fijo. En este caso, elimine las relaciones existentes y vuelva a realizar la operacion.

No es posible eliminar un tipo de auxiliar para el que existen reglas de apropiacion definidas. En este

caso, elimine las reglas de apropiacién y wuelva a realizar la operacion.

Si el tipo de auxiliar esta referenciado por modelos de asiento y cuentas contables, el sistema solicita
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su confirmacidn para realizar la operacion.

Si el tipo de auxiliar esta asociado a cuentas contables, el sistema solicita su confirmacién para

realizar la operacion.

Tipos de auxiliares

Utilice esta opcion para definir los auxiliares y subauxiliares (o tipos de subcuentas) de cada tipo de auxiliar

(centros de costo, proyecto, division, legajo, cliente, proveedor, etc.).

Para definir un tipo de auxiliar, asignele un codigo y de manera opcional, una descripcion. El sistema valida que el

cédigo sea unico.

Solapa Principal

Origen: indique el origen del tipo de auxiliar que esta dando de alta. El origen puede ser manual o automatico. Si es

automatico, debe indicar el tipo de auxiliar automatico, el cual puede ser: 'Proveedor’, 'Articulo’, 'Cliente’ o 'Legajo’.

Apertura en subauxiliares: tilde este parametro para habilitar la apertura de los auxiliares en subauxiliares.

Grilla de auxiliares: defina los auxiliares asociados al tipo de auxiliar.

Para cada auxiliar indique su cédigo y si esta habilitado. Al inhabilitar un auxiliar, es posible indicar el periodo de

inhabilitacion.

El sistema valida que ingrese al menos un auxiliar en esta grilla.

Grilla de subauxiliares: esta grilla esta disponible sdlo si usted habilitd la apertura en subauxiliares. En ese caso,

defina cada uno de los subauxiliares correspondientes a los auxiliares ingresados.
El sistema valida, por cada auxiliar cargado, que ingrese al menos un subauxiliar en esta grilla.

La definicién de subauxiliares tiene las mismas caracteristicas que la de los auxiliares.

@ Es posible activar la marca de Apertura en subauxiliares aunque el tipo de auxiliar tenga asientos asociados en los
mbédulos. H proceso actualizara los movimientos generados en los médulos, apropiando los subauxiliares al subauxiliar Sin

Asignar. Es importante aclarar que no es posible realizar el camino inverso.

82 - Datos contables Tango - Tango Astor Procesos generales



Axoft Argentina S.A.

Reglas de aproplaclon

Invoque esta opcion para definir las reglas de distribucién automatica de una imputacién a una cuenta con apertura

en auxiliares o en auxiliares y subauxiliares.

En el proceso Actualizacion individual de auxiliares contables yen el proceso Actualizacion global de auxiliares

contables se asocian las reglas de apropiacion a las cuentas contables-tipos de auxiliares.

Las reglas de apropiacion consisten en porcentajes definidos por usted para cada tipo de auxiliar, auxiliar-subauxiliar

perteneciente a un tipo de auxiliar.

+ Mas informacion...

La suma total de los porcentajes asignados no debe superar el 100% para cada tipo de auxiliar.

Si el porcentaje es inferior al 100%, en el momento de ingresar una operacion, el sistema analiza la
parametrizacion de la cuenta-tipo auxiliar. Si el campo Apropiacién 100% = Si, entonces se le pedira que
complete el porcentaje restante. Caso contrario, dejara el porcentaje restante pendiente de imputacién (sin
asignar). Este porcentaje pendiente de imputacién se incluira en cada listado o consulta que lo requiera. Utilice
el proceso Reasignacién de apropiaciones del moédulo Tango Astor Contabilidad para asignarle una

distribucion.

Tango Astor divide los datos de una regla de apropiacion en las siguientes solapas:
e Principal
e Modulos

e Observaciones

@ Si usted usa la integracion de los mddulos Tango con Tango Astor Contabilidad le recomendamos que defina el codigo

de regla de dos caracteres.

-I Consideraciones al modificar o eliminar una regla

No es posible modificar el campo Tipo de auxiliar asociado a una regla de apropiacion.

Para modificar un auxiliar contable en la grilla de auxiliares o subauxiliares, eliminelo de la grilla y

seleccione el que corresponda.
No es posible eliminar una regla de apropiacion si existen modelos de asientos que la utilizan.

Si la regla de apropiacion a eliminar esta referenciada en combinaciones cuenta - tipo de auxiliar, el
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sistema solicita su confirmacion para realizar la operacion.

Principal

Cadigo: asigne un codigo a la regla de apropiacion. Este ingreso es obligatorio y el sistema valida que el cédigo elegido

sea unico.

Descripcion: defina, opcionalmente, una descripcion para la regla de apropiacion.

Tipo de auxiliar: elija el tipo de auxiliar contable para el que define la regla de apropiacion.

Obtener auxiiareszubausiliares... | . , - - .
| Haga clic en este botdn para traer en pantalla los auxiliares y subauxiliares del tipo

de auxiliar seleccionado.

Apertura en auxiliares: este dato no es editable y corresponde a la definicion en el tipo de auxiliar contable.

Grilla de auxiliares: complete los campos Porcentaje y Edita.

En la columna Porcentaje, ingrese el porcentaje de distribucion para cada auxiliar. El sistema valida que el valor

ingresado sea positivo ymenor o igual a 100%. La suma de todos los porcentajes ingresados no debe superar el 100%

En la columna Edita, indique si es posible modificar el porcentaje de apropiacion en el momento de la registracion de

operaciones.

Grilla de subauxiliares: |a informacion de esta grilla se actualiza a medida que usted recorre la grilla de auxiliares.

Las consideraciones para su edicidén son las mismas que las mencionadas para la grilla de auxiliares.

Modulos

En esta solapa se indican los moédulos en los que esta habilitada la regla de apropiacion.
Desafecte o destilde el o los médulos para los que no desea habilitar la regla de apropiacion.

Tenga en cuenta que no es posible destildar el médulo Tango Astor Contabilidad si la regla de apropiacién esta
asociada a un asiento modelo. Para mas informacién, consulte la opcién Modelos de asientos de contabilidad del

modulo Tango Astor Contabilidad.
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Para destildar el médulo Tango Astor Contabilidad el sistema valida que la regla de apropiacion no esté referenciada

en combinaciones cuenta - tipo de auxiliar. En ese caso, se solicita su confirmacién para realizar la operacion.

* Consideraciones para la integracion contable

Para la integraciéon contable del médulo Tango Astor Contabilidad con el médulo Tango Sueldos es necesario

tener en cuenta las siguientes consideraciones:

Caédigos de cuentas

Se recomienda que el codigo de cuenta se defina como numérico yde un maximo de 11 posiciones, que no

comience con un 0 yque no contenga letras.

Ej. Ejemplos de cddigo de cuenta invalidos:

1000001000001
0001000

A0O1

Jerarquia y cédigo de rubros

La jerarquia seleccionada debera tener rubros con cuentas relacionadas sino no sera posible utilizarse para la

integracion

Se recomienda que el cédigo de cuenta se defina como numérico yde un maximo de 11 posiciones, que no

comience con un 0 yque no contenga letras.

Si usted define un cédigo de rubro menor a 11 caracteres la herramienta de integracion completara con ceros a

derecha del codigo hasta llegar a las 11 posiciones

Ej. Eiemplos de jerarquia invalida:
1 - Activo
10 - Activp coriente
100 - Caja yBancos

1000 - Caja

Ej. Ejemplos de cddigo de rubros invalidos:
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1000001000001
0001000

A001

Caédigos de reglas de apropiacion

Se recomienda para la integracion contable que el codigo de regla de apropiacién debera tener como maximo

2 caracteres.

Actuallzaclon Indlvidual de auxlllares contables

Este proceso habilita los tipos de auxiliares contables por cuenta, para la apertura de los importes de los

movimientos en subimputaciones.

Cuenta: seleccione una cuenta contable. Para mas informacion, consulte el item Seleccidén de una cuenta contable. El

sistema valida que la cuenta elegida esté habilitada y use auxiliares contables.

Obtener tipu:us-de aumiliares. ..

Haga clic en este botdn para traer en pantalla los tipos de auxiliares asociados a la

cuenta.

Informacién de la Grilla: |a grilla esta compuesta por dos sectores: Tipo de auxiliar y Regla de apropiacién por defecto.

Cédigo y Descripcion del tipo de auxiliar: estos campos no son editables en renglones existentes de la grilla.

Tipo de auxiliar: esta columna no se puede modificar, indica si el tipo de auxiliar es de origen 'Manual' o 'Automatico’.

Subauxiliares: esta columna no se puede modificar, indica si el tipo de auxiliar tiene apertura en subauxiliares.

Edita regla: si elige la opcion 'N', debe seleccionar una regla de apropiacién por defecto. Caso contrario, la eleccion de
la regla de apropiacion por defecto es opcional. Para los tipos de auxiliares automaticos este dato siempre es 'N'yno

podra ser modificado.
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Apropiacién 100%: indica si se valida, en el ingreso de asientos, que el importe del movimiento contable se apropie en

forma total.

Auxiliares: es posible indicar a la relacion cuenta — tipo auxiliar si maneja apropiaciones en todos los auxiliares
definido, o bien sdélo para una seleccion. En este Ultimo caso se abre una ventana para detallar los posibles auxiliares.

Este detalle se habilita cuando el tipo de auxiliar es de origen 'Manual'.

Esta configuracion se utiliza en los asientos del médulo de Tango Astor Contabilidad y desde los mddulos Ventas,

Compras, Tesoreria y Activo Fijo cuando no se aplique una regla de apropiacion.

-l Validaciones que realiza el sistema

Si usted agrega o elimina un tipo de auxiliar para la cuenta contable, y si la cuenta contable posee
asientos generados en los médulos Activo Fijo, Compras, Tango Astor Contabilidad, Sueldos,
Tesoreria, Ventas y Liquidador de L.V.A. el sistema actualiza esta informacién para la relacién cuenta -
tipo auxiliar. Antes de empezar la grabacion de datos, el proceso mostrara una pantalla con el

resumen de las modificaciones a realizar en cada moédulo y para cada proceso involucrado.

@ Se recomienda que antes se ejecutar este proceso, realice una copia de seguridad de la empresa.

Tenga en cuenta que para poder mantener la consistencia de los asientos generados en cada uno de
los moédulos, las fechas de cierre deben estar en blanco o ser menores a la fecha de los asientos a

modificar. El proceso en este aspecto es estricto yno le permite seguir adelante con la actualizacion.

Si elimina un tipo de auxiliar para una cuenta contable, en los asientos generados se eliminara no

solo el tipo de auxiliar sino también las apropiaciones relacionadas con la cuenta contable.

Si en cambio, agrega un tipo de auxiliar para la cuenta contable, el proceso agrega el 100% de la
apropiacion al auxiliar/subauxiliar 'SinAsignar' para la cuenta contable y el tipo de auxiliar que se esta

agregando.

El sistema solicita su confirmacion mas de una vez para continuar.

Actualizacion global de auxiliares contables

Mediante este proceso es posible asignar o desasignar en forma masiva, los tipos de auxiliares contables por

cuenta, para la apertura de los importes de los movimientos en subimputaciones (auxiliares y subauxiliares).

Tango Astor presenta los datos para este proceso en las siguientes solapas:
e Pardmetros

e Cuentas contables
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-1 Validaciones que se aplican en la actualizacion global

Las validaciones que realiza el sistema en este proceso son las mismas que para la actualizacién

individual.

Para mas informacidn, consulte la nota Validaciones que realiza el sistema en el proceso

Actualizacion individual de auxiliares contables.

Parametros

Modalidad de actualizacion: indique como se realizara la actualizacion de los auxiliares contables. Las opciones

posibles son las siguientes:

e Agregar:se daran de alta para la relacion cuenta - tipo auxiliar los tipos de auxiliares especificados en la grilla
para todas las cuentas seleccionadas que tengan activa la marca 'Usa auxiliares contables'. Si existen
movimientos para esas cuentas contables se agregara un registro para cada tipo de auxiliar con el auxiliar 'Sin
Asignar'. En caso de que esos movimientos pertenezcan a ejercicios en estado 'Cerrado’, debe abrirlos para

realizar esta modificacion.

¢ Eliminar: se daran de baja para la relacién cuenta - tipo auxiliar los tipos de auxiliares especificados en la grilla
para todas las cuentas seleccionadas. Si existen movimientos para esas cuentas contables se eliminara los
registros correspondientes a esos auxiliares. En caso de que esos movimientos pertenezcan a ejercicios en

estado 'Cerrado’, debe abrirlos para realizar esta modificacion.

¢ Modificar: se podran modificar los siguientes parametros para la relacién cuenta - tipo auxiliar, de acuerdo a los

tipos de auxiliares ylas cuentas seleccionadas:
e Editaregla
¢ Regla de apropiacion
¢ Detalle de auxiliares
e Apropia 100%

* Reemplazar: se daran de baja para la relacidén cuenta - tipo auxiliar los tipos de auxiliares existentes yse
agregaran los tipos de auxiliares especificados en la grilla para todas las cuentas seleccionadas. Si existen
movimientos para esas cuentas contables se eliminaran los existentes y se agregaran los registros
correspondientes a los nuevos auxiliares. En caso de que esos movimientos pertenezcan a ejercicios en estado

'‘Cerrado’, debe abrirlos para realizar esta modificacion.

Grilla de informacion: tiene iguales caracteristicas que en el proceso Actualizacién individual de auxiliares contables,

con la salvedad que en este caso no se solicita una cuenta en particular.
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Cuentas contables

En esta solapa se encuentra el seleccionador de cuentas contables.

Es posible procesar todas las cuentas o bien, elegirlas en base a un criterio de seleccion.
Sélo considera cuentas habilitadas: por defecto, este parametro se presenta activado.

Solo cuentas afectadas a resultado por tenencia: es posible considerar sdlo las cuentas que tienen activo el
parametro Afecta resultado por tenencia. Para mas informacién, consulte en la opcion Cuentas contables del moédulo

Tango Astor Contabilidad, la solapa Unidad adicional.

@ Si bien es posible seleccionar todas las cuentas contables o filtrar por algun criterio de seleccion, el proceso sélo

actualizara aquellas cuentas que usan auxiliares contables.

Agrupaciones de tipos de asiento

Es posible definir de manera opcional, agrupaciones para los tipos de asiento (a modo de conjuntos). Las
agrupaciones de tipos de asiento se utilizan para filtrar listados o en procesos especificos que permiten seleccionar

asientos por tipo. El sistema maneja un solo nivel de agrupacion.

Cada agrupacion se identifica por un cédigo (Unico) y de manera opcional, tiene asociada una descripcion.

Si al intentar eliminar una agrupacion, el sistema detecta que ésta se encuentra asociada a tipos de asiento, se solicita

su confirmacion para realizar la operacion.

Tipos de asiento

Defina tipos de asiento de manera que luego, puedan ser agrupados, filtrados y controlados con algun criterio

especial.

Todos los asientos pertenecen a un tipo. Los tipos de asiento responden a una clasificacion arbitraria, definida por

usted. Cuanto mas amplia es la definicion de tipos de asiento, mas especifica sera la informacion a analizar.

La clasificacion puede ser tan simple, como tener un tipo de asiento de diario o mas particular, como tener un tipo de

asiento para cada operacion.

Tango - Tango Astor Procesos generales Datos contables - 89



Axoft Argentina S.A.

Tango Astor presenta los datos para la definicion de los tipos de asiento en las siguientes solapas:
¢ Principal
e Moddulos

* Leyendas

¢ Observaciones

-l Condiciones para eliminar un tipo de asiento

No es posible eliminar un tipo de asiento utilizado en movimientos de asientos registrados.

No es posible eliminar un tipo de asiento utilizado en modelos de asientos para Tango Astor

Contabilidad.
No es posible eliminar un tipo de asiento reservado para operaciones automaticas.

Si el tipo de asiento a eliminar esta referenciado en unidades adicionales, monedas o cuentas que
usan unidades adicionales (cuentas cotizables), el sistema solicita su confirmacién para realizar la

operacion.

Para mas informacidn, consulte las opciones Unidades adicionales, Monedas contables y Cuentas

contables en el médulo Tango Astor Contabilidad.

Principal

Cadigo: ingrese un codigo que identifique al tipo de asiento. El sistema valida que el cédigo indicado sea unico. Su

ingreso es obligatorio.

Descripcion: indique una descripcién para el tipo de asiento. Su ingreso es opcional.

Habilitado: por defecto este pardmetro se presenta activado. Destildelo para inhabilitar el tipo de asiento en pantalla.

Genera asiento resumen: este parametro esta disponible sélo si en el proceso Parametros de Contabilidad esta activo

el parametro Utiliza asiento resumen.

Si activa este parametro, el sistema valida que el tipo de asiento no se utilice en operaciones automaticas (cierre,
apertura, refundicion de cuentas, pasaje a resultados acumulados, ajuste porinflacidn, resultado por tenencia). Para
mas informacion, consulte en la opcidon Parametros de Contabilidad, la solapa Tipos de asiento para procesos

automaticos.

Si usted desactiva este parametro, el sistema valida que no existan asientos analiticos pendientes de generar resumen.
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En ese caso, genere los asientos resumen correspondientes ywelva a intentar.

Estado inicial para asientos: es el estado que se asignara a los asientos en el momento de seringresados. Los
L}

valores posibles son los siguientes: 'Borrador', 'Ingresado’ o 'Registrado’. Por defecto, se propone el estado 'Ingresado’.

El ingreso de este dato es obligatorio.

Edita estado de los asientos: indique si es posible cambiar el estado de los asientos. Por defecto, este parametro no

esta activo.

Agrupacion: es posible asignar, de manera opcional, un cédigo de agrupacion de tipos de asiento para clasificar los

tipos de asiento definidos y utilizar esta clasificacion en los listados.

Moédulos

En esta solapa se indican los mddulos en los que esta habilitado el tipo de asiento.

Desafecte o destilde el o los moédulos para los que no desea habilitar el tipo de asiento.

Leyendas

En esta solapa, usted define las leyendas a utilizar para los encabezados de los asientos asociados al tipo de asiento

en edicion.

Elija una de ellas como leyenda por defecto.

Herramientas para integracion contable

Este asistente lo ayuda a definir el médulo contable a utilizar por los médulos Tango (Compras, Ventas y Tesoreria).

También, lo ayuda a transferir al médulo Tango Sueldos las cuentas y centros de costo definidos en Tango Astor

Contabilidad.

Para mas informacion consulte el capitulo Integracién de los médulos Tango con Tango Astor Contabilidad.
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Operaciones posibles de realizar

En los siguientes items explicamos cada una de las operaciones disponibles en esta herramienta.

Moédulo contable a utilizar

Seleccione el moédulo contable a utilizar por los modulos Tango, opcionalmente se puede integrar con el médulo Tango
Contabilidad o Tango Astor Contabilidad.

* Mas informacion...

Siintegra con el médulo Tango Astor Contabilidad, los moédulos Ventas, Compras y Tesoreria pasaran a
utilizar la nueva integracion contable utilizando directamente cuentas contables, auxiliares contables, tipos de

asientos yreglas de apropiacion definidas en el médulo Procesos generales.

En tanto que los médulos Tango Sueldos y Liquidador de L.V.A. seguiran con el esquema anterior ydeberan
ejecutar los procesos de Actualizar datos contables si se encuentra en la misma base de datos, y Exportar e
Importar datos contables si el médulo Contabilidad y los médulos Tango se encuentran en distintas bases de

datos.
Haga clic en el boton "Terminar" para confirmar los datos ingresados y ejecutar la operacion.

Haga clic en el boton "Cancelar" para abandonar la opcién y volver al menu principal del sistema.

@ IMPORTANTE - LEER ANTES DE EJECUTAR ESTE PROCESO: este proceso completa toda la configuracion
necesaria para poder trabajar con la nueva integracion contable, tomando los datos de la configuracién

contable de cada médulo comercial y migrandolos al formato utilizado por Tango Astor Contabilidad.

Una vezfinalizado este proceso, debe salir del sistema y volver a ingresar para poder acceder a las nuevas
opciones de menu relacionadas con la integracion contable de Tango Astor. Es importante que ademas de

salir del menu principal, cierre el servidor de accesos.

Tenga en cuenta que si para definir nuevos auxiliares contables, reglas de apropiacién ytipos de asientos,
debe utilizar el médulo Procesos generales. Tenga en cuenta que también puede crear los datos basicos de

una cuenta contable desde el mencionado maédulo.

-l Recomendaciones previas al cambio de modulo contable

e Leala guia de implementacién yoperacién que se encuentra en la ayuda del médulo Procesos
generales. Esta guia esta orientada a detallar como es la nueva forma de trabajo, las nuevas
opciones menu y mejoras que ofrece este tipo de integracién. Le recomendamos conocer la nueva
operatoria en una empresa de prueba (le sugerimos utilizar un backup de la empresa con la que

trabaja habitualmente).

92 - Datos contables Tango - Tango Astor Procesos generales



Axoft Argentina S.A.

¢ No realice el cambio de modulo contable si su empresa se encuentra cerca de un cierre de
ejercicio, ya que que no podra consultar un subdiario unificado (en los médulos comerciales) a
menos que regenere o migre los asientos existentes con la nueva modalidad de integracion

contable.

¢ Ejecute este proceso cuando los usuarios no estén trabajando, ya que puede demorar varios

minutos dependiendo de la informacién contable a migrar.
¢ Realice todos los pasajes a contabilidad pendientes de los mdédulos comerciales.

¢ Ejecute la migracién del médulo Contabilidad desde el Administrador del sistema. Este proceso

migra toda la informacion del médulo Tango Contabilidad al médulo Tango Astor Contabilidad.

Otras consideraciones

¢ No es recomendable volver a utilizar la integracion con el médulo Tango Contabilidad luego de
haber ingresado movimientos con la nueva integracion contable. Esta recomendacién se basa a
que no existe forma de migrar la informacién desde el nuevo formato al anterior, por lo que debera

ingresar manualmente la informacion registrada mientras se integré con Tango Astor Contabilidad.

e Tenga en cuenta que anteriormente ejecuto el proceso de migracion a Tango Astor Contabilidad y lo

wuelve a ejecutar nuevamente, se perderan los datos anteriormente migrados.

Migrar o generar asientos de los médulos
Esta opcion se habilita si usted integra con el médulo Tango Astor Contabilidad.

Permite migrar los asientos de Compras generados en Tango y permite generar los asientos de los médulos Ventas y

Tesoreria.

Por defecto se propone la fecha del ejercicio actual de Tango Astor Contabilidad o el afio actual, es posible modificar

esta fecha.
Cada vez que se ejecute esta operacion se perdera la informacién anteriormente migrada o generada.
Le recomendamos que revise los datos contables de la parametrizacion contable antes de ejecutar este proceso.

Al ejecutar la opcién de médulo a utilizar cuando cambia de Tango a Tango Astor, le permite ejecutar en el mismo paso
la operacion migrar o generar asientos de los modulos. Si usted posee gran volumen de informacion es conveniente

ejecutar estas operaciones por separado.

Datos contables

Mediante esta operacion usted puede actualizar, exportar o importar datos contables para poder validar los cédigos

contables ylos centros de costos del médulo Tango Sueldos.

w Actualizar
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Al seleccionar esta operacion, se actualizaran los codigos contables a utilizar por los modulos Tango.

Cabe aclarar que esta opcién no sobrescribe el plan de cuentas de Tango Contabilidad sino que genera

nuevos archivos para ser utilizados por los médulos Tango que requieren informacién contable.

@ Becute esta operacién cada vez que modifique su plan de cuentas o la definicion de centros de costo (auxiliares

contables) en Tango Astor Contabilidad.

Haga clic en el boton Terminar para confirmar los datos ingresados y ejecutar la operacion.

Haga clic en el boton Cancelar para abandonar la opcién y volver al ment principal del sistema.
+ Exportar

Esta opcidn genera un archivo con los codigos contables y centros de costo.

Para realizar la exportacion, el sistema solicita los datos del archivo a generar.

Indique la ubicacién y el nombre del archivo (.zip).

Utilice el boton Examinar para elegir la ubicacidon con mayor facilidad.

Enviar un mail con una copia del archivo generado: es posible enviar un mail con una copia del archivo

generado por esta opcion. En ese caso, active este parametro.

Haga clic en el botdn Terminar para confirmar los datos ingresados y ejecutar la operacion.

Haga clic en el botén Cancelar para abandonar la opcién y volver al menu principal del sistema.

@ Eecute esta operacion cada vez que modifique su plan de cuentas o la definicion de centros de costo (auxiliares

contables) en Tango Astor Contabilidad.

* Importar

Esta opcidn permite importar los cédigos contables y centros de costos.

Para realizar la importacién, el sistema solicita los datos del archivo a importar.
Indique la ubicacién y el nombre del archivo (.zip).

Utilice el botén "Examinar" para elegir la ubicacién con mayor facilidad.

Haga clic en el boton "Terminar" para confirmar los datos ingresados y ejecutar la operacion.
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Haga clic en el boton "Cancelar" para abandonar la opcién y volver al menu principal del sistema.

@ Eecute esta operacién cada vez que modifique su plan de cuentas o la definicion de centros de costo (auxiliares

contables) en Tango Astor Contabilidad.

¥ Consideraciones para la integracién contable

Para la integracion contable del médulo Tango Astor Contabilidad con el médulo Tango Sueldos es necesario

tener en cuenta las siguientes consideraciones:

Cédigos de cuentas

Se recomienda que el cédigo de cuenta se defina como numeérico yde un maximo de 11 posiciones, que no

comience con un 0 yque no contenga letras.

Ej. Ejemplos de cédigo de cuenta invalidos:
1000001000001
0001000

A001

Jerarquia y cédigo de rubros

La jerarquia seleccionada debera tener rubros con cuentas relacionadas sino no sera posible utilizarse para la

integracion

Se recomienda que el cédigo de cuenta se defina como numérico yde un méximo de 11 posiciones, que no

comience con un 0 yque no contenga letras.

Si usted define un cédigo de rubro menor a 11 caracteres la herramienta de integracién completara con ceros a

derecha del codigo hasta llegar a las 11 posiciones

Ej. Ejemplos de jerarquia invalida:
1 - Activo

10 - Activp coriente
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100 - Caja yBancos

1000 - Caja

Ej. Ejemplos de cédigo de rubros invalidos:

1000001000001
0001000

AOO1

Caédigos de reglas de apropiacion

Se recomienda para la integracion contable que el cdédigo de regla de apropiacidn debera tener como maximo

2 caracteres.

Parametros contables

Algunos de los siguientes parametros contables son de aplicacion opcional y en caso de definirlos, seran

propuestos por defecto en los distintos procesos de Tango Astor.

Tango Astor divide los datos para el ingreso de parametros generales en tres solapas:

e Parametrizacion contable

¢ Integracion contable

Mas la solapa Observaciones.

Parametrizacion contable

Utiliza mascara para las cuentas contables: indique si utiliza una mascara en particular para el ingreso del codigo de

cuentas contables. Por defecto, este parametro no esta activo.

Si usted activa este parametro y existen cuentas contables, el sistema solicita su confirmacion para recodificar los

coédigos segun la nueva mascara y el separador elegidos.

Si usted desactiva este parametro, el sistema solicita su confirmacién para eliminar los separadores de las cuentas. Si

no confirma esta operacion, el parametro queda activado.
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Separador: indica cual es el separador en la mascara de las cuentas contables. Este campo esta disponible sélo si

utiliza mascara para las cuentas contables. Por defecto, se utiliza el punto (.).

(]

separador en el codigo de cuentas. Si no confirma esta operacion, se mantiene el separador anterior.

Al hacer clic en el botén o al presionar la tecla <F10>, el sistema solicita su confirmacion para actualizar el

Mascara: si esta activo el parametro Utiliza mascara para las cuentas contables, indique el formato de la méascara.
Para ello, utilice el caracter Xy el separador elegido. El sistema valida que no existan cédigos de cuenta con una

longitud mayor a la longitud de la mascara. En ese caso, solicita que modifique el formato de la mascara.

Ejemplo: en este campo se exhibe una representaciéon segun la mascara ingresada.

Completar con ceros a: este campo se habilita sélo si se modifica la mascara y ya existen cuentas contables. Los

valores posibles son 'Derecha’ o 'lzquierda’. Por defecto, se considera la opcién 'Derecha’.

@ Siempre que utilice mascara para las cuentas contables, el codigo de la cuenta contable respeta la mascara elegida. Si
agranda la mascara, se completan los cddigos de cuentas contables existentes con ceros a derecha o izquierda (segun lo

indicado en el campo Completar con ceros a).

Moneda extranjera contable habitual: elija la moneda de tipo 'Extranjera contable' a utilizar por defecto. Este valor es
obligatorio para la integracién contable con el médulo Tango Astor Contabilidad ylos modulos Compras, Ventas y

Tesoreria.

Jerarquia habitual: elija |a jerarquia a utilizar por defecto. Este parametro se habilita si usted posee el médulo Tango

Astor Contabilidad en su sistema.

Se utiliza desde la opcion Herramienta para integracion contable, operacion Datos contables, opciones 'Actualizar' o

'‘Exportar’. También se puede utilizar si integra con Tango Astor Contabilidad desde el médulo CashFlow.

Tipo de auxiliar habitual: elija el tipo de auxiliar a utilizar por defecto. Este valor se utiliza como defecto en el proceso
Exportacién de asientos contables de Tango Astor Sueldos o desde Importacion de asientos contables de Tango Astor

Contabilidad cuando el archivo a importar tiene formato Tango.
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Integracion contable

Nro. de Iote: ingrese el numero de lote contable a generar, en caso de exportar asientos contables.

Elimina los archivos de integracién entre médulos al procesar importaciones: por defecto este parametros esta
desactivado. Si usted lo activa cada vez que realice una importacion de archivo, el mismo sera eliminado del directorio

de origen.

Comportamiento para el alta de nuevos registros: para definir el comportamiento que desea adoptar referido a la

parametrizacion contable al momento del alta de nuevos registros.

¢ Confirma: al momento del alta del nuevo registro se va a visualizar la parametrizaciéon contable con la opcién de

modificarlo.

* Muestra: al momento del alta del nuevo registro se va a visualizar la parametrizacion contable pero no podra

modificarla.

¢ Oculta: no se va a visualizar la configuracién contable del nuevo registro que se da de alta.

Ej Al momento de dar de alta una factura de compras, se puede dar de alta un nuevo articulo, de acuerdo a la

configuracién que haya realizado en este proceso, podra maodificar, consultar o directamente ocultar la

parametrizacion contable.

Visualiza procesos anteriores: si configuré que integra con Tango Astor Contabilidad, active este parametro podra
tener acceso los procesos: Pasaje a contabilidad, Subdiario, Listado por imputacién contable y Anélisis
Multidimensional - Detalle contable correspondientes a los médulos Ventas, Compras y Tesoreria, a los cuales se

acceden si se integra con Tango Contabilidad.

De esta manera podra procesar o reprocesar aquellos movimientos que fueron ingresados mientras integraba con

Tango Contabilidad.

Luego de activar este parametro, debe salir y volver a entrar al sistema para visualizar los procesos.

Informes

Informe de cuentas contables

Este listado brinda informacion de las cuentas contables y sus atributos, con posibilidad de verlas en una jerarquia.

Tango Astor presenta los datos para la emisién de este informe en las siguientes solapas:
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e Parametros

e Cuentas

e Reporte

Parametros

En esta solapa, ingrese los siguientes datos:

Cuentas ordenadas por: indique si ordena el informe por cddigo o por descripcion. La opcion por defecto es Por codigo

de cuenta.

Inhabilitacion: este dato es de ingreso opcional. Si indica un rango de fechas, el sistema incluira las cuentas cuya fecha

de inhabilitacién esté comprendida en ese rango.

Opciones: usted tiene la posibilidad de detallar tipos de auxiliares; imprimir el codigo de cuenta alternativo y de incluir

solo las cuentas habilitadas.

Cuentas
En esta solapa, usted elige el criterio de seleccidn de cuentas a considerar para la emisién del informe.

Las opciones disponibles son las siguientes: 'Por rango'; 'Cuenta’; 'Clase’; 'Jerarquia’; 'Tipo de unidad adicional’;

'Ajustable’; 'Convertible'; 'Tipo de auxiliar'; 'Saldo habitual'; Tipo de cuenta' o 'Todos'.
Por defecto, se procesan todas las cuentas.

También es posible incluir sélo las cuentas afectadas a resultado por tenencia y/o sdélo las cuentas habilitadas.

Reporte

En esta solapa, usted puede elegir el modelo de reporte a aplicar yademas, seleccionar los campos de ordenamiento y

los campos de corte.

Listado de auxlllares contables

Invoque este proceso para obtener informacion de los auxiliares y subauxiliares contables.
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Tango Astor presenta los datos para la emisién de este informe en las siguientes solapas:
¢ Principal

e Auxiliar

* Reporte

Principal

En esta solapa, ingrese los siguientes datos:

Inhabilitacion de auxiliares: es posible indicar un rango de fechas de inhabilitacién a tener en cuenta para la emision

del listado.

Subauxiliares: indique si detalla subauxiliares. En caso de incluir este detalle, es posible ingresar un rango de fechas

de inhabilitacion a considerar.

Otros parametros disponibles en el listado:
e Detalla cuentas
e Sélo habilitados

e Corte de hoja por tipo de auxiliar

Auxiliar

Para la seleccién de los auxiliares y subauxiliares, ingrese los siguientes datos:

Tipo de auxiliar: indique un tipo de auxiliar a considerar para la emision de este listado. Por defecto, se incluyen todos

los tipos de auxiliares. Para mas informacion, consulte el proceso Auxiliares contables.

Auxiliar: por defecto, se consideran todos los auxiliares. Si lo desea, utilice los botones de seleccion para indicar los

auxiliares a procesar.

Subauxiliar: esta seleccion estara disponible s6lo si esta activo el parametro Detalla subauxiliares.
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Reporte

En esta solapa, usted puede elegir el modelo de reporte a aplicar yademas, seleccionar los campos de ordenamiento y

los campos de corte.

Lotes contables generados

Invoque este proceso para consultar y listar la informacion referente a las generaciones de lotes de movimientos
que surgen de la exportacion de asiento de los médulos Sueldos, Activo Fijo, Compras, Ventas, Tesoreria y

Liquidador de IVA.

Un mismo movimiento proveniente de cualquiera de estos modulos puede enviarse a contabilidad tantas veces como

sea ejecutado el proceso de exportacion, quedando referenciada en distintos y sucesivos lotes de exportacion.

Modalidad de seleccién: elija uno de los siguientes criterios: 'Por nimero de lote de exportacion', 'Por datos de la

generacion' o bien, 'Aplicar filtro'.
En el primer caso, se solicita el nUmero de lote de exportacion a procesar.
Si elige la modalidad 'Por datos de la generacién', ingrese la fecha, el usuario y/o terminal.

Si opta por la opcidn 'Aplicar filtro', se accede a la busqueda de lotes contables generados. En este caso no se habilita

el botdn Obtener lotes de exportacion.

Obtener lotes de exportacion: este boton hace disponibles los lotes generados en la exportacién de asientos segun

los parametros seleccionados.

Grilla de lotes de exportacion: esta grilla se completara automéaticamente al cliquear el boton Obtener lotes de

exportacion. Seleccione los lotes que desea consultar.

Al hacer clic en el boton i' se obtienen los detalles de los movimientos o de las liquidaciones de los lotes

seleccionados en la solapa Parametros.

Para obtener un reporte de la informacion consultada, haga clic en el boton Imprimir.
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Tango Astor Procesos generales

Empleados

Legajos

Utilice este proceso para ingresar y procesar todos los datos de sus empleados. Esta opcion resulta util para
empresas con una administracion centralizada de recursos humanos, donde el personal tiene el suficiente

conocimiento y autorizacién para actualizar la informacion relacionada tanto al control del personal como a la

liquidacion de haberes.

La informacion se relaciona con los moédulos Tango Astor Sueldos y Control de personal. De esta forma, el encargado

de administrar los datos del personal tiene la posibilidad de actualizarlos y consultarlos en un Unico proceso.

La informacion esta dividida en diferentes solapas, segun la pertinencia de los datos.

| Frincipal ]Agrupaciones] Horaria | Cémputa de horas | Labaral | Page | Observaciones

Las solapas Principal, Agrupaciones y Observaciones son comunes a Tango Astor Sueldos y Control de personal.

Las solapas Laboral y Pago son exclusivas de Sueldos ylas solapas Horario y Coémputo de horas lo son de Control de
personal. Para mas informacion sobre los datos de cada solapa, consulte la ayuda correspondiente al proceso Legajos

en los modulos Tango Astor Sueldos y Control de personal.

@ Si define un nuevo empleado, complete los datos obligatorios para ambos médulos. Por el contrario, si trabaja con legajos

existentes soélo puede modificar los datos relacionados al médulo al que estéa vinculado el empleado.

@ Si ha definido un auxiliar automatico del tipo 'Legajo’ en el médulo Procesos generales se generara el valor del auxiliar
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con el alta de un nuevo legajo. Si se modifica el nombre, el apellido o el nimero de legajo de un registro, se actualizara el
valor del auxiliar. Si se da de baja un legajo también se dara de baja el valor del auxiliar. Para mas informacién consulte la

ayuda del proceso Auxiliares contables.

= Vincular y desvincular legajos

Utilice las opciones 'Vincular legajo a Sueldos'y 'Vincular legajo a Control de personal’ para hacer

disponible un legajo en el médulo correspondiente.

En Sueldos y Control de personal, la opcion 'Vincular desde legajos' permite tomar cualquier legajo

definido en el modulo Procesos generales ytenerlo disponible en el médulo.

Utilice la opcion 'Transferir legajo desde eventual' para incorporar legajos de empresas de servicios
eventuales a la planta estable de la empresa, y transformarlo de este modo, en un legajo de su

empresa.

I?r Puede hallar cada una de las opciones arriba mencionadas bajo el item de menu Opciones.

Principal

Ingrese en esta solapa los datos de identificacion del legajo. Existen cinco zonas, cada una con un grupo de datos afin.

Acontinuacion, detallamos cada una de ellas:

Identificacion: ingrese un numero para identificar el legajo y el nombre y apellido del empleado. Esos tres datos son

obligatorios para un legajo. También es posible ingresar el apellido materno.

Contacto: es posible cargar aqui las direcciones postal y electrénica del empleado y sus teléfonos.

Identificacién juridica: ingrese el tipo y numero de documento, nacionalidad, fecha de nacimiento, sexo, estado civil y

apellido del cényuge.

Laborales: ingrese la identificacién laboral del empleado, indicando si el empleado es Mensualizado o Jornalizado.

+ Mas informacion...

También, es posible ingresar la tarea habitual y el puesto que desempefia en la empresa. Tango Astor calcula
ymuestra la antigiedad del empleado, segun las fechas de ingreso yegreso que se consignan en la grilla

correspondiente (a la que denominaremos tramos laborales).
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Tramos laborales: ingrese los periodos en los que el empleado trabajé en la empresa. De esta manera, si un
empleado se reincorpora a la empresa en distintas oportunidades, usted tiene registrada cada una de esas

situaciones.

+ Mas informacion...

Un tramo laboral esta determinado por los siguientes datos: la fecha de ingreso, la fecha de egreso (cuya
diferencia es la permanencia), el motivo de egreso, si afecta antigiiedad o no la afecta y el caracter de los

servicios yla fecha del telegrama.

En la columna Caracter de los servicios indique el cédigo de servicios considerado en la certificacién de
servicios yremuneraciones del empleado. Para mas informacién acerca de la certificacion de servicios,

consulte la ayuda correspondiente a Informes en el médulo Tango Astor Sueldos.

Complete la columna Fecha del telegrama con la fecha de recepcién del telegrama de renuncia del trabajador.

Por defecto, se propone la fecha de egreso del empleado.

Si desea que el periodo trabajado no intervenga en el calculo de la antigliedad del empleado, (por ejemplo,

para un periodo de prueba), indique que el tramo laboral no afecta antigiiedad.

@ La relacion laboral de un legajo se encuentra vigente si tiene un tramo laboral abierto, esto es, sin fecha de egreso.

Agrupaciones

En esta solapa se definen los datos de clasificacion del empleado: departamento, jefe, confidencialidad y agrupaciones

auxiliares.

Legajo confidencial: marque esta opcion si desea filtrar el legajo en el resto de los procesos, incluyendo informes, de

modo que sdlo sea visible para el personal autorizado. Por defecto, ningun legajo es confidencial.

@ Para informacion especifica sobre el tratamiento particular de confidencialidad en cada médulo, consulte la ayuda de

Legajos en los mddulos Tango Astor Sueldos y Control de personal.

Departamento: indique el departamento al que pertenece el empleado, segun lo haya definido en el proceso

Departamentos. El departamento de un empleado esta disponible en el Seleccionador de legajos de ambos maédulos.

Jefe: es posible indicar el legajo del jefe directo del empleado.
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Agrupaciones: asocie los grupos a los que pertenece el empleado.

+ Mas informacion...

Para clasificar el empleado en grupos, pulse el boton "Asociar grupo”, elija las agrupaciones propuestas y
luego, ingrese el o los grupos en los que desea incluir al empleado. Tango Astor valida que no incluya al
empleado en mas de un grupo, si la agrupacién es unica, y que todo empleado esté asociado a un grupo, si la

agrupacion es obligatoria. Utilice el proceso Agrupaciones auxiliares para definir las agrupaciones que

necesite.

La Agrupacién de un empleado es un criterio de clasificacion y esta disponible en el Seleccionador de legajos

de ambos moédulos.

Valores por defecto para legajos

Este proceso le permite definir un conjunto de datos comunes a un grupo de legajos. Este conjunto de datos queda

identificado y puede utilizarse para el alta de legajos.

Por ejemplo, es posible que todos los legajos correspondientes a una planta compartan ciertos parametros de control o

criterios para la determinacion del calculo de horas, conceptos de liquidacion o de importes impositivos.

En Legajos de este médulo, Legajos de Control de personal y Legajos de Sueldos, utilice el boton "Nuevo con valores
por defecto" para dar de alta un legajo utilizando los valores identificados por un cédigo de defecto. De esta forma, evita

el ingreso repetitivo de datos comunes, agilizando el ingreso de legajos.

Actualizacion masiva de legajos

Utilice el asistente para actualizar un conjunto de datos sobre un conjunto de legajos.

Por ejemplo, modifique el horario habitual del departamento de compras o autorice a trabajar horas extras a los

empleados del grupo auxiliar correspondiente al proyecto "Arizona".

Indique el moédulo cuyos datos desea actualizar, y luego, marque los campos que seran modificados. Al hacer clic en el

botdn "Siguiente", el asistente solicitara el ingreso de datos desde un formulario.

Introduzca los valores correspondientes a los campos seleccionados. Tenga en cuenta que no podra modificar aquellos

valores ajenos a dichos campos, ya que los mismos no seran editables.

Utilice el Seleccionador de legajos para conformar el conjunto de legajos cuyos datos desea actualizar.
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Puestos desempeiados

Invoque este proceso para definir los datos especificos de los puestos desempeiados por los empleados, indicando

en forma opcional en la solapa Datos legales, el cadigo segun MiSimplificacion, que se utiliza en el médulo Tango
Astor Sueldos.

Agrupaciones auxiliares

Ademas de los diversos criterios de clasificacion provistos por Tango Astor, usted puede definir otros criterios para

agrupar los legajos.

Estos criterios se denominan agrupaciones auxiliares y pueden ser de caracter obligatorio o exclusivo, permitiendo una

gran flexibilidad de configuracion de grupos.

La agrupacion de un empleado esta disponible como clasificador en el Seleccionador de legajos de ambos mddulos.

@ Las agrupaciones auxiliares constituyen una de las herramientas mas importantes para el analisis de gestion.

Identifique la agrupacion con un cédigo y determine su caracter:

Obligatoria: todo legajo debe estar clasificado en algun grupo de esta agrupacion.

Ejemplo

Ej Por ejemplo, definimos una agrupacion Edad, con tres grupos: Menores 25 afios, Menores 35 afios,
Menores 50 afios. Si la agrupacion es obligatoria significa que todo empleado debe estar incluido en por lo

menos un grupo.

Unica: cada legajo pertenece a un unico grupo de esta agrupacion.

Ejemplo
Ej Por ejemplo, definimos una agrupacion Proyecto con dos grupos: Proyecto 1 y Proyecto 2. Si la agrupacion

es Unica, significa que no es posible que exista un empleado asignado a ambos proyectos.
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¥ Asignacion de legajos

Defina cada uno de los grupos de la agrupacion, para luego asociar empleados a grupos.

Luego de crear cada grupo, utilice el botén "Legajos" para clasificar los legajos existentes.

Tipo de operacion

Para asociar empleados a un grupo, siga las instrucciones del asistente, indicando el tipo de operacion a
realizar.
+ Consultar/eliminar

Utilice esta opcidn para conocer los legajos asociados a un determinado grupo, los grupos asignados

a un legajo, los legajos asociados a mas de un grupo ylos legajos no asignados.

I?r La opcion legajos asociados a mas de un grupo le resultara de utilidad cuando configure una

agrupacion existente como Unica.

I?r La opcion legajos no asignados le resultara de utilidad cuando configure una agrupacion existente

como obligatoria.

Para eliminar legajos asociados a un grupo, selecciénelos y pulse el boton "Eliminar".

* Asignar

Esta opcidn le permite asignar un conjunto de legajos a uno o varios grupos. Esta es la opcidn ideal

para la puesta en marcha de agrupaciones.

w Eliminacion masiva

Esta opcidn le permite eliminar un conjunto de legajos de uno o varios grupos; es la opcién ideal
cuando quiera eliminar grupos, ya que depura todos los legajos que tenga asignados, permitiendo la

posterior eliminacion del grupo.

Médulos
Indique el alcance de la agrupacién, determinando si afecta a los legajos de uno o ambos maédulos.

* Consideraciones para los informes y los multidimensionales

Al definir la configuracion de las agrupaciones auxiliares, tenga en cuenta las siguientes consideraciones

cuando trabaje con analisis desglosados por agrupacion auxiliar.

Totales generales: ningun informe, donde la informacion a analizar esté agrupada por Agrupaciones

auxiliares, muestra el total general del reporte. Dado que un legajo puede ser analizado segun distintas
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agrupaciones, es posible que aparezca mas de una vezen el mismo informe con el consiguiente calculo
incorrecto de los totales generales. Esto es, el informe incluye n veces los valores del legajo, siendo n la

cantidad de agrupaciones a las que pertenece.

Totales por agrupacioén: todos los informes incluyen un total por agrupacion. Este total puede ser inexacto si la
agrupacion no es Unica, puesto que un legajo puede pertenecer a mas de un grupo de la agrupacion. Por lo
tanto, es sumado n veces al total de la agrupacion, siendo n la cantidad de grupos a los que pertenece el

legajo.

Totales por grupo: los totales por grupo son siempre exactos, independientemente de la configuracion de las

agrupaciones yde la cantidad de agrupaciones y/o grupos asociados a cada legajo.

@ Todas las consideraciones realizadas para informes son validas para multidimensionales.

Motivos de egreso

Defina los motivos de finalizacién de la relacion laboral con sus empleados.

Si lo prefiere, asocie el concepto de liquidacion al motivo de egreso para automatizar las liquidaciones de baja.

Al ingresar una fecha de egreso para un legajo, puede asociar el motivo de egreso. Esto le permite obtener informacion

estadistica acerca de los motivos de finalizacién de las relaciones laborales.

Para mas informacion acerca de liquidaciones, consulte la ayuda correspondiente a los procesos de Liquidacidn, en el

manual de Tango Astor Sueldos.

Novedades de Sueldos

Invoque este proceso para definir los cédigos de novedades de Sueldos, para la integracion de los médulos Sueldos

y Control de personal.

Cada novedad esta identificada con un Cédigo yuna Descripcion.
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Unidad de expresion: aplicable a la cantidad de la novedad. Por ejemplo: dia, hora, ocurrencia, unidad, porcentaje,

moneda corriente, etc.

Médulos que afecta: cuando ingrese novedades en forma manual, utilizando el proceso Actualizacién individual de
novedades o Actualizacion global de novedades del médulo Sueldos, el sistema valida que el codigo esté habilitado

para Sueldos.

Ejemplo

Ej. Si desea controlar de manera estricta el origen de las novedades, es posible indicar que la novedad
"HSEXT" para el registro de horas extras afecta solamente al médulo Control de personal, inhibiendo el
ingreso manual de novedades con ese codigo en Sueldos. En este caso, las cantidades se obtienen desde

la generacion de partes yen Sueldos no es posible su registracion.

Importar Legajos desde Ms Excel

A continuacién se explica como importar masivamente legajos, utilizando una plantilla generada en Ms Excel.

Sepa que campos seran requeridos para la grabacion de un legajo en el sistema, con que valores se deben completar

los campos ydesde que procesos podra generar la plantilla.

Para la importacion de legajos se debe tener en cuenta que existen tres tipos de datos a completar indistintamente

desde el proceso seleccionado.

¢ Datos del tipo obligatorios: son aquellos que el sistema necesita para dar de alta un legajo dentro del

sistema.

¢ Datos en los cuales se debe informar alguno dentro de las opciones posibles: son aquellos que no son
requeridos, pero al completarlos deben cumplir con ciertos formatos o condiciones. Por ejemplo: Sexo

(Masculino / Femenino) o Condicién (Jornalizado / Mensualizado).

¢ Datos complementarios que agregan funcionalidad a su trabajo: son datos que al ser cargados en el
legajo habilitan procesos para la generacién de informacién por medio de la utilizacion de datos ya

ingresados, como ser el C.U.I.T,, sindicato, cuenta bancaria, entre otros.

Ejecute desde los procesos que se mencionan a continuacion la generacion de la plantilla, desde la opcién de Office de

la barra de herramientas, una vez completa con los datos, seleccione desde la opcién Importar datos desde Ms Excel:
* |Legajos desde Procesos generales
¢ |Legajos desde Sueldos

¢ Legajos Control de personal
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Meni con integracion contable Astor

Modulo: Ventas Resto
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Tenga presente que dependiendo desde donde ejecute el proceso, la plantilla varia en algunos campos a completar propios

» Principal
Campo Obligatorio Tipo de Consideraciones Bemplo
dato

Legajo Si Numérico Debe ser mayor a cero (0) y no
permite duplicados.

Apellido / Nombre Si Alfanumérico Longitud de 20 caracteres para
cada uno.

Calle No Alfanumérico Longitud 30 caracteres.

Numero de domicilio No Alfanumérico Longitud 10 caracteres.

Piso No Alfanumérico Longitud 10 caracteres.

Depto No Alfanumérico Longitud 10 caracteres.

Torre No Alfanumérico Longitud 5 caracteres.

Bloque No Alfanumérico Longitud 5 caracteres.

Localidad No Alfanumérico Longitud 40 caracteres.

Cadigo Postal No Alfanumérico Longitud 8 caracteres.

Provincia No Texto Se completa con valores
existentes en Provincias.

Correo electrénico No Alfanumérico Longitud 50 caracteres.

Tipo de documento No Texto Se completa con valores
existentes en Tipos de
documento.

Expedido por Solamente requerido para | Texto Se completa con valores

los expedidos por una existentes en Provincias.
provincia.
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Campo Obligatorio Tipo de Consideraciones Ejemplo
dato
Numero de documento No Numérico Longitud 9 caracteres
Nacionalidad No Texto Se completa con valores
existentes en Nacionalidades.
Pais No Texto Se completa con valores
existentes en Paises.
Fecha de nacimiento No Tipo fecha Formato dd-mm-aaaa. 01-01-2010
Estado civil No Texto Se completa con los siguientes
valores: Casado, Soltero,
Divorciado, Unién de hecho o
Viudo.
Apellido conyuge: No Texto Longitud 9 caracteres.
Sexo No Seleccion Se completa con siguientes
valores: Masculino / Femenino.
El defecto es Masculino
C.U.LL. No Numérico Longitud 9 caracteres sin
separadores.
Tarea habitual No Alfanumérico Longitud 30 caracteres.
Puesto desempefiado No Texto Se completa con valores
existentes en Puestos
desempeiiados.
Condicion No Seleccion Se completa con los siguientes
valores Jornalizados o
Mensualizados. Este ultimo esta
como defecto
Telefono tipo No Seleccion Se completa con los siguientes
valores: Automovil, Telefonica,
Comercial, Del contador, Del
asesor, Fax particular, Fax
trabajo, Localizador, Movil,
Padres, Particular, Particular2,
P. de Internet, Telex, Trabajo,
Trabajo2, Urgencias, Vecino y
Otros.
Teléfono nimero No Numérico Con el siguiente formato
(00000)0000-0000.
Fecha de ingreso Si Fecha Con formato dd/mm/aaaa. 01/01/2010
Fecha de egreso No Fecha Con formato dd/mm/aaaa. 01/01/2010
Afecta antigliedad No S/IN
Motivos de egreso No Texto Se completa con los valores
existentes en Motivos de
egreso.
Caracter del servicio No Alfanumérico Longitud 30 caracteres.
Fecha telegrama No Fecha Con formato dd/mm/aaaa. 01/01/2010
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k Agrupaciones

Campo Obligatorio Tipo de Consideraciones Bemplo
dato

Departamento No Texto Se completa con los valores
existentes en Departamentos.

Confidencial No Seleccion Se completa con'S'o 'N. H
defecto es 'N.

Jefe No Numérico Se completa con los valores
existentes en Legajos.

k Laboral
Campo Obligatorio Tipo de dato Consideraciones Ejemplo

Tipo de convenio No Numérico Se completa con los valores
existentes en Convenios.

Situacioén de revista No Texto Se completa con valores
existentes en Cddigos de
situacion de revista.

Grupo jerarquico No Texto Se completa con valores
existentes en Grupos
jerarquicos.

Categoria No Texto Se completa con valores
existentes en Categorias.

Salud No Texto Se completa con
'Incapacitado’ o 'Normal'.
Este ultimo sera el valor
defecto

Incapacidad Habilitado si salud en Texto Longitud 40 caracteres.

Incapacitado

ART No Texto Se completa con los valores
existentes en A.R.T.

No Texto Se completa con valores
existentes en el proceso

Obra social Obras sociales.

N° de afiliado a la Obra No Alfanumérico Longitud 15 caracteres.

social

Sindicato No Texto Se completa con los valores
existentes en el proceso
Sindicatos.

N° de afiliado al sindicato | No Alfanumérico Longitud 15 caracteres.

Régimen No Texto Valores admitidos
Capitalizacion o Reparto.
Sin defecto
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Campo Obligatorio Tipo de dato Consideraciones Eemplo

A.F.J.P. No Texto Se completa con los valores
existentes en el proceso
A.FJ.P.

Grupo jerarquico No Texto Se completa con los valores
existentes en el proceso
Grupos jerarquicos.

k Pago

Campo Obligatorio Tipo de Consideraciones Ejemplo
dato

Sueldo No Numérico Longitud de 15 caracteres

Fecha de ultima revisién No Fecha formato dd/mm/aaaa

del sueldos

Modelo asiento No Texto Se completa con los valores
existentes en el proceso
Modelos de asiento.

Habilitado para sueldos No Seleccion Valores admitidos S/N-

Forma de pago No Texto Valores posibles Depdsito
bancario / Efectivo /
Cheque.

Lugar de pago No Texto Se completa con los valores
existentes en el proceso
Lugares de trabajo.

Banco No Texto Se completa con los valores
existentes en el proceso
Bancos.

Sucursal No Alfanumérico Longitud de 4 caracteres.

Tipo de cuenta No Texto Se completa con los
siguientes valores: CA o
CC.

C.B.U. No Alfanumérico Longitud de 22 caracteres.

Situaciones de revista No Texto Se completa con los
siguientes valores: No
informado, Informado por
alta, Pendiente de informar
por modificacion.

N° de cuenta No Alfanumérico Longitud de 15 caracteres.

Digito No Numérico Longitud de 15 caracteres.

Relacién laboral No Texto Se completa con los

siguientes valores: No
informado, Informado por
alta, Pendiente de informar
por modificacion, Informado
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Campo Obligatorio Tipo de Consideraciones Eemplo
dato

por modificacion, Pendiente
de informar por baja,
Informado por baja,
Pendiente de anular alta,
Anulacién alta, Pendiente de
anular baja, Anulacion de

bajas.
Fecha de presentacién No Fecha Formato dd/mnvaaaa 01/01/2010
Cddigo de baja No Texto Si el campo Relacion laboral

contiene los valores
Pendiente de informar por
baja, Informado por baja. Se
completa con los siguientes
valores: Fallecimiento (00),
Correccion de numero de
CULL (01), Otros motivos
(12).

Agropecuario No S/N H defecto es 'N'

Datos complementarios No Texto Se completa con los
siguientes valores: No
informado, Informado por
alta, Pendiente de informar
por modificacion, Informado
por modificacion, Pendiente
de informar por baja,
Informado por baja.

Presentacion de datos No Fecha Formato dd/mm/aaaa 01/01/2010
comp
Nivel de Formacion No Texto Se completa con valores

existentes en el proceso
Nivel de estudios DGI.

Tipo de correo electrénico: || No Texto Se completa con los
siguientes valores:
Comercial, Personal,
Tributario, Otros, Personal
de internet.

Clave Unica bancaria No Texto Se completa con los
siguientes valores: No
informado, Informado por
alta, Pendiente de informar
por baja, Informado por

baja.
Presentacion C.B.U. No Fecha Formato dd/mm/aaaa 01/01/2010
Mes de preferencia de No Texto Se completa con el nombre
vacaciones de algun mes del ano.
Dias adicionales de No Numérico Longitud 2 caracteres.

vacaciones
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k Horarios
Campo Obligatorio Tipo de Consideraciones Ejemplo
dato
Horario No Texto Se completa con valores
existentes en el proceso
Definicion de horarios.
Desde hora nocturna No Hora Formato 24 horas hh:mm. 21:30
Hasta hora nocturna No Hora Formato 24 horas hh:mm. 21:30
Horario flexible No S/N
» Computo de horas
Campo Obligatorio Tipo de Consideraciones Ejemplo
dato
Obligado a fichar intervalo [No S/N
Autoriza horas extras No S/N
Autorizado a salir No S/N
Habilitado para el control No S/N
de personal
Unidad de pago hs. extras |No Numérico Admite valores de 1 a 60.
Normales No Numérico Admite valores de 1 a 60.
Fraccion para horas No Numérico Admite valores de 1 a 60.
extras
Fraccion de descuento No Texto Se completa con los
siguientes valores:
'Descuenta una unidad de
pago', 'No descuenta' o
'Aplica redondeo'.
Computo hs nocturnas No Texto Se completa con los
siguientes valores: 'Por
hora de comienzo' o 'Por
tiempo efectivo'.
Tipo de descuento No Texto Se completa con los
siguientes valores: 'Por
tramos' o 'Global'.
Tipo de prioridad No Texto Se completa con los
siguientes valores: 'Por
prioridad' o 'Por tiempo'.
Asigna tipo de hora No S/N Solo para horarios rotativos
alternativo para feriados.
No computa horas extras |No S/N

si no cumple horario
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Campo Obligatorio Tipo de Consideraciones Eemplo
dato
normal
Considera hs. Descanso |[No S/N
para calculo de hs.
trabajadas
Periodo de compensacién | No Texto Se completa con los
siguientes valores: Diaria,
Quincenal, Mensual,
Semanal, Rango definible,
Rango dinamico o Ninguno.
Descarta hs. extras No S/N
Fichadores No Alfanumérico Longitud 20 caracteres.
Rango definible "Desde" No Fecha Formato dd/mn/aaaa 01/01/2010
Rango definible Hasta No Fecha Formato dd/mn/aaaa 01/01/2010
Considera hs. intermedias |[No S/N

Informes

Antigiiedad de empleados

Ingrese la fecha a considerar para el calculo de la antigiiedad de los legajos a procesar.

Utilice la opcion Aplicar filtro

Obtiene un informe de los legajos especificados, con los tramos laborales detallados para cada uno, discriminadas las

antigliedades respectivas en tramo actual ytramos anteriores y el total de antigliedad del empleado en afios, meses y

dias.

Empleados actlvos, altas y bajas

i para restringir el informe a un conjunto determinado de empleados.

Se obtiene un informe con los empleados correspondientes a la opcién seleccionada, detallando los tramos

laborales.

Ingrese la fecha a considerar y el caracter de los legajos a procesar.

Utilice la opcion Aplicar filtro

" para restringir el informe a un conjunto determinado de empleados.
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Tango Astor Procesos generales

Transferencias

Parametros de transferencias

Mediante este proceso se definen los parametros y valores iniciales, que utilizara TangoNet para la transferencia de

datos.

Los parametros se agrupan por tipo de circuito, en diferentes solapas que se detallan a continuacion:

Tablas
Agrupa los parametros basicos de exportacion e importacién para configurar las transferencias de tablas maestras.

* Mas informacion...
- Articulos

Modifica articulos existentes: indica si al importar articulos existentes, se van a reemplazar por los
datos del origen. Por ejemplo si en el origen de la exportacién se modifica la descripcion o los

comentarios del articulo ydesea actualizarlos en el destino, active este parametro.

Importa articulos inhabilitados: indica que al momento de importar se consideran aquellos articulos

que se encuentren inhabilitados.

Importa agrupaciones: indica si se incluyen o no las agrupaciones de articulos al momento de

importar.
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Reemplaza fecha de alta al importar: indica si se reemplaza la fecha original de alta del articulo porla

fecha de importacién.

Respeta stock minimo / maximo / punto de pedido: active este parametro, si desea que al modificar
articulos existentes, se conserven los valores configurados para stock minimo, maximo y punto de

pedido.

Respeta cddigos de barra: active este parametro, si desea que al modificar articulos existentes, se

conserve el codigo de barra.

Importa / Exporta clasificaciones: indica si se incluyen o no los datos del clasificador de articulos al

momento de exportar /importar.

Importa parametrizacién contable: indica si se incluyen o no los datos de la parametrizacién contable
de los articulos al momento de importar. Este pardmetro solo esta disponible si integra Contabilidad

con Tango Astor.

Importa preferencias: indica si se incluyen o no las preferencias sobre articulos al momento de

importar.

Exporta /Importa rubros: indica si se incluyen o no los rubros de articulos al momento de exportar /

importar.

Tenga en cuenta que esta opcion no importa informacioén propia de los articulos, sino que sélo registra

las referencias de los articulos que pertenecen a cada rubro.

Importa la composicién del articulo: indica si junto a la importacion del articulo se debe importar su

receta.

No tilde esta opcion si su sucursal trabaja con recetas diferentes a las de la empresa emisora.

Importa costo de la composicion: tilde esta opcidn sélo si su administra el mismo esquema de

costos que los de la empresa emisora.

Tango - Tango Astor Procesos generales Transferencias - 119



Axoft Argentina S.A.

+ Clientes

Modifica clientes existentes: indica si al importar clientes existentes, se van a reemplazar por los
datos del origen. Por ejemplo: si en el origen se modifica el domicilio del cliente ydesea actualizar

este dato en el destino, active este parametro.

Importa agrupaciones: indica si se incluyen o no las agrupaciones de clientes al momento de

importar.

Importa relacion con articulos: indica si se incluyen o no las relaciones cliente - articulos.

Importa / Exporta clasificaciones: indica si se incluyen o no los datos del clasificador de clientes al

momento de exportar /importar.

Reemplaza fecha de alta al importar: indica si al momento de importar se reemplazara la fecha

original de alta del cliente por la fecha de importacion.

Importa parametrizacién contable: indica si se incluyen o no los datos de la parametrizacién contable

de los clientes al momento de importar. Esto aplica solo si integra contabilidad Tango Astor.

+ Clientes potenciales

Modifica clientes existentes: indica si al importar clientes potenciales existentes, se van a
reemplazan por los datos del origen. Por ejemplo: si en el origen se modifica el domicilio del cliente y

desea que se actualice este dato en el destino, active este parametro.

Importa / Exporta clasificaciones: indica si se incluyen o no los datos del clasificador de clientes

potenciales al momento de exportar /importar.

Reemplaza fecha de alta al importar: indica si al momento de importar se reemplazara la fecha

original de alta del cliente potencial por la fecha de importacion.

Importa parametrizacién contable: indica si se incluyen o no los datos de la parametrizacién contable

de clientes potenciales al momento de importar. Esto aplica solo si integra contabilidad Tango Astor.
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T Precios de ventas

Modifica precios existentes: indica si al importar precios de venta de articulos ya existentes, éstos se
reemplazan por los valores del origen. Por ejemplo: si el precio de venta del articulo Aes de $10 en el
origen yen el destino tiene un valor distinto, al activar el parametro se guardara el valor $10 en el

destino.

T Proveedores

Modifica proveedores existentes: indica si al importar proveedores existentes, se reemplazan por los
datos del origen. Por ejemplo: si en el origen se modifica el domicilio del proveedor ydesea que se

actualice este dato en el destino, active este parametro.

Importa / Exporta clasificaciones: indica si se incluyen o no los datos del clasificador de proveedores

al momento de exportar /importar.

Reemplaza fecha de alta al importar: indica si al momento de importar se reemplazara la fecha

original de alta del proveedor por la fecha de importacion.

Importa parametrizacién contable: indica si se incluyen o no los datos de la parametrizacion contable

de proveedores al momento de importar. Esto aplica solo si integra contabilidad Astor.

* Conceptos

Importa parametrizacién contable: indica si se incluyen o no los datos de la parametrizacién contable

de conceptos al momento de importar. Esto aplica solo si integra contabilidad Tango Astor.

+ Cuentas de Tesoreria

Importa configuracion de shopping: indica si se incluyen o no la configuracién de shopping al

momento de importar.

Importa parametrizacién contable: indica si se incluyen o no los datos de la parametrizacién contable

de cuentas de Tesoreria al momento de importar. Esto aplica solo si integra contabilidad Tango Astor.
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Informes y estadisticas

Permite configurar la forma de administrar el historial de saldos consolidados. Si habitualmente consulta saldos
histéricos, mantenga el historial para optimizar los informes y consultas pero tenga en cuenta que el espacio de la base
de datos a utilizar sera mayor. Si no consulta saldos histéricos no es de utilidad mantener historial.
* Mas informacion...

+ Conserva historial

Saldos de clientes: indica si conserva historial de saldos de clientes.

Saldos de proveedores: indica si conserva historial de saldos de proveedores.
Saldos de articulos: indica si conserva historial de saldos de articulos.

Saldos de cuentas de Tesoreria: indica si conserva historial de saldos de cuentas.

Saldos de cuentas de caja Resté: indica si conserva historial de saldos de cuentas correspondientes

a la caja Restoé.

I?r La opcion de conservar historial resulta de utilidad cuando quiera consultar saldos a fecha. Al tildar las
opciones de conservar historial, el sistema almacena la informacion correspondiente a saldos cada vez
que los importa (s6lo se graba el ultimo saldo para cada dia). De esa forma la obtencién de saldos a

fecha demandara menos tiempo.

Gestion central

Agrupa diferentes parametros para determinar el comportamiento de las transferencias de comprobantes para

continuar circuitos.
+ Mas informacion...

+ Pedidos de ventas

Exporta solo aprobados: si activa este parametro solo se exportaran pedidos en estado 'aprobado’,

quedaran excluidos aquellos con estado 'ingresado'.

Renumera pedidos: indica si renumera todos los pedidos importados en la Central, si activa el

parametro debera especificar en qué talonario se ingresaran los mismos. Si no renumera pedidos, se
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respetara el talonario ynumero de pedido del origen, y en caso de existir se rechazaran los pedidos.

+* Comprobantes de venta

Incluye comprobantes de clientes ocasionales: indica si se incluyen al momento de importar,

aquellos comprobantes de ventas que pertenecen a clientes ocasionales.

+ Ordenes de compra

Exporta solo autorizadas: si activa este parametro solo se exportaran érdenes de compra en estado

‘autorizada’, quedaran excluidas aquellas con estado 'generadas’.

+ Movimientos de Stock

Permite exportar comprobantes que representan egresos de stock para generar ingresos de stock en

otra sucursal. Seleccione que tipos de comprobante desea exportar.

Exporta remitos: indica si exporta remitos de ventas.

Exporta egresos: indica si exporta comprobantes de movimientos de egreso de stock.

Exporta ajustes: indica si exporta comprobantes de ajustes de stock.

Importa articulos sin partida: indica si al importar los comprobantes se aceptan articulos que llevan

partidas, sin informacién de las mismas.

Criterios de asignacion de partidas: al activar Importa articulos sin partida, debe especificar un criterio
para seleccionar las partidas a utilizar. Este criterio se utilizara para los comprobantes exportados de
Egresos de stock, Remitos de ventas y Ajustes con movimientos de tipo 'Salida de mercaderia' (que al

importarse generaran una entrada).

Si selecciona la opcion "Asigna automaticamente la ultima partida" el sistema asignara la ultima

partida del articulo si es que existe, de lo contrario creara una nueva.

Criterios de asignacion de partidas para ajustes que generan salidas: si exportd Ajustes con

movimientos de tipo 'Entrada de mercaderia' (que al importarse generaran una salida), indique el
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criterio para seleccionar las partidas a utilizar.

Define tipo de comprobante para ingreso de movimientos: indique el tipo de comprobante local a

utilizar en el momento de importar remitos de venta o egresos.

Define tipo de comprobante de ajuste para ingresar de movimientos: indique el tipo de comprobante

local a utilizar en el momento de importar ajustes.

Define el deposito para ingresar de movimientos: indique el depodsito local donde se ingresaran

todos los movimientos de entrada.

+ Transferencia de valores de Tesoreria

Permite exportar egresos en la generacion del comprobante: indica si desde el proceso de
movimientos de Tesoreria, al generar un comprobante de egreso, es posible abrir el asistente para

Transferencia de valores.

Define tipo de comprobante para la generacion de egreso: indique el tipo de comprobante local a

utilizar para Transferencias de valores.

Al realizar una exportacion manual, este tipo de comprobante aparecera por defecto pudiéndose

modificar. Para el caso automatico, se utiliza directamente como filtro de los comprobantes a exportar.

Maestros por Sucursal
Contiene informacion necesaria para configurar los maestros que se van a administrar por sucursal.

+ Mas informacion...

Exporta Maestros por sucursal: indica si utiliza el circuito de Maestros por sucursal.

Los maestros que se podran administrar por sucursal son los siguientes:
¢ Clientes

¢ Proveedores
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¢ Articulos

e Lista de precios de Ventas

e Lista de precios de Compras

¢ Lista de precios de costos

e Cuentas de Tesoreria

* Promociones de tarjetas

o Cuentas de caja Resté.

o Zonas

o Mozos

Repartidores

(¢]

o Sectores

o Puesto de caja

Administra por Sucursal: marque los maestros que administrara por sucursal, configuracion que luego sera

utilizada por el proceso de exportacion de tablas generales.

Asignacion de sucursales a nuevos registros

Relaciona los nuevos registros con: cuando se dan de alta nuevos registros en Central, en aquellos
maestros configurados para que se administren por sucursal (por ejemplo clientes, proveedores, articulos,
etc.) se podra indicar si en el momento del alta, los nuevos registros se relacionaran con sucursales en forma

automatica. Los diferentes criterios de asignacion son:

e Sucursal de origen: los nuevos registros ingresados en la casa central se asocian so6lo a ella. Ademas,
en caso de recibir informacion para gestion central (por ejemplo facturas para remitir, remitos para
facturar, etc.) las sucursales enviaran los datos de los respectivos clientes / proveedores yen caso de no

existir seran datos de alta yasociados s6lo a esa sucursal.
¢ Todas las sucursales: los nuevos registros se asocian por defecto a todas las sucursales.

¢ Ninguna sucursal: en este caso los nuevos registros estan disponibles para ser utilizados en casa

central pero no se habilitan para ninguna otra sucursal.

¢ Sucursales seleccionadas manualmente: al dar de alta un nuevo registro se presenta una pantalla para

seleccionar en forma manual a que sucursales se va a asociar.
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Observaciones

Le permite redactar un texto libremente para detallar aclaraciones.

Aslstente de transferenclas

Através de los asistentes es posible realizar transferencias de datos, pudiendo ser de transferencias de

exportacion o de importacion.

k Asistentes de exportacion

k Asistentes de importacion

Aslistentes de exportacion

Todos los asistentes de exportacion para transferencia de datos se encuentran estructurados de la misma forma, a

continuacion se detallard uno de ellos a modo de ejemplo:

1° pantalla. Bienvenida: se detalla el nombre del proceso que esta ejecutando.

Pedidos

Bienvenido al Asistente para la exportacion de

pedidos de ventas

Este asistente lo quid

Fara continuar presione click en siguiente.

te & procesa de expattacién de pedidos de vantas

Nombre del
praceso

=

2° pantalla. Parametrizacion del archivo: aqui generalmente se solicitan los parametros de seleccidn especificos

del proceso.
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Pedidos

Parametrizacién del archivo
Seleccione el tango de fechas y los parémetros de la exportacion a generar

Desde fecha: 12/11/2009

Hasta fecha 1241172009

[ Exports tola aprebades
[ Reprocesa pedidos exportadas

Parametros

< flrds H §|gu|ente)] [ LCancelar

3° pantalla. Generacion y destino del archivo: aqui se especifica la ruta destino donde se guardara el archivo

generado yel nombre del

mismo.

Puede optar por formado comprimido (Zip) o bien XML. También es posible proteger el archivo utilizando una

contrasefia, la misma le sera requerida al momento de la importacion.

Al final de la pantalla, en la seccion Notas para la importacién es posible redactar un mensaje que sera visualizado

al momento de importar.

Presione el botdn "Exportar" para generar el archivo. En caso de que no existan datos para exportar, el sistema le

Mostrara el siguiente mensaje: "No es posible generar el archivo porque no existen datos para exportar”.

Pedidos

Generacién y destine de archivo
Especifique el destino y el nombre del archivo a generar

- Destino de la exportacidn

A eontinuacion ingrese el directorio donde desea grabar los archivo generade
Paor ejemplo c:\Mis documentas.

|\\E5F‘AHTA\EDMUNDDDDD'\ 1501\Ejemplo_Fereteriz

[ Enwia duplicade por correo electrinico
Comprime los archivas $ML generados

Mombre del archive ZIF:  Exportacion zip

archive
- [ Protegida con contrasefia

Cortrasefia:

Importante: La fia debe tener k d minima de 4

Notas para la importacién

Seccion
notas

Ubicacion

archivo

Nombre del .

del

Seccidn
contrasefia

<tids |[ Espatar | [ Cancelar

4° pantalla. Informe de exportacién: aqui se muestra un resumen de la cantidad de registros exportados por

modulo y tarea.
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nforme de exportacion

A continuacian se detalls el resultado de la exportacion de registros:

Medulo Tarea | Expartados
entas Wentas_Pedidos

Registros
exporados

@ Elprocesn ds skportacifn finalizs exitosaments.

Aslistentes de Importacién

Todos los asistentes de importacién para transferencia de datos se encuentran estructurados de la misma forma, a

continuacion se detallara uno de ellos a modo de ejemplo:

1° pantalla. Bienvenida: se detalla el nombre del proceso que esta ejecutando.

/S0 ™ QIN-Y-DH ©-B-0
Princpal | Leyendss | Madubs | Obssrvaciones |

Cidiga: 11101

Desoipeite: Csisend

Cidigo alternativa:

¥ Usa auscbares contables

Clasihicacion Vigencia

Clase: = % Hatiltado

Tipode cuentz: [Homorelania  w| Inhabltacide desdec |
Salda habiust [Acreedor - Inhabltacionbasts |

2° pantalla. Origen de los datos a importar: aqui debe especificar si el archivo a importar esta comprimido o no yla

ruta para ubicarlo. Adicionalmente, puede ingresar la contrasefia.

Principal Leyendas | Madulos | Observaciones |

Cédigs [Dessipsién DH Leyerds defecta &
e Cobranzss a Clientes D N
| 302 Paga a Proveedores H N
| 08 Ingreso de valores por operaciones financisras D N
| 309 Salids de valores por operaciones financieras H N
| 0oz Cobranza de Ventas en Cuenta Corrients Mercado Local H M
| 004 Cobranza de Ventas en Cusnta Corisnte en el Exterior H M
|_1a Pago de compras de bienes de cambio en cuenta corrente [a} N
| 1103 Pago de compras de bienes de uso en cuenta carmients s} N
| 105 Cancelacion de documentos entregados a proveedares sl M
i 312 Intereses pagados por operaciones financieras s} M

313 : Intereses pagados par mara en los pagos [a} : N

i = 1
ant Wentas en Cuenta Comiente Mercado Local DA 0o IS

002 Wentas en Cuenta Comiente en el Exterior D H

003 Cobranza de Vertas en Cuenta Canients Mercado Local H
1 004 Cobranza de Ventas en Cuenta Comiente en el Exterior H

—ons Impuestos D

Q06 Impuestos H

007 Inareso de Mercaderias de Revents D ™

3° pantalla. Observaciones: aqui se detalla el nombre de la sucursal de origen, la fecha de exportacion del archivo y
a continuacion la informacién correspondiente a la cantidad de registros exportados. También se visualizan

aquellas notas que han sido redactadas al momento de exportar.

Modidos qus slects

R [Conlabidad
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5°. pantalla. Informe de importacién: se muestra un resumen de la cantidad de registros exportados, ingresados,

con errores y con advertencias. Si hace clic sobre el campo "Detalle" visualizara la lista detallada de los errores y/ 0

advertencias.

[Principal | Observaciones |

Codigor
Descipeite: [Acho

Configuracion de exportacion de cuentas de efectivo

La configuracién de exportacion de cuentas en efectivo le permite indicar para cada cuenta de efectivo, el importe
que quedara disponible en cada sucursal al momento de exportar comprobantes de tesoreria para su gestion

centralizada.

Esta configuracion es necesaria si va a utilizar el circuito de transferencia de valores incluyendo cuentas de efectivo, es

decir, si va a recaudar dinero en efectivo de sus sucursales y desea transferir los movimientos en forma automatica.

@ La informacion especificada en este proceso solo se aplica al exportar comprobantes desde sucursales. Es necesario que

las cuentas de tesoreria que defina existan en las sucursales donde se aplique esta configuracion.

Cuenta y Descripcion: indique el codigo de cuenta de tesoreria. En la descripcidon se muestra el nombre de la cuenta

indicada.

Solo se visualizan para seleccionar las cuentas definidas como de tipo 'Otras’, de 'Tesoreria'y con el campo exporta

activado.

@ Si en las columnas de porcentaje o importe se dejan valores en cero, al momento de exportar los comprobantes de

tesoreria para gestion central, el saldo de la cuenta quedara en cero.

La configuracion se divide en dos secciones:
* Seccion Defecto

e Seccion Excepcidn

@ La Seccion Excepcién sélo se visualiza cuando se encuentra trabajando en una empresa definida como Sucursal.
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Seccion Defecto: es el valor que siempre se dejara en la cuenta al momento de exportar. Los datos de esta seccion

son obligatorios.

Tipo: indique el tipo de valor con el cual se va a calcular el monto de la cuenta a dejar en la sucursal. Los tipos de valor

pueden serimporte ('I') o porcentaje ('P').

Importe: si en Tipo selecciond 'Importe’, indique el importe que se deja en la cuenta de la sucursal al momento de

exportar comprobantes de tesoreria para gestion central.

El importe que se considera es el correspondiente al saldo actual en moneda corriente de la cuenta.

Porcentaje: si en Tipo selecciond 'Porcentaje’, indique el porcentaje que se va a utilizar para calcular el monto a dejar en

la cuenta de la sucursal al momento de exportar los comprobantes de tesoreria para gestion central.

Si en las columnas de porcentaje o importe se dejan valores en cero, al momento de exportar los comprobantes de

tesoreria para gestion central, el saldo de la cuenta quedara en cero.

Seccion Excepcion: es el valor que se dejara en la cuenta al momento de exportar, pero sélo cuando la fecha en que se

realice la exportacion esté comprendida en el rango de fechas de la excepcion.

Se informan los mismos datos que en la seccién defecto, con el agregado del rango de fechas que comprende la

excepcion. La informacion de estos datos no es obligatoria yla configura cada sucursal.

Tipo de Fecha: indique el tipo de fecha que va a tomar para configurar el rango de excepcion.

¥ Los tipos de fecha que puede seleccionar son...

¢ Definido por el usuario

® Primer dia mes actual

e Quinto dia mes actual

e Décimo dia mes actual

¢ Ultimo dia mes actual

* Primer dia semana actual
¢ Ultimo dia semana actual
* Primer semana mes actual

¢ Ultima semana mes actual
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* Primer quincena mes actual
¢ Ultima quincena mes actual

e Sin fecha de excepcion

Fecha Desde-Hasta: si en la columna Tipo de Fecha seleccion6 'Definido por el usuario', indique el rango de fechas

que comprende la excepcion.

Para el resto de los tipos de fechas no es necesario informar los rangos ya que los calcula automaticamente el

sistema.

Ejemplo de correccion segun criterios

Ej. Luego de exportar comprobantes de tesoreria para gestién central, donde intervenga la cuenta de tipo
efectivo '2 - Caja Mostrador', le quedara un saldo de $200 en la sucursal (configuracion que se realiza en la
Seccion Defecto), pero hayun dia del mes que se necesita contar con mas efectivo, ya que en la sucursal
se deben realizar pagos a proveedores, entonces para ese dia se configuran los valores en la Seccion

Excepcién.

| _ Defecto | : Ewcepcién
Cuenta Descripcisn Tipo | Imposte | Porcertsie | Tipo de facha Fecha desde | Fecha hasta | Tipc| Impote | Porcen
1 CALADMIMISTRACION | | 8000 000 1 ]|
$200.00 Definido por ol uswano (13702007 1911052007 ) $5,000.00

Luego de exportar comprobantes para gestién central para el dia 19/10/2014 ydonde intervenga la cuenta '2 -

Caja Mostrador', a la cuenta le va a quedar un saldo de $5000.00.

Al importar Tablas Generales en una sucursal, se van a pisar los valores configurados desde casa central,
correspondientes a la Seccién Defecto, no siendo asi para la Seccién Excepciéon donde se mantienen los valores

definidos por la sucursal.

Exportaclon

Tablas

Este proceso permite enviar tablas maestras de una empresa a otra, facilitando el mantenimiento de la informacién

en forma centralizada.
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Puede exportar en forma independiente informacion de las siguientes tablas:
¢ Articulos
¢ Clientes
* Proveedores
* Precios de compra
* Precios de venta
* Precios de costos
¢ Datos contables

* Tablas generales

Si utiliza el circuito de transferencia manual, el asistente de exportacion lo guiara en el paso a paso. Para mas

informacion sobre el asistente de exportacion, consulte el topico Asistente para Transferencias.

Si requiere una exportacion personalizada, utilizando el Circuito de Maestros por sucursal puede especificar aquellos

clientes, proveedores, articulos, listas de precios y promociones que exportar a cada una de sus sucursales.

@ Tenga en cuenta que clientes, proveedores y articulos tienen informacién asociada necesaria para su utilizacion, la cual se
valida en el proceso Importacion. Si, por ejemplo, exporta un cliente con alicuotas asociadas que no existen en la empresa
destino, debera incluir en la exportacion de tablas generales las alicuotas, o crearlas manualmente antes de importar la

informacion.

Exportaclon de datos contables

Este proceso le permite exportar la informacién de cuentas definido en Procesos generales, asi como la
configuracion de centros de costos (auxiliares contables) para que pueda operar los diferentes médulos que se

integran con Tango Astor Contabilidad.

Si realiza modificaciones en la configuracion de cuentas o centros de costo (auxiliares contables) de su administracion

central, ydesea aplicar esas modificaciones a otras empresas o sucursales, realice la exportacion de Datos contables.

Para mas informacion, consulte la Guia de implementacion para integracién contable.

Exportacion de tablas generales

Este proceso permite exportar las tablas de los diferentes médulos Tango para actualizar otras empresas.
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Es de gran utilidad para centralizar la carga y actualizar codigos en las distintas tablas del sistema (Alicuotas,

condiciones de venta y compra, vendedores, conceptos, efc.).

Si utiliza el circuito de transferencia manual, el asistente de exportacién lo guiara paso a paso. Para mas informacion

sobre el asistente de exportacion, consulte Asistente para transferencias.

En la pantalla de seleccion de filtros y parametros indique las tablas a exportar. Puede exportar todas, seleccionar por

modulo o incluso elegir que tablas en particular quiere exportar.

Tablas a exportar
B v Ventas
=" Compras
| Compradores
| Sectores
¥| Conceptos
| Paises
| Provincias
| Alicuotas
v Cadigos de retencion
v| Texlos para didenes de compra
¥l Tipos de asientos
| Tipos de gastos
| Lista de precios
| Formularios
v/ Rubros comerciales
| Solicitantes para solicitudes de compra
v Motivos para solicitudes de compra
| Clasificacion de solicitudes de compra
v Agrupacidn de proveedores
| Clasificador de proveedores
ke vl Stock.
- Tesoreria

@ La informacién que exporte sera reemplazada en la empresa que se realice la importacion. Por ejemplo, si exporta la tabla
de Depositos y en la empresa destino ya existen depésitos, los depositos con cddigos iguales seran reemplazados por la

informacién exportada.

Informes y estadisitica

Este proceso permite exportar informacion de comprobantes de los médulos Ventas, Compras, Stock y Tesoreria y/

o saldos actuales para generar informes y estadisticas consolidadas sin afectar la operatoria normal.

Esta informacion se puede consultar desde Tango Live, y en informes del modulo Central.

Comprobantes

Este proceso permite exportar informacion de los médulos Ventas, Compras / Proveedores, Tesoreria y Stock para

ser incorporados en el médulo Central y emitir posteriormente informes consolidados.

Informacién de comprobantes generada por cada médulo:

Ventas: se incluyen todos los movimientos de facturas, débitos y créditos (anulados o no) realizados en la sucursal,

con su correspondiente detalle. Se generan también, los saldos de cuenta corriente calculados hasta la fecha
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solicitada, a efectos de obtener informes de saldos consolidados.

Comprobantes Electronicos (Resolucion General 2177 y Resolucion General 2758)

- Comprobantes Electronicos

Si usted cumple con la Resolucién General 2177 (régimen especial de emision yalmacenamiento
electronico de comprobantes originales) y/o con la Resolucion General 2758 (régimen especial para la
emisién yalmacenamiento de comprobantes originales que respaldan operaciones de exportacion),
tenga en cuenta que se exportara la informacién de los comprobantes electronicos que tengan

asignado el codigo de autorizacién electrénico (C.AE.).

Para mas informacidn, consulte la Guia sobre comprobantes electronicos del moédulo Ventas.

Si usted utiliza clasificacion de comprobantes, los mismos se exportaran con su clasificacion para ser importados en

central.

Proveedores / Compras: se incluyen los movimientos de facturas, débitos y créditos (anulados o no) ingresados en la
sucursal, con su correspondiente detalle. Los saldos de proveedores a exportar se calculan hasta la fecha solicitada, a
efectos de obtener informes de saldos de proveedores consolidados. Se toma como fecha de exportacién, la fecha

contable de estos comprobantes.

Tesoreria: se incluyen los movimientos de cobros, pagos, depésitos, otros movimientos de bancos y cartera, rechazo
de cheques propios, rechazo de cheques de terceros, transferencia de cheques diferidos a banco, transferencia de
cheques entre carteras (anulados o no) ingresados en la sucursal, con su correspondiente detalle. Los saldos de las
cuentas de Tesoreria a exportar se calculan hasta la fecha solicitada, a efectos de obtener informes de saldos de

cuentas de fondos consolidadas.

@ Tenga en cuenta que, a partir de la versién 9.50.000, los comprobantes de Tesoreria sélo podran exportarse mediante una

tarea automatica desde la herramienta TangoNet.

Stock: incluye todos los movimientos de stock generados por Ventas y Compras, ademas de los ingresos, egresos,

ajustes, tomas de inventario, armados y transferencias (anulados o no) generados en el médulo.
Los controles que se aplican a los comprobantes a exportar, son los siguientes:
¢ | afecha del comprobante estara comprendida en el rango de fechas solicitado.

* | os comprobantes de Ventas y Stock exportados y posteriormente anulados, se tendran en cuenta para las

siguientes exportaciones siempre que cumplan con el rango de fechas solicitado.
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Si utiliza el circuito de transferencia manual, el asistente de exportacion lo guiara en el paso a paso. Para mas

informacidn sobre el asistente de exportacion, consulte el topico Asistente para Transferencias.

Desde fecha: |E1/411 /2009 J

Hasta fecha: 09/11/20039

Madulos a exportar
Ventas
Compras
[ Stock
[ Fondos

En la pantalla de seleccion de filtros y parametros indique el rango de fechas ylos médulos a exportar.

Saldos actuales

Este proceso permite generar los archivos con informacion de saldos para mantener actualizada la informacion

consolidada en Central.

Dependiendo la informacidén que necesite consultar, es posible optar por mantener el historial de saldos o sélo

conservar el mas actualizado:

¢ Siconsulta habitualmente saldos histéricos (de fechas pasadas) es conveniente que conserve el historial para

optimizar las consultas de informacion.

¢ Siconsulta normalmente saldos actualizados, por ejemplo para conocer el stock actual de cada sucursal, no es
necesario conservar historial. Si eventualmente necesita consultar un saldo histérico también puede hacerlo

aunque la consulta puede demorar mas que si conservara saldos.

@ Para definir el criterio a utilizar ingrese a Parametros de transferencias.

Si utiliza el circuito de fransferencia manual, el asistente de exportacion lo guiara en el paso a paso. Para mas

informacién sobre el asistente de exportacion, consulte el topico Asistente para Transferencias.

En la pantalla de seleccion de filtros y parametros especifique los saldos de los modulos a exportar.

Tango - Tango Astor Procesos generales Transferencias - 135



Axoft Argentina S.A.

Parametrizacién del archivo
Seleccione los pardmetros de la exportacidn a generar

[w] Clientes
Fecha: Hay v Desde 140122010
Hasta:  14/01/2010

Preveedares

Fecha: Hoy v Desde 14/01/2010
Hasta 14/01/2010

Aiticulos

Fecha: How » Desde  qa/m12010
Hasta  1401,2010

Cuentaz de tesoreria

Para cada opcidn seleccionada, puede indicar el rango de fechas en que se registraron movimientos para exportar sé6lo

registros con novedades. Seleccione un rango o ingrese las fechas en forma manual.

Articulos para clasificador central

Este proceso permite enviar los articulos de una empresa para ser incorporados en el médulo Central, a fin de

permitir analizar su informacion utilizando el clasificador de articulos.

Si utiliza el circuito de transferencia manual, el asistente de exportacion lo guiara en el paso a paso. Para mas

informacién sobre el asistente de exportacion, consulte el topico Asistente para transferencias.

@ Desde la exportacion e importacion de articulos y clientes para clasificador central sélo gestionan informes, por lo tanto no

se podran utilizar en los médulos de gestion. Empléelos para emitir informes desde Central o Tango Live.

Clientes para clasificador central

Este proceso permite enviar los clientes de una empresa para ser incorporados en el médulo Central, a fin de

permitir analizar su informacion utilizando el clasificador de clientes.

Si utiliza el circuito de transferencia manual, el asistente de exportacion lo guiaré en el paso a paso. Para mas

informacién sobre el asistente de exportacion, consulte el tdpico Asistente para transferencias.

@ Desde la exportacion e importacién de articulos y clientes para clasificador central sélo gestionan informes, por lo tanto no

se podran utilizar en los médulos de gestion. Empléelos para emitir informes desde Central o Tango Live.
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Gestion central

Ventas
Pedldos

Este proceso permite exportar un rango de pedidos ingresados en el sistema, para ser enviados al médulo Central

para continuar el circuito. Estos pedidos seran facturados y remitidos desde la casa central.

Si utiliza el circuito de transferencia manual, el asistente de exportacién lo guiara en el paso a paso. Para mas

informacidn sobre el asistente de exportacion, consulte el topico Asistente para Transferencias.

En la pantalla de seleccion de filtros y parametros especifique el rango de fechas de los pedidos a procesar.

“arametrizacion del archivo
Seleccione el rango de fechas v loz pardmetios de la e

Desde fecha: 1124112009

Hasta fecha: 12/11/2009

[ Exporta solo aprobados
[ Reprocesa pedidos expartados

Y los siguientes parametros:

Exporta solo aprobados: activando este parametro puede indicar si exporta solamente aquellos pedidos con estado
'Aprobado’. Caso contrario, se exportaran todos los pedidos con estado 'Ingresado’, 'Revisado’, 'Desaprobado'y
'Aprobado’.

Quedan excluidos de este proceso los pedidos con estado 'Cumplido’, 'Cerrado’, 'Anulado’, aquellos que estén
facturados o remitidos en forma parcial, y aquellos que se hayan generado con un talonario que no se encuentre

configurado para ser exportado.

Reprocesa pedidos exportados: los pedidos incluidos en una exportacién son marcados por el sistema como
'Exportados’. Si activa este parametro, los pedidos que se encuentren en el rango de fechas solicitado y hayan sido
incluidos en una exportacion anterior, se volveran a procesar. Esta opcién es de utilidad cuando necesita volver a

generar una exportacion realizada con anterioridad.
No puede exportar pedidos correspondientes a clientes ocasionales.

Si esta activo el Parametro general de Ventas Usa Planes de Entrega se exportara también la informacién de los planes

de entrega correspondiente a los pedidos procesados.
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@ Aclaracion: el stock de los pedidos exportados con estado 'Aprobado’ permanece comprometido, ya que éstos pueden

ser luego facturados.

Si el pedido exportado no se factura, se podra depurar. El proceso Depuracion de pedidos del médulo Ventas actualiza

el stock comprometido.

Para mas informacidn, consulte el Circuito de transferencia de pedidos.

Remitos

Este proceso permite exportar un rango de remitos generados a través del médulo Ventas, para ser enviados a

central para su posterior facturacion.

Al realizar la exportacion, el sistema controla que los remitos no tengan cantidades facturadas.
No es posible exportar:
¢ Remitos correspondientes a proveedores ocasionales ('000000').

* Remitos que posean diferencia de precio o cantidad, esto seria en el caso que se controlen comprobantes con

diferencias configuracion que se realiza desde Parametros generales del médulo Compras.

Es importante considerar que el movimiento de stock real (egreso) correspondiente al remito se gener6 en la sucursal.
Debido a ello, los remitos se incorporaran en el médulo Ventas correspondiente a la casa central sélo a efectos de su

facturacion, sin generar movimientos de Stock.

Una vezrealizado el proceso de exportacién, se visualiza en la pantalla el total de remitos generados.

Si utiliza el circuito de transferencia manual, el asistente de exportacion lo guiara en el paso a paso. Para mas

informacion sobre el asistente de exportacion, consulte el topico Asistente de transferencias.

En la pantalla de seleccién de filtros y parametros especifique el rango de fechas de los remitos de venta a procesar.

Desde fecha: 12411/2008

Hasta fecha: 1241142009

[] Reproceza remitos exportados

Reprocesa remitos exportados: los remito incluidos en una exportacion son marcados por el sistema como
'Exportados’. Si activa este parametro, los remito que se encuentren en el rango de fechas solicitado y hayan sido

incluidos en una exportacion anterior, se volveran a procesar.
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Comprobantes de facturacion

Este proceso permite exportar los comprobantes tanto para su cobranza como para su remision en la casa central.

-l Resolucion General 2177

Si usted cumple con la Resolucién General 2177 (régimen especial de emisiéon yalmacenamiento
electrénico de comprobantes originales), tenga en cuenta que se exportara la informacion de los
comprobantes electronicos que tengan asignado el cédigo de autorizacion electronico (C.AE.). Para
mas informacion, consulte el Circuito de comprobantes electrénicos en el item Introduccién a los

procesos de facturacion del médulo Ventas.

Si utiliza el circuito de transferencia manual, el asistente de exportacién lo guiara en el paso a paso. Para mas

informacidn sobre el asistente de exportacion, consulte el topico Asistente para Transferencias.

En la pantalla de seleccion de filtros y parametros especifique el rango de fechas y depdsitos de comprobantes a

procesar.

Desde fecha: 28/ /200
Hasta fecha: 26/ /200
Certraliza comprobantes
Para cobranzas [cuenta coriente)

Para entrega de mercaderias [stock]

Sucursal desting
Todos + Seleccidnmanual  Sucursal: B -+ HombreSucursal

Incluye comprobantes de clientes ocasionales

[ Repracesa comprobantes exportadas

Centraliza comprobantes para cobranzas: activando este parametro se exportan facturas, notas de crédito y débito

generadas a través del médulo Ventas a efectos de centralizar la cuenta corriente de los clientes.

+ Mas informacion...

Este proceso es de suma utilidad cuando se factura en la sucursal pero la cobranza se realiza en la casa

central.

Estos comprobantes se incorporaran a la cuenta corriente del médulo Ventas de casa central para su posterior

seguimiento y cobranza.
Al ejecutar la exportacion, el sistema realiza los siguientes controles para incluir cada comprobante:
¢ El cliente debe tener activado el parametro Exporta Facturas.

¢ El comprobante debe corresponder a operaciones de cuenta corriente (no se incluyen las operaciones

de contado).
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¢ Las facturas no deben tener imputaciones.

¢ En el caso de notas de crédito y débito, no deben estar imputadas a ninguna factura.

En el momento de ejecutar este proceso, se modifica el estado de las facturas y el saldo del cliente, dado que

para la sucursal se consideran 'Pagadas’.

La exportacion incluira, para el caso de créditos y débitos, sdlo los comprobantes que se encuentren con
estado 'ACuenta’. En este caso no se actualiza el saldo del cliente, por lo que sera necesario cancelar estos

comprobantes con comprobantes internos.

Por lo expuesto, es recomendable que las notas de débito y crédito se imputen (en los casos que sea posible)

en el momento de generarlas, para que no se incluyan en la exportacion de comprobantes.

Centraliza comprobantes para entrega de mercaderias: active este parametro si desea centralizar la entrega de la

mercaderia.

Las facturas exportadas para centralizar el stock son similares a las de carga inicial, pero tienen renglones y pueden

afectar el saldo del cliente (si fueron exportadas con el parametro Centraliza la cobranza).

Incluye ocasionales: es posible incluir también los comprobantes de clientes ocasionales.

Reprocesa comprobantes exportados: si activa este parametro, los comprobantes que se encuentren en el rango de

fechas solicitado y hayan sido incluidos en una exportacion anterior, se volveran a procesar.

Compras

Ordenes de compra
Este proceso permite exportar un rango de érdenes de compra ingresadas en el sistema, para ser enviadas al
modulo Central. La recepcion de estas 6rdenes de compra se realizara posteriormente desde la casa central

continuando con la recepcién y facturacién de la mercaderia.

Si utiliza el circuito de transferencia manual, el asistente de exportacion lo guiara en el paso a paso. Para mas

informacién sobre el asistente de exportacion, consulte el topico Asistente para transferencias.

En la pantalla de seleccion de filtros y parametros especifique el rango de fechas de las 6rdenes de compra a procesar.
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Desde fecha: 12411/2009

Hasta fecha 12/11/2009

[ Exporta solo autorizadas

[] Reprocesa drdenes de compras exportadas

Exporta solo autorizadas: activando este parametro puede indicar si exporta solamente aquellas érdenes de compra

con estado 'Autorizadas'. Caso contrario, se exportaran todas las érdenes de compra.

Reprocesa 6rdenes de compra exportadas: los comprobantes incluidos en una exportacién son marcados por el
sistema como 'Exportados’'. Si activa este parametro, las érdenes de compra comprendidas en el rango de fechas
solicitado y que hayan sido incluidas en una exportacion anterior, se reprocesaran. Esta opcién es de utilidad cuando

necesita volver a ejecutar el procedimiento.

Al realizar la exportacién, el sistema controla que las érdenes de compra no tengan cantidades recibidas.

Remitos

Este proceso permite exportar un rango de remitos de proveedores ingresados a través del médulo Compras, para

ser enviados al médulo Central. Las facturas correspondientes seran luego ingresadas en la casa central.

Si utiliza el circuito de transferencia manual, el asistente de exportacion lo guiara en el paso a paso. Para mas

informacién sobre el asistente de exportacion, consulte el topico Asistente para transferencias.

En la pantalla de seleccion de filtros y parametros especifique el rango de fechas de los remitos de compra a procesar.

Desde fecha: 1241172009

Hasta fecha 1241142009

[ Reprocesa remitos exportados

Reprocesa remitos exportados: |os remitos incluidos en una exportacion son marcados por el sistema como
'Exportados’. Si activa este parametro, los remitos que se encuentren en el rango de fechas solicitado y hayan sido

incluidos en una exportacion anterior, se volveran a procesar.
Al realizar la exportacion, el sistema controla que los remitos no tengan cantidades facturadas.
No es posible exportar:

* Recepciones correspondientes a proveedores ocasionales ('000000'").

¢ Recepciones que posean diferencia de cantidades, esto seria en el caso que se controlen comprobantes con

diferencias, configuracion que se realiza desde Parametros generales del médulo Compras.
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Es importante considerar que el movimiento de stock real (ingreso), correspondiente a la recepcion del remito, fue
generado en la sucursal. Debido a ello, los remitos se incorporaran en el médulo Compras correspondiente a la casa

central soélo a efectos de su facturacion, sin generar movimientos de Stock.

Para mas informacion, consulte el Circuito de transferencia de remitos de compra.

Comprobantes de facturaciéon

Mediante este proceso se exportan desde la sucursal, las facturas, notas de crédito y notas de débito generadas en
el médulo Compras o Proveedores, para enviarlas a la casa central a efectos de centralizar la cuenta corriente de

los proveedores.

@ Este proceso es de suma utilidad cuando se factura en la sucursal pero el pago se realiza en la administracién central.

Al ejecutar la exportacion, el sistema aplica los siguientes controles a cada comprobante:

El proveedor debe tener activado el parametro Exporta Comprob antes de Facturacion (en el proceso Proveedores

del mdédulo Compras o Proveedores).

e El comprobante debe corresponder a operaciones de cuenta corriente (no se incluyen las operaciones de

contado).
¢ Los comprobantes que se exportan no deben tener imputaciones de 6rdenes de pago.
¢ En el caso de notas de débito y notas de crédito, no deben estar imputadas a ninguna factura.

¢ Sien el mdédulo Compras (o Proveedores) esta activo el Parametro general para el control de diferencias
Identifica comprobantes con diferencias, seran incluidas en la exportacion, las facturas con diferencias ylas

notas de crédito imputadas a las facturas que resuelvan esas diferencias.

En el momento de ejecutar este proceso, se modifica el estado de los comprobantes (dado que para la sucursal se

consideran 'Cancelados’) y el saldo del proveedor.

Para mas informacion, consulte el Circuito de transferencias de comprobantes de facturacion de compras.

Si utiliza el circuito de transferencia manual, el asistente de exportacion lo guiara en el paso a paso. Para mas

informacién sobre el asistente de exportacion, consulte el topico Asistente para transferencias.

En la pantalla de seleccién de filtros y parametros especifique el rango de fechas de los remitos de compra a procesar.
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Desde fecha: 1641142009

Hasta fecha: 1641142009

[ Procesa comprobantes exportados

Procesa comprobantes exportados: si dentro del rango de fecha especificado existen comprobantes procesados en

exportaciones anteriores, el sistema los incluira en la nueva exportacién segun lo indicado en este parametro.

Stock

Movimlentos de Stock

Através de este proceso es posible generar archivos con comprobantes originados por remitos de ventas o bien,
por egresos o ajustes de stock, para que puedan ser incorporados en forma automatica como ingresos o ajustes de

stock en otro Tango Gestion.

@ Es muy util para agilizar el ingreso de mercaderias enviadas entre sucursales.

Si utiliza el circuito de transferencia manual, el asistente de exportacion lo guiara en el paso a paso. Para mas

informacién sobre el asistente de exportacion, consulte el tdpico Asistente para Transferencias.

En la pantalla de seleccion de filtros y parametros especifique aquellos parametros que se detallan a continuacion:

Parametrizacion del archive 5
Selaccione e ranga de hachas y los paidmelios de s expoitacion & gerear f

Sucursal desting

Todos + Seleccidin marual Sueursal 9| ALTO PALERMO
] Expoita temitos
Desde chente: 1B0001 | BANCODEGALICIAYESAS Desderva % -DDOOODUT
Hasta chente: EIOET] - | SM PATAGOMIAS AL Hastane (00200000001

] Expaita agresos

Tipa de compicbante; [EXP -~ | EGRES0S-EXPORTACION Desde nie
Hista nie
] Expoita sjute:
Tipo de compeobante: | 4,jC === | AJUSTE » COMPENSACIO Drezde nio 00100011722

Hazta nice DO0-10001 2451

Rango
Dezde fecha 13401./2010 [ Repeocesa movmientos exporiados
Hasta fecha: 1940 /2010

Sucursal destino: indique la sucursal destino para filtrar los comprobantes que desea exportar. Puede seleccionar

todas, en este caso, se van a incluir todos los comprobantes sin filtrar por sucursal destino, o bien indicar una sucursal.

Exporta remitos: indique si procesa remitos de Ventas. Puede filtrarlos por rango de clientes y/numero de
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comprobantes.

Exporta egresos: indique si procesa comprobantes de egresos de Stock y a continuacién seleccione el tipo de

comprobante de egreso en el que se incluiran los movimientos a exportar.

Exporta ajustes: indique si procesa comprobantes de ajustes de Stock ya continuacion seleccione el tipo de

comprobante de ajuste en el que se incluiran los movimientos a exportar.

Rango: indique el rango de fechas de los movimientos a exportar. En caso de dejar el rango de fechas vacio, se

consideran todas las fechas para seleccionar los comprobantes a exportar.

Reprocesa movimientos exportados: si dentro del rango de nimeros de comprobante ingresado existen
comprobantes procesados en exportaciones anteriores, el sistema los incluira en la nueva exportacion segun lo

indicado en este parametro.

Junto con la informacién de cada comprobante se enviaran también los movimientos de series y partidas

correspondientes.

Tesoreria
Transferencia de valores

Este proceso permite exportar comprobantes de egresos de valores.

Los valores que puede exportar son:
e Cheques de terceros con estado 'En Cartera’, que seran enviados a la casa central para su posterior aplicacion.

¢ Cupones de tarjetas de crédito con estado 'Cartera’ o 'Depositado’, que seran enviados a la casa central para

realizar la gestion de cobranza.
e Efectivo, correspondiente a cuentas del tipo 'Otras de Tesoreria'.

¢ Depdsitos bancarios. Se exporta un resumen del depédsito para su gestion en casa central

@ No se exportaran depdsitos bancarios que contengan cheques de terceros, y en caso de contener cheques de terceros

y / 0 cupones, no se incluira el detalle de los mismos.

De este modo, se evita el ingreso manual de esta informacion en el médulo Tesoreria de la casa central.
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Si utiliza el circuito de transferencia manual, el asistente de exportacién lo guiara en el paso a paso. Para mas

informacidn sobre el asistente de exportacion, consulte el item Asistente para transferencias.

Dezde fecha: 18/01/2000

Hasta fecha: 18/01/2000

Desde tipo de comprobante:

Hasta tipo de comprobante:

Desde nio de comprobante:

Hasta nra de comprobante:

[] Reprocesa movimientos exportados

Desde Tipo de comprobante y Hasta Tipo de comprobante: indique el rango de tipos de comprobante a filtrar.

Desde Numero de comprobante y Hasta Numero de comprobante: indique el rango de comprobantes de egreso a

exportar.

Desde Fecha y Hasta Fecha: indique el rango de fechas correspondiente a los comprobantes de egreso a exportar.

Reprocesa comprobantes exportados: si dentro del rango de numeros de comprobante ingresado existen
comprobantes procesados en exportaciones anteriores, el sistema los incluye en la nueva exportacion segun lo

indicado en este parametro.

Importacion

Tablas generales

Este proceso actualiza distintas tablas de las sucursales, a partir de los datos generados desde el moédulo Central o

de Procesos generales.

La informacion que puede importarse desde este proceso es la siguiente:

e Articulos

Clientes

* Proveedores

* Precios de compra, venta y costos

e Datos contables
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* Tablas generales

El asistente de la importacion lo guiara en el ingreso de los datos necesarios para este proceso. Para mas informacion

sobre el asistente de importacion, consulte el item Asistente para transferencias.

Especifique los parametros de importacion.

Saldos actuales

Este proceso incorpora los saldos de clientes y proveedores (cuenta corriente), articulos y cuentas de Tesoreria,

para que sean consultados desde el médulo Central.

El asistente de la importacion lo guiara en el ingreso de los datos necesarios para este proceso. Para mas informacion

sobre el asistente de importacion, consulte el topico Asistente para transferencias.

Desde el proceso Parametros de transferencias es posible especificar si mantiene historial de saldos. Si opta por

mantener el historial se conservara el ultimo saldo por dia para cada sucursal, en caso contrario se mantendra sélo el

ultimo.

Conservar el historial de saldos es util si consulta habitualmente saldos histéricos, pero ocupa lugar en su base de datos,
ya que optimiza las consultas de informacion. Si sélo consulta informacion histérica eventualmente, no necesita mantener

los saldos, siempre y cuando exporte periédicamente movimientos para poder reconstruir los saldos.

Movimlentos de Stock

Esta opcion permite importar movimientos de stock provenientes de otras sucursales.

El asistente de la importacion lo guiara en el ingreso de los datos necesarios para este proceso. Para mas informacion,

consulte el tépico Asistente para transferencias.

Dependiendo la configuracién de Pardmetros de transferencias (Movimientos de Stock), puede optar por importar

directamente los movimientos al Stock (generando ingresos o ajustes), o revisarlos previamente.

Para mas informacion, consulte el Circuito de transferencia de movimientos de Stock.

¥ Importacion de movimientos de Stock SIN revision

Para iniciar el proceso, indique el tipo de comprobante de entrada y el depdésito a asignar a cada uno de los
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movimientos.

Importa Articulos sin Partidas: para las importaciones de los comprobantes de entrada de stock es posible
indicar, por medio de este parametro, que los articulos provenientes de otra sucursal y configurados "sin

partida" no sean rechazados si en la base estan configurados los mismos articulos "con partidas”.

Reprocesa Comprobantes Importados: si activa este parametro y existen comprobantes incluidos en
importaciones anteriores, el sistema los importara con otro niumero de comprobante y guardara en una
auditoria, los nUmeros de comprobante importados ylos nimeros de comprobante de origen duplicados. En el
caso de no activar este parametro, se rechazaran todos los comprobantes de origen que ya fueron procesados

con anterioridad.

Importa Comprobantes con Sucursal Destino Igual a Cero: configure este parametro si desea incluiren la

importacion aquellos comprobantes del archivo que tienen sucursal destino con un valor igual a cero.

Finalizada la importacion, se exhibe el total de comprobantes aceptados, rechazados y procesados.
Opcionalmente, se emitira un informe de los comprobantes aceptados yotro, con los comprobantes

rechazados.

= Controles que efectla el sistema

Los siguientes son los controles que efectla el sistema sobre el comprobante de stock que genera

Tipo de Comprobante: estara definido como un comprobante de Stock, con las siguientes

caracteristicas:
e Con Tipo de Movimiento = 'E' (entrada de stock) para los ingresos.
* Con Tipo de Movimiento = 'E' (entrada de stock) para los remitos de Ventas.

e Con Tipo de Movimiento ='J' (ajuste de stock) para los ajustes.

Nuamero de Comprobante: se detallan a continuacion las situaciones posibles:

¢ Si el talonario asociado al tipo de comprobante elegido no permite la edicién del numero de
comprobante, entonces el primer comprobante a importar llevara como numero, el indicado en

el talonario como Préximo Numero a Emitir.

¢ Si el talonario asociado al tipo de comprobante elegido permite editar el nimero de

comprobante, entonces el primer comprobante a importar llevara el numero ingresado,
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validandose que no exista.

En ambos casos, los comprobantes posteriores llevaran un nimero correlativo al primero importado.

Depésito: debe estar definido previamente y estar habilitado.

Moneda: se mantiene la moneda del comprobante a importar.

Cotizacion: se mantiene la cotizacion del comprobante original.

Cadigo de Articulo: debe estar definido previamente. Si el articulo lleva stock asociado, se actualizara

su saldo de stock.

Precios: si el tipo de comprobante seleccionado esta definido como valorizado y ademas, actualiza el
precio de reposicién y/o el precio de la Ultima compra, se actualizaran entonces los precios de compra

/ costo de articulos, esto no se actualiza si el precio del articulo importado viene con valor cero.

= Datos correspondientes a series

La informacidén a importar sera consistente con los parametros generales de Stock yla definicion del

articulo para el manejo de series.
Cada numero de serie esta asociado a un depésito.

El sistema valida que el depdsito de origen exista yademas, que los nimeros de serie a importar

existan como numeros de serie activos en el depodsito de destino.

La cantidad de numeros de serie a importar podra ser menor o igual a la cantidad de unidades del
renglon procesado. En caso de superar las unidades, se descartaran las series sobrantes pero se

aceptara igualmente el comprobante.

Los numeros de serie importados pasan a estar activos para el sistema.

Ejemplos de series

Datos a Importar Definicion del Numero de Depésito Resultado
Articulo Serie
Articulo con Lleva Inexistent Existente Importa
series Series e do
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Datos a Importar Definicion del Numero de Depésito Resultado
Articulo Serie

Articulo con Lleva Inexistent Inexistent Rechaz
series Series e e ado

Articulo sin Lleva Inexistent Rechaz
series Series e ado

Articulo sin No Lleva Importa
series Series do

Articulo con Lleva Existente Inexistent Rechaz
series Series e ado

Articulo con Lleva Existente Inexistent Rechaz
series Series e ado

* Datos correspondientes a las partidas

La informacién a importar sera consistente con los parametros generales de Stock yla definicion del

articulo para el manejo de partidas.

Ademas, la suma de las cantidades de las partidas coincidira con la cantidad de unidades

ingresadas en el renglon procesado.

El rechazo de un comprobante sera ocasionado por el incumplimiento de alguna de las condiciones

anteriores.

La numeracion de las partidas se tomara de los comprobantes originales, dandose de alta las

partidas inexistentes.

Los movimientos de partidas importados actualizaran los saldos de partidas.

Ejemplos de partidas

Datos a Importar Definicion del Articulo Cantidades Resultado
Articulo con partidas Lleva Partidas Iguales Importado
Articulo con partidas No Lleva Rechazad
Partidas o

Articulo sin partidas Lleva Partidas Iguales Rechazad
o

Articulo sin partidas No Lleva Importado
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Datos a Importar Definicion del Articulo Cantidades Resultado
Partidas
Articulo con partidas Lleva Partidas Distintas Rechazad
o

* Importacion de movimientos de Stock CON revision

La importacién no se realiza sobre las tablas de stock, sino que se importan en tablas transitorias para poder

realizar la revisiéon antes de importarlas al stock.

Al importar se solicita la siguiente informacion:

Importa Articulos sin Partidas: para las importaciones de los comprobantes de entrada de stock es posible
indicar, por medio de este parametro, que los articulos provenientes de otra sucursal y configurados "sin

partida" no sean rechazados si en la base estan configurados los mismos articulos "con partidas".

Importa Comprobantes con Sucursal Destino Igual a Cero: configure este parametro si desea incluiren la

importacién aquellos comprobantes del archivo que tienen sucursal destino igual a cero.

Finalizada la importacion, se exhibe el total de comprobantes aceptados, rechazados y procesados.
Opcionalmente, se emitira un informe de los comprobantes aceptados y otro, con los comprobantes

rechazados.

+ Controles que efectia el sistema

Al importar los comprobantes en las tablas transitorias se valida lo siguiente:
Moneda: se mantiene la moneda del comprobante a importar.
Cotizacion: se mantiene la cotizacion del comprobante original.

Cadigo de Articulo: debe estar definido previamente.

= Datos correspondientes a series

La informacidén a importar sera consistente con los parametros generales de Stock yla definicion del

articulo para el manejo de series.
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Cada numero de serie esta asociado a un depdésito.

Ejemplo de series
g La validacion sobre la existencia del depdsito no se realiza porque al importar en tablas

transitorias no es necesario informar el depésito de entrada.

Datos a Importar Definicion del Numero de Depésito Resultado
Articulo Serie

Articulo con Lleva Inexistent Existente Importa
series Series e do

Articulo con Lleva Inexistent Inexistent Rechaz
series Series e e ado

Articulo sin Lleva Inexistent Rechaz
series Series e ado

Articulo sin No Lleva Importa
series Series do

Articulo con Lleva Existente Inexistent Importa
series Series e do

Articulo con Lleva Existente Inexistent Importa
series Series e do

w Datos correspondientes a partidas

La informacion a importar sera consistente con los pardmetros generales de Stock yla definicion del

articulo para el manejo de partidas.

Ademas, la suma de las cantidades de las partidas coincidira con la cantidad de unidades

ingresadas en el rengléon procesado.

El rechazo de un comprobante sera ocasionado por el incumplimiento de alguna de las condiciones

anteriores.

La numeracion de las partidas se tomara de los comprobantes originales, dandose de alta las

partidas inexistentes.

Ejemplo de correccion segun criterios

Datos a Importar Definicion del Articulo Cantidades Resultado

Articulo con partidas Lleva Partidas Iguales Importado
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Datos a Importar Definicion del Articulo Cantidades Resultado
Articulo con partidas No Lleva Rechazad
Partidas o
Articulo sin partidas Lleva Partidas Iguales Rechazad
o
Articulo sin partidas No Lleva Importado
Partidas
Articulo con partidas Lleva Partidas Distintas Importado

Para mas informacién, consulte el Circuito de transferencias del moédulo Stock.

= Auditoria de importaciones

Cada vez que realice una importacion de informacion, por ejemplo: tablas generales, comprobantes
para informes y estadistica, etc., se registra un detalle de auditoria con la informacion aceptada y

rechazada.

Puede consultar esta informacién desde Tango Live utilizando la consulta Auditoria dentro de la rama

Transferencias de los médulos Central y Procesos generales.

Puede consultar informacion general: fecha, hora, usuario, etc. que realizé una importacién, yademas

puede consultar un detalle completo de la informacién aceptada, rechazada y con advertencias.

Depuracion

Depuraclén de transferenclas

Desde este proceso usted puede eliminar los registros de las tablas que no desee conservar.

Para hacerlo, siga los siguientes pasos:
1. Indique el periodo a procesar.
2. Seleccione las tablas a depurar.

3. Arrastrelos a la grilla de la derecha o pulse los botones ">" o0 ">>". Si lo prefiere utilice las teclas <Ctrl+ G>o0
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<Ctrl + T>.
4. Repita los pasos hasta que haya seleccionado las tablas a depurar.

5. Finalmente, pulse el botdn "Aceptar” o las teclas <Ctrl + A>.

Cada item de tablas seleccionadas a depurar pueden incluir varias tablas.

Una vezrealizada la depuracién, los registros eliminados no se pueden recuperar.

Depuracién de Movimientos de stock para gestion central: para el rango de fechas seleccionadas se depuraran los

movimientos que se encuentren ingresados al stock ylos movimientos que fueron rechazados.

Automatizacion

Generaclon de aslentos

Mediante este proceso, se puede programar la generacion de asientos en forma automatica, con una frecuencia a

determinar, para los siguientes médulos:

Activo Fijo

e Compras

Sueldos
e Tesoreria

e Ventas

Permite dar de alta varias tareas, para cada tarea podra definir una frecuencia ylos moédulos para los cuales se
generaran los asientos. Para cada tarea definida, se muestra la descripcion de la tarea, la frecuencia ylos moédulos

seleccionados.

Para cada tarea, usted debe especificar:

Usuario y contraseha: nombre y contrasefia del usuario que va a ejecutar la tarea. El usuario debe tener acceso al

proceso de automatizacion de generacién de asientos. Por defecto, este campo trae el valor del usuario actual.

Nombre de la tarea: nombre descriptivo de la tarea. Este nombre no puede estar repetido para otras tareas, incluso en

otras empresas.
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Frecuencia: cédigo de frecuencia a asignar a la tarea. Las frecuencias son globales al sistema, y se modifican desde la

opcién Frecuencias del Administrador de Servicios.

Periodo a procesar: periodo a procesar, relativo al momento de la ejecucién de la tarea.

Por ejemplo, si usted configura Frecuencia = Todos los dias a las 9:00, y Periodo a procesar = Ayer, |la tarea se ejecutara

todos los dias a las 9:00 y procesara el dia anterior a la fecha de procesamiento.

El sistema mostrara un mensaje de advertencia si el rango de fechas a procesar es mayor a la frecuencia
seleccionada. Por ejemplo, si selecciona Frecuencia = Mensual - Primer Domingo del Mes, y Periodo a procesar = Ayer,

quedarian dias del mes sin procesar.

Mddulos: seleccione los modulos desde los cuales se generaran asientos. Para cada uno de los médulos, usted

puede configurar los parametros a utilizar para la generacion, o tomar la configuracién por defecto.

La pantalla de configuracion de cada mdédulo es la misma que en los procesos manuales de generacion de asientos,
con limitaciones propias de la automatizacion, ya que en ningun caso se puede modificar el periodo a generar, el cual

se define a nivel tarea.

Para mas ayuda sobre esta configuracidon, consulte el proceso especifico de generacion de asientos de cada mddulo.

Exportaclon de aslentos

Mediante este proceso, se puede programar la exportacioén de asientos en forma automatica, con una frecuencia a

determinar, para los siguientes médulos:

Activo Fijo

e Compras

Sueldos

e Tesoreria

e Ventas

Permite dar de alta varias tareas, para cada tarea podra definir una frecuencia ylos modulos para los cuales se
exportaran los asientos. Para cada tarea definida, se muestra la descripcion de la tarea, la frecuencia ylos moédulos

seleccionados.

Para cada tarea, usted debe especificar:

Usuario y contraseha: nombre y contrasefia del usuario que va a ejecutar la tarea. El usuario debe tener acceso al

154 - Transferencias Tango - Tango Astor Procesos generales



Axoft Argentina S.A.

proceso de automatizacion de exportacion de asientos. Por defecto, este campo trae el valor del usuario actual.

Nombre de la tarea: nombre descriptivo de la tarea. Este nombre no puede estar repetido para otras tareas, incluso en

otras empresas, ya que son globales al sistema.

Frecuencia: cédigo de frecuencia a asignar a la tarea. Las frecuencias son globales al sistema, y se modifican desde la

opcién Frecuencias del Administrador de Servicios.

Periodo a procesar: periodo a procesar, relativo al momento de la ejecucion de la tarea.

Por ejemplo, si usted configura Frecuencia = Todos los dias a las 9:00, y Periodo a procesar = Ayer, |la tarea se ejecutara

todos los dias a las 9:00 y procesara el dia anterior a la fecha de procesamiento.

El sistema mostrara un mensaje de advertencia si el rango de fechas a procesar es mayor a la frecuencia
seleccionada. Por ejemplo, si selecciona Frecuencia = Mensual - Primer Domingo del Mes, y Periodo a procesar = Ayer,

quedarian dias del mes sin procesar.

Médulos: seleccione los modulos desde los cuales se exportaran asientos. Para cada uno de los médulos, usted

puede configurar los parametros a utilizar para la exportacion, o tomar la configuracién por defecto.

La pantalla de configuracion de cada modulo es la misma que en los procesos manuales de exportacion de asientos,
con limitaciones propias de la automatizacion, ya que en ningun caso se puede modificar el periodo a generar, el cual

se define a nivel tarea.

Para mas ayuda sobre esta configuracion, consulte el proceso especifico de generacidn de asientos de cada maodulo.

Importaclon de aslentos

Mediante este proceso, se puede programar la importacioén de asientos en forma automatica, con una frecuencia a

determinar, para los siguientes médulos:

Activo Fijo

e Compras

Sueldos
e Tesoreria

e Ventas

Permite dar de alta varias tareas, para cada tarea podra definir una frecuencia ylos modulos para los cuales se

generaran los asientos. Para cada tarea definida, se muestra la descripcion de la tarea, la frecuencia y los médulos

Tango - Tango Astor Procesos generales Transferencias - 155



Axoft Argentina S.A.

seleccionados.

Para cada tarea, usted debe especificar:

Usuario y contrasena: nombre y contrasefia del usuario que va a ejecutar la tarea. El usuario debe tener acceso al

proceso de automatizacion de importacion de asientos. Por defecto, este campo trae el valor del usuario actual.

Nombre de Ila tarea: nombre descriptivo de la tarea. Este nombre no puede estar repetido para otras tareas, incluyendo

las tareas de otras empresas, ya que son globales al sistema.

Frecuencia: cédigo de frecuencia a asignar a la tarea. Las frecuencias son globales al sistema, y se modifican desde la

opcién Frecuencias del Administrador de Servicios.

Periodo a procesar: periodo a procesar, relativo al momento de la ejecucién de la tarea.

Por ejemplo, si usted configura Frecuencia = Todos los dias a las 9:00, y Periodo a procesar = Ayer, |la tarea se ejecutara

todos los dias a las 9:00 y procesara el dia anterior a la fecha de procesamiento.

El sistema mostrara un mensaje de advertencia si el rango de fechas a procesar es mayor a la frecuencia
seleccionada. Por ejemplo, si selecciona Frecuencia = Mensual - Primer Domingo del Mes, y Periodo a procesar = Ayer,

quedarian dias del mes sin procesar.
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Tango Astor Procesos generales

Capitulo 7

Auditoria

La auditoria es uno de los pilares en que descansa la seguridad de un sistema.

Conocer quién realizd una operacion, quién ingreso6 un registro, cuando, desde qué terminal, etc., le permite a usted

tomar decisiones que de otra forma le seria imposible adoptar.
Tango Astor administra la auditoria en tres procesos:

e Consulta de auditoria

e Configuracion de auditoria

e Depuracion de auditoria

Consulta de auditoria

Utilice este proceso para consultar las operaciones auditadas.

Para efectuar su consulta, utilice los siguientes criterios de busqueda:

Médulo: ingrese el médulo cuyas operaciones desea consultar.

Concepto: indique el concepto a consultar, segun el médulo seleccionado. Denominamos concepto a un grupo de

procesos relacionados por un mismo tema. Por ejemplo, el concepto Legajos incluye a los procesos Actualizacion
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masiva de legajos, Actualizacion masiva de sueldos, Legajos, Legajos de Sueldos, Legajos de Control de personal y

Legajos eventuales. Todos estos procesos afectan los datos de un legajo o empleado.

Proceso: si indicoé un concepto, puede indicar un proceso en particular, reduciendo asi los criterios de busqueda.

Usuarioy Terminal: quién ydoénde realizd la operacion, puede elegir entre usuarios o terminales que tengan algun

registro de auditoria disponible.

Operacion: seleccione si desea consultar Altas, Bajas o Modificaciones.

Periodo: indique el periodo de tiempo que desea analizar.

Una vezindicado el criterio de busqueda, pulse el botén Aceptar para realizar la consulta.

Determine los conceptos y procesos a auditar en el proceso Configuracion de auditoria.

Bisqueda avanzada

Si seleccioné un concepto en particular, puede continuar definiendo criterios de busqueda mas exactos.

Dependiendo del concepto a auditar, se presentan los campos sobre los que puede buscar. Para ingresar los campos
identificatorios (id's), puede invocar la herramienta de busqueda. Una vezidentificado el registro que le interesa, con
doble clic automaticamente traslada el id al criterio de busqueda de auditoria. Por ultimo, cierre la herramienta de

busqueda.

@ Para mas informacion sobre la herramienta de busqueda, consulte el manual de Instalacion y Operacion.

En la solapa Criterio puede ajustar ain mas su método de busqueda, indicando el tipo de consulta a realizar: todas las

palabras, cualquier palabra, so6lo palabras completas.

Resultado de la consulta

En la grilla de la derecha puede examinar los resultados de la consulta realizada.
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Pulse "Ver detalle" para analizar la informacion con mayor profundidad. Segun el tipo de operacién que esté analizando,

tiene las siguientes opciones de detalle:
Alta: si pulsa Ver formulario, accede directamente al formulario del proceso que esta auditando.
Baja: el valor de los principales campos del proceso.

Modificacion: si pulsa Ver formulario accede directamente al formulario del proceso que esta auditando. Luego del

campo identificador, puede ver todos los campos modificados ylos valores anterior y nuevo.

@ Tenga en cuenta que la cantidad de registros de auditoria no coincide necesariamente con la cantidad de operaciones

ejecutadas.

* Consideraciones generales

Cantidad de registros: tenga en cuenta que los procesos que registran transacciones en forma masiva
(Generacion de partes, Liquidacion global de conceptos, etc.), generan un unico registro de auditoria, con el
detalle del bloque de transacciones. Sin embargo, cuando es muy grande la cantidad de transacciones

resultantes de una operacion, Tango Astor las desglosa en varios registros de auditoria.

Historia: pulse este botdon para analizar toda la informacién relacionada al registro activo. Por ejemplo,
suponga que esta analizando una generacion de partes de cien empleados realizada por el usuario XX.
Analizando la informacion, le llama la atencion un parte diario en particular. En lugar de realizar una nueva
consulta para analizarlo individualmente, pulse el botén Historia para obtener automaticamente toda la
informacién auditada para ese registro. Este analisis es conocido generalmente como analisis con

profundidad o drill down.

Registros tipo detalle: denominamos detalles a los registros que dependen de un archivo maestro o principal.
Por ejemplo, los renglones de una factura dependen de una factura, los teléfonos estan asociados a un legajo,
las horas computadas lo estan a un parte, las cuentas bancarias a un banco. Normalmente, usted puede

identificar facilmente estos registros, porque los visualiza en grillas.

Para consultar la auditoria de esta clase de registros, pulse el boton "Ver detalle". Por ejemplo, si esta

auditando Bancos, con Ver detalle accede a la auditoria de las modificaciones de las cuentas bancarias.
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Configuracion de auditoria

Especifique el detalle y comportamiento de los eventos que desea auditar.

Indique los conceptos a auditar. Para ello, ejecute los siguientes pasos:
1. Seleccione el Médulo a auditar.
2. Pulse el boton Obtener conceptos.

3. Marque los conceptos a auditar.

@ Tenga en cuenta que la auditoria se realiza por concepto. Cada concepto puede incluir mas de un proceso.

En la grilla, en la columna Procesos, haga clic en Mas informacion para conocer las acciones a auditar en cada

proceso. No es posible modificar estos datos.

Depuracion de auditoria

Elimine los registros de auditoria que no desee conservar.

Para hacerlo, siga los siguientes pasos:
1. Indique el Periodo a procesar.
2. Seleccione el Médulo.
3. Seleccione los Conceptos a depurar.

4. Arrastrelos a la grilla de la derecha o pulse los botones ">" o0 ">>". Si lo prefiere utilice las teclas <Ctrl+ G>o0

<Ctrl + T>.
5. Repita los pasos hasta que haya seleccionado los conceptos a depurar.

6. Finalmente, pulse el botén Aceptar o las teclas <Ctrl + A>.

@ Recuerde que los conceptos pueden incluir varios procesos.
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Tango Astor Procesos generales

Capliulo ¢

Informes

Soporte magnético

R.G. 3572

Este proceso le permite generar el archivo plano para importar en el aplicativo "SIAp - Sujetos vinculados™ para

cumplir lo estipulado en la R.G. 3572/13.

Para generar el archivo indique:

¢ Periodo: indique el mes yafio de los comprobantes a contemplar.

@ Tenga en cuenta que la resolucion requiere que presente un archivo por mes, a partir de enero del 2014.

e Comprobantes: puede optar por incluir las operaciones de los médulos Compras y Ventas.

¢ Origen de la informacion: en caso de tener los mdédulos Compras o Ventas y Liquidador de IVA usted debe

indicar el origen de los datos. El sistema propone por defecto el origen "Gestiéon".

¢ Mostrar sélo los tipos de importes sin relacionar: en caso de tener el médulo Liquidador de IVA se visualizara
este parametro, ysi el origen de la informacién es este médulo, entonces debe completar la tabla de relacion
entre los tipos de importes necesarios para generar el archivo ylas féormulas de IVA utilizadas en los

comprobantes.
¢ Archivo a generar:indique el nombre para el archivo plano a generar.

¢ Destino: indique la carpeta donde se va a ubicar el archivo generado.
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-l Tabla de relacion entre los tipos de importes y formulas

Valores posibles:

Cadigo Descripcion

IVA21 IVA21%

IVA27 IVA27%

IVA10.5 IVA10.5%

SUBTGR Subtotal gravado

EXENTO Exento

IMPNOGR Importes no integran el Subtotal gravado
TOTAL Total

Presione <F10> para generar el archivo.
Si no existen comprobantes para informar se mostrara un mensaje indicandolo.

Para mas informacion, consulte la Guia sobre implementacién de R.G. 3572 - Sujetos vinculados.
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Tango Astor Procesos generales

Capliulo 9

Guias de implementacion y
operaclon

Guia sobre Integracion contable

Através de esta guia, usted obtendra los lineamientos necesarios para la implementacion de la parametrizacion

contable, reutilizando informacion del médulo Procesos generales.

Esta configuracién sera valida para aquellos sistemas que se integran con el médulo Tango Astor Contabilidad, y

puede abarcar los siguientes modulos: Activo Fijo, Compras, Ventas, Sueldos, Tesoreria y CashFlow.

@ Queda fuera de este alcance los médulos Tango Sueldos y Liquidador de L.V.A. que seguiran con el esquema anterior

de integracion.

@ Si usted es usuario de Tango Contabilidad y desea comenzar a trabajar con Tango Astor Contabilidad utilice el proceso

Herramientas para integracion contable.

Introduccién a la integracion contable

Realizar la integracion contable con Tango Astor pone a su disposicidn utilidades y procesos que optimizan
funcionalmente la informacién de su empresa entre los modulos comerciales, Procesos Generales, Sueldos y Activo

Fijo.

De esta forma los datos ingresados en Procesos Generales son utilizados por los médulos que integran con Tango
Astor Contabilidad. Posibilitando entre otros el uso de auxiliares y subauxiliares, los que se utilizan para clasificar la

informacién contable segun distintos criterios de agrupacion por ejemplo: Centros de costo, Proyectos, etc.
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Integrando sus médulos con Tango Astor Contabilidad puede obtener informacién contable gracias a la trazabilidad
con que cuenta en esta version, es decir desde los médulos consultando desde la consulta Live de Contabilizacion de
comprobantes, podra ver los asientos ingresados a Tango Astor Contabilidad, o desde el asiento contable consultando

el detalle de comprobantes.

En esta guia usted encontrara una descripcion de las funcionalidades que se suman al realizar dicha integracion,
contemplando los nuevos cambios que aporta la versién ylos posibles escenarios en los cuales su empresa puede

encontrarse.

¢ Qué funclonalldades se obtlenen al Integrar con el modulo Tango Astor
Contabllidad?

e Utilizar los auxiliares y subauxiliares definidos en Tango Astor Contabilidad desde los médulos comerciales.

¢ Definir y trabajar con auxiliares automaticos, evitando asi la necesidad de definir cuentas por articulos, clientes,

proveedores ylegajos.

e Optar por generar asientos para los médulos Ventas, Compras y Tesoreria junto al comprobante, o hacerlo en

forma diferida (*).

@ (*) No disponible para los médulos Ventas Rest6 ni para el mddulo Ventas Punto de Venta, que si bien podran utilizar

auxiliares siguen generando sus asientos en forma diferida.

e Consultar o modificar en el propio médulo los asientos ya generados utilizando el proceso Modificacion de

comprobantes.
¢ Obtener informacion contable desde los propios modulos de Ventas, Compras y Tesoreria.

e Exportar asientos a Tango Astor Contabilidad en una sola operacion. La exportacion de asientos se encargara

de grabar los asientos en Tango Astor Contabilidad sin necesidad de ejecutar la importacién.

¢ Obtenerinformacion de trazabilidad desde los asientos registrados en Tango Astor Contabilidad. Desde cada

asiento (incluyendo asientos resumen) se podra conocer sus comprobantes relacionados.
¢ Clasificar los asientos generados mediante un 'tipo de asiento'
e Para los asientos el estado 'Contabilizado’ es reemplazado por dos valores posibles:
o Asiento generado: cuando el comprobante tiene un asiento generado al ingreso del mismo o en forma diferida.

o Asiento exportado: cuando el asiento ya fue exportado a la contabilidad.

Detalle del circulto

En este esquema de describe el flujo de informacidn, que nace con el ingreso de los comprobantes de las distintas
operaciones en los moédulos, pasando por la generacion y exportacion de asientos, hasta llegar a Tango Astor

Contabilidad, al que se podra acceder desde la solapa del comprobante de Tango Live.
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Ingreso de
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Exportacion a la Exportacién
misma base de a otra base de
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Primer escenario:

e Generacion de asientos junto con el ingreso de comprobante

¢ Exportacion de asiento a Tango Astor Contabilidad a la misma base de datos.

Moédulo
comercial

Genera asiento
en el ingreso de

comprobantes

Exportacién de
asientos

Segundo escenario:

* No existe generacién de asientos con el ingreso del comprobante.

e (Generacion de asientos contable.
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¢ Exportacion de asientos a Tango Astor Contabilidad a la misma base de datos.

Ingreso de
comprobantes

Exportacion de
asientos a la
misma base de
datos

Generacion
de asientos

Tercer escenario:

¢ Generacion de asientos junto al ingreso de comprobante.

¢ Exportacion de asiento a Tango Astor Contabilidad a otra base de datos.

¢ |Importaciéon de asiento a Tan

go Astor Contabilidad.

Modulo Tango Astor
comercial Contabilidad
-
Genera asiento . ‘
en el ingreso de e »| Importacién de
comprobantes asientos asientos
_/
Cuarto escenario:
¢ No haygeneracion de asientos con el ingreso del comprobante.
¢ Generacion de asientos contables.
¢ Exportacion de asientos a Tango Astor Contabilidad a otra base de datos.
¢ |Importacién de asiento a Tango Astor Contabilidad.
Médulo
comercial
Ingreso de
comprobantes
> Tango Astor
Contabilidad
~
Generacion | Importacion de

de asientos

et asientos
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De esta manera, usted puede obtener informacion contable desde el médulo Tango Astor Contabilidad a través del

detalle de comprobantes del asiento contable, y desde alli acceder a la solapa del comprobante del mdédulo comercial

en Tango Live. O puede acceder al asiento importado en el médulo Tango Astor Contabilidad desde del modulo

comercial, a través de la consulta Contabilizacién de comprobantes de Tango Live.

#f

H circuito contable es practicamente igual para todos los mddulos que pueden generar asientos contables.

Al ingresar un comprobante en cualquiera de los médulos mencionados, si el mismo esta habilitado para generar

asiento, puede generarlo en el ingreso del comprobante o luego desde el proceso masivo de Generacion de asientos.

Luego del ingreso de comprobante, y en caso de tener los permisos necesarios, aparecera la pantalla del asiento del

comprobante.

A continuacion se muestra un ejemplo de factura de proveedores:

i Asiento de Factura

=18l %]

i 9 a [E =l £ 2 I
: pceptar  Cancelar | Mover al principio Mover abajo  Mover dlfinal | Inwertir imporke (F4)  Asignar diferencia (F2)
I Cuenta I ovimiento
Mra. |Codigo cuenta Descripcion cuenta IDdla Haber Auxilares | Leyenda
211010 Proveedores | 726,00| Detalle | Tatal del comprobante
2| 115-050 Mercaderias GGJ,UO_ Detalle Subtotal gravado
3114020 IV, Crédito Fiscal 126,00 Detalle I, TASH GEMERAL
725,00 726,00 Diferenci: 0,00 I
DS [« y

En ese momento usted puede consultar esta informacion desde la consulta o modificacién de comprobantes, desde el

subdiario de asientos, desde las consultas Tango Live de contabilidad o desde la solapa Tango Live de comprobantes.

El asiento generado del comprobante quedara almacenado en el mddulo. Para transportar esta informacion a

contabilidad debe realizar una exportacion de asientos. Usted tiene dos posibilidades:

¢ Siposee el médulo Tango Astor Contabilidad puede optar por transportarlos a la misma base de datos, con lo

cual la importacion en contabilidad es automatica;

¢ Puede trasportarlos a otra base de datos. En este caso, se generara un archivo ZIP que debera serimportado

desde el proceso Importacion de asientos en la llave correspondiente.

En el caso de agrupar mas de un comprobante por asiento exportado, viajara junto con el asiento el detalle de esos
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comprobantes. Usted puede consultar esta informacion desde el asiento de contabilidad, en la solapa Comprobantes.

E‘? Asientos contables - TANGD Contabilidad

Archivo Edicion ¥er Opciones  Ayuda

Q@O0 7N COOOE -V -&-T-GE%E
2009111900001 (18/11/2009)

Principal | Comprobantes | Observaciones |

Fecha asiento: Nimeio de asiento: 2009111300001 Mdm

Clase asiento: Bésico 'l Tipo de asiento: ICUMF‘D1 vl Ejen
Estado del asiento: |[noiesado 'I DOrigen: Compras Esta

Concepto: |
Cuenta |
Mro. [Cédian | Descripcian |Debe |Haber
¥ 1]211-050 Froveedores del Extesior 1

E,‘j.’ Asientos contables - TANGO Contabilidad
Archivo Edicion Yer Opciones Apuda

2009111900001 (19/11/2009)

Pringipal  Comprobantes Iﬂbservacimes]

Detalle de los comprobantes que componen el asenta:

Cédiga | Nimero S | Tipaintetno | Ndmera inteine| Fecha
A000100000200 |1 - CASA CENTRAL | Factura 24 19/11/2009

FAC A000100000001 |1- CASA CEMTRAL |Factwia remito | 242 19/11/2009

FAL ADDDI00000152 |1 - CASA CEMTRAL |Factwia remito 243 19/11/2003

Cuando los médulos comerciales y el médulo Tango Astor Contabilidad se encuentran en una misma empresa, sera
posible acceder a la solapa Tango Live del comprobante al que corresponde el asiento, a partir de los asientos

contables importados.

Ei’ Asientos contables - TANGO Contabilidad

Archivo Edicion Yer Opciones fypuda
PRHIOCOODHE-V-E-HB-ERE D O
2009111900001 (19/11/2009) Moneda: PE

Principal - Comprobantes | Observaciones |

Detalle de los comprobantes que componen el asiento:

Cédiga | Mimera | Sucursal | Tipoitemo | Niimera interne| Fecha Provesdar |1
FAC A000100000200 |1 - CASA CENTRAL |Factura 241 1941142009 101133 F
FAC 1-CASA CENTRAL |Fachua remito | 242 |1omz009 |amae F
FAC 2000100000152 |1 - CASA CENTRAL |Factura remito | 243 1941142009 (101101 4

Desde la solapa Tango Live usted puede consultar los datos del comprobante y el asiento generado para éste.
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Datos generales | Datos de auditoria

Provesdor: 301276 - PHOENL: ELECTRONIC Nro. Interno: 242
Comprobante: FAC - AD00100000001 % de bonificacion: 0
Sucurssl: 1 - CASA CENTRAL Asiento:
Fecha: 19/11/2003 Sector:
Facha contabla: 19/11/2008 Tipo de operacién: Operacién Gravada
Condicién de compra: 2 - 50 % CONTADO, S0 % & 30 DIAS Clasificacion (CITI): Bienes v Servicios
Maneds: EXT { Cotizacién: 3.8) Contabilizado: No
Concepto: Inchuye en LY.A. compras: Si
Exportada: Mo Estado: PENDIENTE
Diferenciat Mo Leyenda:
Clasificacion:

Artlculos | Conceptos | Vencimientos | Imputacién contable  Valores | Clasificacion para 4 F.LP. - S.1.4p.  Diferencia | Comprobante electrénico | Totales
C6d, Artlculo | Descripeién Depdsita Descripcitn depasita Unidad de medida Cantidad Precio % descuento Importe | Detalle Partidas | Detalls Serie:

4| | »

0100100129 ‘IE].EMI&QEJJ:M DEFOSITO CASA CENTRAL |US 2,00/2.000,00 U,UUWDOU,DU\M&I‘; lwlg

Total: 15.200,00

Para obtener mas informacion sobre los circuitos posibles, consulte las guias de implementacién para integracion

contable para cada modulo:

e Compras

* Proveedores

e \entas

¢ Punto de Ventas

e Tesoreria

e \entas Restd

Puesta en marcha

Para poder empezar con la configuracién en cada médulo, previamente debe realizar algunas definiciones obligatorias:

¢ Siusted no posee el mddulo Tango Astor Contabilidad entonces puede crear cuentas contables desde el

maédulo Procesos generales. Una vez creada la cuenta, puede habilitarla sélo para los modulo que necesiten

utilizarla.

e Puede definir si en la cuenta va utilizar apertura en auxiliares contables. Las aperturas sirven para clasificar la

informacién contable segun distintos criterios de agrupacién, como por ejemplo: Centros de costo, Proyectos,

Canal de ventas, etc. Las mismas pueden tener hasta dos niveles de agrupacion, las de primer nivel se llaman

auxiliares ylas de segundo nivel subauxiliares.

Ejemplo

Tomemos en cuenta el caso de un tipo de auxiliar lamado "Bienes" con dos niveles, en que podemos tener

definidos los auxiliares "Muebles y utiles”, "Rodados", "Inmuebles”, etc. Para el auxiliar "Muebles y utiles"

tenemos los subauxiliares 'Escritorio' y'Silla', en "Rodados" tenemos los subauxiliares 'Sedan 5 puertas'y
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'‘Camioneta’, etc. Por cada compra de bienes realizadas se apropiara el importe del movimiento segun una
asignacién manual.

T,,‘? Augiliares contables - TANGO Procesos generales : =10 =|
Archivo Edicidn Yer Opciones Ayuda

BIENES, Bienes de la empresa € Blsquedardpida (F3) |

Frincipal | Observaciones I

Tipo de ausiliar

Cddiga: BIENES

Descripoidn: IEienes de la empresa

Origen

’76 Manual € Automatico ‘ Auslier automatica: I ]v
¥ fpertura en subausiiares Obtener ausiiares,. |
Auziliares:

Cédiga Desciipoidn Habilitada | Inhabilitacion desde Inhabilitacion hasta =
BLOO0T Musbles p dliles v
BLO004 Rodados 2
BUO00S Inmuebles |
BUOOOG E quipos de computacion |l
o1 ionnT, T = b
v | ] ] i s
Subauriliares:
Cidigo Descripcion Habilitada | Inhabilitacidn desde Inhabilitacidn hasta =
0o E scritorio 3
[iiE] Silla =
wlalwm| (%] A LlJ
|a Usuaria: SUPERWISI ‘. Empresa: Integracion_contab |\' Llawe: 000007 /294 |@ Mersion: 9.50.0.281 | S
T,j' Auziliares contables - TANGO Procesos generales i -|1al =l

Archivo Edicidn Wer Opciones  Apuda

OG22 000Q W -Y -0 4! | @ Jeciones 5 Ofiice- | @

BIENES, Bienes de la empresa

Principal | Observaciones I

Tipo de auxiliar

Cédiga: BIENES

Diescripcidn: IElenes de la empresa
Ongen
’75 Marual " Automatico ‘ Aueiliar automatico: | jv
¥ Apertura en subausiiares e R el |
Auziliares:
ICéd\gU Descipcion Habilitado | Inhabilitacion desde Inhabilitacion hasta ;I
BUOON Muebles p dtiles i
[BLI0004] Rodados 2 J
BLIO00S Inmuebies W~
BUDOOB E quipos de computacion i
Ol Iann7, Dlhrme mm e, (i ot
| m] TTE] A1 ]
Subauriiares:
Cédiga Diescripidn Habilitada | Inhabilitacidn desde Inhabilitacion hasta t
o Sedan 5 pusrtas v
003 Camioneta 3
-
mialem| %] | »

|ﬂ Usuaria: SUPERWISI ‘. Empresa: Integracion_contab |\0 Llave: 000001 /254 |@ Wersion: 9.50.0.281 | p

Tomemos en cuenta otro caso: un tipo de auxiliar Ilamado "Canal de ventas" con dos niveles, en que tenemos
definido los auxiliares "Zona norte" y "Zona sur", y para el auxiliar "Zona norte" tenemos los subauxiliares
Vicente LépeZ y'San Isidro’, yen la "Zona sur" tenemos los subauxiliares '‘Quilmes'y 'Avellaneda’. Por cada

venta realizada se apropiara el importe del movimiento seguin una asignacion manual.
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T,}’ Ausiliares contables - TANGO Procesos generales
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¢ Los auxiliares contables pueden ser de origen manual o de origen automatico. La diferencia entre ambos reside

en que este ultimo se completa en forma automatica con informacién suministrada por la operacion o el

movimiento. Los auxiliares automaticos en el sistema pueden ser: 'Legajos’, 'Clientes’, 'Proveedores'y 'Articulos’.

¢ Alos auxiliares de origen manual, usted puede asociarles una regla de apropiacién. Esto permitira completar los

auxiliares por medio de una distribucion de porcentajes. La aplicacion de la regla aplica el porcentaje al importe

del movimiento.

¢ Una vezdefinidas todas las cuentas ytodos los auxiliares contables, usted debe relacionarlos accediendo al

proceso Actualizacion individual de auxiliares contables.

¢ Oftro dato importante que debe definir para la generacidn de asientos desde los médulos, son los tipos de

asientos. Estos forman parte del encabezado del asiento a generar y sirven para agrupar y/o filtrar informacion

similar desde los procesos, consultas e informes (desde el mdédulo de Tango Astor Contabilidad). También

debe habilitar el tipo de asiento segun el médulo.

Consideraciones generales

El objetivo de este topico es el de asistir a usuarios que utilizaban la integraciéon contable con Tango Astor

Contabilidad de versiones anteriores o que comienzan a utilizar la integracion contable con Tango Astor Contabilidad

a partir de la version 9.50.000.

Acontinuacion desarrollaremos los distintos escenarios posibles que se pueden presentar para los usuarios de Tango

Astor Contabilidad que operan con los médulos comerciales (Ventas, Compras, Tesoreria, efc.) y necesitan

contabilizar informacion.

La nueva integracion contable incluye los siguientes médulos de todos los productos:: Ventas, Compras, Tesoreria 'y

CashFlow.
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@ Si elige contabilizar su informacion a través del moédulo Tango Astor Contabilidad, le recomendamos la lectura de las

siguientes consideraciones de implementacion para una correcta integracion de datos

Los médulos comerciales se integran con Tango Astor Contabilidad de la siguiente manera:
e Para generar asientos a contabilizar.
e Para incorporar en Tango Astor Contabilidad los asientos generados por los médulos.

¢ Para indicar y validar cuentas, auxiliares, reglas ytipos de asientos en los diferentes procesos del sistema que

utilizan estas funcionalidades.

A continuacidon mencionamos los diferentes escenarios de integracion y como debe proceder para integrar los médulos

Tango (pertenecientes a su sistema Tango Gestion, Tango Punto de Venta, Tango Estudios contables o Tango Resto.

* Consideraciones generales para integracion con Tango Sueldos y Liquidador de LV.A.

El sistema exporta las cuentas contables definidas en Tango Astor Contabilidad cuyo cédigo de cuenta sea
numeérico y su longitud sea inferior a 12 digitos. Es decir, se procesan las cuentas contables compatibles con
la codificacién de Tango. Cabe aclarar que esta observacion sélo se tiene en cuenta para la integracion con los

moédulos Tango.

En Tango Astor Contabilidad usted puede definir otros planes de cuenta y utilizar codigos de hasta 40

caracteres.

No se importan los codigos de cuenta que incluyan caracteres especiales. En ese caso, el sistema muestra

en pantalla, el detalle de los cédigos no importados.

El codigo de jerarquia con el que se exportan las cuentas, es el definido como 'Jerarquia principal' en el

proceso Parametros de Contabilidad de Tango Astor Contabilidad.

Tenga en cuenta que soélo se exporta como centro de costo a Tango Contabilidad, el auxiliar contable

codificado como 'CCOSTO".

Recuerde que cada vez que agregue, modifique o elimine una cuenta o centro de costo, debe transferir a

Tango la nueva informacién, utilizando las herramientas mencionadas anteriormente.

Ejecute la opcion Médulo contable a utilizar (de la herramienta de integracion), cuando cambie el médulo
contable (pasando de Tango Astor a Tango). El médulo que usted elija se utilizara para la validacién de los

codigos contables en los modulos Tango.

Si utiliza el médulo Tango Astor Contabilidad en los parametros generales del médulo Procesos generales

aparecera una nueva solapa donde se podra definir la sincronizacion del plan de cuentas en linea.
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* Integracion de los moédulos Tango con Tango Astor Contabilidad

Esta documentacion esta dirigida a los usuarios de Tango Astor que operan médulos comerciales (Ventas,

Compras, Tesoreria etc.) y necesitan contabilizar informacién.

Usted puede integrar sus modulos Tango (Ventas, Ventas Restd, Compras / Proveedores, Tesoreria, etc.)

con Tango Astor Contabilidad.

@ Si elige contabilizar su informacion a través del médulo Tango Astor Contabilidad, recomendamos la lectura

de las siguientes consideraciones de implementacion para una correcta integracion de datos.

Los médulos comerciales se integran con Tango Astor Contabilidad de la siguiente manera:
e Para generar los asientos a contabilizar.
e Para incorporar en Tango Astor Contabilidad los asientos generados porlos médulos.

¢ Para indicar y validar cuentas, auxiliares y subauxiliares en los diferentes procesos del sistema que

utilizan esta funcionalidad.

Acontinuacion, mencionamos los diferentes escenarios de integracién y cémo debe proceder para integrar los
madulos Tango (pertenecientes a su sistema Tango Gestion, Tango Punto de Venta o Tango Estudios

Contables) con Contabilidad Astor .

* Escenarios de integracion

Teniendo en cuenta la nueva integracion pueden presentarse las siguientes situaciones.
+ Sus moédulos Tango y el médulo Tango Astor Contabilidad estan en una misma base de datos
En este caso, lleve a cabo los siguientes pasos:

1. Ejecute el proceso Herramientas para integracién contable y seleccione el

maodulo contable de Tango Astor Se ejecutara el proceso de migracion de
para traspasar la configuracion contable. Leer atentamente las

recomendaciones antes de continuar

2. Al presionar "Terminar", el sistema quedara automaticamente integrado,

compartiendo cuentas contables, auxiliares contables, reglas de apropiaciony

tipos de asientos creados en el médulo Procesos generales.

3. Usted puede generar informacion contable con formato Tango Astor y
exportar los asientos contables a la misma base de datos (la importacion

sera automatica).
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Para mas informacion sobre este escenario ir a la Guia de Integracién contable.

+* Sus moédulos Tango y el médulo Tango Astor Contabilidad estan en bases de datos

diferentes
En este escenario, la contabilidad se registra en otra instalacion:
Pueden presentarse los siguientes casos

¢ Usted no posee el médulo contable pero genera asientos para una instalacion

externa.

e Usted posee el mdédulo contable pero exporta la informacién a otra instalacién

externa.

En los dos casos mencionados, lleve a cabo los siguientes pasos, segun sea el

caso:

1. El encargado de operar el médulo Tango Astor Contabilidad (su estudio
contable, su casa central, etc.) debe ejecutar el proceso de Transferencia del

modulo Procesos generales para la Exportacién de Datos contables.

I?r Ejecute estos pasos cada vez que modifique cuentas, auxiliares, reglas o tipos de

asientos

2. Si usted no opera con Tango Astor Contabilidad debe ejecutar el proceso

de Transferencias del modulo Procesos generales para la Importacion de

Tablas generales.

I?r Becute estos pasos cada vez que modifique cuentas, auxiliares, reglas o tipos de

asientos.

3. Para realizar la exportacién e la importacion de datos contables es

necesario previamente identificar a cada empresa con una sucursal diferente

en los Datos de la empresa.

+ Para los médulo Tango Sueldos y Liquidador de LV.A.

Estos modulos se integran con Tango Astor Contabilidad manteniendo el esquema

de integracion anterior a la version 9.50.000.

A continuacién se detallan los escenarios para estos modulos:
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+ Sus moédulos Tango y el médulo Tango Astor Contabilidad estan en una misma

base de datos

1. Ejecute la opcién Herramientas para integraciéon contable.

2. En la opcidn Actualizar ejecute la operacion Datos contables. Seleccione
el tipo de auxiliar (centro de costo), la jerarquia y el cédigo de cuenta
contable paraTango. Cabe aclarar que esta opcidén no sobrescribe el plan
de cuentas de Tango Astor Contabilidad sino que genera nuevos archivos
para ser utilizados desde estos modulos.

Le recomendamos leer atentamente las consideraciones para la

integracion contable antes de realizar esta operacién Herramientas para

integracion contable.

3. Al presionar "Terminar" quedaran actualizados los codigos de cuentas,
los centros de costos ylas reglas de apropiacién a utilizar por los

modulos Tango Sueldos y Liquidador de I.V.A.

4. Usted puede generar informacion desde los modulos Tango Sueldos y

Liquidador de L.V.A. con formato Tango yrealizar el Pasaje a contabilidad.

5. Desde el médulo Tango Astor Contabilidad en el mismo sistema debera

realizar la importacion de asientos.

+ Sus moédulos Tango y el modulo Tango Astor Contabilidad estan en bases de

datos diferentes

En este escenario, los mdédulos Tango Sueldos y Liquidador de LV.A. estan
en una instalacion diferente a la instalacion donde se encuentra el mddulo
de Tango Astor Contabilidad.

Pueden presentarse los siguientes casos

¢ Usted no posee el mdédulo contable pero genera asientos para una

instalacion externa.

e Usted posee el moédulo contable pero exporta la informacion a otra

instalacion externa.

En los dos casos mencionados, lleve a cabo los siguientes pasos, segun

sea el caso:

* El encargado que opera Tango Astor Contabilidad (su estudio contable,

su casa central, etc.)
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En ese caso, debe realizar las siguientes acciones:

1. Desde el proceso Herramientas para integraciéon contable

ejecute la operacion de Datos contables para la opcidén Exportar.
Seleccione el tipo de auxiliar (centro de costo), la jerarquia yel
cédigo de cuenta contable para Tango.

Le recomendamos leer atentamente las consideraciones para la
integracion contable antes de realizar esta operacién

Herramientas para integracion contable.

2. Indique la ubicacion y el nombre del archivo (.zip) a generar.
Utilice el boton "Examinar" para elegir la ubicacion con mayor

facilidad.

3. Sidesea enviar un mail con una copia del archivo generado,

active el parametro correspondiente.

4. Presione "Terminar" para confirmar los datos y ejecutar la

operacion.

* Siusted no opera con Tango Astor Contabilidad

En ese caso, debe realizar las siguientes acciones:

1. Desde el proceso Herramientas para integracién contable
ejecute la operacion de Datos contables para la opcién Importar.

Le recomendamos leer atentamente las consideraciones para la
integracion contable antes de realizar esta operacién

Herramientas para integracion contable.

2. Indique la ubicacion y el nombre del archivo (.Zip) a generar.
Utilice el botén "Examinar" para elegir la ubicacién con mayor

facilidad.

3. Presione "Terminar" para informar los datos ingresados y
ejecutar cada operacion. Se importaran los codigos contables,
centros de costos yreglas de apropiacion generados por Tango

Astor Contabilidad.

4. Se exportan los asientos desde los médulos Tango Sueldos y
Liquidador de L.V.A. yluego se importan en Tango Astor
Contabilidad.

I?r Ejecute estos pasos cada vez que modifique cuentas,

auxiliares, reglas o tipos de asientos.
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= Fin del circuito de integracién
Realizados los pasos de integracion, se completa el circuito con las siguientes acciones:

Se exportan los asientos contables desde los mdédulos Tango (Ventas, Compras o Proveedores,

Tesoreria, efc.)

Se importan los asientos contables en el médulo Tango Astor Contabilidad.

Puesta en marcha en cada médulo

Para poder generar asientos desde los médulos luego de definir cuentas contables, auxiliares contables, reglas de

apropiacion ytipos de asientos, usted debe completar la informacién necesaria en cada maédulo.

* Modulo Activo Fijo

En este mddulo, los maestros que tienen informacion contable a completar son los siguientes:

¢ Modelos de asientos: debe definir un modelo de asiento, asociando los tipos contables definidos para

cada operacion. Este modelo se utiliza en la generacion del asiento. Esta informacion es requerida.

e Parametros de Activo Fijo: usted tiene la posibilidad de generar el asiento con el ingreso del

comprobante, o por medio del proceso de generacidn de asientos contables.

¢ Tipos de comprobantes: usted necesita definir si el tipo de comprobante puede generar asiento, yel

modelo de asiento predetermiando. Esta informacion es requerida.

¢ Bienes: usted puede indicar cuentas particulares para cada bien, y para cada tipo de movimiento

interno. Esta informacion es opcional.

¢ Tipos de bienes: si desea una configuracién genérica, indique las cuentas por cada tipo de bien ytipo

de movimiento interno. Esta informacion es opcional.

¢ Actualizacién individual de apropiaciones de bienes: desde este proceso usted puede asociar los tipos
de auxiliares relacionados con los bienes. En la generacion de asientos de cada movimiento, se tomara
la informacion de acuerdo a las cuentas ytipos de auxiliares utilizados en el asiento generado. Esta

informacién es opcional.

* Médulo Compras

Al integrar con el médulo Contabilidad, usted debe definir algunos datos necesarios y obligatorios. Otros
valores son opcionales, aunque ayudan a que la informacién contable sea mas rica a la hora de realizar

analisis contables.
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#1

Cada vez que se mencione al médulo Contabilidad en la explicacion de este circuito, se estara haciendo
referencia a Tango Astor Contabilidad, salvo que expresamente se informe que se habla de Tango

Contabilidad.

Antes de comenzar la puesta en marcha, le recomendamos leer el topico Detalle del circuito del mddulo Compras.

¢ Indique desde la opcién monedas, la moneda corriente yla moneda extranjera contable, necesarias

para la integracion con el médulo de Tango Astor Contabilidad y para la integracion con otros médulos

como Activo Fijo y Tesoreria.

¢ Defina en parametros contables del médulo Procesos generales la moneda extranjera contable

habitual.

¢ Ingrese los datos contables necesarios cuentas contables, tipos de asientos, auxiliares contables,

reglas de apropiacién para poder crear modelos de asientos de compras.Tenga en cuenta que debe

habilitar las cuentas, los tipos de asientos ylas reglas de aplicacion o de apropiacién para el moédulo

Compras.

e Complete los parametros contables del médulo Compras, si genera asiento con el ingreso del

comprobante o lo genera luego, etc.
¢ Ingrese los modelos de asientos yla parametrizacién contable de los tipos de comprobantes.

e En forma opcional, usted puede definir parametros contables para proveedores, articulos, conceptos o

para tipo de gastos.

Luego de completar los pasos anteriores, usted esta en condiciones de comenzar a generar asientos

contables para las operaciones de Compras.

+ Moddulo Ventas

Al integrar con el mddulo Contabilidad, usted debe definir algunos datos necesarios y obligatorios. Otros

valores son opcionales, aunque ayudan a que la informacién contable sea mas rica a la hora de realizar

analisis contables.

71

#1

Cada vez que se mencione al mddulo Contabilidad en la explicacion de este circuito, se estara haciendo
referencia a Tango Astor Contabilidad, salvo que expresamente se informe que se habla de Tango

Contabilidad.

Antes de comenzar la puesta en marcha, le recomendamos leer el topico Detalle del circuito del mddulo Ventas.

¢ Indique desde la opcién monedas, la moneda corriente yla moneda extranjera contable, necesarias
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para la integracion con el médulo de Tango Astor Contabilidad y para la integracién con otros médulos

como Activo Fijo y Tesoreria.

¢ Defina en parametros contables del médulo Procesos generales la moneda extranjera contable

habitual.

* Ingrese los datos contables necesarios cuentas contables, tipos de asientos, auxiliares contables

reglas de apropiacién para poder crear modelos de asientos de ventas. Tenga en cuenta que debe
habilitar las cuentas, los tipos de asientos ylas reglas de aplicacion o de apropiacion para el modulo

Ventas.

e Complete los parametros contables del moédulo Ventas, si genera asiento con el ingreso del

comprobante o lo genera luego, etc.
¢ Ingrese los modelos de asientos yla parametrizacién contable de los tipos de comprobantes.

e En forma opcional, usted puede definir parametros contables para clientes, articulos, o para tipo de

gastos.

Luego de completar los pasos anteriores, usted esta en condiciones de comenzar a generar asientos

contables para las operaciones de Ventas.

w Modulo Tesoreria

Al integrar con el médulo Contabilidad, usted debe definir algunos datos necesarios y obligatorios. Otros
valores son opcionales, aunque ayudan a que la informacion contable sea mas rica a la hora de realizar

analisis contables.

@ Cada vez que se mencione al mddulo Contabilidad en la explicacion de este circuito, se estara haciendo
referencia a Tango Astor Contabilidad, salvo que expresamente se informe que se habla de Tango
Contabilidad.

@ Antes de comenzar la puesta en marcha, le recomendamos leer el topico Detalle del circuito del médulo
Tesoreria.

¢ Indique desde la opcién monedas, la moneda corriente yla moneda extranjera contable, necesarias
para la integracion con el médulo de Tango Astor Contabilidad y para la integraciéon con otros médulos

como Activo Fijo y Tesoreria.

¢ Defina en parametros contables del médulo Procesos generales la moneda extranjera contable

habitual.

* Ingrese los datos contables necesarios cuentas contables, tipos de asientos, auxiliares contables

reglas de apropiacién para poder crear modelos de asientos de tesoreria. Tenga en cuenta que debe

habilitar las cuentas, los tipos de asientos ylas reglas de aplicacion o de apropiacion para el modulo
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Tesoreria.

¢ Complete los parametros contables del moédulo Tesoreria, si genera asiento con el ingreso del

comprobante o lo genera luego, etc.
¢ Ingrese la parametrizacién contable de los tipos de comprobantes.

e En forma obligatoria, usted debe definir parametros contables para cuentas de tesoreria.

Luego de completar los pasos anteriores, usted esta en condiciones de comenzar a generar asientos

contables para las operaciones de Tesoreria.

* Modulo Sueldos

En este mddulo, los maestros que tienen informacion contable a completar son los siguientes:

¢ Modelos de asientos: defina un modelo de asiento, asociando los distintos conceptos que conforman la

liquidacion. Este modelo se utilizara en la generacion del asiento. Esta informacién es requerida.
¢ Datos fijos: puede definir un modelo de asiento segun cada dato fijo.

e Actualizacién individual de apropiaciones habituales: puede asociar los tipos de auxiliares relacionados

a los legajos. Esta informacion se utilizara en la generacion de asiento, la misma es opcional.

e Actualizacién individual de apropiaciones ocasionales: puede asociar los tipos de auxiliares
relacionados a los legajos para un periodo en particular. Esta informacion se utilizara en la generacion

de asiento, la misma es opcional.
¢ Tipos de liquidacion: puede definir un modelo de asiento por cada tipo de liquidacién.

* |Legajos: puede definir un modelo de asiento particular para el legajo.

¢Qué ocurre si un usuario que utilizaba Tango Contabilidad decide utilizar
Tango Astor Contabilidad?

Acontinuacion se detalla los pasos a seguir para comenzar a utilizar Tango Astor Contabilidad:

1. Ingrese a Herramientas para la integracion contable dentro del modulo Procesos Generales. Alli se iniciara un

asistente en donde, alli indique que utilizara Tango Astor Contabilidad como médulo contable.

2. Luego se le ofrecera migrar las imputaciones contables ingresadas en el médulo Compras y generar los

asientos contables para Ventas y Tesoreria, para ello indique el rango de fechas que se debe procesar.

3. Si bien puede realizarse en forma separada a este proceso, se ofrece la posibilidad de migrar la informacién
registrada en Tango Contabilidad a Tango Astor Contabilidad. En caso de realizar la migracion, el médulo Tango
Astor Contabilidad quedara listo para trabajar. Tenga en cuenta que sdlo se migra la informacion del ejercicio
actual de Tango Contabilidad. En caso de no migrar la informacion debe realizar la puesta en marcha del médulo

en forma manual.
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4. Una vezfinalizada la migracion de datos se crearan las nuevas opciones de menu y se ocultaran las anteriores.

@ Puede visualizar nuevamente las opciones de menu anteriores ingresando desde el médulo de Procesos Generales a

Parametros contables.

+ Recomendaciones previas a la integracion contable con Tango Astor Contabilidad

¢ Antes de comenzar a trabajar con el médulo Tango Astor Contabilidad y la nueva integracién contable,

realice todas las pruebas necesarias en una empresa de prueba distinta de la empresa operativa.

¢ No es recomendable realizar un pasaje de Tango a Tango Astor cuando se esta por cerrar un ejercicio.
Tenga en cuenta que no podra consultar un subdiario unificado a menos que regenere los asientos en

Tango Astor con la nueva integracion contable.
¢ Siusted es usuario del médulo Tango Contabilidad se recomienda:

1) Realizar todos los pasajes a contabilidad pendientes de los médulos Ventas, Compras y

Tesoreria.
2) Realizar la migracion del moédulo Contabilidad desde el Administrador del sistema.

e Este proceso completa toda la configuracion necesaria para trabajar con la nueva integracion contable,
tomando los datos de la configuracién contable de cada médulo Tango (Stock, Ventas, Compras y

Tesoreria).

¢ Una vezfinalizado este proceso, debera salir del sistema y volver a ingresar para poder acceder a las

nuevas opciones de menu relacionadas con la integracion contable de Tango Astor.

e Usted puede empezar a integrar con el médulo Tango Astor Contabilidad utilizando las cuentas
contables, auxiliares contables, reglas de apropiacion ytipos de asientos del médulo Procesos
generales. No es recomendable volver a utilizar la integracion con el médulo Tango luego de haber

ingresado movimientos con la nueva integracién en los médulos Ventas, Compras y Tesoreria.

e Se recomienda para la ejecucién de este proceso cuando los usuarios no estén trabajando ya que

puede demorarse unos minutos.

¢ Siusted ya ejecuto este proceso alguna vez, con cada nueva ejecucion del mismo se perderan los datos

anteriormente migrados.

¢ Qué ocurre si un usuario que utilizaba Tango Astor Contabilidad decide
utilizar Tango Contabilidad?

Acontinuacion, se detalla las consideraciones a tener en cuenta en el caso de que utilizando integraciéon con Tango

Astor Contabilidad decida volver a utilizar Tango Contabilidad.
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¢ Debido a que toda la parametrizacion contable ylos asientos de los médulos generados utilizando Tango
Contabilidad fueron guardados en nuevas tablas, si usted trabaja con Tango Astor Contabilidad y decide utilizar
nuevamente Tango Contabilidad debe tener en cuenta que los asientos guardados en los moédulos mientras se
integraba con Tango Astor Contabilidad, no podran ser consultados desde modificacién de comprobantes ni
desde la emision de subdiarios de cada médulo, sucede lo mismo con los asientos modelos yla

parametrizacién contable.

¢ Recomendamos que si requieren realizar pruebas sobre la integracién con Tango Astor Contabilidad lo realicen

sobre bases de datos de prueba.

¢ Tampoco existe una forma de migrar los asientos registrados, ni la parametrizacién contable de cada moédulo

desde Tango Astor Contabilidad hacia Tango Contabilidad.

Guia para usuarlos que se Integraban con contabllidad antes de la version
9.50.000

Consideraciones generales

Cuando utilice Tango Astor Contabilidad se elimina la opcion de trabajar sin verificacion de existencia de cuentas
contables. En el proceso de conversién se crearan automaticamente las cuentas contables en base a las cuentas
asociadas a clientes, proveedores, articulos, cuentas de Tesoreria, etc. Podra luego modificar o crear nuevas cuentas

contables desde el mdédulo Procesos Generales.
La marca de 'Contabilizado’ ha sido reemplazada por una nueva marca que tiene dos valores posibles:

o Asiento generado: cuando el comprobante ya tiene el asiento generado en el médulo (ya sea que se haya

generado junto al comprobante o en forma batch).
o Asiento exportado: cuando el asiento ya fue exportado a Contabilidad.

Tenga en cuenta: a partir de la version 9.50.000 los modulos permiten editar y modificar los asientos generados, yes
requisito que estos estén generados para obtener un Subdiario. Por ejemplo: para poder obtener un subdiario de
Ventas se deben generar previamente los asientos mediante el proceso Generacion de asientos contables, si es que

estos ya han sido generados al emitir o registrar cada comprobante.

Los procesos Monedas utilizados en el médulo Fondos y el que utilizaba Tango Astor Contabilidad han sido
unificados y ubicado en el médulo Procesos Generales. Como resultado de esta unificacion el nuevo moédulo
Tesoreria (ex Fondos) podra utilizar varios tipos de cotizaciones por moneda al igual que almacenara un histérico de
cotizaciones por moneda, tipo de cotizacién, fecha y hora. Los otros médulos comerciales seguiran trabajando con un

Unico tipo de cotizacion (el definido como 'habitual’ para la 'moneda’).

Observe en este cuadro cémo se definen nuevos nombres para las distintas clases de monedas:

NEIETE a;tsliz:en f=nee Nombre actual en Tango Nuevo nombre unificado Ejemplos
Base Corriente Corriente Pesos
Alternativa Extranjera Extranjera contable Doélares
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IR aziliz:en Vi Nombre actual en Tango Nuevo nombre unificado Ejemplos
Extranjera Sin nombre Otras monedas Yenes, Libras, Euros
@ Tango Astor Contabilidad es multimonetario; es decir que es capaz de registrar todos los asientos en mas de dos

monedas. Por ejemplo en $ por un tema legal, en dolares como una segunda moneda "estable" y en euros para ser
reportados a una casa matriz en Europa. Los mdédulos de Activo Fijo y Tesoreria grabaran la cotizaciéon de cada moneda

en cada transaccion, mientras que para los asientos generados por el resto de los mddulos contabilidad tomara la

cotizacion del histérico de cotizaciones.

¢ Para definir la moneda extranjera por defecto se la debe identificar como tal en la opcion de menu Parametros

contables del modulo Procesos Generales. La moneda corriente se asigna directamente en el proceso Monedas.

¢Qué ocurre después de la Instalacion de 9.50.000?

Cambios al menu Conversion de datos
Situacion antes de instalar
(relacionado con temas (relacionado con temas Informes contables
la version
contables) contables)
Siintegra con Tango
No tiene cambios No tiene cambios No tiene cambios

Contabilidad

Se convierten los permisos

para que pueda acceder a los
) nuevos procesos. La informacién contable de los
Se crean nuevas opciones de

comprobantes ingresados
menu (tanto para parametrizar

Se importan los datos de tablas |después de actualizar a la nueva
como para consultar datos

Tango a tablas Tango Astor version puede consultarse.
contables)

Siintegra con Tango Astor

Contabilidad

entre las que se encuentran las

_ 3 referidas a configuracion La informacion contable de los
Para mas informacion consulte

contable de articulos, clientes, | comprobantes ingresados antes
Guia de los cambios al menu

_ . . tipos de comprobante, tipos de de instalar la nueva version
relacionados con la integracion

asiento, etc. puede consultarse desde
contable.

Opciones de menu anteriores.

La informacion de las tablas

Tango no se elimina.

¢Cudles son las diferencias en el mena?

A continuacidon se enumeran los procesos que van a permanecer disponibles para consulta de informacién: Subdiario,

Listado porimputacién contable, Detalle contable (multidimensional) y Generacién de asientos.
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@ Estas opciones de menu so6lo permitiran generar o consultar informacion de comprobantes ingresados antes de la

actualizacioén del sistema.

Podra optar por:

¢ Consultar desde estos procesos los asientos generados con anterioridad y consultar desde las Opciones de

menu nuevas los asientos generados con esta version.

* Regenerar los asientos desde el proceso de Médulo | Procesos periédicos | Contabilizacién | Generacion de

asientos para luego poder consultar toda la informacion desde Opciones de menu nuevas.

Desde Parametros contables del modulo Procesos Generales usted podra optar por mantener estas opciones de

menu para consultar la informacion anterior u ocultarlas (porque regenero los asientos o porque después de un tiempo

prudencial no consulta esta informacién en los moédulos).

Tenga en cuenta que la informacion contable generada por Tango es conservada en las tablas originales. Por tal motivo
podra ocultar las opciones de menu anteriores para evitar confusiones y habilitarlas sélo cuando necesite consultar

informacion "histérica".

* ;Qué novedades posee Procesos Generales (Ex Global)?

¢ El mddulo Global pasa a denominarse Procesos generales ya que al integrar con Tango Astor Contabilidad
contendra informacioén utilizada por Tesoreria, Sueldos, Control de Personal, Activo Fijo y los médulos

comerciales.

¢ El concepto de Origen de exportacion se lo reemplaza y unifica con el de Sucursal dentro del médulo

Procesos generales.

¢ Se unifican los procesos de Monedas (que utilizaba Tesoreria y Tango Astor Contabilidad) en el médulo
Procesos generales. Como resultado de esta unificacion el nuevo médulo Tesoreria puede utilizar varios
tipos de cotizaciones por moneda, al igual que almacena un histérico de cotizaciones por moneda, tipo de
cotizacion, fecha y hora. Los otros modulos comerciales seguiran trabajando con un Unico tipo de cotizacién,

el definido como 'habitual’' para la moneda.

@ Si configurd que integra con Tango Astor Contabilidad active el parametro Visualiza procesos anteriores,
dentro de Procesos generales, y podra tener acceso a los procesos: Pasaje a contabilidad, Subdiario y
Analisis Multidimensional - Detalle contable correspondientes a los médulos Ventas, Compras y Tesoreria,
a los cuales se acceden si se integra con Tango Contabilidad. De esta manera, podra procesar o reprocesar
aquellos movimientos que fueron ingresados mientras integraba con Tango Contabilidad. Luego de activar

este parametro, debe salir y volver a entrar al sistema para visualizar los procesos

* ;Qué novedades posee Ventas?

Al integrar con el médulo Tango Astor Contabilidad se incorporan al menu los siguientes procesos:
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e Parametrizacion contable: dentro del menu Archivos / Parametrizaciéon contable defina los parametros

de uso exclusivo para el médulo Ventas desde los procesos:

e Clientes

Clientes potenciales

Modelos de asiento

¢ Tipos de comprobantes

e Parametros contables

Menu con integracion contable Astor Menu con integracion contable Tango

Modulo: Ventas con Cotizaciones Modulo: Ventas con Cotizaciones

E,]-@Archi\ros Ef = Archivos
| - Actualizaciones ® Actuslizacones
[+ Altas y Constiltas @ Altas y Consultas
(4 Carga Inicial @ Carga Inicial
=] Parametrizacion contable & [ Cotizaciones
o Clientes ® | #Pedidos
- Clientes potenciales | ® [ Facturadon
- Tipos de comprobantes | @ [E]cuentas Comientes
i Modelos de asientos - Prucesus Periadicos
" Pardmetros contables Pasaje a Contabilidad
] Cotizaciones | Pasaie a LV.A.
i | ZAPedidos | Depuraddn de Cotizadones

Clic para ver imagen

e Contabilizacién: dentro del menu Procesos Periddicos / Contabilizacion encontrara lo relacionado a:
e Generacion de asientos contables
e Eliminacion de asientos contables

* Exportacion de asientos contables

Anulacién de lotes contables generados

Mend con integracion contable Astor Ment con integracion contable Tango

Lotes contables generados

Ventas con Cotizaciones Modulo: Ventas con Cotizaciones

Procesos Periddicos & Cuentas Corrientes
- Pasaje a LV.A, @ Controlador Fiscal
- Depuracion de Cotizadones Actualizadon de alicuotas de .1.B.B. segun padron A.R.B.A, Bs.As
- Depuracion de Pedidos Actualizacon de alicuotas de I.1.B.B. segun padron A.G.I.P. Bs.As.
- Redasificacién de Comprobantes # Percepdones Definibles
[+ Cuentas Carrientes = Y Consultas
[# Controlador Fiscal & Clentes
Actualizacién de alicuotas de 1.1,B.B. seglin padrén A.R.B.A. Bs.As @ Precios
Actualizacidn de alicuotas de 1.1,B.B. segin padrdn A.G.1.P. Bs.As. @ Cotizaciones
[+ Percepciones Definibles + Pedidos
=) Contabilizacidn & Facturacién
- Generacidn de asientos contables - Remitos
i Eliminacién de asientos contables & Cuenta Corriente
=1 Exportadion = [Elmformes
- Exportadén de asientos contables & Cotizadones
Anulacion de lotes contables generados * Pedidos
- Lotes contables generados =- Facturadion
=iy Consultas LV.A. Venias

Clic para ver imagen
e Consultas Live: dentro de Consultas /Contabilidad Live encuentre las consultas relacionadas con la

informacion contable.

@ Para saber mas acerca de consultas relacionadas a informacion contable ingrese a Consultas Live.
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e En Informes/Comprobantes /Contabilidad se ha agregado el proceso Subdiario de asientos de

Ventas en donde se listan los asientos generados en base a los comprobantes contabilizados,

pendientes de exportar y ya exportados.

Modulo: Ventas con Cotizaciones

: -Precios
: - Cotizaciones
: -Pedidos
: - Facturacion
i Remitos
-Cuenta Corriente
= Centabilidad
- Detalle por comprobante
Detalle por cuenta
Detalle por auxilar
Datalle por subausiliar
Contabilizacién de comprobantes
Multidimensional de asientos
=) [l Informes
[+ Cotizaciones
[+ Pedidos
=)+ Facturacién
| ~LV.A, Ventas
Impuestos Registrados
[# Resumen de Ventas
| Ranking de Ventas
- Comprobantes Emitidos
i Detalle de Comprobantes
| Comisiones a Vendedores
i Facturas Pendientes de Remitir
| Sefias
|- Remitos

Menu con integracion contable Astor

- Contabilidad
-~ Subdiario de asientos de Ventas

R PO S e Y

@ Facturaddn
# Cuenta Corrienta

1.V.A, Ventas

Impuestos Registrados
@ Resumen de Ventas
@ Ranking de Ventas
Comprobantes Emitidos
Detalle de Comprobantes
Comisiones a Vendedores

L3

Sefias
Remitos
Contabilidad
Subdiario de Ventas

230"

11|

Control de Numeradones
& Cuentas Corrientes
Listas de Predos

@ Archivos DGL

@ Clientes

& Auditoria
= F8 andicic M dtidmancinnal
Clic para ver imagen

Menu con integracion contable Tango

Modulo: Ventas con Cotizaciones

Facturas Pendientes de Remitir

Listado por Imputacion Contable

Ia Al integrar con Tango Astor, la informacion de Listado por Imputaciéon Contable pasa a ser un reporte Live.

* ;Qué novedades posee Stock?

Al integrar con el médulo Tango Astor Contabilidad se incorpora el menu Parametrizacion contable:

e Parametrizacion contable: dentro del menu Archivos / Parametrizacién contable configure el detalle de

auxiliares contables a asociar a los articulos correspondientes a las cuentas de Ventas y Compras para

ser tenido en cuenta en la generacién de asientos contables.

Mena con integracion contable Astor

Modulo: Stock

ER=] Archivos

- [# Actuslizaciones
(¥ Altas v Consultas
[+ Carga Inicial

[=] Parametrizacidn contable
Articulos
Articulos con escalas

[+ Mavimientos
[#-[@HProcesos Perigdicos

[#- 34 Consultas

] informes

[+ &8 Andlisis Multidimensional

# Actuslizaciones
# Altas y Consultas
#/ Carga Inicial

Movimientos
Procesos Periddicos
Consultas

3 [ Informes

Clic para ver imagen

& Andlisis Multidimensional

Meni con integracion contable Tango
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¥ ¢Qué novedades posee Compras / Proveedores?

Al integrar con el médulo Tango Astor Contabilidad se incorporan al menu los procesos de Parametrizacion

contable:

e Parametrizacion contable: dentro del menu Archivos / Parametrizacién contable defina los parametros

de uso exclusivo para el médulo Compras o Proveedores desde los procesos:

* Proveedores
* Conceptos de compra (s6lo Compras)
¢ Tipos de gastos

e Tipos de comprobantes

Modelos de asiento de compras

e Parametros contables

Meni con integracion contable Astor

Modulo: Compras e Importaciones

L:I-- Archivas
[+ Actualizaciones
[#]- Altas y Consultas
(4 Carga Inicial
[=)- Parametrizacidn contable
Proveedores
- Conceptos
- Tipos de gastos
i~ Tipos de comprobantes
~Modelos de asientos
; - Parémetros contables
FI E?Sollutudes de comora

Menu con integracion contable Tango

Maodulo: Compras e Importaciones
= gmdwos

# Actualizaciones

4 Altas y Consultas

4 Carga Inicial
Solicitudes de compra

- El-B-E-B-E
]| 9 [

i

g

. &

- Pasaje a Contabiidad

Daraia s TW A

Clic para ver imagen

¢ Contabilizacion: dentro de Procesos periédicos / Contabilizacién encontrara lo relacionado con:

e Generacion de asientos contables

Eliminaciéon de asientos contables

* Exportacion de asientos contables

Anulacién de lotes contables generados

* Lotes contables generados
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Mend con mtegraclon contable Astor

Mudufo Cumpras 2 Impurtat:lnnes
= @t Procesos
' Pasaje a I.V.A,
Ii Cuentas Corrientes
i Depuracién de Retenciones
Depuracion de Ordenes de Compra
Depuracidn de Carpetas de Importacidn
Reclasificacidn de Comprobantes
[+ Retenciones Definbles
Actualizacidn de alicustas de 1.1.B.B. seqln padrén A.R.B.A. Bs.As
Actualizacion de alicuotas de I.1.B.B. segin padrén A.G.1.P, Bs.As.

Erogicos

[=) Contabilizacién
- Generacion de asientos contables
i~ Eliminacién de asientos contables
=8 Exportacion
-Exportacian de asientos contables
i Anulacidn de lotes contables generados
Lu::-tes contables generados

Menu con integracion contable Tango

Modulo: Compras e Importaciones
Depuradon de Carpetas de Importadon
Redasificadon de Comprobantes
+ Retenciones Definibles
Actuahzacon de alicuotas de [.1.B.B. segin padrdn A.R.B.A, Bs.As
Actualizacidn de alicuotas de I.1.B.B. segin padrdn A.G.I.P. Bs.As,

il
[
%

Clic para ver imagen

e Consultas Live: dentro de Consultas /Contabilidad Live encuentre las consultas relacionadas con la

informacién contable del moédulo.

REdt

Para saber mas acerca de consultas relacionadas a informacion contable ingrese a Consultas Live.

* En Informes/Comprobantes /Contabilidad se ha agregado el proceso Subdiario de asientos de

Compras en donde se listan los asientos generados en base a los comprobantes contabilizados,

pendientes de exportar y ya exportados.

Menu con integracion contable Astor

Mddulo: Compras e Importaciones

- Consultas
£l Proveedores
- Solicitudes de compra
£l Ordenes de compra
|- Facturacion
+ Remitos
|';;';]- Cuenta Corriente

= Contabllldad
-« Detalle por comprobante
- Detalle por cuenta
1« Detalle por auxiliar
Detalle por subauxiliar
Contabilizacién de comprobantes
Multidimensional de asientos

=1 |l Informes

[#- Ordenes de Compra

[=)- Comprobantes

LY. A, Compras

Impugstos Varios

Resumen de Compras
-Ranking de Compras

i~ Comprobantes Ingresados

i Detalle de Comprobantes

i~ Facturas Pendientes de Remito
[+~ Remitos

-H-H

Menud con integracion contable Tango

Modulo: Compras e Importaciones
= ¥ Consultas
# Provesdores
#- Solidtudes de compra
#- Ordenes de compra
#- Facturaddn
# Remitos
# Cuenta Corriente
= Infunnes
# Ordenes de Compra
= Comprobantes
L.V.A. Compras
Impuestos Varios
4 Resumen de Compras
[# Ranking de Compras
Comprobantes Ingresados
Detalle de Comprobantes
Facturas Pendientes de Remito
& Remitos

Contabidad
Subdiario de Compras
Listado por Imputadon Contable

X

- Contabilidad
‘- Subdiario de asientos de Compras

i

- Importaciones

- Cuentas Corrientes

- Precios

- Archivos DGI

- MNémina de Proveedores

3

- @.ﬁ.nallsas Multidimensional

- Importadones
& Cuentas Corrientes
- Predos
& Archivos DGI
Mdmina de Proveedores

® F@Analsis Muttidmensional

Clic para ver imagen
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¥ ¢Qué novedades posee Tesoreria?

Al integrar con el médulo Tango Astor Contabilidad se incorporan al menu los siguientes procesos:

e Parametrizacion contable: dentro del menu Archivos / Parametrizacién contable defina los parametros

de uso exclusivo para el médulo Tesoreria desde los procesos:

e Cuenta

* Tipos de comprobantes

e Parametros contables

Mdadulo: Tesoreria

Menu con integracion contable Astor Menil con integracion contable Tango |

== archivos
. Cuentas de Tesoreria
[+ Clasificador de cuentas
Agrupaciones
Tipos de comprobante
Cédigos de operacidn
Cédigos de relacién
[ Cheques
[#] Tarjetas
[+ Conciliacidn
Perfiles para cobranzas y pagos de otros midulos

Maodulo: Tesoreria

& ghrdnm A
Cuentas de Tesoreria -
% Clasificador de cuentas
Agrupadones
Tipos de comprobante
Codigos de operacidn
Cddigos de relacidn
+ Cheques
+ Tarjetas
® Condiliacidn
Perfiles para cobranzas y pagos de otros médulos

Modelos de ingreso de comprobantes Modelos de ingreso de comprobantes
[=) Parametrizacion contable Parametros de Tesoreria
i Cuentas de Tesoreria = [E]comprobantes
i Tipos de comprobante = Procesos periddicos
- Parémetros contables & Administradon de cajas
‘- Parametros de Tesareria & Condliaddn de cuentas
- [Blcomprobantes @ Administraddn de tarjetas
= gProcesns periddicos Pasaje a Contabilidad

Clic para ver imagen

e Contabilizacion: dentro de Procesos periédicos / Contabilizacién encontrara lo relacionado con:
e Generacion de asientos contables

¢ Eliminacion de asientos contables

e Exportacion de asientos contables

¢ Anulacién de lotes contables generados

* Lotes contables generados
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Modulo: Tesoreria

w5
I_:I Procesos periddicos

[+ Administracidn de cajas
[+ Conciliacion de cuentas
[+ Administracion de tarjetas
Pasaje a Contabilidad
[+ Pasaje a histdrico
Recomposicidn de saldos
[+ Operaciones con Ventas Restd
[=- Contabilizacidn
Generacién de asientos contables
- Eliminacidn de asientos contables

Comprobantes

4 Administracidn de cajas
# Condliacidn de cuentas
4 Administracion de tarjetas

| Pasaje a Contabilidad

+ Pasaje a histdrico
Recomposicidn de saldos
#® Operaciones con Ventas Restd
Contabilizacion
Generacion de asientos contables
Eliminacidn de asientos contables

]

Menu con integracion contable Astor Menu con integracion contable Tango |
Madulo: Tesoreria
@

[=- Expartacion
- Exportadién de asientos contables
- Anulacidn de lotes contables generados
" Lotes contables generados

Clic para ver imagen
e Consultas Live: dentro de Consultas /Contabilidad Live encuentre las consultas relacionadas con la

informacién contable del moédulo.

Ia Para saber mas acerca de consultas relacionadas a informacion contable ingrese a Consultas Live.

e En Informes/Comprobantes /Contabilidad en el menu informes se ha agregado el proceso Subdiario
de asientos de Tesoreria en donde se listan los asientos generados en base a los comprobantes

contabilizados, pendientes de exportar y ya exportados.

Menu con integracion contable Astor Ment con integracion contable Tango |
Madulo: Tesoreria Modulo: Tesoreria

(= |&| Infarmes = mfurrms
L Saldos @ Saldos

[ Movimientos @ Movimientos

[+ Cheques + Cheques

[ Comprobantes @ Comprobantes

[ Auditoria & Auditoria

[+l Histérico & Histdrico

= Contabildad = Contabilidad

- Subdiario de asientos de Tesoreria Subdiario de Tesoreria

- Listado por Imputacidn Contable
TJ--*:Cnnsul'ms |5 i Consultas 3

- Cuentas ) P 7

Clic para ver imagen
Ia Alintegrar con Tango Astor, la informacion de Listado por Imputacién Contable pasa a ser un reporte Live.

* ;Qué novedades posee Ventas Rest6?

Al integrar con el médulo Tango Astor Contabilidad se incorporan al menu los siguientes procesos:

¢ Parametrizacion contable: dentro del menu Archivos /Parametrizacion contable defina los parametros

de uso exclusivo para el médulo Ventas Rest6 desde los procesos:

e Articulos
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e Comprobantes de caja

Modelos de asiento

¢ Tipos de comprobantes

e Parametros contables

Meni con integracion contable Astor Meni con integracion contable Tango
= S = Secrivos
| [ Saldn # Saldn
[#-Personal @ Personal
[#- Clientes & Clientes
[ Articulos ¥ Articulos
[+ Precios # Precios
[+ Caja I * Caja
[#- Carga Inicial | - Carga Inicial
[ Parametrizacion contanie (&3 Saldn
Articulos ® |8|Cuentas Corrientes
Comprobantes de caja = BPProcesos Periddicos
Tipos de comprobantes *
Modelos de asientos ®
i i Parédmetros contables =
[ 57 5alan
- Cuentas Corrientes
Procesos Periddicos
Consultas
Informes
Analisis Multidimensional

Clic para ver imagen

e Contabilizacion: dentro del menu Procesos Periédicos / Contabilizacién encontrara lo relacionado a:

e Generaciéon de asientos contables

e Eliminacién de asientos contables

e Exportacion de asientos contables

Anulacioén de lotes contables generados

¢ Lotes contables generados
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el Ard'uvos

Salcn

d Eﬂ Cuentas Corrientes

@l Procesos Periddicos
Pasaje a Tesoreria

[#- Pasaje a Contabilidad

[#]- Cuentas Corrientes

[#- Registro de Anulaciones

(4 Depuraciones

[+ Controlador Fiscal

(4 Caja

(4 Turnos

Meni con integracion contable Astor Meni con integracion contable Tango
Modulo: Ventas Resto Modulo: Ventas Resto

- sl
ocesos Perigdicos
Pasaje a Tesoreria

{11 ":H ) Bl

# Pasaje a Contabilidad

# Cuentas Corrientes

# Registro de Anulaciones

4 Depuraciones

# Controlador Fiscal
#- Caja

# Turnos

[=)- Contabilizacian
Generacion de asientos contables
Eliminacidn de asientos contables
= Exportacién
- Exportacion de asientos contables
- Anulacién de lotes contables generados
- Lotes contables generados

# iy Consuitas
#- [ Informes

. *Consulms
& informes
Analisis Multidimensional

Clic para ver imagen

- &) Andlisis Multidimensional

e Consultas Live: dentro de Consultas /Contabilidad Live se encuentran las consultas relacionadas con

la informacioén contable del médulo.

@ & Archivos

; Saldn

EEE Cuentas Corrientes

E! Procesos Periddicos
Consultas

[+ Facturacién

[+ Cuenta Corriente

[+ Comandas

[+ Precios

Mend con integracion coniable Astor

(=] Contabilidad
[=] Caja
Detalle por comprobante
Detalle por cuenta
Detalle por auxiliar
Detalle por subauxiliar
Contabilizacion de comprobantes
[=- Facturacidn
- Detalle por comprobants
i Detalle por cuenta
i Detalle por auxiliar
Detalle por subauxiliar
‘... Contabilizadén de comprobantes

Clic para ver imagen

Menu con integracion contable Tango
Modulo: Ventas Resto Modulo: Ventas Resto

Para saber mas acerca de consultas relacionadas a informacion contable ingrese a Consultas Live.

e En Informes/Comprobantes/Contabilidad se ha agregado el proceso Subdiario de asientos en donde

se listan los asientos generados en base a los comprobantes contabilizados, pendientes de exportary

ya exportados.
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Madulo: Ventas Resto
-- Archivos

[+ & Salon

¢ 4] Cuentas Corrientes
&0 Procesos Periddicos

Men con integracion contable Astor

Modulo: Ventas Resto

[# Facturacion 4 Facturacion
[# Cuentas Corrientes + Cuentas Corrientes
[# Clientes + Chentes
Listas de Precios Listas de Precios
Catélogo de Articulos Catélogo de Articulos
[+ Caja ® Caja
[+ Camandas # Comandas
[+ Guias de Despacho + Guias de Despacho
[+ Salén # Saldn
(- Personal # Personal

‘... Subdiario de asientos

-- Anglisis Multidimensional

Clic para ver imagen

Ment con integracion contable Tango

Ia Al integrar con Tango Astor, la informacion de Listado por Imputacién Contable pasa a ser un reporte Live.

* ¢Qué novedades posee Stock Rest6?

Al integrar con el médulo Tango Astor Contabilidad se incorpora al menu el siguiente proceso:

e Parametrizacion contable: dentro de Archivos /Parametrizacion contable configure el detalle de

auxiliares contables a asociar a los articulos correspondientes a las cuentas de Ventas y Compras,

para ser tenido en cuenta en la generacion de asientos contables.

Men con integracién contable Astor

Modulo: Inventario Resto
== Archives
[+ Actualizaciones
[+ Altas v Consultas
[#]- Carga Inicial
[=- Parametrizacidn contable
Articulos
= ;ﬁ Mavimigntos
i Ingresos de Stock
- Egresns de Stock
- Transferencias entre Bodegas
i Toma de Inventario

= Ardivm
+ Actualizaciones
# Altas y Consultas
+ Carga Inicial
= (&5 Mavimientos
Ingresos de Stock
Egresos de Stock
Transferendas entre Bodegas
Toma de Inventario
Ajustes de Inventario
& Comandas
Clic para ver imagen

¢Como se migran AC, CL y PO de los tipos de aslentos?

Ment con integracion contable Tango

Modulo: Inventario Resto

Apartir de la version 9.50 si usted integra con Astor Contabilidad no se utilizan mas los tipos AC, PO, CL, EC, estos se

reemplazan en el modelo por la marca reemplaza cuenta. Esta marca se habilita para los siguientes tipos contable SB,

EX, TOyPR.
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Si al momento de migrar los tipos de asientos de Tango a los modelos de asientos de Tango Astor se encuentra que el
tipo de asientos esta incompleto (por ejemplo existe el AC pero no existe el tipo SB o EX) el proceso creara una cuenta

contable genérica yla asociara al modelo de asiento y habilitara el renglon del modelo para el reemplazo de cuentas

Esta cuenta puente se crea como una cuenta de clase SC (Sin clasificar) utilizando como descripcion el concepto de la
cuenta. Si desea conservar esta cuenta debera cambiar su clasificacion a A (Activo), P (Pasivo), etc. También podra

modificar el codigo yla descripcién de la misma.

¢Desde donde se configura la Informacién contable?

Lea la puesta en marcha de integracion contable para Procesos Generales, en la cual se describen los pasos a seguir

para una adecuada configuracién a los efectos de poder obtener informacion contable desde los médulos que se

integran con Tango Astor Contabilidad.
Configuracion para obtener informacion contable en cada maédulo:

¢ Procesos Generales

e Parametrizacion contable

e |ntegracion contable

Mddulo Activo Fijo

Médulo Compras

Mdédulo Ventas

Mdédulo Tesoreria

Moddulo Sueldos

¢ Como consultar la Informacion contable?

Para obtener informacion contable es requisito que los comprobantes tengan su asiento generado, y sus estados

puedan ser: con asiento generado, pendientes de exportar o ya exportados a contabilidad.
e ;Como consultar informacién contable desde Compras?
e ;Como consultar informacién contable desde Ventas?

e ;Como consultar informacién contables desde Tesoreria?

@ Invoque esta opcion si previamente definié la integracion con el mdédulo Tango Astor Contabilidad, configuracion que se

realiza desde Herramientas para integracion contable en el mbédulo Procesos Generales.
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Generacion de asientos para los médulos de Compras, Ventas y Tesoreria.

Es posible generar asientos junto al comprobante o luego de su ingreso.

e Generacion de asiento junto al comprobante y generaciéon de asientos luego del ingreso del comprobante en

Compras.

e Generacion de asiento junto al comprobante y generaciéon de asientos luego del ingreso del comprobante en

Ventas.

e Generacion de asiento junto al comprobante y generaciéon de asientos luego del ingreso del comprobante en

Tesoreria.

¢Como consultar la Informacioén contable generada antes de 9.50.0007?

En Ventas y Tesoreria podra consultar la informacién contable generada en versiones anteriores, por medio de la
generacion de subdiarios en cada médulo. Estos son gran utilidad si se generan asientos resumen en el Pasaje a

contabilidad pues contiene el detalle de los comprobantes agrupados en ese asiento.

Para poder consultar la informacién contable generada antes de la versién 9.50, debe activar el parametro Visualiza

procesos anteriores que se encuentra en Parametros contables del médulo Procesos generales.

Si utiliza el moédulo Tango Astor Contabilidad este parametro ya se encuentra activado. Si usted no desea consultar

informacién contable anterior a 9.50.000 puede desactivarlo.

También permite realizar un control previo al pasaje a contabilidad, ya que informa sobre aquellos comprobantes con
cuentas inexistentes en el médulo Contabilidad (si se encuentra instalado) y detalla los comprobantes pendientes de

contabilizar.
¢ Como consultar informacion contable desde Ventas?
¢ Como consultar informacion contable desde Tesoreria?

¢Cémo consultar informacion contable desde Compras?

@ Oculte o visualice items de menu de versiones anteriores: si configuré que integra con Tango Astor Contabilidad
active este parametro podra tener acceso los procesos: Pasaje a contabilidad, Subdiario, Listado por imputacion contable y
Analisis Multidimensional - Detalle contable correspondientes a los moédulos Ventas, Compras y Tesoreria, a los cuales
se acceden si se integra con Tango Contabilidad. De esta manera, podra procesar o reprocesar aquellos movimientos
que fueron ingresados mientras integraba con Tango Contabilidad. Luego de activar este parametro, debe salir y volver

a entrar al sistema para visualizar los procesos
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¢Como generar un informe unificado con los movimientos generados antes de
9.50.000 y posterior?

Para poder generar una informe unificado para un periodo contable o para un ejercicio, es necesario migrar o regenerar
todos los asientos de los comprobantes que fueron ingresados antes de la version 9.50.000. Usted puede realizar esta

operacion desde la opcién Migrar o generar asientos de los médulos del proceso Herramientas para integracién

contable.

Una vezgenerados o migrados los asientos de los comprobantes (ingresados antes de la version 9.50.000), usted

puede consultar informacion contable unificada desde Subdiario de asientos o desde consultas Live.

Para mas informacion consulte la guia de integracion contable en los distintos moédulos:
¢ Guia de integracién contable de los modulos Compras / Proveedores.
e Guia de integracién contable de los mdédulos Ventas / Punto de ventas.
¢ Guia de integracién contable del médulo Ventas Resto.

¢ Guia de integracién contable del moédulo Tesoreria.

Cuadro comparativo entre la Integracion contable anterior a 9.50 y la actual

A continuacion se describen los pardmetros y procesos que se agregan, modifican y eliminan segun la integracion

contable seleccionada:

Asientos

Parametro o

proceso nuevo o Anterior a 9.50.000 9.50.000
modificado

Es un parametro general. En Compras esta activado por

Generar asiento en = No es configurable. En Compras se genera junto al defecto. En Ventas y Tesoreria esta desactivado. En
el ingreso de comprobante. En Ventas y Tesoreria no genera el Tesoreria existe para los ingresos de movimientos desde
comprobantes asiento junto al comprobante. Compras y Ventas, estando desactivado. En Ventas

Rest6 no es configurable y se genera en forma diferida.

Es un parametro del tipo de comprobante y se encuentra en
los perfiles de Compras, de Ventas y en los modelos de

Nf;rde:f’ifg’r::'oegéo Es un parametro general para Compras. ingreso de asientQS en Teso.reria. En el m(")dulq Com pra§
comprobantes consgrva su paranptrq ’prc.>p|0: en los demas mddulos .esta
desactivado. Su activacion implica ver la pantalla de asientos
en el ingreso de comprobantes.
Es un parametro general. Se encuentra en los perfiles para el
Respeta definicion ingreso de asientos en Compras, Ventas y en los modelos
del modelo de Es un parametro general para Compras. de ingreso en Tesoreria. En el mbdulo Compras conserva
asiento su parametro propio y en el resto de los modulos esta

activado.

Es un parametro general. Se encuentra en los perfiles para el
ingreso de asientos en Compras, Ventas y en los modelos

Activa impresion de ingreso en Tesoreria. En el mddulo Compras conserva

Es un parametro general para Compras.

del asiento su parametro propio, y en el resto de los mddulos esta
desactivado. Esta opcién es valida para el alta y modificacion
de asientos.
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Parametro o
proceso nuevo o Anterior a 9.50.000 9.50.000

modificado
Es un parametro general. Se encuentra en los perfiles de
Compras y Ventas, permitiendo grabar el comprobante sin
Permite cancelar generar el asiento contable. Esto es posible porque se trata de
a_s:entos en el No disponible en la integracion con Tango. do§ transacmongs distintas (ya que al abrir la pan?z':\IIa para el
ingreso del ingreso del asiento, el comprobante de facturacion ya se
comprobante encuentra grabado). En Compras y Ventas esta opcion esta
desactivada. En Tesoreria esta inhabilitada ya que el
comprobante y el asiento se graban en la misma transaccion.
Es un parametro general de Tesoreriay de los perfiles de
cobranzay pagos. Se utiliza para editar las apropiaciones
Mot_ﬂf:f:a No disponible en la integracion con Tango. pero nunca en los a@entos de movimientos de Tesoreria que
apropiaciones provengan de los médulos Compras y Ventas, para esto se
debe generar un asiento en el ingreso de comprobantes. Esta
opcion se encuentra desactivada.
Et_ﬁta_ No es configurable en la integraciéon con Tango Es un parametro general y de los perfiles de Compras y
apropiaciones 9 9 go- Ventas. Esta desactivado.

para el ocasional
Parametro del tipo de comprobante para los médulos
Compras y Ventas. Esta desactivado. Se encuentra tanto
en los perfiles de Compras como de Ventas, los
comportamientos posibles son 'Oculto’, 'Edita’ o 'Muestra',
mientras que para Compras y los perfiles de Ventas y
Compras, conserva su parametro propio. Para Ventas
Restd y Ventas Punto de Venta solamente es visible en la
modificacion de comprobantes.

En Compras esta en parametros generales. En el
M odifica modelo perfil sus estados pueden ser 'Oculto’, 'Edita’ o
de asiento 'Modifica'. Para Ventas esta en los perfiles de
facturacion.

Es posible generar o regenerar los asientos en todos los

Generacion de Es realizado junto con el proceso Pasaje a
maddulos en forma masiva.

asientos contabilidad para los médulos Ventas y Tesoreria.

No es posible la eliminacién de asientos en el moédulo

Compras de forma 'Automatica’ o mediante algin | Es posible eliminar los asientos en todos los médulos en forma

Eliminacioén de

asientos proceso. La eliminacion puede realizarla en forma masiva.
'Manual'.
l:?q)or tacion de En Compras se exportan los asientos 'Generados'. | Se deben generar los asientos para poder exportarlos. Existe
asientos re?mplaza En Ventas y Tesoreria el mismo proceso 'Generay | un listado de control para ver los comprobantes sin asiento
S Exporta’ a un archivo con extension "ZIP". generado.
contabilidad

No disponible en la integracién con Tango. No hay an cada exportauoq sg genera un nuevo lote, donde se
registran datos de auditoria y el detalle de comprobantes. Un

Lotes contables
generados registros de los pasajes a contabilidad. ) " 8 o
mismo comprobante puede participar en varios lotes distintos.
Es posible realizar importacion de asientos automaticamente
Impor.tacmn de Se realiza desde Tango Contabilidad. desde la exportacion, si ha exportado en la misma bas.t? de
asientos datos o en forma manual desde Tango Astor Contabilidad,
si proviene de otra base de datos o un sistema externo.
Debe generar los asientos para poder listar informacion
Subdiario de En Compras lee los 'Asientos Generados'. Para mediante el Subdiario de asientos en cada modulo. En la
asientos Ventas y Tesoreria genera los asientos parael | conversion de la empresa quedan los asientos 'Contabilizados'
listado. como 'Exportados’ sin generarlos, para ello ejecute el proceso

Generacioén de asientos filtrando por el estado exportado.

Posee el detalle del comprobante siempre que se importe con
un formato Tango Astor y permite realizar controles al

As:er;:t;::;:lgzlble y resumen asientos desde Io§ médulog. Tampoco se querer importar el mismo’ archivg 0 un nuevo archivo conel
comprobante puede realizar un control vo!wendo a importar el mismo mismo detalle. Ademas permite acceder a la ficha de
archivo. comprobantes Live silos datos estan en la misma base de
datos. No disponible para el producto Tango Resto.

No dispone de un detalle del comprobante cuando se

Tango - Tango Astor Procesos generales Guias de implementacion y operacion - 197



Axoft Argentina S.A.

Cuentas

Parametro o
proceso nuevo o
m odificado

Verificar la
existencia de
cuentas

Editar cuenta

Anterior a 9.50.000 9.50.000

Este parametro se ha eliminado. Las cuentas y los centros de
Dentro de Parametros generales para Compras, costos deben existir en el médulo Procesos generales. En
Ventas y Tesoreria. la conversion de la empresa se crean todas las cuentas, tipos

de asientos, auxiliares y reglas de apropiacion

Es un parametro del modelo de asiento en Compras y
Ventas. Ademas se encuentra en los perfiles de dichos
No disponible en la integracién con Tango. mddulos, donde esta activada. En Tesoreria se localiza en la
cuenta y en el modelo de ingreso. Permite cambiar la cuenta
del renglén generado segun la configuracion contable.

Auxiliares y subauxiliares

Parametro o
proceso nuevo o
modificado

Editar
subimputaciones
por centro de
costos

Tiposde
auxiliares
reemplaza a Centro
de costos

Auxiliares
automadticos

Auxiliar sin
asignar

Apropiacion total

Comprobantes

Parametro o
proceso nuevo o
modificado

Genera asiento en
el tipo de
comprobante

Anterior a 9.50.000 9.50.000

Este parametro desaparece, ya que para informar las
apropiaciones debe generar el asiento. Esto implica acceder
siempre a la cuenta contable, dado que puede definir N tipos

de auxiliares y es necesario informarlos, debido a que es en el
asiento y no en el comprobante donde se encuentra la
informacion. Esta opcion se encuentra desactivada.

Es un parametro general para Tesoreria.

Mdltiples tipos de auxiliares que pueden ser relacionados

Existen centros de costos para distribuir las opcionalmente a las distintas cuentas contables. Para realizar
imputaciones contables. la distribucién tomando distintos criterios de las imputaciones
contables.

Por cada cuenta contable puede definir un tipo de auxiliar
automatico que se completara con la operacion. Tipos validos
por médulo: En Compras 'Proveedores y Articulos'. En
No disponible en la integracién con Tango. Ventas 'Clientes y Articulos'. En Tesoreria 'Proveedores,
Clientes y Legajos'. En Sueldos 'Legajos'. Para poder usar el
tipo de auxiliar automatico primero hay que crearlo y luego hay
que asociarlo a la cuenta contable.

No disponible en la integracion con Tango. Al Asigna el monto no asignado a los auxiliares, es un auxiliar
momento de generar un listado detallando por centros interno del sistema, a la hora se generar un listado lee los
de costos debe calcularlo datos generados.

Este comportamiento sale de la relacion "Cuenta - Tipo
auxiliar" (Proceso actualizacion individual / Global de
No esta disponible en la integracion con Tango. Este | auxiliares contables) Si Valida apropiacién total es igual a'S'
control siempre solicita confirmacion. debe completarse el 100%. En el caso de que Valida
apropiacion total es 'N' puede quedar un saldo, o el monto
total en el auxiliar 'Sin asignar'.

Anterior a 9.50.000 9.50.000

Es un parametro del tipo de comprobante para todos los
mbddulos. En los perfiles de Compras y Venta los
Es un parametro en el Tipo de comprobante para comportamientos posibles son 'Oculto’, 'Edita’ o 'Muestra', se
Tesoreria. No se guarda la marca por operacion. guarda por operacion y esta ubicado en el encabezado del
comprobante. En Compras y Ventas se define como 'Oculta’
en el perfil, si no utiliza perfiles su estado es 'Edita’. En
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Parametro o
proceso nuevo o
modificado

Anterior a 9.50.000

En Compras esta en parametros generales. En el
perfil sus estados pueden ser 'Oculto’, 'Edita’ o
'‘Modifica'. Para Ventas esta en los perfiles de

facturacion.

M odifica modelo
de asiento

Estado del asiento
para el
comprobante

Contabilizado Si/No. H estado puede ser modificado
desde el proceso Modificacién de comprobantes.

Imputaciones
contables, Detalle
de comprobantes,
multidimencional

detalle contable

En Compras lee los 'Asientos Generados'. Para
Ventas y Tesoreria genera los asientos para el
listado.

Comprobantes con
Asientos sin
generar / Asientos
generados/
Asientos
Exportados

Visualizar
procesos
anteriores

En los informes Subdiario y Listado por imputacion
contable cuenta con filtros para los estados
'Contabilizados', 'Sin contabilizar' y 'Todos'.

No disponible para la integracion con Tango.

En Compras se accede siempre a la pantalla de
asientos. Para Ventas y Tesoreria no se guarda y
no se visualiza nunca el asiento.

M odificaciéon de
comprobantes

Anulacién de No es posible anular un comprobante contabilizado

comprobantes para Ventas y Caja Resto.
Baja de No es posible para Compras dar de baja un
comprobante comprobante contabilizado

L. En el médulo Tesoreria es posible realizar la
Reversiéon de

reversion del comprobante mas alla si el estado del
comprobante ) o
mismo es contabilizado o no.
Ficha de
comprobante y No disponible en la integracién con Tango.
Asientos contables
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9.50.000

Ventas Restd y Ventas Punto de Venta dicho estado sélo
sera visible en la modificacion del comprobante.

Parametro del tipo de comprobante para los médulos
Compras y Ventas. Esta desactivado. Se encuentra tanto
en los perfiles de Compras como de Ventas, los
comportamientos posibles son 'Oculto’, 'Edita’ o 'Muestra',
mientras que para Compras y los perfiles de Ventas y
Compras, conserva su parametro propio. Para Ventas
Restd y Ventas Punto de Venta solamente es visible en la
modificacion de comprobantes.

Todos los mddulos tienen para sus comprobantes dos
estados cuyos valores posibles son 'Asiento sin generar /
Asiento generado' y 'Asiento sin exportar / Asiento
exportado'. La marca de contabilizado de Tangose desglosa
en dos marcas en Tango Astor, estas son contabilizado 'S'
que equivale a 'Exportado’ en Tango Astor, y contabilizado
'N' que equivale a 'Sin generar' en Tango Astor.

Live: se agregan los datos en cada ficha de comprobantes
(No disponible en el producto Tango Restd) y ademas
consultas de detalle de comprobantes, cuentas, auxiliares,
subauxiliares, contabilizacién de comprobantes y
multidimensional de asientos.

En los siguientes procesos Subdiario de asientos,
Generacion de asientos, Eliminacion de asientos,

Exportacion de asientos y Consultas Live es posible filtrar por
los estados de los comprobantes. Ademas de incluir datos de

auxiliares y subauxiliares.

Se agrega esta marca en el médulo Procesos generales,
permite generar o consultar los asientos de los comprobantes

que se ingresaron integrando con Tango.

Si el comprobante 'No genera asiento' no puede acceder a la

pantalla. Si el comprobante 'Genera asiento', si no esta
'Generado' lo genera al acceder a la pantalla, si esta

'Generado' lo muestra tal cual esta generado. Es posible
modificar un asiento siempre que no esté 'Exportado'.

No permite anular un comprobante que esta con estado

'Exportado’ en los médulos Ventas y en comprobantes de
Caja Rest6. Si el comprobante tiene asiento 'Generado' al

anularlo elimina el asiento y cambia en el comprobante el
estado de 'Genera asiento' a 'N'.

En Compras no permite dar de baja un comprobante que esta
'Exportado’. Si el comprobante tiene asiento 'Generado' al darlo

de baja se elimina también el asiento.

En el médulo Tesoreria es posible realizar la reversion del
comprobante mas alla del estado que tenga un asiento. Para
poder 'Generar' el asiento de la reversion debe, en primer
lugar, generar el asiento del comprobante revertido. No es

posible modificar el asiento de este ultimo.

Es posible visualizar el 'Nro de asiento' y llegar al asiento de
Tango Astor Contabilidad. No disponible para el producto

Tango Resté.

Tango - Tango Astor Procesos generales

Guias de implementacion y operacion - 199



Axoft Argentina S.A.

Guia sobre Stock entre sucursales

Consulte, desde este proceso, la informacion de saldos de otras sucursales, ya sea de articulos, clientes,

proveedores (cuenta corriente) o cuentas de Tesoreria.

Siga los siguientes pasos:

1. Exporte los saldos actuales desde de cada una de las sucursales de las que desee obtener informacion. Para
ello acceda al proceso Saldos actuales desde los médulos Procesos generales o Central. Puede seleccionar
saldos de Articulos, Clientes, Proveedores y Cuentas de Tesoreria. Para mas informacion, consulte la Guia para

transferencia de saldos actuales.

2. Importe los archivos de las sucursales desde el proceso Saldos actuales de los mdédulos Procesos generales

o Central.

3. Consulte los saldos desde las fichas de Tango Live, en cada una de ellas encontrara una solapa llamada

Saldos en otras sucursales

@ Si posee el mddulo Central, puede utilizar los informes desde él para obtener informacioén de saldos, por ejemplo en la

rama Stock / Saldos.

Para simplificar la actualizacién de los saldos, puede automatizar el pasaje de informacion utilizando TangoNet. De esta
forma indicando una frecuencia relativamente corta, puede mantener saldos actualizados de otras sucursales, y por

ejemplo ingresar una factura para que otra sucursal entregue la mercaderia.

Tenga en cuenta que estos saldos no se actualizan en linea, dependiendo la frecuencia que utilice obtendra

informacidén mas precisa.

Guia sobre generacion de archivos PDF

A partir de la version 9.90, es posible exportar a formato PDF diferentes comprobantes, con opcién de incluir una

imagen de fondo, que permite compartir comprobantes con un disefio similar al impreso.

Los comprobantes que cuentan con la posibilidad de exportarse a formato PDF son:
¢ Cotizaciones
* Recibos

» Ordenes de compra

200 - Guias de implementaciéon y operacion Tango - Tango Astor Procesos generales



Axoft Argentina S.A.

* Ordenes de pago

@ Los comprobantes electrénicos como facturas, créditos y débitos también se exportan a formato PDF desde versiones

previas mediante el administrador de comprobantes electrénicos.

Puesta en marcha
Para generar archivos en formato PDF para cotizaciones yrecibos consulte:
e Configurar parametros generales de Ventas.

¢ Configurar talonarios de Ventas.

Para generar archivos en formato PDF para 6rdenes de compra y 6rdenes de pago consulte:
¢ Configurar parametros generales de Compras.

¢ Configurar talonarios de Compras.

Opcionalmente, para enviar por correo electrénico los archivos en el momento de generarlos, consulte:

e Configurar parametros de correo electronico.

e Configurar contactos de clientes para envio de comprobantes en formato PDF.

e Configurar cuentas de correo de proveedores para envio de comprobantes en formato PDF.

Detalle del circulto

Al emitir una cotizacién, un recibo, una orden de compra u orden de pago, cuenta con dos destinos de impresion para

generar archivos PDF:
e PDF

¢ Correo electrénico con PDF adjunto

@ No es necesario modificar los formularios para exportar comprobantes a formato PDF.

¥ ¢Como utilizar una imagen de fondo en un archivo PDF?

Si desea generar un archivo PDF con una imagen de fondo, debe configurar la imagen a utilizar en el talonario
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de Ventas para cotizaciones yrecibos. En talonarios de Compras para érdenes de compra yretenciones.

@ Para érdenes de pago, debe configurar la imagen a utilizar en Parametros generales de Compras.

* ¢Como guardar una copia en formato PDF de todos los comprobantes generados?

Si desea guardar una copia de los comprobantes que emite en formato PDF, debe indicarlo en cada talonario.

Tengan en cuenta que si utiliza una carpeta local, por ejemplo "c:\Comprobantes”, los archivos generados solo

podran consultarse desde la misma terminal que se emitieron.

Aunque emita los comprobantes porimpresora, pantalla o cualquier otro destino de impresion, se guardara

una copia en formato PDF al activar esta opcidn.

* ¢Puedo generar o enviar un comprobante en formato PDF sin guardar copias?

Para utilizar los destinos de impresion, de generacion o envio por mail de archivos PDF, no es necesario

activar la opcion correspondiente a generacidn de copias en talonarios.
Cada vez que elija el destino PDF, debe ingresar la carpeta donde generarlo.

Si utiliza el destino Correo con PDF adjunto, el archivo se crea y se elimina luego de ser enviado.

+ ¢Como enviar por correo electréonico comprobantes en formato PDF sin utilizar Outlook?

Es posible enviar por correo electronico, una copia de cotizaciones, recibos, 6rdenes de compra y 6rdenes de

pago. Para ello debe configurar los parametros para cuentas de correo electronico de Procesos generales.

Al completar la configuracion, podra utilizar el destino Correo electrénico, el cual envia un mensaje a las

cuentas de correo asociadas al cliente o proveedor, adjuntando el comprobante en formato PDF.

I?r En parametros de cuentas de correo electrénico puede configurar una direccion a la que se envien con copia los

comprobantes.

¥ ¢Como volver a generar un comprobante ya emitido en formato PDF?

Para volver a generar un archivo PDF, utilice el proceso correspondiente al comprobante a emitir:

Para cotizaciones:
e Generacioén / Modificacion

e Emision
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Para recibos:

¢ Modificacién de comprobantes

Para 6rdenes de compra:
¢ Modificacion
® Emisién

¢ Impresion

Para 6rdenes de pago:

¢ Modificacién de comprobantes

* ¢Como asociar destinatarios de correo para un cliente?
Si utiliza el destino de impresién 'Correo electronico’, indique a que contactos del cliente va a enviar el
comprobante.

Para ello, desde el maestro de clientes indique para cada contacto si desea recibir 'Cotizaciones' o 'Recibos’.

Si el cliente tiene varios contactos indicados para recibir un tipo de comprobante, se enviara a todas las

direcciones simultaneamente cuando seleccione el destino Correo electronico.

¥ ¢Como asociar destinatarios de correo para un proveedor?
Si utiliza el destino de impresién 'Correo electronico’, debe indicar a que direcciones se va a enviar cada tipo de

comprobante.

Para ello, desde el maestro de proveedores indique una direccidén de correo electrénico para 6rdenes de

compra y otra para 6rdenes de pago (pueden seriguales).

I?r Puede incluir mas de una direccién separada por "," (comas), el mensaje se enviara simultaneamente a todas las

direcciones.

* ;Qué hacer en caso de un error al enviar un mensaje?

Si utiliza el destino Correo electrénico, pueden presentarse diferentes situaciones porlas que el mensaje no

llegue a sus destinatarios:

¢ |adireccidén de correo configurada es incorrecta.
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¢ La casilla de correo del destinatario se encuentra llena y no permite recibir nuevos mensajes.

¢ El destinatario tiene una regla de correo que borra los mensajes o los mueve a una carpeta de correo

masivo.

Para evitar estas situaciones se recomienda:

e Configurar una casilla de correo a la cual enviar una copia de los mensajes en Parametros para

cuentas de correo electrénico.

¢ Reuvisar la casilla de correo configurada para enviar los mensajes, buscando en el asunto o cuerpo un

error en la entrega del mismo.

¢ Revisar la cantidad de destinatarios del mensaje, ya que éste puede ser considerado correo masivo por

algunos servidores si se envia a varios destinatarios.

Guia sobre creaclon, Impreslion y consulta de campos adiclonales

A partir de la version 10.00.000, es posible la creacion, consulta e impresion de los campos adicionales utilizados en

comprobantes referidos a clientes y articulos.

Los comprobantes que cuentan con la posibilidad de impresiéon de campos adicionales son los siguientes:

Ventas:
1) Cotizaciones
2) Pedidos
3) Facturas
4) Facturas Punto de Venta
5) Notas de débito
6) Notas de crédito
7) Remitos

8) Recibos (sélo clientes)

Stock:
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1) Ingreso de stock.

2) Egresos de stock.

3) Transferencias entre depdsitos.
4) Toma de inventario.

5) Ajuste de inventario.

6) Comprobantes de armado.

Compras e Importaciones:
1) Solicitudes de compra.
2) Orden de compra.
3) Remitos.
4) Carpetas de importacion.

5) Despachos.

Puesta en marcha

Defina los campos adicionales para articulos y clientes desde el Administrador de empresas.

Asocie el campo adicional a una variable de impresion.

Agregue al formulario de impresién las variables configuradas en los modulos Stock, Ventas y Compras.

Detalle del circulto

El siguiente listado de respuestas a preguntas frecuentes le ayudara resolver aspectos de la operatoria referida a las

funcionalidades propias de los campos adicionales.

¢Como actualizar informacién de campos adicionales?

Para actualizar la informacion se debe ingresar Archivo | Actualizaciones | Clientes o Archivo | Actualizaciones

Articulos e ingresar a la solapa de campos adicionales para modificar los valores de los campos.

¢Como imprimir los campos adicionales?

Configure la variable desde el proceso de actualizacion de variables de impresién para campos adicionales en el

modulo Procesos generales. Luego modifique los formularios de cada comprobante al que se desea agregar el
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campo adicional.

¢Coémo consultar informacion de campos adicionales?

Para consultar la informacion asociada a un campo adicional, puede utilizar las consultas yfichas de Tango Live. Si
la consulta incluye datos de clientes o articulos, en la seccion "Columnas" se muestran los campos adicionales al

final de la lista.

También se muestran dentro de las fichas de clientes y articulos, como una solapa en el encabezado de las

mismas.

Guia sobre Implementacion de R.G. 3572 - Sujetos vinculados

Segun la R. G. 3572/13, se deben informar las operaciones en el mercado interno de las empresas vinculadas entre
sia AFAP, tanto para personas fisicas como para personas juridicas comprendidas en la Tercera Categoria del

Impuesto a las Ganancias.

Para ello, debe generar el formulario de Declaracion Jurada N° 968 e informar mensualmente las operaciones
realizadas en el periodo, utilizando el programa aplicativo denominado "AFIP - DGI - REGIMEN INFORMATIVO DE
OPERACIONES EN EL MERCADO INTERNO - SUJETOS VINCULADOS - Version 1.0".

Con Tango, usted cumple con las disposiciones de esta norma, generando el soporte magnético para la R.G. 3572,

habiendo configurado previamente los proveedores y clientes vinculados a su empresa.

@ Tenga en cuenta que la informacion utilizada para generar el soporte magnético se obtiene de los médulos Ventas,

Ventas Rest6, POS, Proveedores, Compras y Compras e Importaciones.

Puesta en marcha

Si el origen de la informacién es Tango Gestion, para generar el archivo solicitado porla R.G. 3572, configure

previamente:
* Pardametros de Ventas
e Parametros de Compras
¢ Clientes

* Proveedores
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Si el origen de la informacién es el modulo Liquidador de IVA, para generar el archivo solicitado por la R.G. 3572,

configure previamente:
e Clientes
* Proveedores

¢ Tabla de relacion entre las formulas ylos tipos de importes

Detalle del circulto

Mensualmente, mediante el aplicativo "SIAp - Sujetos vinculados", informe a AFIP de las operaciones con empresas

vinculadas.

Si el origen de la informacién es Gestién (médulo Ventas o Compras), los comprobantes que se informan son los

siguientes:

Ventas:
e Facturas
¢ Notas de crédito

¢ Notas de débito

Compras:
e Factura

e Factura - remito

Factura de importacién

Nota de crédito

Nota de débito

Si el origen de la informacién es el modulo Liquidador de IVA los comprobantes que se informan son los tipos de

comprobantes que estan definidos como tipos de comprobantes interno: factura, nota de crédito y nota de débito.
Las condiciones que deben cumplir los comprobantes son las siguientes:

e Deben pertenecer al periodo seleccionado en el proceso de generacion. En el caso de los comprobantes de

Compras se toma en cuenta la fecha contable.
¢ Deben estar configurados para intervenir en los libros IVA (Compras o Ventas).

¢ El cliente o proveedor debe estar configurado como "empresa vinculada".
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Al configurar un cliente o proveedor como empresa vinculada, debe informar el cédigo de operacion habitual para los

comprobantes.

* | os comprobantes ingresados con anterioridad (desde el 01 de Enero 2014 a la fecha de actualizacion de su

sistema), tomaran automaticamente el valor asociado al cliente / proveedor.

* |Los nuevos comprobantes tomaran por defecto el valor configurado en el cliente / proveedor, pudiendo
modificarlo en el momento del ingreso o desde el proceso Modificacion de comprobantes de Ventas y Compras.
En caso de que el origen de la informacion sea el médulo Liquidador de IVA puede realizar esta operacion desde

el proceso de Registracion de comprobantes.

Los cadigos de operacion son los indicados en el ANEXO lll de la R.G. 3572.

Para generar el archivo, ingrese al proceso de generacion de R. G. 3572.

Guia sobre implementacion R.G. 3668 - Art. 12 Ley de I.V.A.

Mediante la Resolucion General 3668 (del 09/10/2014), A.F.l.P. establece un régimen especial de emision de

comprobantes electrénicos originales y un régimen de informacion.

Con Tango, usted cumple con las disposiciones de esta norma, para la emision electronica de comprobantes clase

“A’ (facturas, notas de débito y notas de crédito).

Informacion general
Sujetos comprendidos
Los responsables inscriptos en el Impuesto al Valor Agregado.

El alcance del régimen se hace extensivo a los sujetos que actiuen en caracter de intermediarios de las operaciones

citadas en los parrafos siguientes.

Objetivo

Respaldar las operaciones indicadas en los puntos 3 y4 del inciso a) del Articulo 12 de la Ley del Impuesto al Valor
Agregado, que no se encuentran alcanzadas por la restriccion para el computo del crédito fiscal de conformidad a lo
dispuesto en el Articulo 52 del Decreto N°692/98 y sus modificaciones, ya las previsiones de la Resolucién General N°
74.
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Detalle de operaciones contempladas:

* | ocaciones yprestaciones de servicios (a que se refieren los puntos 1,2, 3,12,13,15 y 16 del inciso e) del

articulo 3°)

o Bares, restaurantes, cantinas, salones de té, confiterias y en general por quienes presten servicios de

refrigerios, comidas o bebidas en locales —propios o ajenos—, o fuera de ellos.
o Hoteles, hosterias, pensiones, hospedajes, moteles, campamentos, apart-hoteles y similares.
o Posadas, hoteles o alojamientos por hora.
o Casas de bafios, masajes ysimilares.
o Piscinas de natacion ygimnasios.
o Peluquerias, salones de belleza y similares.
o Playas de estacionamiento o garajes y similares.

e Compras e importaciones definitivas de indumentaria que no sea ropa de trabajo y cualquier otro elemento

vinculado a la indumentaria y al equipamiento del trabajador para uso exclusivo en el lugar de trabajo.

Declaracién Jurada

Cuando se solicite la emision del comprobante clase 'A, el emisor debera requerir al receptor del comprobante que

complete yfirme el formulario de declaracion jurada N° 8001.

El emisor del comprobante clase 'A' debe conservar las declaraciones juradas y archivarlas correlativamente por fecha

de emision del comprobante.

El formulario de DDJJ N° 8001 puede ser confeccionado y consultado por la pagina de AF.L.P., a través de clave fiscal e

ingresando al servicio "F 8001 WEB".

Una vez confeccionado e ingresado el formulario por el responsable que solicita el comprobante clase 'A, el emisor del
comprobante 'A' debe aceptar dicho formulario para que se genere el correspondiente F.8001 "WEB". Este formulario
tendra el caracter de declaracién jurada y estara a disposicion en el servicio "web" tanto para el solicitante como para el

aceptante.

Incorporacion al régimen

Los sujetos alcanzados porla R.G. 3668 deben optar por emitir los comprobantes clase 'A, aplicando una de las

siguientes modalidades:

a) Electréonicamente: mediante el intercambio de informacion del servicio "web", de acuerdo a las especificaciones

técnicas para "RG 2485 Disefio de Registro XML V.2".

b) Mediante el sistema de facturacion habitual (controlador fiscal, emisibn manual, emisién de comprobantes
electrénicos originales por un régimen distinto al presente, etc.) y cumplir el Régimen Informativo de

Comprobantes clase 'A'.
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La informacion se suministrara por trimestre calendario, hasta el dia 15 inclusive, del mes inmediato siguiente al

trimestre de que se trate.

Puesta en marcha
e Parametros de Ventas

En la subsolapa Generales de la solapa Comprobantes tilde el parametro R.G. 3668 — |.V.A. para registrar en el

sistema que cumple con esta resolucion.
¢ Siusted opté por la emisién electrénica de comprobantes clase ‘A"

Realice la puesta en marcha para comprobantes electrénicos.

Para mas informacion, consulte la Guia de implementacion y operacién sobre comprobantes electrénicos (del médulo

Ventas).

Detalle del clrculto
¢ Siusted optd por la emisién electrénica de comprobantes clase 'A"

o Opere con los siguientes procesos para generar comprobantes electrénicos: Facturas, Facturas Punto de Venta,

Facturacién de Pedidos, Notas de Crédito y Notas de Débito.

o Cuando ingrese comprobantes clase 'A, pulse las teclas <Alt + J> para ingresar los datos requeridos por la

AF.LP. correspondientes el formulario de declaracién jurada N°8001.

o Desde el Administrador de Comprobantes Electrénicos, solicite a la AF.I.P., la autorizacién de emision de los
comprobantes electronicos pendientes o rechazados por AF.L.P.
Desde este proceso también podra visualizar, imprimir o enviar por correo electrénico a sus clientes, los

comprobantes ya autorizados porla AF.I.P.

o Utilice los procesos Modificacion de comprobantes y Consulta de comprobantes para cambiar o verificar la

informacién de sus comprobantes.
¢ Siusted opté por el régimen de informacién:
o Confeccione los comprobantes clase 'A' con su sistema de facturaciéon habitual:
+«+ Controlador fiscal
« Emision manual
« Emision electrénica aplicando un régimen distinto

= Porejemplo: segin R.G. 2904 - Notificaciéon Juez o segun R.G. 2557/09 para Bonos Fiscales

Electrénicos.
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o Cuando ingrese comprobantes clase 'A, pulse las teclas <Alt + J> para ingresar los datos requeridos por la

AF.LP. -correspondientes el formulario de declaracion jurada N° 8001.

o Por trimestre calendario, hasta el dia 15 inclusive del mes inmediato posterior, envie la informacién a AF.L.LP. de

los comprobantes clase 'A' emitidos.
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