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Tango Proveedores

Capitulo 7

Introduccion

Nociones basicas

Tango Gestion constituye un concepto en software de gestion. Es la solucion para su empresa, estudio contable o
comercio.

Es un concepto que a usted le permite no sélo administrar eficientemente su empresa sino también manejar su

negocio de un modo inteligente, evitando errores y detectando oportunidades.

+ Tango Punto de Venta

Tango Punto de Venta esta especialmente orientado a la gestién de comercios minoristas, por su agilidad y

funciones de facturacion rapida.

Este producto ha sido desarrollado especificamente para trabajar con controladores fiscales y es compatible

con todos los equipos homologados de mayor venta en el mercado.

Usted puede conectarlo con distintos periféricos, como lectoras de tarjetas de crédito, cédigos de barras,

cheques, visores ycajon de dinero.

¥ Tango Estudios Contables

Tango Estudios Contables le permite trabajar desde su estudio contable e integrarse en forma automatica con
el sistema Tango Gestion de su empresa cliente. Asi, podra incorporar a su moédulo Liquidador de LV.A., todos
los comprobantes generados en los médulos Ventas y Proveedores (0 Compras / Importaciones) de un

Tango Gestién y de un Tango Punto de Venta.
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Podra enviar asientos desde los mdédulos Liquidador de L.V.A. y Sueldos al médulo contable.

También es posible importar a su moédulo Contabilidad, los asientos generados por los mddulos Ventas y

Proveedores (0 Compras / Importaciones).

Asu vez, el médulo Estados Contables recibira la informacién de Tango Contabilidad o de Tango Astor

Contabilidad, para su exposicion.

* Tango Restd

Tango Resto es el sistema que resuelve todas las necesidades operativas, logisticas yadministrativas de

restaurantes y servicios de comida, en forma totalmente integrada.

Ha sido disefiado para todo tipo de restaurante, desde uno chico como administracion simple hasta una gran

cadena, lo que le permite acompafiarlo en el crecimiento de su negocio.

* Modulos Tango Astor

Apartir de la version 8.00.000 usted también puede utilizar los médulos Tango Astor.

Los modulos Tango Astor ofrecen no so6lo una renovada interfaz de usuario sino ademas amplia la
funcionalidad del sistema, ya que no sélo permite su operacion a través de Intranet sino que ademas posibilita

el acceso de forma remota desde alguna sucursal o desde su propia casa, utilizando una conexion Internet.
Tango Astor incluye las siguientes soluciones:
e El médulo Sueldos para la liquidacion de haberes

e El mdédulo Control de personal para la generacion de partes diarios mediante el procesamiento de

fichadas.
e El médulo Tango Astor Contabilidad para cubrir los requerimientos en materia de registracion contable.

¢ El médulo Activo Fijo para llevar a cabo la administracion y el control de los bienes que forman parte del

activo de la empresa.

¢ El médulo Tesoreria para la administracion de caja, bancos, tarjetas, cheques y otros valores de la

empresa.

Tango Astor cuenta, ademas, con un Administrador General del sistema, con una amplia funcionalidad.

 Integracion

Tango incluye los médulos Ventas, Stock, Cash Flow, Contabilidad, Sueldos, Control de Horarios, Central,
L.V.A. + Ingresos Brutos, Estados Contables, Compras, Compras con Importaciones o Proveedores; ademas,

las herramientas de Tablero de Control, Automatizador de Tareas, Automatizador de Reportes y Tango Live.

Los moédulos trabajan en forma individual o totalmente integrada, con la ventaja de que usted ingresa la
informacién una sola vezy el sistema genera los movimientos de stock, valores, cuentas corrientes y asientos
contables en forma automatica. Una vez que los asientos fueron registrados en Contabilidad se puede enviar

la informacion a Estados Contables para la emision de los balances.
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+ Beneficios adicionales

Facilidad de uso

Para su instalacion el sistema cuenta con un asistente que lo guiara paso por paso evitando cualquier
inconveniente en esta etapa. Asimismo, el sistema se entrega con una base ejemplo ytablas precargadas que

permiten su rapida puesta en marcha.

La integracion de los médulos Tango entre siycon los utilitarios Ms Office le permite simplificar sus tareas y

ahorrar tiempo.

Para agilizar el ingreso al sistema, Tango puede generar accesos directos a todos los procesos, de esta

manera, usted accede directamente a aquellos que utiliza habitualmente.

Agilidad y precision en informacion gerencial

Através de la generacion del cubo de informacién para el analisis multidimensional de sus datos, usted
obtiene informacion gerencial dinamica y precisa que le permitira tomar, con un alto grado de seguridad,

decisiones claves para el crecimiento de su empresa.

Seguridad y confidencialidad de su informacién

El administrador general de su sistema Tango permite definir un nimero ilimitado de usuarios, restringiendo el

acceso a los procesos de acuerdo a distintos roles por empresa.

Como leer este manual

Este manual fue disefiado para asistirlo en la comprension de nuestro producto. Se encuentra dividido en capitulos
que reflejan el menu principal del sistema, existiendo apartados especiales dedicados a temas particulares que

requieren de un mayor detalle.

@ Para agilizar la operacién del sistema, el manual hace hincapié en las teclas de funcién. No obstante, recuerde que puede

utilizarlo en forma convencional mediante el menu y la barra de herramientas.

Toda la funcionalidad correspondiente a la barra de herramientas y menu esta detallada en el capitulo Operacion del

manual de Instalacién y Operacion.

@ Recomendamos leer el manual de cada mddulo antes de comenzar su operacion. Hemos incluido junto con el sistema una
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empresa ejemplo a fin de que pueda realizar practicas para su capacitacion.

* Organizacion de la documentacion

Su sistema estd compuesto por mddulos: Ventas, Contabilidad, Stock, Compras, etc., que se integran e

interactuan entre si.

Para conocer todo lo referente a la funcionalidad de un médulo, invoque su ayuda en linea; o bien, consulte su

manual electronico (en formato pdf).

Tenga en cuenta que usted puede conocer la lista de cambios realizados en cada versién de su sistema,
mediante el archivo de Novedades. Acceda a esta informacion desde su escritorio de Ms Windows (/nicio |

Programas | nombre del producto | Novedades).

@ Haganos llegar sus sugerencias, con relacion a las ayudas y/o manuales electrénicos de su sistema Tango, a la

siguiente direccion: manuales @axoft.com.

+ Ayudas en linea

Es posible acceder a la ayuda en linea de cada modulo, mediante una de las siguientes opciones:

¢ Desde el botdn Inicio, seleccione Programas | Tango Gestion | Ayuda | nombre del

modulo.

* Desde la carpeta Ayuda del menu principal. En esta opcion, seleccione Médulos 'y

luego, elija el nombre del médulo a consultar.
* Presionando la tecla <F1> sobre la opcién de menu a consultar.
* En un determinado proceso, desde la carpeta Ayuda o presionando la tecla <F1>0

|
haciendo clic en el botén Eﬂ

+ Manuales electrénicos

Para acceder al manual electrénico de cada uno de los modulos de su sistema, coloque el CD de

instalaciéon en la unidad lectora de CD.

Sino tiene el AUTORUN activo en su computadora, ejecute el archivo AUTORUN desde el explorador

de Ms Windows o bien, desde la ventana de comandos Ejecutar.
Seleccione la opcidn Manuales para elegir el médulo cuyo manual desea consultar.

Para mas informacion, la siguiente lista detalla el nombre de cada uno de los médulos y el archivo

(con formato .pdf) que contiene el manual electrénico:
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Modulo Archivo (.pdf)
Activo Fijo AF_A
Automatizador TA
Cash Flow CF
Central CT
Compras con Importaciones CP2
Contabilidad CN
Contabilidad Astor CN_A
Control de Horarios RE
Control de personal CP_A
Estados Contables BC
Instalacion y Operacion INST_A
Liquidador de LV.A. 1\
Procesos Generales GL_A
Proveedores CP
Stock ST
Stock Punto de Venta ST2
Stock Restd ST
Sueldos SuU
Sueldos Astor SU_A
Tablero de Control TC
Tango Live TL
Tango Live Web TLW
Tesoreria SB
Ventas GV
Ventas Punto de Venta GVv2
Ventas Resto GV3
Facturador POS POS
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Tango Proveedores ¥

Capliulo 2

Modulo Tango Proveedores

Fue diseinado para cubrir las necesidades operativas y gerenciales de la Gestion de Cuentas Corrientes acreedoras.

Contempla todas las funciones referentes a registracion de comprobantes de proveedores y pagos.
Se conecta e integra en forma automatica con los siguientes modulos:

e Tesoreria, que centraliza toda la informacion referente a valores.
e Contabilidad, que recibe la informacién contable porlas compras efectuadas.

e Cash Flow, que recibe la informacion financiera por las compras efectuadas.

Descripcion general

A continuacion, realizamos una breve descripcion de los archivos y procesos que componen el médulo.

Archivos

Incluye la parametrizacién del médulo yla actualizacion de los archivos maestros del sistema. Todos estos datos son

los que permitiran trabajar con las registraciones yoperaciones de la gestién de cuentas corrientes acreedoras.
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Comprobantes

Abarca la registracion de los comprobantes de compras: facturas, notas de crédito y notas de débito de proveedores.

Cuentas Corrientes

Abarca las funciones referentes a pagos y seguimiento de las cuentas acreedoras. Asi como también, cualquier

actualizacion o novedad sobre comprobantes ya registrados.

Procesos Periodicos

Abarca procesos que corresponden a funciones de cierta periodicidad, como las generaciones contables yla

depuracion de informacioén.

Informes

Concentra una amplia gama de reportes y estadisticas con toda la informacién de compras y cuentas corrientes,

ademas de informes legales.

Consideraciones generales de implementacion

Para implementar el sistema es importante la correcta definicion de los parametros generales y archivos maestros.
Es conveniente realizar un analisis global de todas las alternativas y adoptar la que sea mas favorable para la

modalidad de trabajo de su empresa.

Parametros

Un parametro es un dato que influye en el comportamiento del sistema. Por ejemplo, en el ingreso de los datos de un
proveedor, el parametro Clausula Moneda extranjera Contable provocara en el sistema un funcionamiento diferente; en
cambio, la Direccién del proveedor, si bien es un dato importante no cambia el funcionamiento del sistema cualquiera

sea su valor.

Hay parametros que son de tipo general, es decir Unicos para todo el sistema, y otros que son a nivel particular. Por
ejemplo, un parametro general indica si usted Numera Ordenes de Pago en forma automatica, mientras que un
parametro particular indica si una condicion de compra es de contado o de cuenta corriente. Este Ultimo parametro
afecta inicamente el ingreso de facturas con esa condicién de compra, mientras que el primero genera un

comportamiento distinto en la generacién de ordenes de pago.
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Puesta en marcha

Para poner en marcha el sistema es importante la correcta definicion de los parametros generales y archivos
maestros. Es conveniente realizar un analisis global de todas las alternativas y adoptar la que sea mas favorable

para la modalidad de trabajo de la empresa.

La puesta en marcha debe seguir un orden de pasos. Hay pasos necesarios y hay pasos optativos (no obligatorios para
comenzar a trabajar con las funciones basicas), los que pueden implementarse con posterioridad, cuando se considere

oportuno.

A continuacion se detalla el orden correcto para realizar la implementacion de Tango Proveedores.

@ Para ubicar rapidamente los procesos citados en la ayuda, recuerde que la funcién Buscar (ubicada en el Menu del
sistema, se activa pulsando la tecla <F3>) permite realizar una busqueda de un texto en el arbol de procesos de todos los
modulos. Como resultado, se exhibira el nombre de los procesos que incluyen el texto ingresado, con la indicacion del

mbédulo y carpeta en la que se encuentran.

. Parametros de Proveedores.

. Alicuotas.

. Parametros de Retenciones. Este paso es de aplicacion si la empresa practica retenciones.

A WO N -

. Cddigos de Retencion de Ganancias, IVA, Ingresos Brutos ydefinibles. Este paso es de aplicacion sila empresa

practica retenciones.

. Tipos de Asiento.
. Tipos de Comprobante.

. Agrupaciones de Proveedores.

5
6
7. Longitud de Agrupaciones.
8
9

. provincias.
10.Proveedores.
11.Sectores. No es obligatorio el uso de sectores.

12.Condiciones de Compra. Defina por lo menos una condicién. Los vencimientos calculados pueden modificarse

en cada comprobante.
13.Definir el formato de los comprobantes a emitir. Esta definicion se realiza a través del proceso Formularios.

14.Composicién inicial de Saldos. No es obligatorio. Permite inicializar los saldos de cuenta corriente resultantes

de operaciones anteriores a la utilizacién del sistema.
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Aclaraciones de integracion con otros modulos

Para comenzar a trabajar con comprobantes de compras que involucran articulos, realice la puesta en marcha del

moédulo Stock.

Para trabajar en forma integrada con el médulo Tesoreria (pagos y comprobantes contado), realice la puesta en marcha

correspondiente.

Integracion de los modulos Tango con Tango Astor Contabilidad

Esta documentacion esta dirigida a los usuarios de Tango Astor que operan otros médulos: Ventas, Compras, Stock,

etc., cuya informacion necesitan contabilizar.

@ Si elige contabilizar su informacion a través del médulo Tango Astor Contabilidad, recomendamos la lectura de las

siguientes consideraciones de implementacion para una correcta integracion de datos.

Los médulos comerciales se integran con Contabilidad de la siguiente manera:
* Para generar los asientos a contabilizar.
e Para incorporar en Contabilidad los asientos generados por los moédulos.

e Paraindicar y validar cuentas y centros de costo en los diferentes procesos del sistema que utilizan esta

funcionalidad.

Para conocer los diferentes escenarios de integracion y cémo debe proceder para integrar los médulos Tango con

Tango Astor Contabilidad consulte las consideraciones generales de la guia sobre integracién contable.
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Tango Proveedores
e |

Caplulo 3

Archivos

Actualizaciones

Proveedores

Este proceso le permite agregar nuevos proveedores, consultar y modificar datos de proveedores ya existentes, o

bien dar de baja a proveedores que no posean saldo en cuenta corriente ni movimientos vigentes.

Mediante esta opcion no es posible modificar saldos de proveedores, ya que éstos son actualizados automaticamente a

través de procesos especificos.

Datos asociados al proveedor:

Cadigo de Proveedor: identifica al proveedor. Ingrese el cédigo a asignar o bien, al menos un digito y utilice la

funcionalidad Préximo Proveedor - <F3>.
Estos cédigos pueden agruparse como describimos en el proceso Longitud de Agrupaciones.
Estara compuesto por: codigo de familia, codigo de grupo y cédigo de individuo.

Los nombres de los cédigos de familia ylos cédigos de grupo se definen en el proceso Agrupaciones de Proveedores.

@ Las agrupaciones le permiten generar informes agrupados por familia / grupo.

Ejemplo...
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En el proceso Longitud de Agrupaciones se define lo siguiente:
Longitud de Familia: 1

Longitud de Grupo: 1

Automaticamente, y teniendo en cuenta que se asignan 6 digitos para el codigo de proveedor, la longitud del

individuo sera 4, que resulta de: 6 - (1+1).

En el proceso Agrupaciones de Proveedores se define:

Codigo Titulo
1 Metalurgicas
11 Chapa
12 Buloneras
2 Maquinarias
21 Electronica
Finalmente, en el proceso Proveedores, se definira:
Cadigo Razoén Social
110001 Metalurgica Argo
110002 Ricardo Messina S.A.
110005 Aceros Spannaus
120002 Bulonera Ramos
210005 Electronica Vega

Los proveedores, entonces, quedaran ordenados de la siguiente manera en el orden jerarquico:

1 Metalurgica

11 Chapa

110001

Metalurgica Argo

110002

Ricardo Messina S.A.

110005

Aceros Spannaus

12 Bulonera

120002

Bulonera Ramos

2 Maquinaria

21 Electrénica
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210005 Electronica Vega

El campo Codigo de Proveedor puede contener nimeros, letras o cualquier otro caracter. En el ejemplo, se utilizan

numeros para clarificar el concepto de agrupacion.

Tenga en cuenta que no es necesario ocupar todos los caracteres disponibles para el "cddigo”, pero si debe respetar

las ubicaciones de cada agrupacion.

Condicién de Compra: indica el cédigo de condicidon de compra habitual asociado al proveedor. Sera el sugerido en el

ingreso de comprobantes.

CUIT o Identificacién: se sugiere ingresar correctamente los valores correspondientes a este campo, ya que éstos son

utilizados en aquellos procesos que generan informacién en archivos para otros sistemas (DGI - CITI, SICORE, etc.).

Tenga en cuenta que el sistema propone el CUIT correspondiente a las personas juridicas del pais al que pertenece el

proveedor.

@ Esta opcion resulta de utilidad cuando el proveedor reside en el extranjero, pues el niumero de CUIT es Unico por pais.

Pulse la tecla <F7> para utilizar el CUIT correspondiente a personas fisicas o <F6> para considerar el CUIT

correspondiente a personas juridicas.

Si usted parametrizé la aplicacion de un control medio de estos valores, ante el ingreso de un numero de CUIT repetido,
el sistema exhibira un mensaje solicitando su confirmacién. Si, en cambio, usted configurd la aplicacion de un control
estricto; ante el ingreso de un nimero de CUIT repetido, el sistema presenta un mensaje de atencion para que

modifique ese valor (evitando asi que dos proveedores tengan el mismo niumero de CUIT).

Limite de Crédito: este campo opcional permite indicar un importe de crédito en cuenta corriente asignado por el
proveedor. El sistema controlara los importes en los procesos de ingreso de comprobantes, emitiendo un mensaje en

caso que exceda el crédito disponible. Si no carga un importe en este campo, no se realizara control de crédito.

Moneda Corriente: indica la moneda en la que se ingresan los comprobantes del proveedor en forma habitual. Sera

sugerida en el ingreso de comprobantes.

Clausula Moneda Extranjera Contable: si activa este parametro, las facturas que se ingresen del proveedor seran
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canceladas cuando el total en moneda extranjera de la factura coincida con el total en moneda extranjera de los
comprobantes que se le imputen, independientemente de la moneda con la que se confeccione cada comprobante. Es
decir que las deudas seran expresadas en moneda extranjera contable y, contablemente, la cuenta en moneda
corriente se ira ajustando a través de comprobantes por diferencia de cambio. De lo contrario, las deudas con el
proveedor seran en moneda corriente y se expresaran en moneda extranjera contable considerando la cotizacion de
origen de cada comprobante que conforma la cuenta, o bien reexpresando la cuenta corriente con una cotizacién

ingresada en el momento de la consulta.

Fecha de Alta: es posible indicar, de manera opcional, la fecha de alta de los proveedores para ser utilizada en

exportaciones.

Fecha de Inhabilitacion: este campo permite inhabilitar a un proveedor, de manera que no permita el ingreso o

anulacién de comprobantes asociados (facturas, notas de débito y notas de crédito).

Si la fecha esta en blanco significa que el proveedor esta habilitado.

Exporta Comprobantes de Facturacion: en el caso de exportar comprobantes para cuenta corriente a otro sistema, a
través de la opcidn Transferencias de los moédulos Procesos generales / Central, indique para cada proveedor si

exporta los comprobantes. Este parametro es de utilidad para los pagos que se realizan en la casa central ysucursales.

Sucursal Origen: indica la sucursal que dio de alta al proveedor. Este dato es util si se esta trabajando en una empresa
configurada como casa central, la cual recibe el alta de nuevos proveedores que le envian las sucursales, con ese dato

casa central puede identificar de qué sucursal proviene ese proveedor.

Este dato es informativo y no se puede modificar. El sistema lo completa en forma automatica.

Condicion de IVA: sus opciones corresponden a:

RI: Responsable Inscripto.

INR: Inscripto no Responsable.

EX: Exento

CF: Consumidor Final

RS: Régimen Simplificado (Monotributista)

Valores para DGI CITI: estos campos permiten ingresar valores por defecto a asignar a los comprobantes,

relacionados con la informacion que genera el sistema para la integracion con el diskette DGI - CITI.
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@ Agilice el ingreso de operaciones indicando el tipo de comprobante que recibe del proveedor.

Letra habitual del Comprobante: permite ingresar la letra habitual correspondiente a los comprobantes de facturacion
recibidos del proveedor. Esta letra sera sugerida en el ingreso de facturas, notas de crédito y notas de débito del

proveedor. Los valores posibles de seleccion son: A B, C, E, Mo blanco.

Clasificacion Habitual para SIAp: seleccione la clasificacién que habitualmente asigna a las operaciones que realiza
con este proveedor. Aquellos proveedores a los que no se les haya asignado un cédigo de clasificacién particular, seran

considerados como Sin Clasificar.

Orden: este campo se utiliza Unicamente para la impresion de cheques, siempre y cuando se encuentre instalado el

moédulo Tesoreria. Por defecto, toma el contenido del campo Razén Social, pero puede ser modificado.

Comprobantes en IVA Compras: al activar este parametro todos los comprobantes que ingrese para el proveedor

(facturas, créditos y débitos) seran informados en el IVACompras yen los soportes magnéticos (Archivos DGI).

-l Relaciéon Maestro — Sucursal

Si se encuentra trabajando en una empresa definida como Casa Central, en el momento de crear un

proveedor nuevo, tendra la opciéon de generar la relacion Proveedor - Sucursal.

La modalidad de la creacion de la relacion Proveedor — Sucursal depende de la configuracion de

Parametros generales del médulo Central. Estas pueden ser:
* Automatica: se genera la relacién con todas las sucursales en el momento del alta.

* Manual: luego de procesada el alta, el usuario puede generar la relacién con la/las

sucursales

-l Textos para comprobantes de Ingresos Brutos

Es posible configurar para cada uno de los proveedores, lineas de textos adicionales, que se

imprimiran en sus correspondientes comprobantes de retencién de ingresos brutos.

Pulsando <F6> se despliega una ventana, dando la posibilidad de ingresar dos lineas de texto (de

60 caracteres cada una) para el encabezado y otras dos para el pie del comprobante de retencion.

En el momento de generarse el comprobante de retencidén correspondiente, si el proveedor tiene
asociada lineas de texto adicional, éstas se imprimiran en el lugar configurado. Caso contrario, el

comprobante de retencién no se vera modificado.

Para eliminar los textos ingresados en cada proveedor, bastara simplemente con ingresar a la
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ventana con <F6> yborrar el texto asociado.

+* Comando Datos Adjuntos
Este comando le permite asociar una imagen y un archivo al proveedor. La imagen debe respetar el formato

BMP o JPG, mientras que el archivo asociado puede ser de cualquier formato.

Tango le mostrara en pantalla el contenido del archivo cuando su formato sea RTF o TXT, de lo contrario
mostrard el icono que representa al archivo. Haciendo doble clic sobre el icono, Tango mostrara el contenido

utilizando la aplicacion asociada en Ms Windows.

Algunos ejemplos pueden ser: archivo con el contrato del empleado en Ms Word. Correspondencia

Ej.
enviada o recibida del proveedor, estadisticas en Ms Excel o informes de Tango, etc.
Para mas informacion sobre el comando Datos Adjuntos consulte el capitulo Operacién del manual de
Instalacién y Operacion.
v Ms Office

Este grupo de opciones permite la conectividad con Outlook y Word, para realizar tareas relacionadas con los

proveedores.

+ Combinar Correspondencia

Esta opcion permite generar una tabla con toda la informacién correspondiente a proveedores; para

utilizarla desde Ms Word para combinar correspondencia.

@ Automatice el envio de correspondencia a sus proveedores.

Ms Word permite, a partir de una "lista de correspondencia”, generar cartas modelo, sobres y

etiquetas; emitiendo estos documentos para todos los integrantes de la lista.

Esta opcidn le permite generar en forma automatica una lista de correspondencia, que puede ser

luego utilizada desde Ms Word.

Seleccionando la opcién, una asistente lo guiara paso a paso para la generacion de la lista de

correspondencia.

El Origen de Datos a generar, puede ser tanto un documento de Ms Word o una tabla de Ms Access,

ambas opciones pueden ser utilizadas desde Ms Word para combinar la tabla con el documento

24 - Archivos Tango - Tango Proveedores



Axoft Argentina S.A.

principal.
El Origen de datos indica el almacenamiento donde se generara la lista de correspondencia.

Usted puede seleccionar diferentes rangos para acotar los proveedores a enviar a la lista. Recuerde

que en Ms Word, también podra establecer posteriormente distintos tipos de filtros.

~ Conectividad con Microsoft Outlook
Los procesos que se describen a continuacion, permiten la conectividad entre Tango y Ms Outlook.
Para todas estas opciones, es muyimportante considerar que la "relacién" entre un proveedor de

Tango y un contacto de Outlook se realiza por comparacién de la Razén Social del proveedor contra

la Organizacion o Nombre Completo del contacto.

Dentro de los datos posibles a definir para los contactos en Ms Outlook, se encuentra la Categoria

del contacto.

En Ms Outlook es muy habitual que dentro de la carpeta de contactos se ingresen clientes,
proveedores, personales, etc. Debido a ello, Tango Proveedores Tango considera para estos
procesos, so6lo aquellos contactos con categoria Proveedores o Suppliers. Estos valores son los que

utiliza Ms Outlook para las versiones en castellano e inglés respectivamente.

@ Es muy importante observar esta aclaracién, ya que si no se utilizan estas categorias en los

contactos, no se podran utilizar estos procesos.

+ Abrir Contacto
Esta opcidn permite abrir la pantalla con los datos del contacto desde el proceso Proveedores, para

el proveedor que se visualiza en pantalla en ese momento.

Al activar esta opcion el sistema buscara el contacto y se posicionara en la ventana correspondiente
de Ms Outlook.

Se emitira un mensaje si el proveedor no existe en contactos. Recuerde que la busqueda se realiza
comparando la Razén Social del proveedor con la Organizacion o Nombre Completo del contacto.

Asimismo, el contacto debe corresponder a la categoria Proveedor.

~ Importar Proveedor de Contactos

Permite ingresar un nuevo proveedor importando los datos en forma automatica desde Contactos.

Esta opcidn se encuentra disponible cuando se activa el comando Agregar para ingresar un nuevo

proveedor.

En primer término se ingresara el cddigo correspondiente al proveedor. Una vezingresado el cédigo,

pulsando <F4> se desplegara una lista de contactos. Seleccione el que corresponda yse
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actualizaran en forma automatica los datos del proveedor.

@ Si no se visualiza ningun contacto en pantalla, recuerde revisar las categorias, ya que soélo se podran

seleccionar aquellos que tengan como categoria Proveedor.

Los datos que se importan desde Contactos para el proveedor son:

Dato Tango Dato Contacto
Razdn Social Organizacién o Nombre Completo
Domicilio Direccién del contacto
Cddigo Postal Cddigo Postal
Localidad Ciudad o Localidad
Provincia Provincia o Estado
Teléfono 1 Teléfono Trabajo 1
Teléfono 2 Teléfono Faxdel Trabajo
Contacto Nombre Completo
Correo Electronico Correo Electronico 1
Observaciones Observaciones

Si se encuentra algun dato en el campo Organizacién, éste sera importado como Razdén Social; de lo

contrario tomara el Nombre Completo.

Verifique que haya ingresado en forma correcta la direccion en Contactos, separando la Localidad y

la Provincia.

Una vezimportados los datos desde Contactos, se completara la informacion del proveedor en forma

normal.

v Exportar Proveedores a Contactos

Permite generar un nuevo contacto en Ms Outlook en base a los datos de un proveedor o un rango

seleccionado.

Al seleccionar la opcién, usted puede ingresar un rango de proveedores a exportar. Por defecto, se

visualiza el proveedor que se encuentra en pantalla.

Confirmando la opciéon comenzara el proceso de exportacion. El sistema controla que la Razén
Social del proveedor no exista como Organizaciéon o Nombre Completo en Ms Outlook antes de

proceder a agregar el contacto.
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#f

En caso de existir la Razén Social como contacto, no se agregara el proveedor, y tampoco se

actualizaran ninguno de sus datos.

Los datos que se exportan del proveedor a Contactos son:

Dato Contacto Dato Tango
Organizacioén Razon Social
Archivar Como Razén Social
Direccion del contacto Domicilio
Cddigo Postal Caodigo Postal
Ciudad o Localidad Localidad
Provincia o Estado Provincia
Teléfono Trabajo 1 Teléfono 1
Teléfono Fax del Trabajo Teléfono 2
Nombre Completo Contacto
Correo Electrénico 1 Correo Electrénico
Observaciones Observaciones
Categoria "Proveedor"

Ademas de los datos mencionados, se exportaran la foto y el archivo adjunto (si existen) como

archivos asociados al contacto.

= Sincronizar Contactos

La sincronizacion de contactos permite verificar los datos de los proveedores y contactos,

actualizando la informacion del proveedor en base al contacto o viceversa.

Se sincronizan aquellos proveedores cuya Razdén Social exista en Contactos como Organizacién o

Nombre Completo.

Es posible seleccionar el rango de proveedores a sincronizar. La sincronizacién se puede realizar en

forma automatica o individual:

e Automatica: al seleccionar esta opcion usted no necesita intervenir en el proceso de
sincronizacion. Seleccione los datos a modificar (proveedores en base a contactos o

contactos en base a proveedores) y se realizara el proceso en forma automatica.

e |ndividual: en este caso el sistema comenzara el proceso de sincronizacidn evaluando las
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diferencias en cada uno de los campos comunes, siendo posible indicar los pasos a seguir

en cada caso.

Sincronizacion Individual

Al comenzar el proceso el sistema controlara, por cada proveedor del rango, que exista como

contacto.

Si el contacto existe, verificara uno por uno todos los datos comunes con el fin de encontrar

diferencias.

Si no existen diferencias pasara en forma automatica al préximo proveedor. De existir una diferencia,

se mostrara en pantalla el dato ylos valores registrados en Proveedores yen Contactos.

Definimos como "Dato"”a cada uno de los campos comunes entre proveedores y contactos; como
por ejemplo, direccion, Teléfono, fax, etc. Los "Valores"indican el contenido del dato ("Cerrito 1214",
"4816-2620", efc.).

En ese momento podra optar por las siguientes opciones:

* Actualizar todos los Proveedores: el sistema toma el valor del dato en el contacto ylo
actualiza en el proveedor. Como se indicé "Todos", no volvera a pedir confirmacién de ese
dato en el resto de los proveedores, actualizando siempre el proveedor con el valor del

contacto.

¢ Actualizar todos los Contactos: es igual al anterior, pero en este caso tomara como valido el

valor del dato del proveedor, actualizando todos los contactos.

¢ Ignorar Todos: no se realiza la actualizacidn del dato indicado por el sistema en ningun

proveedor o contacto; yno se volvera a pedir confirmacién en el proximo proveedor.

e Aceptar Proveedor: el sistema toma como valido el valor del dato en el proveedor ylo
actualiza en el contacto. Cuando wuelva a encontrar una diferencia en el mismo dato en otro
proveedor, volvera a mostrar la pantalla de confirmacién. En este caso la actualizacién es

so6lo para ese contacto.

* Aceptar Contacto: el sistema toma como valido el valor del dato en el contacto ylo actualiza
en el proveedor. Cuando vuelva a encontrar una diferencia en el mismo dato en otro
proveedor, volvera a mostrar la pantalla de confirmacién. En este caso la actualizaciéon es

sOlo para ese proveedor.

¢ Ignorar: en este caso no se actualiza este dato particular, pero el sistema continta la

busqueda de diferencias.

e Cancelar: si se cancela el proceso, se habran actualizado sélo los proveedores o contactos

procesados hasta la cancelacion.
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Independientemente de la opcidn seleccionada, el sistema realizara la actualizacién (si corresponde)

y continuara buscando diferencias.

Al encontrar una diferencia en otro dato se volvera a desplegar la pantalla de confirmacion. Si
encuentra una diferencia en un dato ya presentado, pedira confirmacién o no segun se haya indicado

una opcion de actualizar o ignorar particular o para todos.

Las distintas opciones comentadas, permiten utilizar el proceso de sincronizacion en distintas

condiciones.

g Porejemplo, supongamos una situacién en la que la secretaria de la empresa actualiz todos los

Teléfonos en los contactos de Ms Outlook y queremos pasar esta informacion a Proveedores.

Sin embargo, no nos interesa modificar otros datos debido a que no existe la seguridad de que estos

se encuentren actualizados en contactos.

En este caso, cuando el proceso muestre una diferencia por ejemplo en la Direccidn, se indicara
'Ignorar Todos', pero cuando la diferencia corresponda a un Teléfono se definira 'Actualizar todos los

proveedores’.

Datos adiclonales

Caracteristicas de Facturacion y Pago

Caracteristicas del Pago
Usted podra indicar en cada proveedor un medio de pago particular para la generacion de ordenes de pago.

Las cuentas definidas en el proveedor se propondran como medio de pago defecto en los procesos de Generacion del

Pago Masivo, Ingreso de Pagos y Facturas de contado.

Para los proveedores que no posean definidos medios de pago, se tomaran los valores por defecto de acuerdo al

proceso:

* En Generacion de Pagos Masivos: se tomaran de Parametros de Proveedores.

* EniIngreso de Pagos o Facturas de Contado: se tomaran de los Perfiles para Cobranzas yPagos si los hubiera.

@ Tenga en cuenta que si usted ingresa a los procesos Ingreso de Pagos o Facturas de Contado utilizando un perfil para
pagos, debe configurarle las cuentas definidas en los proveedores. Los usuarios que no posean permiso para utilizar una

cuenta definida en el proveedor, no podran realizar el pago utilizando ese perfil.
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Habilitado para pagos masivos: en el caso de que usted tenga habilitado el pardmetro general Usa Pagos Masivos,

puede definir que proveedores aplican para intervenir en este proceso.

Clave bancaria uniforme (CBU): es una clave Unica formada por 22 digitos numéricos que el banco le asigna al titular
de una cuenta bancaria para que pueda realizar transferencias a través de los diferentes medios de transferencia

bancarios.

R.G. 3572 - Sujetos Vinculados

En la pantalla Datos Adicionales identifique los proveedores que son empresas vinculadas en la operatoria diaria
(segun lo establecido por la R.G. 3572). Para ello, indique con el valor 'S' el parametro Empresa vinculada e indique el

Tipo de operacion habitual desde el listado de operaciones.

Para mas informacion, consulte la Guia sobre implementacion R.G. 3572 - Sujetos vinculados.

Parametrizacion contable

Acceda a informar los parametros contables si previamente configurd que no integra con Tango Astor Contabilidad, en

caso contario acceda a parametrizacion contable de Proveedores.

Tipo de asiento: indique los valores por defecto para cada uno de los diferentes tipos de comprobantes (Facturas,

Débitos y Créditos).

Si el este parametro se encuentra en blanco el sistema tomara los datos definidos en el Tipo de Comprobante, en el

Tipo de Gasto o en Parametros de Proveedores.

Para mas informacion sobre este tema, consulte el tépico Asignacion de Tipo de Asiento.

Cuenta Proveedor: sefiala la cuenta contable asociada al proveedor para el total del comprobante, para su imputacién
automatica en los asientos. Si el campo esté en blanco, el asiento tomara la cuenta genérica asignada al valor 'TO'

segun la definicion del tipo de asiento utilizado.

Centro de Costo Proveedor: se utiliza para indicar a qué centro de costo se aplicaran los importes destinados a la

cuenta contable del proveedor. Se pedira su ingreso sélo si el campo Cuenta no esta en blanco.
El ingreso del campo Centro de Costo es optativo y pueden presentarse las siguientes situaciones:

e Siéste queda en blanco, habiéndose ingresado un cédigo de cuenta contable, los importes destinados a la

cuenta quedaran sin asignacion de centro de costo.

¢ Silos campos Cuentay Centro de Costo quedan en blanco, el asiento generado tomara la cuenta genérica
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asignada segun la definicion del tipo de asiento utilizado yla distribucidon en centros de costo definida en el tipo

de asiento.

La definicion de los campos Cuenta y Centro de Costo esta relacionada con la definicién de tipos de asiento en el

moédulo de Compras.

Para mayor informacion sobre cémo definir el valor 'PO' a fin de generar el asiento contable con el Total del

Comprobante en la cuenta del proveedor, consulte el item Tipos de Asiento.

Retenclones a aplicar

Si parametrizo el calculo automatico de retenciones, ingrese los cédigos habituales y una leyenda de retencion

(Ganancias, IVA, Ingresos Brutos y Otras).

Si el proveedor tuviera una exencion en el importe de la retencidn, puede ingresar el Numero de Certificado, el
porcentaje ylas fechas Desde - Hasta de la exencién. Estos campos pueden dejarse en blanco si alguna de las

retenciones no se calcula para el proveedor ingresado.
Estos cédigos de retencién habituales seran sugeridos en el momento del pago, pero pueden ser modificados.

Ademas, es posible parametrizar 4 textos, que podra utilizar en la impresion de la retencién.

Pulse <F8> - Asignacién de alicuota de 1.B. s/padron Rentas Bs.As. para consultar el padrén de Rentas (provincia de

Bs.As.) yasignar en forma automatica el cddigo de de retencion que se le debe aplicar al proveedor.

Esta tecla de funcion sélo esta habilitada cuando el proveedor tiene definido un C.U.L.T. yel cursor se encuentra

posicionado en alguno de los siguientes campo: Tipo de retencion o codigo de retencidn.

Para mas informacién sobre este tema consulte: Régimen de retencién por sujeto (Rentas provincia de Bs.As.)

Informacion para R.G. 1361

Si en el proceso Parametros de Proveedores usted indicé que cumple con la R.G. 1361, debe completar los siguientes

datos, que pueden ser modificados durante el ingreso de comprobantes:

Emite comprobantes por controlador fiscal: indique si habitualmente el proveedor le entrega comprobantes emitidos

por controlador fiscal.

Tipo de comprobante: en caso que el proveedor emita comprobantes mediante controlador fiscal, indique el tipo de

comprobante (tickets o tickets-factura) que recibe en forma habitual.

C.A.l y Fecha de vencimiento del talonario: si el proveedor es responsable inscripto, puede especificar el C.Al. yla
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fecha de vencimiento del talonario que esta utilizando actualmente el proveedor.

Clasiflcador de Proveedores

Esta herramienta permite clasificar los proveedores, de acuerdo a los criterios que desee definir. Por ejemplo

segmento de mercado, tipo de proveedor, etc.

Consiste en la definicién libre de agrupaciones utilizando una estructura de arbol.

Clasificadar de Proveedores

E“_.'_‘J Todos

E;I Tipo de proveedor
----- [ Grandes proveedores
L Minoristas

Es posible utilizar esta clasificacion para acceder a la ficha del proveedor.

Clasiflcaclon de Proveedores

Esta herramienta le permite clasificar los proveedores de acuerdo a los criterios que desee definir, es decir le

permite la definicion libre de agrupaciones utilizando una estructura de arbol.

Es posible invocar al clasificador en modo de edicion 'Definicion’ (para actualizar las relaciones yjerarquias de

carpetas) o simplemente en modo visualizacién 'Consulta’ con funcionalidad acotada a la consulta y exploracion.

-l Sectores de pantalla

La pantalla se encuentra dividida en dos sectores: el izquierdo o de carpetas yel derecho o de

proveedores.
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Sector izquierdo (o de carpetas)

; — W€ | %5 | En este sector se define cada una de las carpetas que seran
Carpeias b4 utilizadas para clasificar los proveedores.
= 2] Todos
=-_] Rubro
-/ chinisracin Por defecto, se muestra la carpeta Todos, que contiene a todos los
[ Derivados
[ Electrérica proveedores. A partir de ésta puede agregar nuevas carpetas.
o | Fepuestosll
=1 Zona
i

Existen dos tipos de carpetas:

e Carpeta principal: se denomina carpeta principal a cada una de las carpetas que dependen
directamente de la carpeta Todos. Es decir, son las carpetas de nivel 1 yque le dan el nombre

a toda la rama que depende de ella, por ejemplo .

e Carpeta secundaria: se denomina carpeta secundaria a cada una de las carpetas que
dependen directamente de una carpeta principal o de otra secundaria. Si la carpeta secundaria

posee otras carpetas que dependen de ella, se la denomina carpeta intermedia.

+ Consideraciones para el analisis multidimensional de compras

Tenga en cuenta que so6lo sera posible analizar la informacion de una sola carpeta principal

por vez
Siguiendo el ejemplo anterior, debe optar por analizar sus compras por segmento de

mercado o por tipo de proveedor.

+ Sector derecho (o de proveedores)

En este sector se visualizan los proveedores pertenecientes a la carpeta activa. Para cada
proveedor es posible consultar el cédigo, razén social, numero de CUIT, teléfono, fax, pagina

web, contacto, etc.
Utilice esta clasificacion de proveedores para:
e Seleccionar proveedores desde el ingreso o emision de comprobantes.

e Acceder a la ficha del proveedor.

¢ Obtenerinformacion de gestion a través del analisis multidimensional de ventas.
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¥ Invocacion a otros procesos

Desde el clasificador de proveedores, usted puede invocar a:

Para ello, posiciénese sobre un proveedor y seleccione el proceso al que desea acceder, eligiendo alguna de

las siguientes opciones:

* Haga doble clic sobre el proveedor .

acceder.

Definicién

Pulse el botdn derecho de su mouse y elija dentro del menu contextual, el proceso al que quiere

Elija el proceso al que quiere acceder desde el botdn "Procesos relacionados”.

El clasificador de proveedores le permite definir libres agrupaciones de acuerdo a sus necesidades.

Basicamente, el procedimiento para operar con esta herramienta es el siguiente:

Si es necesario, defina una nueva carpeta, denominandola con un nombre descriptivo, mediante el boton "Agregar” de la

barra de herramientas o desde el menu Archivos.

Teniendo la nueva carpeta seleccionada, ejecute Lista de todos los items desde el menu Ver o el botdén "Asignar items"

de la barra de herramientas. Luego seleccione aquellos proveedores que desea copiar a esa carpeta y haga clic en el

botdén "Agregar”.

‘E“““i—l seomes | S gsilo desea, seleccione

un proveedor y aplique una relacion a

todos los proveedores de una carpeta.

& Agregar relacion &) Eliminar redacidn

B Establecer relaciones (400444)

e Asignar relacion 4 Quitar relacidn

Relacidn

[Carpeta

Exterior
Insumos

8 Seleccione Is capel

Carpeta no definida
= Todos
= Rubro
Adririistracién
Derivados

Repuesto:
- Zona
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Puede transferir los resultados
obtenidos para aplicarlos a otros

procesos: Ficha de proveedores

B Clasificador

da Proves dores - Dafinicion

Engress Epmolo

Cond IVA: @ AIC (g ¥
DRICITL Velox por Defect:
Loba hab dl Conprobarte:

Drclery:

G odechive Yer  Corflgracdn Ayuda
RN RSN REE TN v p—
Caipetas ¥ Carpeta: Adminishiacion Caps  Eencr Cant.: 4
S o i Elninar e 8
3 Farraaaa] Establzcer relachnes
[ Dsiivedis
B IEEF_
33 Repuatns etas ’
2] Zar
QR ACTUALIZACION D PROVEEDORES - Tango Compras [ =] )
Agregsr  Atticulos  Coplr g Modficar fuscar Mg Office Mis [nformacin  Ayuda
OC00B COOD W $-8-w
CodgoFroveedor | RaztnSocist [
Honbre Fartasia
Domiciie:
Locsidad I Ciédiga Postal
Pronncia/Pais A
Telétoncs I
Caneo Elect
Contacho:
LTI | Condicién do Compea: 7 |E
CULT. oldent Limde de Cradio [
NUing. Brutas: | Moreda Conierte:
Cléusuda mon ext. Fecha Alla I Fecha Inhabiliackn
Sucursal Origen

Exp Fachrse o
Asocia s Capetar

Closticaciin Hebrul

Clast. Hatit S14p

Comgrobs on |V.A Compras

Obearvaciones

SUPERVISOR

@ B multidimensional de ventas puede incluir estas agrupaciones para potenciar el analisis desde distintos puntos de vista.

* Carpetas

Las carpetas representan las agrupaciones a utilizar para clasificar items, como por ejemplo, segmento de

mercado, tipo de proveedores, etc.

I?r Utilizamos la palabra item como un término genérico que puede hacer referencia a clientes, articulos,

proveedores, etc.

Agregar carpetas

Para agregar una carpeta so6lo sera necesario posicionarse en la carpeta de la que dependera la nueva y

pulsar la opcién 'Agregar’.

Tenga en cuenta que no sera posible agregar una carpeta dentro de otra que contenga items asignados;

previamente debera eliminarlos o moverlos a otra carpeta en forma provisoria.

Parametros de una carpeta

Al abrir el menu de contexto de una carpeta haciendo clic con el botén derecho sobre ésta, tendra disponible la

opcién Propiedades. Desde alli sera posible modificar las propiedades de la carpeta.

Los parametros de una carpeta son:
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Admite clasificacion miultiple de items: marque esta opcion cuando permita que un proveedor pertenezca a

mas de una carpeta secundaria dentro de una misma carpeta principal. En este caso, para seleccionar mas

de una carpeta, haga clic con el mouse o utilice las teclas <Ctrl + barra espaciadora>. Por defecto, el

parametro esta desmarcado.

@ En el caso que una carpeta secundaria admita multiplicidad de ftems, todas las carpetas que se encuentren en su

mismo nivel también admitiran idéntica multiplicidad de items.

Moadulos: indique si el médulo Tango puede visualizar esta carpeta. Por defecto, la carpeta esta habilitada

para ese modulo.

Es posible def